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1. CONFIGURACION
1.1 CONFIGURACION DE LA EMPRESA

Desde Aplicaciéon — Configuracion -+ Empresas

Para comenzar con la configuracién de nuestra empresa hacemos doble clic sobre ella
desde la rejilla. Se abrira una pantalla con varios campos para rellenar, cuantos mas
campos se rellenen mejor.

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Generales Clientes Proveedores Configuracion Comeo y Comercio Electronico  Configuracion TPV VERI*FACTU

Codigo: EMPRESAQ1 Cif. B11313680 Nombre: Ceginfor S.L.
Razon Social. Ceginfor S.L. Calle: Plaza de la Constitucion N° 5

Pais:  ESPARA ~ Provincia: | CADIZ Localidad: CONIL DE LA FRONTERA

Sitio Web:  www.ceginfor,es Telefono1: 956456006 Telefono2:

Centralita: Emait  info@ceginfores CP: 1140
Fax1: 955442229 Fax2.

Imagen: Directorio: C:\
Logotipo Buscar Mostrar Pantalla de cambio en TPV si cambio <>0 [

‘ Ceg i nfor NéGmeros Afiliacion Seguridad Social: [11/1008367-15

Afiadir. Eliminar .

@ F12 Guardar datos @ F3 Eliminar rg% Crea Usuario F5 Buscar 4:]] ESC Salir

Estos datos se usaran para mostrarlos en los formatos impresos como albaranes o
facturas.

Datos Empresa X

Datos Empresa

Datos Generales Clientes Proveedores Configuracién Comeo y Comercio Electrénico  Configuracion TPV VERI"FACTU

* GrupodeA: 1 Normal 21% Empresa Utiiza Tareta de Fidelidad de Clientes [_)
*  Crédito inicial: 0,000000 € 0,000000 € de compra equivalen a 1 punto de recompensa
*  Grupo Cliente: Sin Grupo 1 punto equivale a 0,000000 € de descuento
* Forma pago: PAGO AL CONTADO ~ 0 puntos asignados a una nueva tarjeta
Series:

Dias Validez Presupuesto: 0_

[N}

Presupuesto

Pedido: 2
Albaran: 2
Factura: 2
Obra: 2 % Retencion Certificacion: 5

Pedir Desglose Componentes TPV (] Comisiones Automaticas a Terceros (] Modo Historial en Presupuestos [
Presupuesto Rapido @ Riesgo Estricto [

[E) 12 Guardar dstos (=) Fa Eiminar | O crea Usuario ' £ uscar | ]| Esc salir

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025



[ ¢ Ceglmcor GUIA RAPIDA CEPLUS

Dentro de la pestana “Clientes” configuraremos de igual forma todos los datos
necesarios. Uno de los campos mas importantes es el de las series por defecto, estas
series deben estar creadas previamente para poder seleccionarlas.

8 Para buscarlas lo haremos con F5.

‘D_at-c;?mrpresra X

Datos Empresa

Datos Generales Clientes Proveedores Configuracion Comeo y Comercio Electronico  Configuracion TPV VERI'FACTU |

Grupo de IVA: 1 Normal 21%
*  Crédio iniciab  0,000000 € \
* Formapago: PAGO ALCONTADO v ‘

Series:
Pedido: AP Raiz Para Importacion de Pedidos:
Albaran: AP
Factura:
Aplicar Descuentos por Marca en Pedidos y Albaranes de Proveedores [ (*) Sino se Aplica el Precio de Compra Genérico, se Aplicara el Ultimo Precio de Compra

Aplicar Precio de Compra Genérico en Pedidos y Albaranes de Proveedor (@ por Almacén
Aplicar Precio Fijo de Compra en Pedidos y Albaranes de Proveedor (] (*) 3ino se aplica el Precio Fijo de Compra, se aplicara el Precio de Compra

PAplicar Pactos de Proveedor en Pedidos y Albaranes de Proveedor @ (*) 3iel Pacto de Proveedor esta activado, los descuentos por marca no se aplicaran
En caso de no haber pactos , se aplicara el precio de compra y el descuento por

marca.

Contemplar el Stock Virtual en la Generacion de Pedidos Autométicos () Cesta Compartida ()

@ F12 Guardar datos @ F3 Eliminar r%% Crea Usuario F5 Buscar —»:D ESC Salir

De nuevo rellenamos la configuracién en la pestana de “Proveedores” indicando las
series por defecto creadas previamente como hemos hecho con los Clientes.

Datos Empresa X
i Datos Empresa
Datos Generales Clientes Proveedores Corfiguracién  Comeo y Comercio Electrénico  Configuracién TPV VERI*FACTU

Empresa defecto: B  Serie Rectifica.: 3 Importe Max. Factura Simpii.: 400,00 Efectivo Max.: | 3.000,00
| Cliente Contado: 1001 Seleccione cliente Sujeto a Retencion (@) % Retencion : | 19,00
| * stado por defecto de los recibos ~ ‘ I Long. codigo de producto: 7 2 I
: Codigos de entidades: o Autonumérico (O Afanumérico Control de Contrasefia de depen: O

I Decimales: 2_ Decimales compras: 3_ I IOperar con [VAincluido en precios en documentos de venta [ I

Marca de agua en copias en:

* Almacén: 0 ALMACEN 00
| Abaran (] Pedido (] Factura )
' [ 0 |ALMACEN =L | Texto Marca Agua:
Maroenes: © Sobre Costo O Sobre Venta Tipo de Célculo Para el Costo Medio
Costo Medio Sobre Compras Ponderado
Aplica % Beneficio a Lin. Docu. Sobre: ) Costo Medio © Utimo Costo
Cod. Producto para Capitulo: 8100000 Seleccione codigo Céd. Producto Desglose Varios: Sin Producto

Céd. Producto para Varios: - Seleccione codigo
l" Digitos codigo contable: 9 I = Salto Automético en Linea de Documento en Codigo No Varios ()

= Auste automatico de las rejilas en documentos . +  Seleccién Inicial del sjercicio actual para la gestion de saldos: ()

@ F12 Guardar datos @ Figliminar  OF, Crea Usuario 5 Buscar | || ESC Salir
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En la pestana “Configuracion”, encontraremos varios datos ya rellenados por defecto.

Recomendamos que los revises y modifiques aquellos que no se ajusten a tu
empresa.

| Especial atencion en los campos marcados en rojo, suelen ser obligatorios o
criticos para el funcionamiento correcto del programa.

| Datos Empresa

i Datos Empresa

Datos Generales Clientes Proveedores Configuracion Comeo y Comercio Blectrénico  Configuracién TPV VERI"FACTU

Configuracién de cuenta de comeo (Primario) Configuracién de cuenta de comeo (Secundario)
Serv. Envio: mail.ceginfor.es Puerto: (587 < Servidor: Puerto: 587
: Serv. Recep. Puerto : 110 Usuario: Aut.en Envio [
Usuario: adminconil@ceginfor.es Aut.en Envio @ Contrasefia: Habilta S5L  [J
Contrasefia: *==*=+*==* Habilta SSL ()
Envio Por Email Documentacién Adjunta

Configuracion de Aimacenes cuyo stock NO se subira a la web

|_J Presupuesto || Albaran Cliente
Almacenes disponibles Alm. selec. NO aparezca en web () Pedido Cliente (] Factura Cliente
() Pedido Proveedor (] Albaran de Proveedor

(D) ALMACEN 00
(5) ALMACEN 05
(8) ALM. (OBSOLETO) >
(S) ALM. (PRE-OBSOLETQ)
(2) Obsoleto

(3) Aimacen 3 (Obsoleto)

K

APl key:

@ F12 Guardar datos (=) F3 Eliminar O, Crea Usuario 5 Buscar 4[| ESC Salir

En la pestana de “Correo y Comercio Electrénico” introducimos los datos de la cuenta
de correo que se usara para el envio de emails desde el programa.

1.2 CONFIGURACION DE SERIES

Desde Tablas Auxiliares & Documentos — Series

Para crear nuevas series o centros de trabajo pulsamos “F7 Agregar Nuevo”.
Recomendamos crear al menos una serie para compras y otra para ventas.

| Gestién de series de documentos - [m] X

Gestion de series de documentos

Codigo: | Descripcion: Aplica va:
Serie para Factura Proforma (| Serie de Facturacion Para Factura Proforma:
Unidad de Negocio Serie Rectificativa: |

Tarifa de Venta: «| | Seleccionar

1 30 de 30 @ F3 Eliminar F12 Guardar datos Formatos por Defecto —a:]] ESC Salir

Indicamos el cédigo alfanumérico deseado, una descripciéon que ayude a identificarla
facilmente, si pertenece o no a la Serie Rectificativa, etc.

Edicion: 2
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1.3 CONFIGURACION DE ALMACENES

Desde Tablas Auxiliares = Almacenes

Desde la rejilla de “Listado Almacenes” seleccionamos el boton “F7 Agregar Nuevo”

* - 0 X

Ventas Compras / Gastos  Produccion Existencias Informes | Impuestos y Finanzas | Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte  Gestion de Senicios  Obras  Gestion Departamental Inmowilizados CRM

Tablas Auxiliares Aplicacién Estilo Menu Lateral Contabilidad Ayuda
Esaitorio Ustado Almacenes Admistracdn Datos Amacen X

Administracion Datos Almacen

Codigo: 0 Nombre:  ALMACEN 00
Encargado: JUAN RUZ CABALLERO Direccion:  PLAZA DE LA CONSTITUCION, §
Pais:  ESPARA Provica:  CADZ
Locaidad.  CONL DE LAFRONTERA Teléfono 956442185
Teléfono 2 956456006 Fax
Movi 608112233 Observacones:
Control e Stock Amacén: (@) Unidad de Negocko
Almacén Predeterminado: @) TpodeEntrega:  TRASPASO
Es Amacén Virtual (7]
Empresa Origen Amacén Real Campo de Reiscién Precio Artculo

Cod. cliente para pedidos (Empresa Origen) Serie de Ios peddos de clente (Empresa Origen):
Cod. proveedor para pedidos (Empresa Actual) Serie de los pedidos de proveedor (Empresa Actual)
Almacén productos soictados

[5)F12 Guardar dstos | () F3 Euminar [ | sc satie

Empresa: Ceginfor SL. | Usuario: ANA | Ejercicio: 2025 | Terminal

Introducimos los datos de nuestro almacén, estos datos apareceran en sus tickets de
venta. Una vez tengamos los datos completados pulsamos “F12 Guardar datos” para
mantener los cambios y luego “ESC Salir”.

1.4 CONFIGURACION DE CAJAS

Desde Tablas Auxiliares — Cajas

Desde la rejilla de “Listado Cajas” seleccionamos “F7 Agregar Nuevo”

¢ = =} x

Ventas Compras/Gastos | Produccion Existencias Informes  Impuestos y Finanzas Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte Gestion de Senvicios Obras  Gestion Departamental Inmovilizados CRM

Tablas Awiliares  Aplicacion Estilo Menu Lateral Contabilidad Ayuda
Escitorio | Ustado Cajas | Administracdn Cajes X

Administracion Cajas

Codgo: 0 Immnn 0 ALMACEN B ]
Descripcion.  CAJACONL tido: 0,00 570000000
Cbéiga clente contada: 1001 Serie Contado: TE

Serie Clente Tov: 2
Serie Rectificativa 3 FRAS RECTIFICATIVAS
Clave e Cobro Tarjeta:  Ninguna

Clave de Cobro Bizum: | Ninguna

1 dett —c] [2) 7 hueve (S)Fs eiminar [5)F12 Guardar s Buscar | [ €sc salir

Empresa: Ceginfor S.L. | Usuario: ANA | Ejercicic: 2025 | Terminal
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Rellenamos los datos de las cajas indicando el almacén al que pertenecen. Una vez

configurada debemos seleccionar “F12 Guardar” para mantener los cambios y “ESC
Salir”.

1.5 CONFIGURACION DE CLAVES DE CUENTA DE COBRO

Desde Tablas Auxiliares = Ventas — Claves de Cuenta de Cobro

Claves de Cuenta de Cobro

— a x
Claves de Cuenta de Cobro
Clave Cuenta de Cobro
Clave: |s Descripcion : | BANCO SABADELL XX00( X000K Cuenta Contable: | 5220000001

7 F12 Aceptar (=) ESC Cancelar

Seleccionamos “F7 Nueva entrada” para introducir una nueva clave. Rellenamos cada
recuadro con un cédigo (alfanumérico), una descripcion y una cuenta contable que
sera unica para cada una de las cuentas bancarias que introduzcamos.

1.6 CONFIGURACION DE BANCOS DE LA EMPRESA

Desde Tablas Auxiliares = Bancos de la Empresa

Bancos Empresa

Bancos Empresa

Datos Banco

Nombre: | BANCO SABADELL CC 309 8 Banco Por defecto

C.Postal i (44149 Pobladian : | cONIL DE L& FRONTERA Provinda: | capz
Direcadn : | ¢/ LaGUNA Pais: ESPARA
Nimero de cuenta:
BAN: (g5 Banco: [ggg4 Ofigna:  [gsgy DC: g4 Cuenta:
Datos Adiconales:
SWIFT:

0000000000

ASADESED I[uenta Contable: | 572000001 I Observadanes:

Sufijo Ordenante Sufijo Presentador: IClave de Cuenta de CODIO | 5 gapadel 0108 4309

| 7 FA2 Aceptar :f_f ESC Cancelar Pegar Cuenta

Edicion: 2
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o Pulsamos “F7 Nueva Entrada” para afadir una nueva cuenta bancaria.

¢ Rellenamos los datos necesarios:
o Nombre del banco
o Numero de cuenta
o Otros datos si los tienes disponibles

e Siesta sera la cuenta principal, marcamos la casilla “Banco por defecto”.

e No podemos olvidar indicar:

o La Cuenta Contable, que servira para registrar todos los movimientos
bancarios.

o La Clave de Cuenta de Cobro, necesaria para gestionar correctamente
los cobros.

1.7 CONFIGURACION DE FORMAS DE PAGO

Desde Tablas Auxiliares = Formas de Pago

- [=] x

[

Ventas Compras / Gastos | Produccion Existencias Informes ~ Impuestos y Finanzas Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte  Gestién de Senicios Obras  Gestion Departamental Inmovilizados  CRM

Tablas Auxiliares  Aplicacion Estilo  Menu Lateral Contabilidad  Ayuda

Escritorio Formas de Pago Adminstracdn Condidones Pago. X

Administracion Condiciones Pago

Codigo: 0 (1] Himero de Piazos: 0
Descripeion.  PAGO AL CONTADO

Dias Primer Plaza: 0 Dias Entre Pazo: 0

Necesia cuenta bancaria: () [‘wv de Movimento:  Efectivo

Apicable a Periodo Fi

Vencimients Proveedores a Fecha Registro: [

reg
B Huevo Albarén
Albaranes
Facturas

59 de 69 [ esc saur

Empresa: Ceginfor S.L. | Usuario: ANA | Ejercicio: 2025 | Terminal

e Pulsamos “F7 Agregar Nuevo” para crear una nueva forma de pago.

¢ Aunque el sistema ya incluye varias opciones predefinidas, puedes ahadir
nuevas formas de pago segun las necesidades de tu empresa.

¢ Enlaimagen adjunta se muestra un ejemplo de configuracion para una nueva
forma de pago llamada “Pago al contado”.

Personalizar las formas de pago te permite adaptarte mejor a las operaciones diarias.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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qQ = [s] x

Ventas Compras /Gastos | Produccién Existencias Informes = Impusstos y Finanzas Empleados eCommerce Cambio de empresa Soports Gestion de Senicios Obras Gestién Departamental Inmovilizados CRM

Tablas Auxiliares  Aplicacion Estilo  Menu Lateral Contabilidad Ayuda

Esctoric | FormasdePago | Admnistrackn Conddones Pago X

Administracion Condiciones Pago

coago: 4 9 Niimero de Pazos: 0
Descripcién:  TRANSFERENCIA BANCARIA

Dias Primer Pazo: 0 Dias Entre Pazo: 0

Necesita cuenta bancaria- [ Imm de Movimiento:  Transferencia Bancaria ]

Aplcable 8 Periodo Facturacion Servicios: (]

Vencimients Provesdores 8 Fecha Registro: (]

Datos extra
w 69 de 6y {f)esc san
Empresa: Ceginfor SL. | Usuaric: ANA | Ejercicio: 2025 | Terminal Descargar Nueva Act, Verifact

Ejemplo de forma de pago para “Transferencia bancaria”

Ventas Compras/Gastos ~ Produccién Existencias Informes  Impuestos y Finanzas Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte  Gestién de Senicios Obras  Gestién Departamental Inmovilizados CRM

Tablas Auxiliares  Aplicacién Estilo  Menu Lateral Contabilidad Ayuda

Escritorio Formas de Pago Administracén Condcones Pago X

=
)
=
&
@

Administracién Condiciones Pago

coaigo: 3 o | Nimers de Plazos: 1

Descripeién: RB. DOMICLIADO A 15 DIAS

Dias Primer Pazo: 15 Dias Entre Pazo: 0
sta cuenta

QIDEBEPRIAPEAIAOF &

&
& Ex

69 de 80 [ esc satic

Empresa; Ceginfor S.L. | Usuario: ANA | Ejercicic; 2025 Terminal

Ejemplo de forma de pago para “Recibo domiciliado a 15 dias”.

Al configurar una nueva forma de pago, es importante prestar atencion a los siguientes
campos:

¢ Numero de Plazos: indicamos en cuantos pagos se dividira el importe total.

¢ Dias Primer Plazo: sefialamos cuantos dias pasaran hasta el primer cobro.

¢ Necesita cuenta bancaria: marcamos esta casilla si se requiere una cuenta para
realizar el cobro.

¢ Tipo de Movimiento: seleccionamos el tipo adecuado segun como se gestionara
el cobro (domiciliacion, efectivo, transferencia, etc.).

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Estos campos son esenciales para que la forma de pago funcione correctamente en

la facturacién y cobros.

1.8 CONFIGURACION DE FAMILIAS

Desde Tablas Auxiliares = Productos = Familias

Adminis

Administracién de Familias

I Caodigo: 402 ”Descnpch‘:n. MONITORES

IFEml\lE principal: 2231 2 COMPONENTES FABRICACION ] Fecha: 17/06/2025

% Margen: 0 % Margen2: 0 % Margen3: 0

Imagen:

Sin imagen

Editar a Pantalla Completa

Descripcién Ampliada / Web

(=) Faciiminar [T)F12 Guardar datos () FsBuscar —{|] esc salir

¢ Si lo deseamos
podremos
catalogar los
productos por
familias. Para
empezar,
seleccionaremos
“F7 Nuevo” para
crear una nueva
lista.

e Cdédigo:
Introducimos un
cédigo
alfanumérico que
identifique la
familia (por
ejemplo: FAM001).

e Descripcion:
Escribe el nombre
de la familia. Este
sera el titulo que
se mostrara en
listados y
busquedas.

e Familia
principal: Si esta
nueva familia
forma parte de una

categoria mas general, selecciona su familia padre en el campo correspondiente.

Esta estructura ayuda a organizar mejor los productos y facilita su localizacién en el

sistema.

@ Si tienes tienda virtual, es muy recomendable:

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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e Anadir una imagen representativa del producto o del grupo de productos. Esto
facilitara su identificacion visual.

o Escribir una descripcién detallada que explique claramente qué ofrece esta
familia de productos, sus usos, ventajas o caracteristicas destacadas.

Esta informacion mejora la experiencia del cliente y ayuda a tomar decisiones de
compra mas informadas.

2. LA REJILLA

Ventas Compras /Gastos = Produccién Existencias Informes  Impuestos y Finanzas Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte  Gestion de Senicios Obras  Gestién Departamental  Inmowilizados CRM

Tablas Auwdliares ~ Aplicacion Estio Menu Lateral Contabilidad Ayuda
Escrtoro istado de Productos X
Ventas

@ Albaranes
Facturas

TPV

Listado de Productos

Control de Caja

tos Clientes

Andlisis de Ventas

Anlisis de Ventas Se

TPV Téactl

& Compras

[4 CTRL4R Aprovisionamiento.

B Existencias
S|

Empresa: Ceginfor SL. | Usuario: ANA  Ejercicio: 2025~ Terminal Desactivar vista R T

3] CTRL4K Stock Alm.
Guardarvista  CtrisG.
X/ Contans([Descripcion], MONITOR') s « Opciones Vista »|->|ESC Salir

) F7 Nuevo | F9 Refrescar F5 Filtrar | | F10 Exp.Excel [ F4Editar {7 Cambios globales ~|imprimir Rejilla 5 Ver Pactos Importar desde Excel |\, Estadi Cargar vista —> » |desde Excel

Posibles usos de la rejilla:

e Agrupar columnas: Si queremos ver los datos organizados por algun criterio,
arrastramos con el raton el nombre de una columna hacia la franja gris que hay
encima de la tabla.

e Ordenar por cédigo: Hacemos clic en la cabecera de la columna “Cddigo” para
ordenar los registros de forma ascendente o descendente.

e Buscar en la columna “Descripcion”: Debajo del titulo “Descripcion” veremos
un cuadro en blanco. Escribimos ahi lo que queramos buscar.

o Sino sabemos el principio exacto del texto, podemos escribir un asterisco
* antes de la palabra para buscar todo lo que contenga ese valor.
Por ejemplo: *cliente mostrara todo lo que tenga la palabra “cliente” en
cualquier parte del texto.

e Aplicar un filtro: A la derecha del campo “Descripcidon” hay un pequefo icono
para filtrar. Al activarlo, los resultados se ajustaran a lo que hayamos indicado.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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o Podremos ver si hay algun filtro aplicado en la parte inferior de la pantalla,
justo encima de los botones principales.

L - o S ¢

Ventas Compras /Gastos | Produccién Existencias Informes  Impuestos y Finanzas  Empleados eCommerce Cambio de empresa Soporte  Gestion de Senicios Obras  Gestién Departamental Inmowilizados CRM

Tablas Auxiliares ~ Aplicacion Estilo  Menu Lateral Contabilidad Ayuda

Escrtoro Listado de Productos X

Ventas Listado de Productos

[E) Abaranes
— Codgo Descrpcion 81 Orden Ascendente o1 Ofe.. P Co.  StockReal Of... Ubicacon M. Un. Re. St De.. VIS V30 VEO V.. V38
Z| Orden Descendente a
3 ™ o LT LD Lol ool 1@l 1ol [ololololon]
OB Control de Caja ks 2 Agrupar por esta columna L = . x b bl e o
2110903 IONTTOR AOC FULL HD 23 S 0 O] o] dice| ] 400
Sa Ve 5] Ocultar Ventana Agrupar por - P TP o T T
Quitar ésta columna 1 2,0000 0, 0, 0, 0, 0. 000
& 8 Selector de Columnas 1 0,0000 [} 0. 0. 0. 0. 1,00
s 53 Ajuste perfecto - -1.0000 0 0. 0. 0. 0. 000
: Ajuste perfecto (todas las columnas) 1 9,800 o 9| 0. 0| 0.... 0,00
g = 8,0000 0 0. 0. 0. 0. 100
GESTION CRM. (K 7 Editor de filtros, . A F [ S
I And desglose SERVICIOS EXTERNOS PAGINA Mostrar Panel de Busqueda - 0,0000 U 0. 0. 0. 0. 000
LES (KD: Ocultar Fila de Filtrado o 0. 0.0 0. om.
> Cambiar Descripcién de Columna ) 9. 17135 1. 147
S (KD Cambiar Fuente de la Columna o 0. 0. 3 50
Cambiar Altura de la Filas 0 2 7,12 190
Cambiar El Color de la Fuente -1 -2.0000 0, 0, 0, 0, 2,00
gen 000 0, 0, 3, 8, 9, 8,00
0,0000 0 0. 0. 0. 0. 000
1,0000 0, 0 0, 0, 0, 0,00.
1,0000 0, 0, 0, 0, o, 0,00.
0.0000 0. 0, 0, 0, 0 0,00
000 0, 0, 0, 0, 4,00

) F7Nuevo ) F9Refrescar | F5Filtrar | | F10 Exp.Excel [, F4Editar (72 Cambios globales | Imprimir Rejila 27 Ver Pactos Importar desde Excel |, Estadisticas Anuales ~  Importar Pactos desde Excel

Empresa: Ceginfor SL. | Usuaric: ANA | Ejercicio; 2025 | Terminal

¢ Mover o quitar columnas: Podemos cambiar de sitio cualquier columna
arrastrando su titulo con el ratén. Si no la necesitamos, también podemos
eliminarla desde ahi.

¢ Mas opciones en columnas: Hacemos clic con el boton derecho del ratén sobre
el nombre de una columna y se abrird un menu con opciones adicionales.

¢ Opciones sobre la rejilla: Si hacemos clic con el botén derecho en cualquier
parte de la rejilla (fuera de las columnas), aparecera un menu con mas
herramientas y ajustes.

o Editar un dato: Para cambiar el valor de cualquier celda, doble clic sobre ella y
podremos escribir el nuevo dato.

¢ Ver sumas o promedios: Si necesitamos saber la suma o el promedio de una
columna, vamos al final de la lista. Justo debajo de esa columna, clic derecho y
elegimos la opcioén que prefiramos.

e Anadir mas columnas: En la parte final de la botonera (la zona inferior de la
pantalla), veremos una flechita. Al pulsarla, podremos agregar nuevas columnas a
la rejilla.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Edicion: 2

3. ALTA DE EMPLEADQOS

Desde Empleados — Gestién de Empleados

| Gestidn de Empleados

Gestion de Empleados

Datos Empleado
Codigo: |200 Nombre: | ANTONIO GUERRERO MORENO Cédigo Contable: | 465000200 Unidad de Trabajo.
Domicilio: | CALLE LA LUNA Poblacion: | MADRID Provincia: | MADRID
DNE | 0145823A Tifno: | 685460123 Dpto. : o= FechaAta: _/_/  FechaBaja _
Namero Afiiacion Seguridad Social Trabajador: Namero Afiliacion Seguridad Social Empresa: 11/1008367-15 ~  Categoria
Namero Horas Contrato: |0 NGmero Horas Reales Mensuales: |0 F. de Pago Nomina:

Tipo Movimiento Pago Nomina: Transferencia Bancaria Y
Servidor Primario Servidor Secundario

Email Contrasefia Email : Contrasefia Es Dependiente
Email Pers Email Copia Es Usuario App.
Obra: Apartado : . Observacién
Turno: Mafana | Almacén de trabajo « Area de trabajo : Usuario Agenda Movil
Ordinario Extral Extra2 Usuario :
Precio: 0,00 Precio 0,00 Precio: 0,00 Contraseia
Coste 0,00 Coste 0,00 Coste: 0,00 () Desactivar Notificaciones de Agenda
Uds.Trabaja: 0,00 Uds Trabaja 0,00 Uds.Trabaja: 0,00 suma Total Tarifas
importe. Uds: 0,00€ Importe Uds: 0,00€ importe. Uds: 0,00€ Unidades trabajadas:
Dispositivo de Firma : © Disp. EpadLink ) Disp. PDA importe Unidades

I +// Aceptar (=) Cancelar
Para agregar un nuevo empleado, pulsamos el boton “Nueva Entrada”.

Si deseamos editar un empleado ya existente, clic sobre su nombre y luego
seleccionamos “Modificar Datos”.

I

[0 Es Supervisor

Configuracion

Configuracion

0,00

0,00€

Consejo util: Al dar de alta un empleado, completa todos los campos posibles.

Cuanta mas informacion proporciones, mas facil sera su gestion futura.

Si el empleado trabajara en un puesto de TPV, marca la casilla “Es Dependiente” y haz

clic en el botén que aparece al lado para configurar sus opciones.

Si el empleado va a usar la aplicacion, marca también la casilla “Es Usuario App” y

configura su perfil de acceso.

Fecha: 19/06/2025

13



€ Ceginfor

GUIA RAPIDA CEPLUS

Datos Usuario

Datos Usuario

Empleado: 200 Nombre: ANTONIO GUERRERO MORENO

Datos de acceso

Rol:  Usuario v Alias: ANTONIO

Login: ANTONIO Password: eesses

Confirmar Password. eesses

Usuario Windows:

Asignar
Nombre PC:

Configuracion personal por defecto

Empresa: 1 Ceginfor S.L
| Almacén: 0 ALMACEN 00
Caja: 0 CAJA CONIL

Plantilla de emails por defecto :
Filtro de fechas a aplicar por defecto para listar los documentos © Ulima Semana

Ejercicio Inicial Ejercicio Final:

Impresoras y Escaner
Impresora Ticket:
* Impresora Informe:
Impresora Térmica:
Ruta Escaner:
Carpeta Personal

Configuracién Balanza

Conf. visor
Puerto: .~ Velocidad: 9600 .~  Paridad:  Par “ Puerto:
Bit Stop: 1 v BitDatos: 8 v NINGUNO
I@ F12 Guardar |1:()3 Permisos Opciones de Menu F5 Buscar 2@ Formatos por defecto —;:B ESC Salir

Si el empleado va a utilizar la aplicacion, debemos completar su perfil de usuario:

¢ Rol: Define el tipo de acceso o permisos que tendra.
e Alias: Nombre identificativo del usuario.

e Login y Password: Datos con los que accedera a la aplicacion.

En el apartado “Configuracién personal por defecto”, es importante indicar:

e Laempresa asignada.
o El almacén con el que trabajara.

e La caja que usara habitualmente.

o Las impresoras predeterminadas, tanto para tickets como para informes.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Datos Dependiente - (] X

|
Datos Dependiente

Empleado: | opp ANTONIO GUERRRO MORENO Es Cajero (@ Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Responsable Almacenes Responsable Departamentos
Cddigo Nombre Quitar Codigo Nombre Quitar
Alm Dpto
Afiadir Almacén Afiadir Departamento

| Comisién sobre las ventas

iﬁpo de Comisidn (V : Sobre Venta/B : Sobre Benefido) |y, % Comisidn: | g oo

| Comisién sobre dependientes supervisados

!'ﬁpo de Comisién (V : Sobre Venta/B : Sobre Benefido) |, % Comisién : | g g
{Cédigo de dependiente supervisor : [ «| | Sin Dependiente

! Comisiones por Familias

§ Fam Nombre Fam. % Vend. Cant. Vend. % Super. Cant. Superv.
| % Eliminar Familia de Lista Comisién Vendedor Comisién Supervisor
%  Cant %  Cant
Familia +
Configuracion de Unidad de Negocio y Serie de Facturacién
| UNeg. Compra: UNeg. Venta:
| Serie Venta:

~ Guardar (—)Cancelar

| —

En esta imagen podemos ver cdémo seria un ejemplo de configuracion de un empleado
que sera dependiente. Marcamos la casilla “Es Cajero” y la contrasefa en este caso
sera opcional.

Esta configuracion es suficiente para que el empleado pueda operar en el TPV de
forma sencilla.

4. ALTA PROVEEDORES

Desde Compras/Gastos — Proveedores/Acreedores

Seleccionamos “F7 Nuevo” e introducimos en la ficha “Datos Generales” los datos de su
proveedor, como siempre cuantos mas datos se introduzcan en esta ficha mucho mejor.
& Importante:

¢ Revisa con atencion el cédigo contable, ya que es clave para la contabilidad.

¢ Los campos email y email alternativo te permitiran enviar correos directamente

al proveedor desde el programa.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Administracién datos proveedor = (m] X
Administracion datos proveedor
Cédigo: 662 Razon Sociak GUARDIAHOSTING S.L. Fecha: 17/06/2025
NF:  B1010101 Cddigo Contable: 400000662 Codigo Cliente: Activo: (@
Datos Compras.
Nombre: GUARDIAHOSTING, S.L. Obsen ¥ cor de compra:
Teléfono: 986010345 Movil 666444555
Teléfono 2: Fax:
Sitio Web:  www.guardiahosting.com
Emell:  contecto@guardiaiosiing.com Utilice este campo para detallar |as condiciones particulares de compra,
esta informacién sera ible desde ier d

Contacto: Luis relaci do con el p d
Representante Legal Tercero Asociado

Nombre: INFORTELECOM HOSTING S.L. T

NIF: |B97193T14____
Comprimir Ficheros Adjuntos En Envio Correo Electonico )

Direccién Email Alternativos

Direccién: RONDA DE NARCISO MONTURIOL Y ESTARRIOL 17 Nombre E-mail Defecto
Codigo Postal: 46980

Provincia: 46_ VALENCIA

Localidad: 46022 PATERNA
Otra Localidad:

4 4 F6Anterior 595 de 1023 b F7 Siguiente Pl

F7 Nuevo F12 Guardar datos F3 Eliminar

Administrar E-mails

iG]

F5 Buscar  F6 Bancos

Aqui podemos ver un ejemplo de una ficha de proveedor ya rellena.

r
Administracion datos proveedor

Administracion datos proveedor

Il

Codigo: 2 Razon Social: OTESA

Fecha: 31/01/2013

NF:  A18349082 Codigo Contable: 400000002

Datos G Compras E:

Bloguear compras: a Aplica Recargo Equivalencia: D

opo.: |

Forma de Pago:  PAGO AL CONTADO

Grupo de VA: |1 =+ Normal 21%

Descuento pactado:  0,000000

% Gastos de Gestion : | 0,00 % Retencién: | 0,00

Cédigo Cliente: Activo: @

Banco de la Empresa para Domiciliacion: |

Tipo de Operacién facturas defecto:  Ordinaria

Bancos - Nimeros de Cuenta Proveedor

v Tipo Facturas defecto : Gasto b

Banco Iban Codigo

Oficina DC Cuenta

4 4 FéAnterior 2 de 1022 b F7 Siguiente M|

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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En la ficha “Compras” indicamos como le realizara los pagos, la imagen anterior seria
un ejemplo para “Pagos al contado”.

[Admin'lstrac’\dn datos proveedor — a X 1

| Administracion datos proveedor |

Cédigo: 153 Razon Social: GTI SOFTWARE Y NETWORKING, S.A Fecha: 31/01/2013

NF Codigo Contable: 400000153 Cédigo Cliente: active: @

Datos Generales Compras Estadisticas

Bloguear compras: @@  Aplica Recargo Equivalencia: [
Dpto.
Forma de Pago: TRANSFERENCIA BANCARIA
Grupo de VA: |4 +++| Normal 21%
Descuento pactado: 0,000000
% Gastos de Gestion 0,00 % Retencion : | 0,00
| Banco de la Empresa para Domiciliacion:

| Tipo de Operacitn facturas defecto :  Ordinaria e Tipo Facturas defecto : Gasto

Bancos - Nimeros de Cuenta Proveedor

Banco Iban Caodigo Oficina DC Cuenta

| H I GEE | T T e F7 Nuevo F12 Guardar datos F3 Eliminar F5Buscar F6 Bancos

Si elegimos “Transferencia bancaria” como forma de pago, es necesario indicar el banco
desde el que se realizara la operacion.

e Pulsa el botén “F6 Bancos”.
e Selecciona o da de alta el banco que queramos usar para esta forma de pago.

Este paso es imprescindible para que la transferencia pueda gestionarse
correctamente.

5. ALTA DE CLIENTES
Desde Ventas — Clientes

“F7 Agregar Nuevo” para crear una ficha de cliente nuevo.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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rGesl'\én de Clientes m} X
Gestion de Clientes
Cédigo: 80856 Razén Social: J0SE MARIA GUTERREZ CAMPA FechaAta: [17/06/22025 ~ | Grupo Sin Grupo
NIF: |10152050A_____ | Cod. Contable: 430080656 CNAE:

Datos Generales  Ventas

Opciones  Terceros Ascciados Rutas  Datos Licencia de armas

Datos de contacto Representante Legal
Nombre comercial.  JOSE MARIA GUTIERREZ CAMPA Nombre:
Teléfono: Movil 65821452 NIF:
Fax: Teléfono 2: T
Contacto: Tipo Via: 1; Calle Prefijo:
Dpto: Direccién:  Calle Cabrales, §
Cargo: Pais: 6_  ESPAfA
Sitio Web: Codigo Postal. 24190 Provincia: 24_ LEON
E-mai:  jmgutierrezcamapa@gmail com Locaidad: 24089 LEON
E-mails alternativos Otra Localidad:
Nombre E-mail Defecto . )
Direccion de Facturacion
» pp O
Tipo Via: Prefijo:
Direccion:
Pais: 6__ ESPARA
Cédigo Postal:
Localidad: 11014 CONIL DE LA FRONTERA
Administrar E-mails Otra Localidad:

[4 4 F6 Anterior

Rellenamos la ficha “Datos Generales” con los datos del cliente, cuanto mas completo

9128 de 9128 ) F7 Siguiente F|

[
F12 Guardar = F5Buscar F8Buscar Hueco Ctri+B Bancos Cobrar (TPV) Imprimir CTRL+T Ped

Gestion de Clientes [m]
Gestion de Clientes
Cédigo:  BOBS6 Razén Social: JOSE MARIA GUTERREZ CAMPA Fecha Atta: [17/06/2025 | Grupo: Sin Grupo
NIF: | 10152050A____ | Cod. Contable: 430080656 CNAE:
Datos Generales Ventas Opciones Terceros Asociados Rutas Datos Licencia de armas
Tarifas Observaciones y condiciones particulares de venta:
Zona: Seleccionar .
Grupo: Seleccionar
Personal Seleccionar
v
% Descuento: % Gastos Financieros: 0,00
Utilice este campo para detallar las condiciones particulares de venta, esta
ir ion serd ible desde ier documento relacionado con el
Forma de pago O Avisar de las observaciones y condiciones
particulares
Forma de Pago: 0 PAGO AL CONTADO
— Servicios
on fi 3 isar: i
Dia presentacion facturas: Avisar: dias antes Pe Servicio: | Ninguno »
Dia de pago: Afiadir cita a la agenda Periodo Cuotas:
Eak P Estado Servicio: Ninguno ~
eros de cue: Agente Comercial
Codigo Oficina DC Nimero de Cuenta Agente -

Tipo de Comisién (V : Sobre Venta/ B : Sobre Beneﬂcin)i % comis.:

Datos de Ventas

UL Factura : Fecha UR. Factura :

Riesgo maximo: |0 Fecha Ult. Cobro :

Saldo Riesgo: Porcentaje Riesgo:

[4 4 F6 Anterior

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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F12 Guardar = F5Buscar F8Buscar Hueco = Ctri+B Bancos Cobrar (TPV) Imprimir CTRL+T Ped
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En la ficha de “Ventas” indicamos la forma de pago, que en el caso del ejemplo seria
“Pago al contado”. En caso de los recibos domiciliados se debera indicar los bancos
del cliente en el botén “Ctrl+B Bancos”

rGeslic’)n de Clientes [m] X W
Gestion de Clientes
Codigo: 80656 Razon Social JOSE MARIA GUTERREZ CAMPA Fecha Alta: |17/06/2025 - | Grupeo: - Sin Grupo
NIF: | 10152050A_____ | Cod. Contable: 430080656 CNAE

Datos Generales Ventas Opciones Terceros Asociados Rutas Datos Licencia de armas.

() Suieto a R Equiv.
[J) Sujeto Retenciones.
Cliente Activo

[ Cliente EXENTO de IVA

) Bloquear Pedido

) Bloquear Venta.

() Enviar albaran sin valorar
[0) Enviar por agencia

() Enviar Factura Sin Detalle

() () Particular / (x) Empresa.

I:\ Comprimir Adjuntos en Envio de Correo Electronico

() Aplicar Retencion Por Garantia a Total de Documento

[) Ajuste de Base Imponible por Retencion de Garantia en Certificaciones
[C) Consentimiento Reglamento General Proteccién de Datos

Autorizacion SEPA

() Control de Autorizados

Tipo de Operacion facturas defecto © Ordinaria +Tipo Envio: | Sin Envio
|_] Cliente Prestashop mayorista Login APP del Cliente:

Contrasefia User App

Los datos que debe faciltar al cliente son la Pass App:

cuenta de email seleccionada en su fichay
esta contrasefia

F6 Anterior | 9128 de 9128 F7 Siguiente EQ\ @ A_‘] E

F12 Guardar F5Buscar F8 Buscar Hueco Ctri+B Bancos Cobrar (TPV) Impﬁmlr CTRL+T Ped s/

En la ficha “Opciones” podemos indicar mas caracteristicas sobre ese cliente
simplemente marcando en cada una de las casillas y guardando cambios en “F12
Guardar” antes de cerrar.

6. ALTA DE PRODUCTOS
Desde Existencias — Productos

Al entrar al médulo de productos, veremos primero un filtro inicial. Desde ahi podemos
buscar por distintos campos como:

e Nombre del producto

e Fecha de modificacién

e Ofertas activas

¢ Nivel de stock, entre otros

e Sideseas ver todos los productos registrados, no selecciones ningun filtro y
pulsa directamente “F4 Filtrar”.

e Para anadir una nueva referencia de producto, haz clic en “F7 Nuevo” y
comienza a completar la ficha.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Administracion datos Productos

Administracion datos Productos

Cédigo: 0000400 Descripcion: MONITOR LG 20 PULGADAS Fecha Alta: 17/06/2025
Familia: 211 MONTORES Mitiples  Codigo Barras: wha OtCompra: __/__
C. Contable Ventas - () Enliquidacion [ Impedir venta [ Impedir compra (] Desactivado Ul .Venta:

Datos Generales Declinaciones Stocks Produccion y logistica Informacion Web  Vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional

Compras
Precio espedial
Proveedor: € CEGINFOR (HARDWARE + SOFTWARE

Réf. Proveedor: Precio sin IVA:

) = = Precio Con Iva:
Precio Compra: 100,000 € P.Compra IVA: 121,000 € PMCP: I:

Valido Desde: v
lva Compra: [ Normal 21% 21,00 %
— Vdlido Hasta: -
Ventas
Unidades disponibles
va Venta: 1 Normal 21% 21,00 % PVPR (€)
Unidades de producto disponibles
Retencidn:  EXENTO ~ |0,000000 % para la oferta

Regla de cambio de precios: No Actualizar

Precio 1: 000€ PVP1: 0,00€ Margen: -100,00 %

Precio 2: 000€ PVP2- 0,00 € Margen: -100,00 o Tratamiento de Margenes

Precio 3: 000€ PVP3: 000€  yargen: ~100,00 % [J No Tocar Margen Comercial
Precio 4: 0,00€ PVP4: 0,00€ Margen: -100,00 9%

Precio 5: 000€ PVPS: 000€ Margen: -100,00 %

Precio &: 000€ PVPE: 000€  Liroen: -100,00 %

. Miiltiples Familias |f[:| Asi. Caracteristicas '—_: Asignar Accesorios | Gestion Doc. Asoc. M, Ver Ultimas Ventas

@ F12 Guardar y Cerrar @ F3 Eliminar j F9 Recalcular l’%% Pactos ___" Copiar Desde Producto @S Estadisticas Anuales

Para dar de alta un producto, indicamos los datos necesarios en su ficha.

e Con solo rellenar los campos de cédigo, descripcion y precio de venta, el
producto quedara creado.

e Aun asi, cuantos mas campos completemos, mas util sera la informacion y
mejores seran los resultados al buscar o filtrar.

Si el producto tiene variantes (como tallas o colores), las afiadiremos desde la pestana
“Declinaciones”:

e Escribimos las diferentes opciones en el campo “Declinacién”, separadas por
comas. Por ejemplo: Rojo, Verde, Azul

e Pulsamos el botén “Afadir declinacion” para generar automaticamente las
combinaciones.

Asi podremos gestionar faciimente el stock y la venta de cada variante del producto.

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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Administracién datos Productos

Administracion datos Productos

Cédigo: 7200105 Descripcion: MODULO POSICIONAMENTO SEO FechaAlta: 17/09/2015
Familia: 702 PROMOCIONES EN BUSCADORES , (WEBE Miltiples  Céddigo Barras: -+ Ukt Compra
C. Contable Ventas : 701000005 @ Enliguidacion () impedir venta (] Impedir compra [O) Desactivado Uk Venta

Datos Generales Declinaciones Stocks Produccion y logistica Informacion Web  Vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional

Declinacion: COLOH Formato: PROPIEDAD1,....,PROPEEDADN Orden :
Declinaciones de este producto:
Orden Codigo Deeclinacion Costo PV1 PV2 PV3 %1 %2 %3 Ofeta Desde Hasta

4

Cambios globales | Ver producto | Ver Ctrl+k | Afadir dedinacién | Asodiar producto | Quitar Asociacién

M ias [ Asi. C: isticas || Asignar Accesorios |} Gestion Doc. Asoc. , Ver Ultimas Ventas

@ F12 Guardar y Cerrar @ F7 Nuevo @ F3 Eliminar [*| F9 Recalcular rQ,'Q, Pactos )| Copiar Desde Producto
£

Aqui podemos ver un ejemplo de una declinacion.

K

o

Administracién datos Productos

Administracion datos Productos

Formato de compra:
Formato <— Una unidad equivale a —> unidades

Tratamiento
() Perecedero Ver Nimeros de Lote
Lote Ver Niimeros de Serie
Nimero Serie
D Articulo en alquiler Configurar Alquiler
Real: -2,0000  Virtuak 0,0000 Stock Total:  -2,0000 [J Mecanizado [0 solcitar identificacion

() cantidad Entera [C) Obtener peso de Balanza

. Miltiples Familias [ 7 Asi. Caracteristicas || Asignar Accesorios [} Gestion Doc. Asoc. 4, Ver Ultimas Ventas

[5)F12 Guaraary cerrar [2) F7 Nuevo () F3 Eiminar [] e Recalcular O, Pactos [ Copiar Desde Producto

Codigo: 7200105 Descripcion: MODULO POSICIOMAMENTO SEO Fecha Atta:  17/09/2015
Familia: 702 PROMOCIONES EN BUSCADORES , (WEBE Miltiples  Codigo Barras: + Ull.compra‘
C. Contable Ventas © 701000005 B Enliguidacion () impedir venta () Impedir compra () Desactivado Uk Venta
Datos D Stocks  Produccion y logistica ion Web  Vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional
Aprovisionamiento T i stocky i
Almacén Stock Min 3?:“ Control de stock Z InMaterial
Seccion/Dpto: 7 Web
0,000000 0,000000
t Fabricante/Marca: Sin marca
0,000000 0,000000 R
0,000000 0,000000 T
Obsoleto 0,000000 0,000000 Ubicacion:
Almaren 3 (Dhsnlstn) n nannno 0 nnnnnn et e
Editar Detalle icacion: =in Clasificacion
Tipo Articulo:  Reposicion
Stack actual = s
céd . Stk Detalle [O) Desglose de Componentes ~ Conf. Desglose
Alm. Almacén Stk. Real Virt. Stock

@

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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En la ficha “Stocks” podemos definir como se gestiona el stock del producto:

e En el apartado “Tratamiento stock y analitico”, seleccionamos el tipo de gestion
que se aplicara.

e En “Control de stock”, indicamos si el producto es:
o Material (fisico)

o Inmaterial (servicio, licencia, etc.)
Usaremos F5 para buscar entre los distintos tipos de stock disponibles.

o En “Stock actual”’, veremos las unidades disponibles del producto en tiempo real.

e Si el producto requiere un seguimiento mas detallado, marcamos las casillas
correspondientes en la columna derecha:

o Desglose de componentes
o Nuamero de lote
o Control por series

Estas opciones nos ayudaran a llevar un control mas preciso del inventario.

. .
Administracién datos Productos X

Administracion datos Productos

Codigo: 7200105 Descripcion: MODULO POSICIONAMIENTO SEO FechaAlta: 17/09/2015
Familia: 702 PROMOCIONES EN BUSCADORES , (WEBE Mdltiples  Codigo Barras: s UrCompra: _/_/
C. Contable Ventas : 701000005 @ Enliquidacion ) Impedir venta [ Impedir compra (C) Desactivado  Utt.Venta: 023

Datos Generales Declinaciones Stocks Produccion y logistica Informacién Web Vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional

Dimensiones del producto Envio
Color Sin Color Orden en la cadena de preparacion de
pedidos
Formato de venta Seleccione formato venta E
—_— Tipo de aprovisionamiento (para servir
necesidades entre almacenes):
Ancho (cm) Alto (cm)
Embalajes
Largo (cm) Peso (kg) ———
Unidades por Caja 000 () Muttiplicar siempre

— por unds. X caja
Unidades x envase : 0,00

| Permite OT
Disponibilidad (Stock 0) : U
Escandallo
(] Activar escandallo para fabricacion (] Activar escandallo para despiece Crear nuevo escandallo
cod Descripcion Coste

. Miltiples Familias Lou Asi. Caracteristicas ; Asignar Accesorios |} Gestion Doc. Asoc. M, Ver Ultimas Ventas

[@ F12 Guardar y Cerrar B F7 Nuevo @ F3 Elimi E FOR %(% Pactos —g Copiar Desde Producto

Ll

b

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025

22



< Ceglmcor GUIA RAPIDA CEPLUS

En la pestana “Produccion y logistica” podemos afiadir informacion adicional importante
para la gestién del producto:

e Indicamos las caracteristicas fisicas:
o Dimensiones (alto, ancho, largo)
o Color
o Unidades por caja
o Otros datos logisticos
e En el apartado “Escandallo”:

o Siel producto se fabrica, marcamos la casilla correspondiente para
activarlo como producto de fabricacion.

o Siel producto se despieza, también lo activamos marcando su casilla.

Esta informacion es util para controlar procesos de produccion, empaquetado y
distribucion.

[Administracién datos Productos X

| Administracion datos Productos

Codigo: 2400098 Descripcion:  APPLE IPHONE 15 PRO MAX FechaAlta: 12/12/2024
| Famila: Sin Familia Mittiples  Codigo Barras: L Utt.Compra:  29/11/2024
C. Contable Ventas (C) En liquidacion () impedir venta () Impedir compra () Desactivado UkVenta: _/_ /

Datos Generales Declinaciones Stocks Produccion y logistica Informacion Web  vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional

Informacion Web N Imégenes del producto
Publicar En Web () Disponible para venta en Web: [J
Mostar en Web si No tiene Stock Mostrar Precio En Web: O

Fecha Disponibilidad: 12/12/2024 Gasto de Envio Extra: 0,00
Preferencias de Disponibilidad:  Utilizar Predeterminado Prestashop

|
|
|
|
| Etiq. Stock : Etig. No Stock
|

+ QM <>

Refer. Web: Unds Minimas venta Web : 1
Meta Titulo : Garantia (meses):
Meta Descr: _
| Estado : v Visibiidad : .
[ Doble click para ver imagen original @
Descripcion Web: Editar a Pantalla Completa 4 =
| Marca de Agua Oferta en Imagenes de la Web: |_)
| [g E Caa | . o | o ; A | . 3 ) ’ a
v
4 >
Resumen: Editar a Pantalla Completa
‘Z‘ 8 R R R R I R
v
|
| 4 »
| A Miiltiples Familias |7 Asi. Caracteristicas | Asignar Accesorios | Gestion Doc. Asoc. A, Ver Ultimas Ventas A
| F
\. @ F12 Guardar y Cerrar [3 F7 Nuevo @ F3 Eliminar E] F9 Recalcular (Q% Pactos j_J Copiar Desde Producto =

En la ficha “Informacion Web” podremos indicar todas sus caracteristicas relacionadas
con su tienda virtual.
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r
Administracion datos Productos X

Administracion datos Productos

Codigo: 2110903 Descripcion: MONITORAOQC FULL HD 23,8" Fecha Ata: 22/05/2025
Familia Sin Familia Mittiples ~ Codigo Barras: =+ Uk.Compra:  22/05/2025

C. Contable Ventas : [0 En hquidacién () impedir venta () Impedir compra () Desactivado Ut Venta: 26/

Datos Generales Declinaciones Stocks Produccion y logistica Informacion Web  Vista de ofertas activas (solo lectura) Informacion Adicional

Desc. Corta: MONTORAOC FULL HD

Descripcion Ampliada: Editar a Pantalla Completa [_) Wostrar Nota Interna en TPV

OF SRR EEEE R REEE SRR RS RERERERE EERERERE EERRERR R &

Nota Interna Editar a Pantalla Completa
Eg.‘ I I A S Iy

richEditControl4

. Miiltiples Familias |7 Asi. Caracteristicas || Asignar Accesorios |~ Gestion Doc. Asoc. M, Ver Ultimas Ventas _

@ F12 Guardar y Cerrar a F7 Nuevo @ F3 Eliminar i] F9 Recalcular fQT% Pactos —_j Copiar Desde Producto _
'

En “Informacion Adicional” podremos indicar cualquier comentario interno sobre el
producto.

7. PROCESO DE COMPRA
Desde Compras/Gastos — Pedidos

Al acceder al modulo de pedidos, veremos primero una pantalla de filtro previo. Desde
ahi puedes buscar pedidos por distintos criterios (cliente, fecha, estado, etc.).

e Siqueremos ver todos los pedidos registrados, simplemente pulsamos “F4
Filtrar” sin marcar ninguna opcion.

e Para crear un nuevo pedido, seleccionamos “F7 Nuevo” y comenzamos a
introducir los datos.

Este proceso es muy similar al que se utiliza al dar de alta un producto.
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I'A\dmlnlstraclén datos pedido - o X
Administracién datos pedido
Pedido de Proveedor
Serie: C Numero: Ejerdcio: 2025 Fecha: 17/06/2025 FechaPrevistaEntrada: _/_J__
Proveedor: 1 RAM HARDWARE + Agente: [1 | Admnstador
Estado: B PENDIENTERECIER Ud. Negodio : ﬁ
Obra: '7 Asignar Obra ~ Apartado : v
Marca: @ Confirmar Cabecera

: o F10 Nueva Linea [[7]] F11 Modificar (=) F9 Eliminar Linea \[}wm
Cod.Am | Céd.

| Refprov. | Descripaén | Ref. web | Cantdad | pdte.Rec. | Preco %Dt | %A |Doln | Totdl

Desglose IVA Observacién
BaseImponible | Porcentaje VA | Cuota IVA
Dto. Global: _ 000 %
Base Imp:
vA:
Total IVA:
)12 Guardar pedido | Buscar Huecos [ Fe pedido g Parcial [ 2] ver Proveedor 7 Duplicar Pedido L

¢ Rellenamos los datos que te pide la cabecera del pedido.
Los mas importante a introducir serian:
o Serie
o Proveedor
o Agente (Puedes pulsar F5 para buscar y seleccionar la opcion correcta)
o El resto de los campos son opcionales o se completaran automaticamente.
¢ No olvidemos pulsar el boton “Confirmar Cabecera” para guardar estos datos y

avanzar.
. Administracion Lineas Pedido Proveedor
Administrackin Lineas Padido P or . Introducimos los datos
de cada linea del pedido.
Moot @ CodAtiadr - % o  Sjnorecordamos el
Desaipaén: | HONITOR LG 20 PLLGADAS COLOR = ROX0 cédigo del producto, F5 para
abrir el listado y buscarlo
facilmente.
. Indicamos la cantidad
Tipo:  Precio De Compra v deseada.
Cantidad: L peco: ___s0me 4 | o  Sjqueremos, afiadimos
%Dcto: | IIED _ Deto Lineal: | 0_¢€ mas informacion adicional
Descuentos Anidados Total: 80,00 € para la linea.
0,00 | Adad dto. %IvA: 21,00 Cuota IVA: 16,80 € . Cuando hayamos
Eiminar Dio, Total IVA: 96,80 € terminado, “F12 Guardar
T datos” para guardar la linea
del pedido.
|§)F12 Guardar datos ' F5 Buscar 7] 7 Nuevo Producto i

Plaza de la Constitucién, 5 - 11140 CONIL (Cadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 — Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 — Email: info@chiclanaactiva.com
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I'.ﬂu:iministrialcién datos pedido - O X
Administracién datos pedido
Pedido de Proveedor
Serie: C Namero: 1 Ejerddo: 2025 Fecha: 17/06/2025 FechaPrevistaEntrada: _
Provesdor: 1 RAM HARDWARE o+ oAgente: 2 .| PRuEE:
Estado: 2 PENDIENTE RECIBIR Ud. Negodio : B
Obra: li Asignar Obra  Apartado : v
Marca: @ Confirmar Cabecera

- 4 F10Nueva Linea [[]] F11 Modificar (=) F9 Eliminar Linea |, Descripcion Ampliada
| Ref. Web | Cantidad | Pdte.Rec. | Preci %Dto | %A |Dtolin. | Total

Céd.Alm | Céd. | RefProv. |

Desglose IVA Observacdén
Base Imponible | Porcentaje IVA | Cuota IVA
Dto. Global: 000 %
Base Imp: 20,00 €
VA: 16,80 €
Total IvA: 96,80 €
: o 7 . B
i@mmm EE]H pedido % Parcial [[]F10 \'er. 7 Duplicar Pedido "

Si el pedido llega en perfectas condiciones y totalmente correcto pulsamos “F8
Recepcionar pedido completo”. En caso contrario, realizamos una “Recepcién Parcial”.

Datos del Albaran

Datos del Albaran

Seleccione estado del pedido:

Seleccione datos del albaran:

Fecha: 17/06/2025 Ndmero Albaran Proveedor:
Serie: |c | COMPRAS

[ F12 Aceptar -] ] EsC salir ‘

Plaza de la Constitucion, 5 - 11140 CONIL (Cadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 — Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 — Email: info@chiclanaactiva.com
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El sistema nos pedira que introduzcamos los datos del albaran a crear. Para finalizar
pulsamos “F12 Aceptar”.

Albaran de Proveedor — [m] X
Albaran de Proveedor
Datos Generales
Serie: C Nimero: 1 Fecha: 17/06/2025 [ Revisado Aplicado R.E.  Pedidos: C-1/2025 v IraPedido
Céd. Proveedor: Hl RAM HARDWARE Contrato:  Ninguno
Agente: |2 «s| PRUEBA Ud. Neg :
Qbra: Asignar Obra Apartado :
NGmero Albaran Proveedor: Nimero Factura provedor: Facturado Confirmar Cabecera
s = —= Y =1
== F10 Nueva Linea [(a F11 Modificar @ F9 Eliminar Linea g-_T Depar E& Depar Cargo
ALM Cddigo Descripcion Unidades Precio %%dto S%GIVA Total
MONITOR LG 20
PULGADAS COLOR = 80,00
ROJO
Desglose IVA Observacién % Dto. Global: 0,00
Base Cuota Cuota
Imponible % VA IVA % RE RE %% Gastos : __0,00
80,00 € 21,00 16,80 € Base Imponible: 80,00 €
Imp. Gastos : 0,00€
Cuota IVA: 16,80 €
Cuota RE: 0,00 €
Totak 96,80 €

Precios Selecci d Ver Pr d F10 Imprimir
(S e e

@Fll Guardar datos EFB Enlazar Facturar Prov. @ F6& Recepcionar Factura L—} F4 A

- -

El albaran se generara de forma automatica con un solo clic aumentando el stock de
los productos adquiridos.

Listado Albaranes Proveedores
Fec... |Nim. Serie NOm. Proveedor  Ejercido  Cdd. Proveedor Proveedor Base Imponible  IVA RE Importe Facturado  Céd.Obra Revis... Céd ... Chent... Nim. Nomb... EjerdcioO... |Apartado
v a
80,00 16,80 0,00 96,80
1 de1 anwrnm @Fstlmlnar E;llu Exportar a Excel CF?MMP @ Recepcionar Factura de Seleccién ;TrAwnaConlulo E F8 Enlazar Facturar Prov. -

Para crear la factura seleccionamos el albaran del listado y pulsamos “Recepcionar
Factura de Selecciéon”. Podremos seleccionar varios albaranes a facturar.

Edicion: 2
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Introducir Datos Facturacion — O x

Introducir Datos Facturacion

Serie: |@ COMPRAS

("] Forzar nimero de factura  Nimero:

Importe Factura de Albaranes Seleccionados: 96,80 €

 Aceptar () Cancelar O F5 Buscar

Introducimos los datos solicitados y pulsamos el boton “Aceptar” para confirmar.

Facturas Recibidas - [m] X

Facturas Recibidas

Serie  |F  -==| / Namero |1 | Ejercicio 2025 Confirmar
Proveedor: |1 ] RAM HARDWARE Factura: || Fecha: |17/06/2025 + | FechaRegistro: |17/06/2025 +
Dpto. : @ Unico (O Mltiple [7) Imputar Factura de Provesdor como Cargo de la Obra
Obra: Asignar Obra Apartado :
Detalle Factura
Total Factura : 95,30€ DaseExenta: 0,00€
Base Imponible % IVA Importe IVA % Recargo Importe Recargo
80,00 € 21,00 16,80 € 0,00 0,00 () IVAReperautido 1
0,00€ 0,00 0,00 € 0,00 0,00 [ IVARepercutido 2
0,00 € 0,00 0,00 € 0,00 0,00 € E| IVA Repercutido 3
0,00 € 0,00 0,00€ 0,00 0,00 € [[) vA Repercutido 4
0,00 € 0,00 0,00 € 0,00 0,00€ [ IVARepercutido 5
Base Retencion: 80,00 € % Retencién: 0,00 Imp. Retencién: 0,00 €
Total Pagar : 96,80 € Imp. Pagado: 0,00€ Pdte. Pago: | 96,80 €
Detalles Adicionales Pago Otros Datos
Forma de Pago Operadidn; Comentario
Otra v
Ti Operacion :
Banco de la Empresa para Domiciliacion po de acon
Ordinaria
Tipo Factura :
Banco del Proveedor para Transferenda Compra v @ Factura Enlazada
Confrato :
Ninguno
@ Guardar [ | Guardary Afiadir (=) Eliminar Ira Obra Asociada [/~ Gest. Documentos Asoc. @ Asignar Inmovilizado. i

Al completar el pedido, la factura se generara de forma automatica.
Solo tendremos que rellenar los datos restantes que falten.

No hay que olvidar guardar todos los cambios haciendo clic en el botén “Guardar”
para que la informacién quede registrada.
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8. PROCESO DE VENTA

Desde Ventas — Presupuestos
Presupuesto

| Presupuesto

| Presupuesto
Serie: C Nimero: Ejerddo: 2025 Fecha: 17/06/2025 Estado: 1 ENPREPARACION Fecha Validez: —J_J.

Cod.Cliente: 1 Cliente Contado 0 Depen. |2 - PRUESA Ud. Negodio : ||
Modo: Obra v oObra: 0 Sin Obra Ir a Obra
Tarifa: Personal Sin Tarifa

@ Confirmar Cabecera

Detalle Datos Generales Observacones Datos Amplados

F10 Agregar nueva Linea F11 Modificar F9 Eliminar Linea Modif. Desc. Ampliada
Orden | Cod. Descripdon Tarifa |UDS. Precio %Dto. | %IVA |Total
) o . P — —
Benefico por Coste Medio |* - Beneficio Por titmo Costo I* RT. Garantia: [0,00] % Des. Gobal: [0,00] %
Desglose VA |
Total Costo: Total Costo: .
Base Imponible Porcentaje IVA Cuota VA otal Costo Base Imponible:
Beneficio: Beneficio: Total IVA:
% Benef. S / Costo: % Benef. S / Costo: Total presupuesto:
% Benef. 5 / Venta: % Benef. 5 / Venta Entregado a Cuenta:
@ F12 Guardar F5 Duplicar [~ Buscar Huecos | Cobrar (TPV) Entrega A Cuenta rg‘g‘lrdm Generar Pedido Cliente F6 Generar Albarin

Pulsamos “F7 Agregar Nuevo” para iniciar un presupuesto nuevo. Rellenamos los datos

que te pide la cabecera. Lo minimo que se debe indicar es:
e Serie

e Cliente

o Dependiente (Podemos usar F5 para buscar y seleccionar estas opciones)

El resto de datos es opcional o se completara automaticamente. No olvidemos pulsar el

botdn “Confirmar Cabecera” para guardar la informacion y continuar.

Afadir linea a presupuesto X

Aiadir linea a presupuesto

Almacén: 0 Articulo: - e

Descripddn:  MONITOR LG 20 PULGADAS OLOR = ROIO

4

Cantidad: ___ 1, Precio: 130,00€ |
% Dto: Dto. en Cantidad: 0,__%

Descuentos Anidados Total Linea: 110,50 €

12133 Afiadr dio. %IVA: 21,00 Cuotalva: Z,21€

Siminar Do Total Linea IVA: 133,71 €

Calcular % Dto.

Capitulo Padre: | Raiz Pl
Orden: |1 5 Preco Compra: 0,00€ | “Margen: 100,00
@ F12 Guardar datos F5 Buscar [, F11 Ficha producto | » Cambio Precio
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Introducimos los datos de cada linea del presupuesto en el campo “Articulo”. (Si no
recordamos el codigo, pulsamos F5 para buscar y seleccionar el producto.)

¢ Indicamos la cantidad deseada para cada producto.

El resto de datos es opcional y podemos completarlos si queremos. Cuando

terminemos con cada linea, pulsamos “F12 Guardar datos” para confirmar y guardar el
articulo en el presupuesto.

Presupuesto

- a X
Presupuesto
Presupuesto
Serie: C Nimero: 1 Ejerdido: 2025 Fecha: 17/06/2025 Estado: B ENPREPARACION Fecha Validez: _/_/___
Cod.Cliente: 1 Cliente Contado () Depen. |2 .| PRUEBA Ud. Negodio :
Modo: Qbra v Obra: 0 Sin Obra aObra
Tarifa: Personal Sin Tarifa
o @ Confirmar Cabecera
Detalle Datos Generales Observaciones Datos Ampliados
4 F10 Agregar nueva Linea [[7] F11 Hodificar (=) F9 Eliminar Linea | , Modif. Desc. Ampliada
Orden | Cod. Descripddn Tarifa |UDS. Precio %Dto. |%IVA |Total
AR | MONITOR LG 20 PULGADAS OLOR=ROJO 1,0000 130,00 15,00 21,00 110,50 €
. /1N ) p — ——
Beneficio por Coste Medio Beneficio Por Ultimo Costo ’l\ RT.Garantia: | 0,00 % Des. Global: | 0,00| %
Desglose IVA |
Total Costo: 0,00 € Total : 0,00 € - 0,50 €
Base Imponible Porcentaje IVA Cuota IVA otal Costo Base Imponible: 110,50 €
21,00 Beneficio: Beneficio: 110,50 € Total IVA: 23,21€
% Benef, 5 [ Costo: % Benef. S / Costo: Total presupuesto:
% Benef. S / Venta: % Benef. S / Venta:

Entregado a Cuenta:

@ F12 Guardar QJ F9 Duplicar @Cobrar (TPV) Gf_ntrnga A Cuenta (9\(% Ir Cliente Generar Pedido Cliente F6 Generar Albaran @FB Imprimir
1

Aunque lo hayamos guardado, podremos modificar el estado del presupuesto cuando lo
necesitemos.

Para crear un albaran, primero cambiamos el estado del presupuesto a “Aceptado” en la
cabecera. Una vez cambiado el estado, pulsa “F6 Generar albaran” para crear el albaran.

Obtener Datos Albaran = O X

Obtener Datos Albaran

Fecha: 17/06/2025

Serie: |F ACTURACION

Dependiente: |2 PRUEBA

7/ F12 Aceptar () Cancelar

Indicaremos los datos solicitados y pulsamos el botdn “F12 Aceptar”.
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Albaran de Cliente [m] X

Albaran de Cliente

Datos Generales
F 1 2025 17/06/2025

1 Cliente Contado 2 PRUEBA

Obra

Ordinaria Persond Confirmar Cabecera
Detale Datos Generales Observaciones Datos Ampliados Documentos Asociados — Estadisticas

4 F10 Nueva Linea [[] F11 Modificar linea (=) F9 Himinar Linea | > Modil. Desc. Ampliada 5-1 Departamento

Orden Cod. Descripcién Tarifa | UDS. Precio % Dto. |Dto.... % IVA |Total
LA 1= MONITOR LG 20 PULGADAS OLOR=ROJO 1,0000 130,00 1500 0,00 21,00 110,50 €
Desglose IVA Dto. Global: 0,00 % [Z] Base.mp:
Base % Cuota % Cuota e 000 .
Imporible | 1VA VA RE RE £ RT. Garant: [ 0,00] % Cuota IVA:
Recargo: 000€ Importe: 133,71 €
Pendiente: 133,71€  patenddn:
Total a Cobrar: 133,71 €

@ F12 Guardar datos Mas opdiones ~ '@[ Eliminar Albaran | Cobrar (TPV) (3] F10 Imprimir (27 F8 Facturar O Ir Cliente [/ Historial Certificacién i

El albaran de cliente se crea automaticamente, y podemos realizar en él los cambios
que necesitemos (cantidades, precios, observaciones, etc.). Una vez hechos los cambios,
podremos facturarlo directamente.

Para ello, simplemente pulsamos el botén “F8 Facturar” .
Facturar X

Facturar

Fecha emision:  17/06/2025]

Serie: F
[_) Forzar numero de factura

NUmero:

Condiciones de pago:
PAGO AL CONTADO

7/ F4 Facturar —{_D ESC Salir

Introducimos los datos necesarios y pulsamos “F4 Facturar”. La factura se generara
automaticamente.

Una vez creada, podremos realizar el cobro de la factura desde el listado de facturas.

Para ello, hacemos clic en el botén “Cobrar Factura (TPV)”, situado en la botonera
inferior.

Edicion: 2
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9. TERMINAL PUNTO DE VENTA (TPV)

Desde Menu lateral izquierdo = TPV

® = o X

Ventzs pras / Gastos  Produecion formes  Impuestosy Finanzas  Emplesdos eCommerce  Cambio de empresa  Alquiler  Soporte  Gestién de Servicios  Obras  Gestion Depatamental  Inmovilizados  CRM

Tables Awilieres  Aplicacién  Ayuda
Esaritorio Pedidos de proveedor Ustado Albaranes Proveedores Uistado Presupuestos Ustado Presupuestos Formas de Pago Lstado Clentes istado Presupuestos PRUEBA X

Terminal Punto de Venta

Ventas Pagos Cobros Tesoreria Consultas Caja Imprimir  Vales de Descuento  Saldo Cliente

Tikethe: 1 Sede:  TIC Cajero: 2 RUEBA Caja: CAI () Pedr Desglose
Cente: 1 Cente Contado O
W Tarifs: | personal
- Risgo del Chente:
FechaMora:  17/05/2075 17:17  times ventas Clente | Ventas cienieoriado , ,
sddo: 133,71 € Reesga: 100,00%

Lineas Datss Generales  Cbservacones

CodAn. | Descripden Cantidad | % Dcto |DctoLineal |Preco IVA | Total Linea
- TORNILLOS PARA ABRAZADERA 200 000 000¢ 150€ 3,00€
100 000 0,00€ 000 €
Linea Linea (CTRL + N) Adiadir a Solicitudes (CTRL + K ) Afiadir a Compra (Ctrl. + B) Ver Producto (Ctrl. + 5) Consultar Stock
N° de Sevie seleccionados: % Dto. 0 % Base Imponbie:

Cont. Dio o€ a:
Total sn Dto.: 0€  recEquv:

Total: 3,00 €
[2) 7 Hueva Venta [ CTRL+3 Uitima Venta () F4 Buscar Ventas (=] #9 Liquidar [ £2 Presupuestar (7] F11 Modificar Ticket | _) Tov Virtual - [27] F1 Aplicar Dto. Total () FS Buscar O F12 Cambio Cliente:

)

Empresa: Traspaso | Usuario: prueba | Ejercicio: 2025 | Modo de Evaluacién

Vender desde el TPV es muy facil:
o Por defecto, se usara la serie T y el cliente “Ventas de contado”.
e Si queremos cambiar el cliente, pulsamos F5 para buscarlo y seleccionarlo.
e Podemos introducir el cédigo del articulo:
o Manualmente
o Usando un lector de cédigos de barras
o También podemos buscar el articulo con F5, igual que con los clientes.

e Luego, indicamos las cantidades y, si corresponde, los descuentos.
e Para finalizar la venta, pulsamos “F9 Liquidar” y se completara el proceso.
Pagos - X
Pagos
Total aPagar: 3,00€ € Clave Cuenta Cobro: e Seleccionamos la forma de pago
Forma Pago:  Efectivo v | [Ninguna v (efectivo, tarjeta, etc.).
(F5 - Efectivo /F6 - Tarjeta Credito)
Entregado:  EHIIE €+ e Introducimos el importe entregado
Pendiente: 3,00 € € por el C|iel‘lte
cambio: | <
P : e Pulsamos la tecla Intro para confirmar
ago Cantidad _ ’
y completar el proceso (o el boton +).
El sistema calculara
automaticamente el cambio a entregar si
1 Cliente Conta
corresponde.
TIC\1\2025
Puntos: 0
F12 Albaran F4 Factura Factura Contado

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025
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€ Ceginfor

| Pagos

Pag

0S

GUIA RAPIDA CEPLUS

Edicion: 2
Fecha: 19/06/2025

Total a Pagar: 3,00 €

€ Clave Cuenta Cobro :

Forma Pago: Efectivo

¥ | |Ninguna

(F5 - Efectivo [ F6 - Tarjeta Credito)

Entregado: | € +
Pendiente: 0,00 € €
Cambio: 2,00 € €
Pago Cantidad _

1

TIC\112025

puntos: 0

F12 Albaran @ F4 Factura

Cliente Contado ()

Factura Contado

-

Desde esta misma pantalla
podremos crear el albaran o la
factura pulsando el boton
correspondiente en la botonera
inferior.
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