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1 INTRODUCCION

Cefactu Plus supone la solucién integral para la creacién, gestion y promocion de su negocio
en Internet, completamente proyectado para el comercio electrénico. Gracias a ella, el
empresario podra gestionar con una sola aplicacién de escritorio tanto su tienda tradicional
(con su modulo TPV integrado) como su tienda online, de forma sencilla y automatizada.

Cefactu Plus es una herramienta flexible y potente de uso intuitivo: multiempresa,
multidivisa, multiusuario y multiejercicio.

Podra gestionar sus productos, clientes, presupuestos, pedidos, albaranes, facturas,
etc.

También podra llevar toda la gestion de sus proveedores, controlando en todo momento
sus pedidos, albaranes y facturas recibidas.

Fundamental y primordial sera la gestiéon del stock de sus existencias, la cual podra
controlar de una manera facil y efectiva con Cefactu Plus.

Incorpora una potente gestion de empleados y administracion de nédminas, mediante la
cual podra simplificar el proceso mediante la importacion de las mismas a través de un
fichero en formato Excel enviado por su asesoria, y luego crear sus vencimientos y la
remesa de pago para el banco, de forma sencilla.

Todas las empresas saben el tiempo y esfuerzo que emplean en la gestién de los recibos
gue emiten periddicamente a sus clientes. Mediante la gestion de servicios podra optimizar
dichos recursos y simplificaran todo ese proceso.

Otra caracteristica afiadida es el médulo de gestion de obras y partes de aviso para las
empresas que se dediquen a ese sector.

Incluye un moédulo departamental que le permitird llevar toda la gestion de su empresa a
través de departamentos, mediante unos presupuestos iniciales e imputando gastos e
ingresos a cada uno, podra saber cudles son mas rentables.

Mdédulo de agenda para la organizacion de un planning de trabajo de sus empleados, que le
permitira gestionar eventos, tareas, partes de trabajo, etc., desde cualquier lugar a través de
una pda conexion a Internet.

Una de las nuevas funcionalidades incluidas es la gestion de su tienda virtual a través de
nuestro programa. De esta forma se ahorrard realizar dos veces el mismo trabajo. Cefactu
Plus ha sido desarrollado para sincronizarse perfectamente con Prestashop, que es el
principal gestor de tiendas virtuales del momento.

Cefactu Plus incluye ademas unas magnificas herramientas para el disefio de informes,
creacion de copias de seguridad, CRM, etc.

ceginfor.es
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Por dltimo, y no por ello menos importante, dispondra de la opcion de trabajar en modo

cloud a través de la nube, pudiendo acceder a la aplicacién desde cualquier ordenador en
cualquier lugar.
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1.1 MODULOS

A continuacion se muestra un esquema basico de los modulos y funcionalidades que
componen nuestra aplicacion.

&

Existencias Tienda Virtual

Productos Stock Inventarios Ecommerce Sincronizado

Ventas
Clientes Pedidos Presupuestos

Albaranes Facturas Vencimientos

Terminal Punta de Venta

Compras

Proveedores Pedidos Facturas
Albaranes Vencimientos

(3

Cefactu

Gestion Servicios

Recibos Cuotas Remesas

C
Usuarios

Seguridad Permisos

il'.l" S ! V‘ s
% Produccion

L4
CRM Gestion Obras
Campaiias Mailing Presupuestos Albaranes Facturas
Stock

llustracion 1 - Médulos de Cefactu Plus
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‘ chiﬂ FOrFormacion

1.2 CIRCUITO DE USO

Cualquier programa de este tipo, una vez instalado, necesita una configuracion y una carga
de datos inicial. Una vez completado este proceso, serd cuando el cliente comenzara a
trabajar introduciendo los datos de sus proveedores, productos, clientes, etc.

A continuacion se muestra un esquema basico de como podria seguir ese proceso de forma
facil e intuitiva.

/COMPRAS / VENTAS ﬁsnéu senwcuﬁ

-
) 3 Fiy ¥
’ @i
- | 32
Proveedores Depenldientes Maestros Servicios
TABLAS Productos Productos Alta Servicio
(carga de datos) Pedidos Prov. Presupuestos Alta Contrato (Cliente)
Albaranes Pedidos Clientes Generacion de Cuotas (Contrato)
Facturas Albai'anes Cuotas Servicios
\\\\ / . Facturas / Seleccimlar Cuotas
Albalianear

Ny

llustracion 2 - Circuito de Uso de la Aplicacion
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2 EL ENTORNO

Una vez se haya autenticado correctamente en la aplicacion mediante su nombre de usuario
y contrasefia, lo primero que aparecera sera la ventana principal de la aplicacion. En ella se
identifican varias zonas:

#, Ceginfor .. Usuario ==

Ventas Compras | Produccién | Existencias In "mes eCommerce Cambic de empresa Gestién de Servicios  Configuracion  Tablas Auxiliares | Aplicacion | Desarrolle  Estilo  Menu Lateral

Ventas

B

Productos

B Clentss

7 Ofertas

- Barra de Titulo Botones
- L~ Menu Superior

Pedidos

&, Muevo albaran

—
H Albaranes

. Facturas
m TV
[E] control de caja
Cartera de efectos
(] seido de clientes
® e s MenU de Acceso Rapido

. Andlisis de ventas por semana

)_'{ Mis favoritos

Ventas

3 conpeas
5 i Barra de Estado

:,‘b Producddn

E Informes

EI Clinicas Veterinarias
H
v

Empresa: Ceginfor S.L. | Usuario: Usuario | Ejercicio: 2016 = Terminal

llustracion 31 El Entorno

1 Barra de Titulo: muestra el nombre logo y nombre de la empresa y el usuario que se
ha autenticado para entrar en la aplicacion.

1 Botones: al final de la barra de titulo se encuentran los botones para minimizar,
maximizar/restaurar o cerrar la ventana.

1 Menu_Superior: contiene el menu todas las opciones de la aplicacion. Podra
personalizarlo pulsando sobre la fecha que aparece al final de él para mostrar mas o
menos botones. También podré situarlo en la zona de la pantalla que desee llevando
el raton al inicio del menu, y a continuacién pulsando el boton izquierdo y sin soltar,
arrastrarlo a la zona deseada.

ceginfor.es
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1 Mend de Acceso Répido: este menu contiene las herramientas mas usadas en la
aplicacion (ventas, compras, existencias, produccion, etc) y estd compuesto por dos
paneles. Al pulsar sobre cualquiera de las opciones del panel inferior, se mostraran en
el panel superior las utilidades relacionadas con ella.

El panel inferior también podra configurarlo para mostrar mas o menos botones,
pulsando sobre la fecha que aparece en la zona inferior del mismo. Otras de sus
caracteristicas es que es movible, es decir, podra colocarlo en la zona de la pantalla
qgue desee, pinchando sobre labarraque conti ene | & armstranddior a
Para fijarlo en algun lugar, debera clicar sobre el icono con forma de chincheta.

1 Barra de estado: muestra la empresa activa en ese momento, el usuario autenticado,
el ejercicio actual y el modo de trabajo del programa (modo terminal o modo
evaluacion).

ceginfor.es
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3 COMPRAS

Desde el menu compras podra gestionar los proveedores y todo lo relacionado con sus
pedidos, albaranes y facturas, entre otras muchas mas funcionalidades.

3.1 PROVEEDORES

3.1.1 LISTADO DE PROVEEDORES

Al entrar en proveedores, se mostrard un listado con los proveedores dados de alta en el
sistema. La pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las
columnas apareceran: codigo del proveedor, razon social, identificacion fiscal, email
teléfono, fax, teléfono movil, etc. Podra personalizar estas columnas para visualizar las que
desee, como se vera mas adelante en el anexo.

) Ceginfor ... Administrador

Ventas Compras | Preduccién i i es el erce  Cambio de e Servicios  Configuracion  Tablas Auxi Aplicacion | Desarrolle  Estilo Menu Lateral

Cuotas de Servicios Listado Proveedores Listada Proveedores Listado Proveedores Listada Proveedores Listado de Productos Listado Proveedores ||

Compras a

s e e (o .
L] L ) B P =Crups: por dicha columna

1. Productos Cod. Prov Razén Sodal CIF/NIF Email Teléfono Fax Movil
&3 Proveedores & oz
@ 639 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A B11111111 980808080
“ Pedidos
| Genera Pedidas
bl Albaranes
l!] Facturas

0]} Saldo de Proveedores

\;f:? Mis favoritos

& ventos

% Existendas

2y Producdén
Informes

Clinicas Veterinarias x [@] Contains([Razén Sodal], 'calz) ~ Editar filtro

&) 14 s des b [] F7 Nueve W‘ig F9 Refrescar | g FI0 Bxportar a Excel [ VerPacto (CL, F5Fitrar || | Opciones vistes - | [ ESC Salir

Empresa: Pruebas Ceginfor 5.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal |

llustracion 4 - Listado Proveedores

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

ceginfor.es
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Pulsando dos veces con el boton izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

Nuevo (F7): crear nuevo proveedor.
Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.
Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
Ver Pacto: definir o ver precios pactados para articulos con ese proveedor.
Filtrar (F5): realizar un filtrado o blusqueda de proveedores.
Opciones vistas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardard la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

Desactivar Vista.

1 allr (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecerd un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

= =4 -8 -8 -9 -9

3.1.2 ALTA DEPROVEEDORES

Mediante esta opcion podra crear nuevos proveedores. Pulsando F7 entrara en la creacion
de un nuevo proveedor, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas
pestafias. Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos.

ceginfor.es
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« Ceginfor

Cédigo: Razén Social:  INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.4

Identificacion Fiscal: 2_ CiE Biiiiiiil Codigo Contable: 430000635

Datos Generales | Compras
Mombre:  INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A. E-mails alternativos Administrar E-mails

_
Teléfono: 980803080 Mévil: MNombre E-mail

Teléfono 2! Fax:

Sitio Web:

Email :

Utilice este campo para detallar las condiciones particulares de compra,
estainformacidn serd accesible desde cualguier documento relacionado

Direccign:  POLIGONO INDUSTRIAL LA SUELA con el proveedor

Direccidn

CObservaciones y condiciones particulares de compra:

Pais: 6 ESPARA
Provinda: 08_ BARCELCNA
Localidad: BARCELONA

Codigo Postal:

Otra Localidad:

|4 4 F10 Anterior b F8 Siguiente P F2 Eliminar [ F12 Guardar datos | ) F6 Bancos | Gest. Documentes Asoc. F5 Buscar
g il

llustracion 5 - Gestion Proveedores (Pestafia Datos Generales)

Los datos de los proveedores estan distribuidos en una cabecera y en una serie de pestafas
para mejorar su visualizacién. Cada vez que pulse en una de las pestafias Datos Generales,
Compras, se mostraran sus datos agrupados.

3.1.2.1 CABECERA

Campo Tipo Descripcién

Cddigo Alfanumérico Caodigo del proveedor. El sistema le propondra el siguiente
cadigo disponible.

Razon Social Texto Razon Social (no nombre comercial)

Identificacién Alfanumérico Al pulsar F5 en la primera casilla aparecera una lista con

Fiscal varios tipos de documentos (NIF, CIF, Pasaporte, etc).

Podra elegir uno y a continuacién introducir el nimero de
dicho documento en la siguiente casilla.
Caodigo Numérico Si existe enlace entre el programa de gestion y el de
contable contabilidad, el programa le asignara la cuenta contable
correspondiente segun la configuracion del enlace.

ceginfor.es
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3.1.2.2 PESTANA DATOS GENERALES
En esta pestafia se agrupan todos los datos generales de un proveedor.

9 Datos de Contacto

Campo ~Tipo Descripcion

Nombre Comercial Texto Nombre comercial del proveedor, puede ser distinto de la
razén social.

Teléfono Numérico  Teléfono fijo del proveedor.

Movil Numeérico  Teléfono mévil del proveedor.

Fax Numeérico  Fax

Teléfono 2 Numeérico  Teléfono alternativo.

Sitio Web Texto Direccion de la pagina web de la empresa.

Email Email Email del proveedor

1 Emails Alternativos: podra crear un listado de emails alternativos indicando nombre
del titular y cargo, ademas de especificar cuél de todos ellos se utilizara por defecto
para enviarle notificaciones al proveedor.

91 Direccién

Campo ~Tipo Direccion

Direccion Texto Direccion del proveedor.

Pais Numérico Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.

Provincia Numeérico Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.

Localidad Numérico Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.

Cédigo Postal Numeérico Cadigo Postal

Otra Localidad Texto Especificar otra localidad en caso de que no figure en la
lista la deseada.

1 Observaciones y condiciones particulares de compra

3.1.2.3 PESTANACOMPRAS

Mediante esta pestafia podra consultar el volumen de compras por ejercicio que le ha
realizado a este proveedor.

También podra bloquear sus compras, indicar la forma de pago, el descuento pactado
previamente, porcentaje de gastos de gestion y ver sus bancos. Ademas podra elegir la
cuenta bancaria de su empresa que utilizara para sus pagos domiciliados.

ceginfor.es
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Administracion datos proveedor
«» Ceginfor
Cddigo: 639 Razdn Social:  INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.4
Identificacion Fiscal: 2_ CiE B11111111 Codigo Contable: 430000633
Datos Generales Comprasl
Volumen de compras (£€)
Bloguear compras: |:| Ejercicio: ’2016 v] [2016 v]
Descuento pactado:  0,000000 Febrero: |0 ]
Utilice el campo descuento sdlo atitulo informativo. El campo Marzo: (0 0
observaciones le permitird ampliar con detalle las condiciones de compra abri: o a
pactadas con el proveedaor.
Mayo: (0 0
%% Gastos de Gestidn : 0,00 Junio: |0 0
Bancos - Nimeros de Cuenta Proveedor Julie: fo 0
Banco lban  Cédige Ofidna DC  Cuenta Agosto: (0 0
Septiembre: |0 0
Octubre: |0 a
Moviembre: |0 ]
Diciembre: [0 0
Total: 0,00€ 0,00€
Banco de la Empresa para Domiciliacion: pif.: 0,00€ 0%
. - . = @ .
4 4 F10 Anterior ) F8 Siguiente k| @ F3 Eliminar |=g| F12 Guardar datos F& Bancos [ Gest. Documentos Asoc, F5 Buscar _

llustracion 6 - Pestafia Compras Proveedor

3.1.2.4 BARRA DE BOTONES

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

[4 4 F10 Anterior ) F8 Siguiente | @Fﬂ Eliminar [F1 F12 Guardar dates @Fﬁﬂancus | Gest. Documentos Asoc. F5 Buscar

llustracion 7 - Botonado Gestion Proveedor

1 Eliminar (F3): eliminar el proveedor.

1 Guardar (F12): guardar los datos del proveedor.

1 Bancos (F2): asignar cuentas bancarias al proveedor para ello pulsard en Nueva
Entrada e introducira: nombre, banco por defecto (si/no), Iban (4 caracteres, que en
caso de no conocerlos, lo calculara el sistema), codigo (4), oficina (4), digitos de
control (2), cuenta (10) y observaciones. Por dltimo clicar en Aceptar. Podra crear
tantas cuentas como desee. Una vez finalizado, pulsar en ESC. El proveedor ya
tendra asignadas sus cuentas bancarias, que se veran en la rejilla de datos.

ceginfor.es
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Selecciona banco E =§= =25
« Ceginfor

Mombre Iban Codigo Oficina DC Cuenta Defecto

7
Datos Banco
Nombre: ["] Banco Por Defecto

IBAN: Codigo: Ofidna: DiC: Cuenta:
Mueva Entrada |'=.'..- Medificar Datos % Eliminar Datos B ESC Salir

llustracion 8 - Bancos Proveedor

1 Gest. Docu. Asoc.: gestionar documentos del proveedor.

=8 el

«» Ceginfor

Gestion Documental

Documentos del Proveedor :639-INDUSTRIAS DEL

[ | Descripcion Archivo | Tipo arc... & l

Doble click para abrir el archivo
Afiadir Nuevo Archivo

Descripcian del fichero

Ruta v Mombre del archiva -

© % Eliminar B4 Salir

llustraciéon 9 - Gestion Documental Proveedor
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1 Buscar (E5): realizar un filtrado o busqueda de datos del campo sobre el que esté
situado. Aparecera un listado y podra seleccionar el elemento deseado.

1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.2 PEDIDOS DEPROVEEDOR

3.2.1 LISTADO DE PEDIDOS DEROVEEDORES

Al entrar en pedidos de proveedores, lo primero que se mostrara es una pantalla de filtrado
de pedidos. Podra filtrar por fecha, proveedor, importe y ejercicio. En caso que no desee
realizar un filtrado, podra dejar las opciones tal cual estan y i ES C  Stad lo rcual
apareceran los registros.

La pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas
apareceran: fecha del pedido, fecha de entrada, numero, serie, codigo del proveedor, razén
social, base imponible, cuota IVA, total, estado, etc. Podra personalizar estas columnas para
visualizar las que desee, como se vera mas adelante en el anexo.

ceginfor.es
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MANUAL CEFACTU PLUS

. Ceginfor .., Administrador

Ventas Compras

Preduccion

d

Compras

& Nuevo albaran (proveedor)
! Productos

8:-5 Praveedores

v Pedidos

4 Genera Pedidos

g Albaranes

= Facturas

|}, saldo de Proveedores

:( Mis favoritos.
& vents

% Existendias

gy Produccidn

] miomes

E] Clinicas Veterinarias

(o |[ef ][5

Edstencias  Informes eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios

Pedidos de proveedor Pedidos de proveedor

Obras  Configuracion Tablas Awiliares | Aplicacién

Pedidos de proveedor Pedidos de proveedor [

Desarrollo  Estilo  Menu Lateral CRM

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

Fecha

Fecha Ent... | Nom.

Serie Cod. Prove... | Proweeder Base Im... |CuotaIVA | Total Estado
7 “calza
0B/04/2016 37 AP 839 IMDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 10000,00 2100,00  12100,00 PENDIENTERE...

Filtra Pedido Proveedor == =
«» Ceginfor
Fecha: [] Todas

De: 04/04/2016 -

@ 1oHME -
Proveedor: [¥] Todos

F5 - Seleccione Proveedor

Importe: Todos

Desde: Hasta:
Ejercicio: Todos
Desde: Hasta: |
7 Fi Filtrar #5 Buscar | [ ESC Salir

| 10.000,00| 2.100,00| 12.100,00|

% [ Contains([Proveedor], 'calza’) Editar filtro

3

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuari

[ 4 18937  de1s03s b M [ | F7Nuevo (@) F3 Eliminar mﬁ% FO Refrescar | i FI0 Exportar Excel | 75 Fittror | % | Columnas « | [ ESC salir [ Necesidades Imprimir

io: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal

Podra ordenar |

llustracion 10 - Listado Pedidos Proveedores

0s registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre

las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con

forma de filtro si

tuado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el boton izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

Eliminar

Nuevo (F7): crear nuevo pedido.

(E3): eliminar un pedido.

Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

Exportar

E

Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.

Filtrar (F5): realizar un filtrado o blsqueda de pedidos.
Columnas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardard la estructura de columnas que tenga actualmente

Vis

ionada.

ceginfor.es
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o Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podrd moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

0 Desactivar Vista.

Salir (Esc): salir de la pantalla.
Necesidades: gestion interna de stock entre almacenes (pedidos internos).

Imprimir Listado: imprimir el pedido seleccionado.

= = =4 =4

"I Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.2.2 ALTA DE PEDIDO DEPROVEEDORES

Mediante esta opcion podra crear nuevos pedidos de proveedores. Pulsando F7 entrara en
la creacion de un nuevo pedido, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas
pestafias. Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos.

« Ceginfor
Pedido de Proveedor

Serie: Mimero: |37 | Ejercicio: |2016 | Fecha: 08/04/2018] = Fecha Prevista Entrada: _J/_/__
Proveedor: 639 [NDUSTR1AS DEL CALZADO S.A(81111|Depen. Estado: 2

¢ dlb F7 Nueva Linea @ Fi1 Modificar (@) F3 Eliminar Lines

Cdd.Alm. Cdd. Ref.Prov. Descripdén  Ref, Web Cantidad Pdte.Rec. Precio % Do o IVA Dto Lin. Total

x000002 ZAPATO M... 1000,000000 1000,000000 | 10,000000 0,0000 21,0000 0,0000  10.000,0000

Desglose IVA

Base Imponible Porcentaje IVA Cuota IVA Base Imp: 10.000,0000 €

2.100,00 € IVA: 2,100,0000 €

Total IVA: 12.100,0000 €

a F12 Guardar pedido F& Recepcionar pedide completo Eﬁ_} Recepcidn Parcial & F10 Imprimir | 'C?'% F5 Buscar | B ESC Salir

[

llustracion 11 - Gestién Pedido Proveedor

Plaza de la Constitucién, 5 - 11140 CONIL (Cadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 i Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 i Email: info@chiclanaactiva.com

ceginfor.es
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3.2.2.1 CABECERA

Descripcion

Serie Alfanumérico Serie/centro del pedido. Pulsando F5 podra elegir una de
la lista que aparecera ya que podra disponer de mas de
una.

Numero Numérico Numero del pedido. ElI sistema lo asignara
automaticamente.

Ejercicio Numeérico Afo actual. El sistema lo asignara automaticamente.

Fecha Fecha Fecha del pedido.

Proveedor Numeérico Cadigo del proveedor al que realizara el pedido. Pulsando

F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su razén social.
Dependiente Numérico Cddigo del dependiente que realizara el pedido. Pulsando
F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su razén social.
Estado Numérico Al pulsar F5 en la primera casilla aparecera una lista con
varios tipos de estados.

Una vez i ntroduci dos todos | os dat os, se d
Cabecerado y a continuacipedido.podr 8 insertar |

3.2.2.2 PESTANA DETALLE
En esta pestafia podra gestionar las lineas del detalle del pedido. Para ello dispone de los
siguientes botones:

1 Agregar Nueva Linea (F7): crear nueva linea del pedido.

ceginfor.es
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Administracion Lineas Pedido Proveedaor

«» Ceginfor
Almacén: 0 Céd. Articulo: |

Descripcidn:

Cantidad: 1, Precio; 0, £

% Dcto: | 0, Dcto Lineal: |0
%o IVA: 0 Cuota IVA;
Totalk 0,00€
Descuentos Anidades Total TVA:

Calcular % Dto,

F12 Guardar datos @g F5 Buscar | F7 Nuevo Producto Iﬁ ESC Salir

41

llustracion 12 - Administracion Linea Pedido Proveedor

Campo Tipo Descripcion

Almacén Numeérico Almacén por defecto. En caso de que disponga de mas de
uno, pulsando F5 podra elegirlo de la lista que aparecera.

Articulo Numérico Cddigo del articulo. Pulsando F5 podra elegir uno de la
lista que aparecera. Ademas pulsando el botén con el
icono A+0, podr8&8 consultar

Descripcion Texto Nombre del articulo (se mostrara automaticamente al

seleccionarlo), que podra modificar en caso de que sea
necesario. Esta modificacion solo afectara a esta linea de

detalle.

Cantidad Numérico Cantidad de articulos a incluir.

Precio Numérico Precio definido previamente para el articulo, que podra
modificar en caso de que sea necesario.

% Dto. Numérico Tanto por ciento de descuento a aplicar.

Dto. Lineal Numérico Importe de descuento (euros) a aplicar.

% IVA Numérico Tanto por cierto de IVA (automatico).

Cuota IVA Numeérico Importe de IVA (automatico).

ceginfor.es
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Orden Numérico Orden que ocupara la linea de detalle dentro del pedido.
Gracias a este valor podra subir o bajar una linea en el
listado de la rejilla y por tanto también en la impresion del

pedido.
Total Linea Numérico Total en euros (automatico).
Total Linea IVA  Numeérico Total en euros con IVA incluido (automatico).

1 Modificar (F11): modificar los datos de una linea del pedido.

1 Eliminar Linea (F3): eliminar una linea del pedido.

1 Modificar Descripcion Ampliada: modificar la descripcién del producto afiadido al
pedido. Aparecerd un editor similar a cualquier procesador de texto, donde podra
ampliar la descripcion introducida por defecto en el producto y también ampliarla,
maguetando dicho texto a su gusto.

o Editor de textos EE
|i Tahoma -0 - A-%-.B I U U S & X X. Cambiar Mayisculas/Mindsculas» A A T A |} Espaciado deLineas+ 5= 12 %
P 0@ @ ] oma e b m-fe-oe |

Guardar Cambios @ Cancelar Cambios Para Afadir las marcas pulse el botén derecho en la posicion que guiera |

llustracion 13 - Modificar Descripcion Ampliada Linea Pedido Cliente

3.2.2.3 BARRA DBBOTONES

En esta pantalla podra ademés visualizar una barra con los siguientes botones:

F12 Guardar pedido E F8 Recepcionar pedido completo _= Recepcidn Parcial @ FLO Imprirnir F5 Buscar B ESC Salir

llustracion 14 - Botonado Gestion Pedidos Cliente

ceginfor.es
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1 Guardar (F12): guardar los datos del pedido.

1 Recepcionar Pedido Completo: al pulsar sobre este botdn el pedido se convertira
en un albaran de proveedor y quedara recepcionado completamente. Se modificara el
precio de compra, se recalculard el PMCP (precio medio coste ponderado) y el stock
de cada articulo del pedido automéaticamente.

1 Recepcién Parcial: en caso de que por algun motivo las cantidades del pedido a
recepcionar no coincidan con las esperadas, podra recepcionar por articulo e indicar
para cada uno la cantidad exacta recibida. A continuacion se creara automaticamente
el albaran de proveedor. Se modificara el precio de compra, se recalculard el PMCP y
el stock de cada articulo recepcionado automaticamente. Cada vez que realice esta
recepcion parcial, se creard un nuevo albaran.

=)

Cod. Articulo | Descripcidn Cantidad Total | Cant. Pdte. Redhir | Cant. a Recepdonar

3 000002 ZAPATO NAUTICO 1000,000000 1000,000000 D,DDDDDDE

Confirrmar A Cancelar

1 Imprimir (F10): podra imprimir, generar una vista previa, enviar por email el pedido o
guardarlo en formato Word, Excel y Pdf. Ademéas podra seleccionar el formato o
plantilla que tendra el documento generado. Este mddulo de impresion tiene una gran
potencia y numerosas opciones por lo que lo detallaremos en el anexo que podra
encontrar al final de este documento.

ceginfor.es
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F =

Irnprimir EI@
«» Ceginfor
Informe
Disefio [Pedidus.repx - ]
Impresora [ - ]

M® de copias: 1 | (Valido para impresion directa F3)

Opciones Impresidn

@ Impresora  (O) Documento WORD () Archivo EXCELL (7) Documento POF

(& F2 Vista Previa (= FL2 Imprimir L5y, F4 email Diseriar | [ 41 ESC Salir

llustracion 15 - Imprimir Pedido Proveedor

1 Buscar (FB): realizar un filtrado o busqueda de datos del campo sobre el que esté
situado. Aparecera un listado y podra seleccionar el elemento deseado.

Salir (Esc): salir de la pantalla.

Gestionar Documentos Asociados: gestionar documentos asociados al pedido.
Actualizar Necesidades:

Imprimir Etiguetas Térmicas:

"

= = =4 -8

Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecerd un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.3 ALBARANES DEPROVEEDORES

3.3.1 LISTADO DE ALBARANES

Al entrar en albaranes de proveedores, lo primero que se mostrara es una pantalla de filtrado
de albaranes. Podra filtrar por: fecha, proveedor, importe, ejercicio, pagados, no pagados,
facturados y no facturados. En caso que no desee realizar un filtrado, podra dejar las
opciones tal cualestany i ES C  $raslloicwalbapareceran los registros.

ceginfor.es
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# Ceginfor ... Administrador =R

Ventas Compras | Produccién Existencias Informes eCommerce Cambic de empresa Gestion de Servicios Obras  Configuracion Tablas Auxiliares | Aplicacién | Desarrollo  Estile  Menu Lateral CRM
Listado Albaranes Proveedores | X | [lIES el ETET T
Compras <

[, Muevo albaran (proveedor)

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

L. Productos Fecha Fac. Mim, Serie Ejercicio Praveedor Base Impanible VA Importe Facturado Revisado

&3, Provecdores “ el
83 2016 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 0,00 0,00 0,00 0
4 Pedidos 34 AP 2016 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.4 1000,00 210,00 1210,00 0
v Genera Pedidos 33 AP 2016 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 1000,00 210,00 1210,00 a
32 AP 2016 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 5000,00 1050,00 6050,00 a =]

i Albaranes

Filtro Albaranes =2 EcE ===

H Facturas N
«» Ceginfor
L)) Saldo de Proveedores

Fecha: [ | Todas
De  11/042015
a 18042015 ~
Proveedor: Todos
F5 - Seleccione Proveedor
Importe: Todos
Desde: Hasta
Ejercicio: Todos
Desde: Hasta

[[] Pagades  [] Impagades
[ Facturades [] Mo Facturados

¢ Mis favoritos

& ventss

W Existendias

&7 Fi Filtrar 75 Buscar | [ ESC Salir

.2y Producidn
E Informes

E Clinicas Veterinarias X [#] Contains{[Proveedor], 'calz) Editar filtro

@ 4 4 |24 de325 | b bl D F7 Agregar nueve @ F3 Elirminar F10 Exportar a Excel WE F8 Refrescar E| F8 Enlazar Facturar Prov. @ Opciones vistas = Q F5 Filtrar

| 7.000,00 | 1.470,00| 8.470,00|

Empresa: Pruebas Ceginfor 5.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal

llustracion 16 - Listado Albaranes Proveedores

Se mostrara un listado con los albaranes dados de alta en el sistema. La pantalla de listado
contendrd una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas apareceran: fecha,
namero, serie, ejercicio, proveedor, base imponible, IVA, importe, facturado, revisado, etc.
Podra personalizar estas columnas para visualizar las que desee, como se vera mas
adelante en el anexo.

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el botén izquierdo del ratdn sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademés visualizar una barra con los siguientes botones:

1 Nuevo (F7): crear nuevo albaran.
9 Eliminar (F3): eliminar un albaran.

ceginfor.es
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Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

Imprimir (F6): podra imprimir, generar una vista previa, enviar por email el albaran o
guardarlo en formato Word, Excel y Pdf. Ademés podra seleccionar el formato o
plantilla que tendré el documento generado. Este médulo de impresion tiene una gran
potencia y numerosas opciones por lo que lo detallaremos en el anexo que podra
encontrar al final de este documento.

1 Opciones vistas: al clicar sobre este botdn apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

o Desactivar Vista.

1 Enlazar Facturar Prov. (F8): permite asociar el albaran o albaranes seleccionados
con su correspondiente factura, si esta Ultima ya esta creada.

Salir (Esc): salir de la pantalla.
Imprimir Listado: imprimir el listado.

= =4 =4

= =

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecerd un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.3.2 ALTA DE ALBARANES

Mediante esta opcion podra crear nuevos albaranes. Pulsando F7 entrara en la creacion de
un nuevo albaran, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas pestafas.
Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos. En el pie del albaran podra
observar un resumen con sus totales y el desglose de IVA.

ceginfor.es
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Albaran de Proveedor

«» Ceginfor
Datos Generales
Serie: AP Mimera: Fecha: 11/04/201a [T Aplicar R.E. [7] revisado
Cédigo Proveedor: 639 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A | Pedide Proveedor
AP[37/2016
Codigo Obra: 0 | | | |
Mimero Albaran Proveedor: | ECoﬂﬁrmar Cabecera
Mimero Factura provedaor: l:l [] Facturado [ Recaloular totales albardn ]
=k F7 MNueva Linea F11 Medificar 9 F3 Eliminar Linea
ALM Cadigo Lote Descripcién Unidades Precio %edto BRIVA Total
3 %000002 | |2APATD NAUTICO 100,00 10,0000 € | % 1% 1.000,00 €
Desaglose IVA
Base Cuota Cuota Porc Dcto: 0,0000 Base Imponible: 1.000,00 €
Imponible = LVA VA LI RE
%o Gastos 0,00| Imp. Gastos !
1.000,00 € 21 % 210,00 € 0,00 €
Cuota IVA: 210,00 €
comre: [ |
Total: 1.210,00 €
F12 Guardar datos _ﬁ F4 buscar huecos @ F3 Recepcidn Pedidos El F& Albaran Qbra (5 F10 Imnprirmir -

llustracion 17 - Gestion Albaran Proveedor (Pestafia Detalle)

Los datos del albaran estan distribuidos en una cabecera y un detalle.

3.3.2.1 CABECERA

Campo Tipo Descripcién
Serie Alfanumérico Serie del albaran. Pulsando F5 podra elegir una de la lista
que aparecera ya que podra disponer de mas de una.
Numero Numérico Numero del albaran. EI sistema lo asignara
automaticamente.
Fecha Fecha Fecha del albaréan.
Aplicar R.E. Si/No Aplicar o no recargo de equivalencia.
ceginfor.es
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Revisado Si/No El albaran ha sido revisado o no.

Cod. Proveedor Numérico Cddigo del proveedor para el que realizara el albaran.
Pulsando F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su razén social.

Cddigo Obra Numérico Cddigo de la obra para que se realizara el albaran.
Pulsando F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su nombre.

Pedido Mostrara el numero de pedido de proveedor en caso que

Proveedor este albaran tenga asociado uno. Pulsando sobre el boton
podra obtener mas informacion.

Numero Numero de albaran que figura en el albaran que el

Albaran proveedor le entregara.

Proveedor

Numero Factura Numero factura de proveedor del sistema, con la que esta

Proveedor enlazada el albaran.

Facturado Si/No

Una vez introducidos todos los datos, se debe confirmar pulsando enelbot - n A Conf
Cabecerado y a continuaci-n podr8 insertar | as

3.3.2.2 DETALLE
En esta pestafia podra gestionar las lineas del detalle del albaran. Para ello dispone de los
siguientes botones:

M Aagregar Nueva Linea (F7): crear nueva linea del albaran.

Datos Linea Albaran Proveedor @
«» Ceginfor
Almacen: 0 Cod Articul: |
Descripcian: -
Cantidad: 1, Precio: 0,0000€
%% Dto: |0, Dcto Lineal: | 0,0000€
Iva: 0 Cuota Iva:
Total Linea: 0,00 €
Descuentos Anidados Total TVA:
Afiadir dto,
Calcular % Dto.
F12 Guardar Q F5 Buscar @ F11 Ficha producto Iﬁ ESC Salir

llustracion 18 - Alta Linea Albaran Proveedor

ceginfor.es
-



& Ceginforeomacin Cddigo: F-POO01-10
. MANUAL CEFACTU PLUS Edicion: 7

Fecha: 08/03/2019
Pagina 34 de 349

| Campo Tipo “Descripcion

Almacén Numérico Almaceén por defecto. En caso de que disponga de més de
uno, pulsando F5 podra elegirlo de la lista que aparecera.

Codigo Articulo  Numeérico Caodigo del articulo. Pulsando F5 podra elegir uno de la
lista que aparecera. Ademas pulsando el boton con el
icono A+0, podr 8 ohtener m§

Descripcion Texto Nombre del articulo (se mostrara automaticamente al
seleccionarlo), que podra modificar en caso de que sea
necesario. Esta modificacion solo afectara a esta linea de
detalle.

Cantidad Numérico Cantidad de articulos a incluir.

Precio Numérico Precio definido previamente para el articulo, que podra
modificar en caso de que sea necesario.

% Dto. Numérico Tanto por ciento de descuento a aplicar.

Dto. En Numérico Importe de descuento (euros) a aplicar.

Cantidad

% IVA Numérico Tanto por cierto de IVA (automatico).

Cuota IVA Numeérico Importe de IVA (automatico).

Orden Numérico Orden que ocupard la linea de detalle dentro del
presupuesto. Gracias a este valor podra subir o bajar una
linea en el listado de la rejilla y por tanto también en la
impresion.

Total Linea Numeérico Total en euros (automatico).

Total Linea IVA  Numérico Total en euros con IVA incluido (automético).

Descuentos Podréa definir sucesivos descuentos al producto.

Anidados

1 Modificar (F11): modificar los datos de una linea de detalle del albaran.
M Eliminar Linea (F3): eliminar una linea de detalle del albaran.

3.3.2.3 BARRADE BOTONES
En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

F12 Guardar datos  F4 buscar huecos @ F9 Recepcion Pedidos F& Albaran Obra @ F10 Irnprirnir

llustracion 19 - Botonado Gestion Albaran Proveedores

9 Guardar (F12): guardar los datos del albaran.
1 Buscar Huecos (F4): buscar un numero de albaran libre para asignar al actual
siguiendo una serie de criterios.

ceginfor.es
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@ Buscar huecos en cualquier fecha del ejerddo actual

() Buscar huecos en albaranes entre fecha: ¥
- @7 FL2 Aceptar | [ ESC Salir

llustracion 20 - Buscar Hueco Albaran Proveedor

1 Recepcién Pedidos: podra recepcionar pedidos de proveedor, indicando las
unidades recibidas y su precio de compra, incluyendo su correspondiente linea al
albaran actual.

Fecha Fecha Entrada Num Serie Cod. Proveedor Baselmp E. Estado
3 41 AP 639 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A. 2 |PEMDIENMT...
Codigo Descripdon Predio “%eDto. Porc.IVA  U.Pedidas PdteRedbir Redbido

Almacén  Producto Agregar al pedido  Unidades a recibir  Precio compra

Yedto
[ I (4] ][ asoner imeros de ser

¢ [ F12 Recibir | @ F5 Buscar | [J ESC Salir

llustracion 21 - Recepcionar Pedido Proveedor

1 Imprimir (F10): podra imprimir, generar una vista previa, enviar por email el albaran o
guardarlo en formato Word, Excel y Pdf. Ademas podra seleccionar el formato o
plantilla que tendra el documento generado. Este modulo de impresion tiene una gran
potencia y numerosas opciones por lo que lo detallaremos en el anexo que podra
encontrar al final de este documento.

Plaza de la Constitucién, 5 - 11140 CONIL (Cadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 i Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 i Email: inffo@chiclanaactiva.com
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Informe [ v]
Dizefio [ v]
Impresora [ v]

M® de copias: (Valido para impresion directa F3)

Opciones Impresidn

@ Impresora () Documento WORD () Archivo EXCELL (7) Documento POF

(&) F2 vista Previa (2 FL2 Imprimir @ F4 email ‘ Disefiar | [J48 ESC Sali

llustracion 22 - Imprimir Albaranes Proveedor

1 Enlazar _Factura Proveedor: permite asociar un albaran con su correspondiente
factura, si esta Ultima ya esta creada.

Buscar (F5): realizar un filtrado o busqueda de datos del campo sobre el que esté
situado. Aparecera un listado y podra seleccionar el elemento deseado.

Salir (Esc): salir de la pantalla.
Imprimir Etiquetas de Productos:

== =4

Producto: | PVP:
Campos extra: - - - - - Guardar Valores
Cantidad: | [ I#- F3 Anadir ] (Para indicar una cantidad distinta de 1: Producto=5*codigoproducto para indicar 5 unidades)

Listado de etiquetas a imprimir

Cod, Cod.Barras Producto Cantidad PVP Campo2 Campo3 Campo4 Campo5

ZAPATO NAUTICO

Campol

Aplicar margenes personalizados al imprimir Importar Lotes o NOmeros de Serie de los Documentos Total Etiquetas: \:\

& F& Imprimir = Imprimir en Imp Térmica Borrar Linea ° F3 Borrar Todos F11 Margenes |Q F5 Buscar = Mas opciones... - BESC Salir

llustracion 23 - Imprimir Etiquetas

Plaza de la Constitucién, 5 - 11140 CONIL (Cadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 i Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 i Email: inffo@chiclanaactiva.com
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1 Gestionar Documentos Asociados: gestionar documentos asociados al albaran.
1 OQuitar _Enlace Factura Proveedor: permite desenlazar el albaran con su
correspondiente factura.

1 ™ Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.4 FACTURASPROVEEDORES

3.4.1 LISTADO DE FACTURAS

Se mostrard un listado con las facturas dadas de alta en el sistema. La pantalla de listado
contendr& una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas apareceran: fecha de la
factura, serie, numero, ejercicio, concepto, codigo proveedor, nombre, total, pagado,
pendiente de pago, etc. Podra personalizar estas columnas para visualizar las que desee,
como se vera mas adelante en el anexo.

&, Ceginfor .. Jose Ramas C=RIOR X

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes eCommerce Cambio deempresa Gestién de Servicios Obras  Configuracion Tablas Auxiliares | Aplicacion | Desarrollo  Estilo  Menu Lateral CRM

£ Nuevo albaran (proveedor)

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

1 Productos Serie Namero | Ejercicio Concepto Fecha Cod Pro... | Nombre Total Pagado Pendiente Paga
\2_3) 7 *calza

" Proveedores

> T R R R o< o= 00 5

| Pedidos ap 2 016 100 22/04/2016 638 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 100,01 o.00 [
|4 Genera Pedidos
b Albaranes
l!] Facturas

(0] Saldo de Proveedores

\;L( Mis favoritos

& et

% Existendas

3y Producddn
] mformes
E Clinicas Veterinarias % [ Contains([Nombre], ‘calza’) Editar filtro

@i < b 420 | b bl [T FONuevo | @3 Eiminer [ FO Refrescer (I FL0 Exportar Bxcel |3 Opcianesvistas ~ (1 F2 Vencimientos | [ ESC Sal

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Jose Ramos | Ejercicio | Terminal |

llustracion 24 - Listado Facturas Proveedores

ceginfor.es
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Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el botdn izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

Nuevo (F7): crear una factura nueva una vez que el proveedor la envie.
Eliminar (F3): eliminar una factura.

Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

Pagar Factura TPV: permite poner como pagada la factura al proveedor.
Exportar Excel (F10)

Opciones vistas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

0 Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

o Desactivar Vista.

1 Vencimientos (F2): ver los vencimientos que se generen al crear la factura, que
dependera de la forma de pago elegida. En la pantalla anterior, el registro
seleccionado tiene como forma de pago 30-60-90, por lo que se han generado tres
vencimientos, de los cuales dos ya figuran como pagados. Si la forma de pago fuera
al contado, no se generaria ninguno.

= =4 =8 8 -4 -9

~
i Filtros predefinidos = Exportar a excel Cambiar estado de Cobro Edicién en linea Edicién en Pantalla Nuevo Vencimiento ~
Arrastre una columna aqui para agrupar per dicha columna
Fech... | Provee... | Razon Sodal Serie Fact. | Mum. Fact. | Afio F... | Fecha Libra. Importe | Observadi... | Forma de Pago | Pagado | Cont... | Transfe... | Domidliacidn
18/06... 639 INDUSTRIAS DEL CALZA... AP 1 2016 19/04/2016 121,0... 30-60-30 ]
18/07... 639 INDUSTRIAS DEL CALZA... AP 12018 19/04/2016 121,0... 30-60-90 = = 2222222223222222222322

5UM...
Editar fitro

llustracion 25 - Vencimientos Facturas Recibidas

ceginfor.es
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En esa pantalla podra ademas visualizar en la parte superior una barra con los

siguientes botones:

o Exportar a Excel.
o Cambiar estado de Cobro: poner como pagado el estado del vencimiento.

Aparecera una pantalla para seleccionar el método de pago.

Selecciona Método de Pago

Método de Pago: | Efectivo

Aceptar 9 Cancelar

llustracion 26 - Cambiar Estado Cobro Vencimiento Proveedor

o Edicion en linea: permitird modificar algunos de los datos de los vencimientos
directamente en cada una de las filas de la rejilla. Ademas podra crear nuevos
vencimientos y eliminar los seleccionados pulsando sobre el botén
correspondiente. Todos los cambios de insercion, edicion y eliminacion
realizadosnoseran ef ecti vos hasta que pul se

el

s beportara evcel Lambiar estado de Lobro |Edicion en linea) Edicion en Pantalla Nuevo Vencimiento -

Arrastre una columna aqui’ para agrupar por dicha columna

Fech... | Provee... | Razon Sodal Serie Fact, | Nam. ... *| AfioF... | Fecha Libra. Importe | Observadi... | Forma de Pago | Pagado | Cont... | Transfe... | Domidliacién

18[06. .. INDUSTRIAS DEL ... AP 1 2016 19/04/2016
18/07... 639 INDUSTRIAS DEL CALZA... AP 1 2016 19/04/2016

Editar filtro

[Nam. Fact.] ='2

—

Los ios de ién, edicién y
[ =k Nueve Vend. ] [ == Eliminar Vend. ] Guardar Cambios. ] Cancelar x‘:ld:; ::::::: AT SRS

llustracion 27 - Edicién en Linea Vencimientos Proveedor

o Edicién_en Pantalla: podra editar y modificar los datos del vencimiento
seleccionado y también darlo por pagado.
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Vencimiento

Factura :

Serie: |AP Nomero: |1 Ejercco : | 2016 Proveedor: 532 =+ | INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A

Fecha de Libramiento ;| RS bl - Fecha de Vendmiento : | 18/07/2016 - Mumeradidn:  03/03
Importe Vendmiento : 121,000000 Forma de Pago : |1 ++= | |30-60-90

Banco de la Empresa para Domiciliacidn
7 === | |Banco Caja Rural

Banco del Proveedor para Transferencia

Observacdiones :

Guardar (@) Cancelar E Dar Vencimiento Por Pagado

llustracion 28 - Edicion en Pantalla Vencimientos Proveedor

o Nuevo Vencimiento: crear un nuevo vencimiento.

1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

3.4.2 ALTA DEFACTURAS

Mediante esta opcion podra crear nuevas facturas de proveedores. Pulsando F7 entrard en
la creaciébn de una nueva factura, donde deberd rellenar los diferentes campos de las
distintas pestafias. Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos. A diferencia de
las facturas de clientes, las de proveedores no se pueden generar a partir del albaran, por
tanto deberd introducir los datos de la factura una vez la haya recibido de su proveedor. Una
vez creada, si podra enlazarla con su albaran correspondiente.
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[ roctore Recibuies [ o o |

Confirmar

Proveedor: 520 |UODAFONE |Fact|_.|ra: 15 Fecha: |04/10/2017

Obra: | | Asignar Obra  Dpto. :

Detalle Factura
Total Factura : 363,00 € BaseExenta: 0,00 €

Base Impanible % IVA Importe IVA % Recargo Importe Recargo
363,00€ 21,00 75,23 € 0,00 0,00 €

0,00€ 0,00 0,00 0,00 0,00€

0,00 € 0,00 0,00€ 0,00 0,00 €

Base Retendon; 363,00 %% Retendion: 0,00 Imp. Retencon: 000€

Total Pagar : 363,00€ Imp. Fagado: 0,00€ Pdte. Pago:

Detalles Adicionales

[ Factura Totalmentes Enlazada
Comentario

Forma de Pago Operacion:
1 | [VENCIMIENTO A LA VISTA | [Tranferenda

Banco de la Empresa para Domicliacidn

Banco del Proveedor para Transferenca

1746 -+ | |UNICAJA ES10111122224444 55555555

E Guardar & Guardar y Afadir 6 Eliminar Ir a Obra Asociada ﬁ Gest. Documentos Asoc. | B Opciones Ventana =

llustracion 29 - Alta Factura Proveedor
Los datos de la factura estan distribuidos en una cabecera y un detalle.

3.4.2.1 CABECERA

Campo Tipo Descripcién

Serie Alfanumérico Serie de la Factura. Pulsando F5, aparecera un listado de
las existentes y podra elegir la deseada.

NUumero Texto Numero de factura. El sistema le propondra uno.

Ejercicio Fecha Ejercicio. El sistema le propondra el afio actual.

Confirmar Boton Una vez introducidos los datos anteriores, pulsara el
botdn confirmar para poder seguir introduciendo el resto
de datos.
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3.4.2.2 DETALLE

Campo
Cod. Proveedor

Factura
Fecha
Obra

Departamento

Total Factura
Base Exenta
Base Imponible
% IVA

Importe IVA

% Recargo
Importe
Recargo

% Ret.

Imp. Ret.
Importe Pagado
Pdte. Pago
Comentario
Forma de Pago

Operacién
Banco de la
Empresa para

Domiciliacion

Banco del
Proveedor para
Transferencia

Tipo Descripcion
Numérico Cddigo del proveedor que emite la factura. Pulsando F5
podrd& elegir uno de la lista que aparecera.

Automéaticamente se mostrara su razon social.

Alfanumérico Numero de factura que figura en la factura del proveedor.

Fecha Fecha que figura en la factura del proveedor.

Numérico Obra a la que estara asociada la factura de proveedor. Se
indicara pulsando el enlace i Asi gnar Obr a
de la lista.

Alfanumérico Departamento al cual sera asignada la factura de
proveedor. Pulsando F5 podré elegir uno de la lista.

NuUmerico Total Factura.

NUmerico Base Exenta.

Numerico Base Imponible.

Numerico Tanto por ciento de IVA.

Numerico Importe de IVA. Se calcula automaticamente.

NUmerico Tanto por cierto de recargo.

NuUmerico Importe de recargo. Se calcula automaticamente.

Numerico Tanto por ciento de retencion.

NuUmerico Importe de retencion.

NUmerico Importe pagado. Se calcula automaticamente.

NuUmerico Importe pendiente de pago. Se calcula automéaticamente.

Texto Comentario.

NUmerico Pulsando podra seleccionar la forma de pago y aparecera

automaticamente. Se cargara por defecto la que tenga
definida el proveedor, aunque podra seleccionar otra.
Dependiendo de la forma de pago elegida, se crearan o
No unos vencimientos.
Elegir uno de la lista (domiciliaciéon, transferencia, otra). Al
elegir domiciliacion se activard mas abajo la casilla para
elegir el banco de la empresa donde realizar la
domiciliacién. Al elegir transferencia se activara mas abajo
la casilla para elegir el banco del proveedor donde realizar
la transferencia y ademas ese vencimiento podra ser
remesado.

NuUmerico Pulsando podra seleccionar el banco de su empresa
donde tendra domiciliado el pago de esta factura y
aparecera automaticamente el nombre del banco y la
cuenta bancaria.

NuUmerico Pulsando podra seleccionar el banco del proveedor donde

realizard la transferencia del pago de la factura y
aparecera automéaticamente el nombre del banco y la
cuenta bancaria.
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Dependiendo de la forma de pago elegida se generardn una serie de vencimientos y el
sistema le preguntara si desea generarlos. Una vez generados podra visualizarlos,
exportarlos a Excel, cambiar el estado de cobro, editarlos, eliminarlos y crear nuevos a
través del menu que aparece en la parte superior de la pantalla. Como se comento
anteriormente, de esos vencimientos se podran remesar aquellos que tengan como tipo de
operaci-n fAtransferenciao.

||} Filtros predefinidos = Exportar a excel Cambiar estado de Pago Edicién en linea Edicién en Pantalla Nuevo Vencimiento

Arrastre una columna aqui para agrupar per dicha columna

Fech... | Provee...  Razon Sodal Serie Fact. | Mim. Fact. | Afio F... | Fecha Libra. Importe | Observad... | Forma de Pago | Pagado | Cont... | Transfe... | Domicliacidn

Editar filtro

llustracion 30 - Vencimientos Factura Proveedor

Cuando a un vencimiento le cambie el estado como pagado, automaticamente se actualizara
en su factura asociada el importe pagado y el importe pendiente de pago.

3.5 VENCIMIENTOS RECIBIDOS

Al entrar en vencimientos recibidos, se mostrara un listado con los vencimientos de facturas
de proveedores dados de alta en el sistema. La pantalla de listado contendra una rejilla
dividida en filas y columnas. En las columnas apareceran: fecha, nimero de vencimiento,
coédigo de proveedor, razén social, numero de factura, serie, ejercicio, observaciones,
importe, pagado (si/no), fecha de libramiento, forma de pago, etc.

La primera columna, a la izquierda de fecha, mostrara una leyenda de color verde si el
vencimiento esta incluido en un borrador de remesa.

ceginfor.es
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# Ceginfor .. Jony ==

Ventas Compras | Produccion | Existencias Informes Empleados eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios  Qbras  Gestion Departamental  Tablas Auziliares | Aplicacion

Desarrollo  Estile  Menu Lateral Ayuda CRM

i Vencimientos de Facturas Recbidas 2] =

Ventas

_ Productos

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

@ Clientes Fecha ¥ | N@ Vencimiento Proveedor | Razon Sodal MNamero Serig Ejercido | Observad... | Importe Pagado Fecha Libramiento Faorma Pago ... | Cueni|

&
7 ofertss v o

05/10/2017 o1/t 820 VODAFONE 5 AP 017 363,00 04/10/2017 VENCIMIENT...
&3, Muevo Presupuesto

B Presupuestos
Pedidos

2, Nuevo albaran
g Albaranes
Facturas
. TPV
Control de caja

Cartera de efectos
1] seldo de dientes
@ rnlisis de ventas

@ aniisis de ventas por semana

¢ Mis favoritos

e

% Esistendas

i3y Produccidn

2] mformes | 583,00

— x [Cuenta Transferencia] Mo es Mulo ¥ [Pagade] = No selecdonado’ Y [Remesa] Es Nulo Y Starts with([Razon Sodal], 'vOD) ~ Editar filro
s vewrmorss [ )

" Recibs I Borrador de R Nuevo Vencimiento |22 Ir Vencimiento | [} Borrador de R [ Cambiar ol Estado del Pago | 4 | Opciones vist
M ecibos en el Borrador de Remesa uevo Vencimiento | =22 Tr Vencimiento | | Borrador de Remesa |_{ Cambiar el Estado del Pago peiones vistas -

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Jony | Ejercicio: 2017 Terminal

—e—— T = mm—e—— T — 1 T T = 1T = T = 1

llustracion 31 - Listado Vencimientos Facturas Proveedores

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el boton izquierdo del ratdbn sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:
1 Nuevo Vencimiento: dar de alta un nuevo vencimiento.
1 Ir Vencimiento: editar, modificar el vencimiento seleccionado.
9 Eliminar Vencimiento.
1 Borrador de Remesa: mostrar la pantalla del borrador de remesa para incluir los
vencimientos deseados.
1 Cambios Globales: afadir de forma automatica observaciones a los vencimientos
seleccionados.
Cambiar Estado del Pago.
Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.

= =4
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1 Ira Factura: mostrar la factura a la que pertenece el vencimiento.
1 Opciones vistas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o Seleccionar columnas: podré seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

Desactivar Vista.

1 allr (Esc): salir de la pantalla.

3.5.1 BORRADOR DE REMESAS
Al pul sar sobre el bot - n ABorrador de Remesadc
parte izquierda se mostraran todos los vencimientos y en la derecha el contenido el borrador.

# Ceginfor - Jony =T

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes Empleados eCommerce Cambio de empresa  Gestién de Servicios Obras  Gestion Departamental  Tablas Auxiliares | Aplicacién

Desarrolle  Estilo  Menu Lateral  Ayuda CRM

i Vencimientos de Facturas Recbidas x| -

Ventas |

1 Froductos Arrastre una columna aquf para agrupar por dicha columna Borrador de Recibos a Induir en una Remesa

R Clentes Fecha ¥ | Ne Vendmiento Proveedor | Razon Social Namero Serie Ejercide | Observad... I |,

o ofertas v Vo
05/10/2017 0101 520 VODAFONE 6 AP 2017

« |F. Vend, Nombre P... | Imparte

& Nuevo Presupuesto

ES respueses
Pedidos

& Nuevo albaran
—

H Albaranes
Facaras
B~

Conrol de caja

Cartera de efectos
m Saldo de dientes
@ Ansiss de ventas

@ Andlisis de ventss por semana

\;}( Mis faveritos

S owe

% Existendas

2y Produccién

(] formes Il [ 0,00
— x [Cuenta Transferenda] No es Nulo ¥ [Pagado] = 'No seleccionado' ¥ [Remesa] Es Nulo ¥ Starts with({[Razon Sodial], 'voD) ~ Editar filtro - =
Clinicas Veterinarias =| NuevaRemesa A=

[<| I I = =

2| Recib | Borrador de R Nueve Vencimiento |21t Vencimisnto | [ Borrador de R ] Combiar el Estado del Pago | [ Opei st
M ecibos en el Borrader de Remesa uevo Vencimiento rVencimiente | |7 Borrador de Remesa | Cambiar el Estado del Page pciones vistas =

Asig. a Remesa Exist.

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Jony | Ejercicio: 2017 | Terminal |

L — ——= Tl — el ——1 T = T = T == T

llustracion 32 - Borrador Remesas Vencimientos Proveedores
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Como se comenté anteriormente, de esos vencimientos solo se podran remesar aquellos
gue tengan como tipo de operaci-n fAtransferen

Para incluir un vencimiento en el borrador, tan solo tendra que seleccionarlo con el boton

i zqui erdo del rat-n y pulsando con el bot - n
Borrador de Remesao. Para seleccionar varios
operacion. Para seleccionarlos todos, pulse con el boton derecho sobre la rejilla y elija la
opci -n ASeleccionar Todoso. Una vez pasados,
primera columna.

& Ceginfor - Jory =T

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes Empleados eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios  Obras  Gestién Departamental  Tablas Auxiliares | Aplicacién

Desarrolle  Estilo  Menu Lateral Ayuda CRM

de Facturas Recibidas %/ -

Ventas %

1 Productos
B clientes
4/ Ofertas Z
&, Muevo Presupuesto
E Presupuestos
Pedidos

& Nuevo albaran

Arrastre una columna a ara agrupar por dicha columna

Borrador de Recibos a Incluir en una Remesa

Fecha ¥ | Ne Vendmiento Proveedor | Razon Social *| Namero Serie Ejerdcio | Observad... |1 |F. .
VoD

.. |F.Vend. MNombre P... | Imparte
+04/... 05/10/2017 VODAFONE 363,00

-
| Albaranes

(@) Focures
(&R
Control de caja

Cartera de efectos

(1] seldo ce diences

. Andlisis de ventas

@ 2nisis de ventas por semana

i:'( Mis favoritos

C% Compras

® Edstendas

.3y Producadn

Informes. Il | 363,00 |

% [ [Cuenta Transferencia] No es Mulo ¥ [Pagado] = 'No seleccionado' ¥ [Remesa] Es Nulo ¥ Starts with{[Razon Sodal], 'vOD') - Editar filtro

M) ey I ] "t | [ st

2| Recib | Borrador de R Nuevo Vencimiento |52 Ir Vencimiento | [y Borrador de R ] Cambiar el Estado del Pago | [ |0 ist
L‘LJ ecibos en el Borrador de Remesa ueve Vencimiento rVencimiento =) Borrador de Remesa |} Cambiar el Estado del Pago pciones vistas -

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Jony | Ejercicio: 2017 | Terminal |

—-— == E— T = T = T == 1

= T — T —— T — T
llustracion 33 - Afiadir al Borrador de Remesas Vencimientos Proveedores

A continuaci-n ya podr8 crear | a remesa, para
aparecera la siguiente pantalla, donde se mostrara los vencimientos incluidos y debera
introducir el resto de datos.
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« Ceginfor

Remesa : Banco |7

- | |Banco Caja Rural 2223333337333333323323
Fecha Remesa: gaf10/2017 - Fecha Generacidn Cuaderno 34 :
Importe Total : 363,000000 Fecha Pago Remesa : Remess Pagada: [ |
F. Emisién Cod. Prov... | Mombre Proveedor | Banco | Oficina | DC | Cuenta Carriente | Importe Estado
l 05/10/2017 VODAFONE 363,000000 | No Pagado

Aceptar ° Cancelar |@ F2 Bancos F10 Exportar Excel |

llustracion 341 Alta Remesa Vencimientos Proveedores

Al pul sar el bot-n AAceptaro se crear8 Il a r

Remesa : |5 Banco (7

+| |Banco Caja Rural 2222022277022779707027)
Fecha Remesa : (p4/10/2017 = Fecha Generacidn Cuaderno 34 :
Importe Total : 353,000000 Fecha Pago Remesa : Remesa Pagada: [ |
F. Emisicn Cod. Prov... | Mombre Proveedor | Banco | Oficina | DC | Cuenta Corriente | Importe Estado
7
» 105/10/2017 VODAFONE

%L Generar Cuad. 34 | E Dar Rem. por Pagada Q F2 Bancos | F10 Exportar Excel | 8 Cambio Estado del Pago | x Eliminar Remesa ‘ | | B ESC Salir

llustracion 35 - Datos Remesa Vencimientos Proveedores
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En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

T
T

T
T

= =4

Generar Cuad. 34: generar el fichero SEPA del cuaderno 34 para enviarlo al banco.
Dar Rem. Por Pagada: dar la remesa por pagada y generar los correspondientes
apuntes en la gestion de pago.

Exportar Excel (F10): exportar a Excel el contenido de la rejilla.

Cambios Estado del Pago: cambiar el estado de pago de los vencimientos
seleccionados. En caso de haber dado la remesa por pagada y luego detectar que ha
habido un problema con un venci miento,
Posteriormente podré generar otro vencimiento para remesarlo de nuevo.

Eliminar Remesa.

Salir (Esc): salir de la pantalla.

3.6 ADMINISTRACION DE REMESAS

Al entrar en administracion de remesas, se mostrard un listado con las remesas de
vencimientos de facturas de proveedores generadas en el sistema. La pantalla de listado
contendr& una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas apareceran: fecha de la
remesa, pagada (si/no), cuenta del banco desde donde se pagd, fecha del cuaderno 34
generado, nombre del banco, importe de la remesa.

T e

wwwwwww

Productos

I8 Clientes

7 Ofertas BRI
04/10/2017 22222222222222222272 Banco Caja Rural 353,000000

Fecha Cuaderno 34 Nombre Banco

Fecha Remesa

©, Nuevo Presupuesto

S Presmeses

Pedidos

S, Nuevo abaran
—

L] barznes
Facturas

(& R

Control de caja

Cartera de efectos

(] sedo de cientes

@ andlsis de ventas

@ Andiisis de ventas por semana

¢ Mis favoritos
Ventas

& conpras

& Existencias

%3y Producdién

[E] ormes

T —
% [] Starts with{[Fecha Remesa], '04/10/2017) Editar filtro

1% | & imprimir Rejita 1 F10 Exporter Excel | || Opcionesvistas ~ | [ ESC Saiir

Empresa: Pruebas Ceginfor S.. | Usuario: Jany | Ejercicio: 2017 | Terminal

e — T =L Em—

T e T =T = T -

T — T
llustracion 36 - Listado Remesas Vencimientos Proveedores
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Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

1 Imprimir Rejilla: mandar a impresion el contenido de la rejilla.
1 Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
1 Opciones vistas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o Seleccionar columnas: podré seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

Desactivar Vista.

1 allr (Esc): salir de la pantalla.

Pulsando dos veces con el botén izquierdo del ratdn sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor. Podra realizar las operaciones sobre la remesa, como ya se
explicé anteriormente.

Datos de la Remesa EI@

Remesa Pagada :

F. Emisidn Cod. Prov... | Mombre Proveedor Bance | Ofidna | DC | Cuenta Corriente Importe Estado

o oowwe [ [ | eomomliormen

» Generar Cuad. 34 H Dar Rem. por Pagada Q F2 Bancos m F10 Exportar Excel = 8 Cambio Estado del Pago ‘,‘ Eliminar Remesa @ ESC Salir

llustracion 37 - Datos Remesa Vencimientos Proveedores
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3.7 SALDO PROVEEDORES

Se mostrara un listado con los saldos de sus proveedores. La pantalla de listado contendra
una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas apareceran: codigo del proveedor,
nombre, importe del total de compras que le ha realizado, importe total pagado, importe
pendiente de pago y el importe de los vencimientos pendientes. Podra personalizar estas
columnas para visualizar las que desee, como se vera mas adelante en el anexo.

‘ Ceginfor ... Administrador

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios

o[-l

Saldo de Proveedores %/

Obras  Configuracion Tablas Auxliares | Aplicacion

Desarrollo  Estilo  Menu Lateral  CRM

-

2, Nuevo albaran (proveedor) Cod. Proveedor Nombre ¥ | Total Compras
9 *cal 3
. Productos i
N 639 INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A

&5 provesdores
V| Pedidos

| Genera Pedidos
i Albaranes
| Facturas

(L] Saldo de Proveedores

:? Mis favoritos
. Wentas

s Existencias
z% Produccisn
G Informes

m Clinicas Veterinarias * [¥f] Contains([Nombre], 'calz’)

Total Pagado

463,01 €

Pdte Paga

242,00 €

Vendmientos Pendientes

221,01€ 121,00 €

Editar filtro

@ M 4|0 i H D(\EG b bl g F10 Exportar a Excel ([ ESC Salic

Empresa: Pruebas Ceginfor 5.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal
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llustracion 38 - Saldo Proveedores

3.8 GENERA PEDIDOXA PROVEEDOR

Desde esta opcion podra generar pedidos a proveedores de forma manual (indicando las
unidades a pedir), o bien automatica (el sistema las calculara en funcién del stock minimo, el

stock maximo y las ventas realizadas en los ultimos 15, 30, 60 y 180 dias).

Para ello deber8 pul sar en el

Proveedor eso,

para visual.

Zzar

bot - n ACargar

0s

productos
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Generar pedidos a proveedor X

[

Ventas

Productos

£ Clentes
7 ofertas

[ MNuevo Fresupussto

7

S Fresuuestos
Pedidos
& Muevo albaran

—
H Albaranes

@ Facturas

ﬂ PV

ﬂ e e
Cartera de efectos

] saldo de cientes

@ anilsis de ventas

@ andlisis de ventas ..

1 Mis favoritos
Ventas
&7, compras
% Existencizs
i3y Producdn
1] mformes
m Clinicas Veterinarias

%) | Estade

|0D0O0O0OOODODCODOODODODDCDSODODCDDODODSDDOoOog

Arrastre una columna aqui para sgrupar por dicha calumnia

Min Amacen 4 | Producto Descripcion

MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)

MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)

MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (T+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (T+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (I+5+C+F)
MULTIFUNCION HP 15780 (T+5+C+F)
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190
PDA HP IPAQ HX2190

Cargar Datos por Proveedor Cargar Todos los Proveedores

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal
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T I T N N
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Producto Pra | Ctrl + K Cambios Globales Exportar a Excel Generar Pedidos ~ Servir desde otro centro ~ Columnas - | Ficha Producte

llustracion 39 - Generar Pedido a Proveedor

La rejilla estara dividida en dos. En la primera parte estara un check indicando si el producto
se encuentra bajo su minimo, el almacén al que pertenece y la descripcion del producto. En
la segunda parte aparecera el codigo, la familia, ventas en los ultimos 15, 30, 60 y 180 dias,

stock real, stock virtual, importe, pedir, etc.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra de botones que se detallan a
continuacion:
Cargar _Datos _por_Proveedor: cargar en la rejilla todos los productos de un

T
T

= =

= =4

proveedor.

Cargar Todos los Proveedores: cargar en la rejilla todos los productos de todos los

proveedores.
Productos Pra: muestra la misma informacion del producto de la linea seleccionada,

pero ademas permite poder modificar el stock minimo y maximo.

Ctrl+K: muestra informacién detallado del producto.

Cambios_Globales: permitira realizar cambios de forma masiva en determinadas

caracteristicas de los elementos seleccionados.

Exportar a Excel: exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.

Generar Pedidos: generar el pedido confeccionado.
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1 Servir_desde otro centro: servir el pedido desde un almacén a otro solo con el
excedente de stock.
1 Columnas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

0 Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

1 Eicha Producto: muestra la ficha del producto.

3.8.1 PEDIDO MANUAL
En la columna llamada fi Bdiropodra indicar las unidades deseadas para cada linea.

Una vez haya especificado todas las unidades, para finalizar debera pulsar el boton
AfGenerar Pedidoso y luego AGenerar | os Pedido

3.8.2 PEDIDO AUTOMATICO
Podra seleccionar todas las lineas que desee de la rejilla con los cursores o con el ratén
como normalmente lo esta realizando.

Una vez realizado debera pulsar el botén derecho del ratén sobre la seleccion y aparecera
un menu donde podra elegir la forma a realizar el pedido: pedir para 15 dias, pedir para 30
dias, pedir para 60 dias, pedir para 180 dias, pedir promedio para 15 dias, pedir promedio
para 30 dias, pedir promedio para 60 dias, pedir promedio para 180 dias, pedir hasta llegar
al stock maximo.

Como ya se explicé anteriormente esos pedidos se calcularan automaticamente. Por ultimo,
deber 8 pul sar el bot - n AGenerar Pedidoso y | u

3.9 LISTADO DE VENCIMIENTOS RECIBIDOS

Se mostrard un listado con los vencimientos generados a partir de las facturas de
proveedores. La pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las
columnas apareceran: fecha, numero de vencimiento, codigo del proveedor, nombre,
numero de factura, serie, ejercicio, observaciones, importe, pagado (si/no), fecha de
libramiento, forma de pago, etc. Podra personalizar estas columnas para visualizar las que
desee, como se vera mas adelante en el anexo.

ceginfor.es
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Desarrolle  Estilo  Menu Lateral CRM

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes eCommerce Cambio de empresa Gestion de Servicios Obras  Configuracion Tablas Auxiliares | Aplicacion

i Vendmientos de Facturas Recbidas | %/

Compras % |

e o (e -
a (= ) I PP Srupar por dicha cokumna

Productos Fecha M®Vend... |Proveedor | Razon Sodal Mumero Serie Ejercicio Observaciones | Importe Pagado Fecha Libramienta Forma Pago ... | Cuenta Transfe...  Cuenta Dom
el &
% Proveedores v N
19/05/2... 01/03 639 INDUSTRIAS DEL C... 1 AP 2016 121,000, 19/04/2016 30-60-30 222222222;
R Pecidos 18/06/2... 0203 639 INDUSTRIAS DEL C... 1 4P 2016 121,000... 19/04/2016 30-60-90 222222222
“ Genera Pedidos 18/07/2... 0303 639 INDUSTRIAS DEL C... 1 AP 2016 121,000... 19/04/2016 30-60-50 2222222227
o Albaranes
E] Facturas

|} saldo de Proveedores

\I:? Mis faveritos
& ventos

% Existencias

.2y Produccién

Q Informes. | 363,00|
x [¥] Contains([Razon Sodial], 'calz) Editar filtro

E] Clincas Veterinarias il I
= Nuevo Vencimiento | f2J F9 Refrescar Ira Factura [ | Opciones vistas - [, F10 Exportor Excel | [ ESC Salir
& R i i

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal |

——— T g T —ll e T ——al ol

—_ T — 1 —
llustracion 40 - Vencimientos Facturas Recibidas Proveedores

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el boton izquierdo del ratdon sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra de botones que se detallan a
continuacion:

Muevo Vencimiento wﬁl F9 Refrescar Ij Ir a Factura @ Opciones vistas - m F10 Exportar Excel @ ESC Salir

llustracion 41 - Botonado Vencimientos Facturas Recibidas

1 Nuevo Vencimiento: crear un nuevo vencimiento.
1 Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.
9 Ir a Factura: mostrar la factura relacionada con este vencimiento.
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1 Opciones vistas: al clicar sobre este botdn apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o0 Seleccionar columnas: podré seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

o Desactivar Vista.

1 Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

ceginfor.es
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4 VENTAS

Desde el menu ventas podra gestionar los productos, clientes y todo lo relacionado con sus
presupuestos, pedidos, albaranes y facturas, entre otras muchas més funcionalidades.

4.1 PRODUCTOS

4.1.1 LISTADO DE PRODUCTOS

Al entrar en productos, lo primero que se mostrara es una pantalla de filtrado de articulos.
Podra filtrar por nombre, fecha de modificacion de precios, ofertas, proveedores, fabricantes,
familias, categorias, etc. En caso que no desee realizar un filtrado, debera dejar las opciones
tal cual estan y pulsar e | i E S GrasJoeclial apapeceran los registros.

Ventas Compras | Produccion | Badstencias Informes eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios  Obras  Configuracion  Tablas Awdliares | Aplicacion | Desarrolle  Estilo  Menu Lateral  CRM

3 X stzdo ce Producos (]
Ventas a

i Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna
5 Clentes Codigo Descripdon Predovental Imagen OfertaDesde | OfertaHasta | PredoOfe... | Familia CodAlmacen | Sto:
f Ofertas 7 Sin imagen

E, Nuevo Presupuesto

E Presupuestos
Pedidos

B, MNuevo albaran

Filtrar productos E’

Texto de busqueda

Filtro avanzado

—
|d Albaranes

@ Facturas [Z] Fecha modificacidn precios: Fitra por Famiias/categorias
. TPV Entre  30/03/2015 [E~ Y 30/03/2016 [~ Famiiz: [ /] Todas Famiz
Mostrar solo ofertas activas
Control de caja
Mostrar ofertas pasadas
Cartera de efectos Stock:

([T saldo de dientes

Proveedor:
. Andlisis de ventas Fabricante:
. Andlisis de ventas por semana [] Mostrar solo los productos publicados en la web

[] Mostrar solo los productos NO publicados en la web
Mostrar solo productos que no estén Desactivados

[] Mostrar solo productos Prindpales (exduir dedinaciones)

[T] Mostrar solo Blogueado para Compra Filtrar por etiquetas

\j"\z Mis favaritos

e & R Fittrar 1 75 Buscar | [ ESC Salie

% Edstendas

.3y Producion
2] mformes

Cinizs Veternarias I I —
&N
F7Nueve {2y PO Refrescar | ©, 75 Fitrer | [I F10 Exp.Bxcel {537 Fo Editer gy Cambios globales (5 Imprimir Rejila (1) CTRL+K Stock Alm. [3&] Columnas + | [ Esc sali

[

llustracion 427 Listado y filtrado de productos

La pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas
apareceran: codigo, referencia del proveedor, descripcién del producto, precio de venta,
stock real, fecha de la Ultima venta, etc. Podra personalizar estas columnas para visualizar
las que desee, como se vera mas adelante en el anexo.
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Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el boton izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para
modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra de botones que se detallan a
continuacion:

uevo rescar ! iltrar Exce itar ambios globales = Imprimir Rejilla +K Stock Alm. olumnas - alir
FT N @FQR&‘F 2L F5Fil F10 Exp.Excel F4 Edi %y Cambios global (_;JI p Rejill " CTRL+K Stock Al Col ESC Sal

llustracion 43 - Botonado Listado Productos

Nuevo (F7): crear un nuevo producto.

Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

Filtrar (F5): realizar un filtrado o busqueda de productos.

Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
Editar (F4): editar el producto que esté seleccionado en ese momento.

= =4 =4 -8 -9

ceginfor.es
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1 Cambios Globales: permitird realizar cambios de forma masiva en determinadas
caracteristicas de los elementos seleccionados. Aparecerd una pantalla con varias
pestafias (cambios de precios, otros cambios, web, creacion automatica) y diferentes
secciones desde las cuales podra realizar multiples cambios. Esta pantalla tiene una
gran potencia y utilidad y debe usarla con sumo cuidado, asegurandose que los
registros seleccionados a los que se aplicaran los cambios los correctos. Entre otras
acciones podra: cambiar precios, cambiar margenes comerciales, realizar redondeos,
cambiar de familia, cambiar de proveedor, modificar stock, asignar imagenes, etc.

a5 Cambios globales - F"a_lglélg1

N
| Cambios de precios E “Creadon Automatica I
] Fijar predos de venta + | Cambiar margen de venta
|

Fijar PVP1 (IVA induida) Margen PVP1

Fijar PVP2 (IVA induida) Margen PVP2

Fijar PVP3 (IVA induida) Margen PVP3

Fijar PVP4 (IVA induida) Margen PVP4

Fijar PVP5 (IVA induida) Margen PVPS

Fijar PVP& (IVA induida) Margen PVPE

Ejecutar | | Ejecutar

Redondeo de predos

Aplicar a:

Precio Espedial [C] PVP1 [C] PVP2 PVP3 PVP4 PVP5 PVPG
Redondear:

| Redondear predo a 5 céntimos a la baja | | Redondear predo a 5 céntimos al alza |

| Redondear preco a 10 céntimos a la baja |
PVPR Precio espedal (oferta)

Establecer |- Precio Ofents = PVPL | |, Precio Oferts = PVP2. | |, Precio Ofenis = VP3|
PVPR = PYP1 |

Precio espedal = PVP1 - %o | Ejecutar

Establecer ———
PVP1 = PVPR Oferta desde .. hasta - - Ejecutar

Modificacion de Precios

Tarifa : @ Aumentar @ Cantidad

|Tarifa 1vAIne. »| @ Disminir  © Porcentaje Ejecutar

1 productos seleccionados

llustracion 44 - Cambios Globales Productos, Ficha Cambios de Precios
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| Otros cambios yeb | Creadsn Automatica I
| Feestablecer valores -
| ]
Asignar etiquetas = |Aplicar
Eliminar Etiquetas -
Cambiar el tipo de IVA a: (seleccionar) |-Aplimr cambio de VA -|
IUnidades disponibles para la venta - Ejecutar

Maover a la familia:

Asignar Modificar Fabricante |.Ejem13r cambio de marca |

Activar producto | Activar [Desactivar productos selecconados

producto en liquidacian |- Ejecutar cambio de estado LIQUIDACION

Impedir compra |- ejecutar bloguear /desbloguear COMPRA

Impedir venta | ejecutar bloguear/desbloguear VENTA

Metodo de aprovisionamiento

Cambiar proveedor |-Ejec|_.|13r cambio de proveedor -|

Asignar imagenes autom, |-Ejec|.|13r asignacién imagenes |

Expartar imdgenes a archivos

Publicar en la web |- Ejecutar publicar fno publicar en web

Publicar en web SIM stodk |-Ejec|.|13r Publicar Mo Publicar en web sin stock -|

Publicar Predo en Web | Ejercutar Publicar o Mo el predo en la web |

Permitir Venta en Web | Ejercutar Permitir o Mo |la venta en web |

IInidades Minimas de venta en web |.Ach.|alizar Unds. Minimas venta web |

Unidad de medida |-Ejem13r cambio de unidad de medida -|

Cantidad en Unidad de Medida |Eiequtar camhin de Cantidad.endindl

1 productos seleccionados

llustracion 45 - Cambios Globales Productos, Ficha Otros Cambios
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o~ Cambios globales - P =k - N

Cambios de precios | Ofros cambios [Vl Creacon Automatica |

- - l.i

Cambiar descripcian para web Ejecutar cambio- i
Cambiar imagen ‘Ejecutar cambio |

Sin imagen

1 productos seleccionados

llustracion 46 - Cambios Globales Productos, Ficha Web
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"o Cambios globales - Prod R
| [N Creacién Automatica |

| Creacion de Ofertas

-

Oferta desde .. hasta - -

) Aplicar Dto. Importe ] Descripcidn Oferta

@ Aplicar Dcto. Porcentaje 0

) [7] Habilitada en Aplicacidn
Unidades [] Habilitada en Web

|- Ejecutar |

Familias multiples

|- Asociar Familias a los Articulos 1 | Desenlazar Familias a los Articulos

Caracteristicas de Articulos

[] Eliminar caracteriscas existentes ! Establecer Caracteristicas

Crear Inventario de los articulos selecdonados

Almacen 0 Unidades 0 I Generar Inventario

Asignar Accesarios [ Tasas a los articulos

Articulo Visible Web Usar en Aplicaddn [

O Tarifa : Cantidad - Generar

Eliminar todos los accesorios [ Tasas de los

. ; Ejecutar Proceso de Borrado
articulos selecconados

1 productos seleccionados

llustracion 47 - Cambios Globales Productos, Ficha Creacién Automatica

Imprimir Rejilla.

Stock Almacén_(Ctrl+K): informacion detallada sobre el stock del producto

seleccionado (compras, ventas, stock real, stock virtual, graficas, etc).
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:E‘ Informacién produ gni

Q F3 Guardar datos |||||| Anadir codigo de barras  [B Cirl+K Ver stock Ctrl+P Mecesidades _: Solicitar recuento E Mum, Serie

Producto Codigo: x000002 Producto Descripcion: | ZAPATO MAUTICO

Descripcion ampliada

Uds disponibles: -1,00 Fecha ultima compra: | 11/04/2016 + Fecha ultma venta: | 06/04/2016 -
Predo Vental: &0,500000 Precio Venta2: 0,000000 Precio Venta3: 0,000000 Codigo Barras:
Descripcidn Ampliada Producto Imagen:

Sin imagen

Almacén: F1 -

Codigo: x000002 ZAPATO MAUTICO

Stock totak 699,00u

STOCK ACTUAL: Alm: 0: 599,00u

Ultima compra:

10,00 € 100,00u INDUSTRIAS DEL CALZADO 5. A 11/04/2016
10,00 € 100,00u INDUSTRIAS DEL CALZADO 5.A 11/04/2016
Compras: 700 Ventas: 1|

1000

S00

500 . R !
[T ventas [T Compras . Stock @ SaldaStok

Ampliar Info. ditmas compras |

16404

Compras| [Stock Real/Virtual | Ped. Internos | w15 w30 w60 w180
0 699 0 0 0 0 0

llustracion 48 - Informacién Producto

1 Columnas: al clicar sobre este botén apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

o0 Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podrd moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

1 Importar desde Excell: al clicar sobre este boton podra importar en el programa
articulos desde una hoja de Excell. A continuacion aparecera una pantalla donde
debera pulsar en el botén con tres puntos suspensivos para seleccionar la hoja Excel
a i mportar y a continuaci-n en el bot - n
registros.
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o frmimportarExcel
Importar desde excel I
| Campos a asignar Campos en el Excel Asignaciones Eliminar seleccionado | | Cargar Asignacion | |Guardar Asignacion
Asodar
Campos
seleccionad
Asignar
wvalor > >
constante
Campo de
blsqueda
(7) Crear Nuevos y Actualizar Existentes  (7) Solor Crear Nuevos @ Solo Actuslizar Existentes
Leyenda Procesados - fil : B} d
rocesar flas seleccionadas >>
Insertados : - Actualizados : - Descartados : -

llustracion 49 - Importar Articulos Fichero Excell

Una vez realizado, |l a pantalla quedar8§8 de |
asignaro aparecer8n | os campos de | a base tab
apareceran los nombres de las columnas de la hoja importada. En el grid inferior apareceran

los registros de dicha hoja. Es indispensable que el Excel contenga una sola hoja, que esta

tenga como primera fila los nombres de las columnas y solo contenga registros validos, es

decir sin imagenes, registros en blanco, etc.
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T
o-l frmImportarExcel = ._

:[mportar desde excel c:\Cefactu Plus\Documentos\ista_productos. xlsx s | Abrir excel |

Campos a asignar Campos en el EXCE' Asignaciones |'EI|rn|nar seleccionado | ECargar Aygnauong | Guardar Asignacion |

producto_agentel_fk Pl | Acocar Tl .

producto_agente2_fic =] campos Caracteristicas

producto_agente3_fic selecdonad | |EAN

producto_alquiler Precio Compra

producto_aprovisionamiento

producto_blogqueadoCompra | Asignar | > >

producto_bloqueadovents valor

producto_caduca iy

producto_cantidadDeUnidadDeMedida

producto_codigo | J

producto_codigoBarras Campo de

producto_codIvaCompra bisqueda

rendictn eadTusiants i

() Crear Muevos y Actualizar Existentes () Solor Crear Nuevas @ Solo Actuslizar Existentes

P 3l
Modelo Caracteristicas EAN Precio Compra
A00DD2 Impresora HP G2 2222227992777 45
ADDDD3 Impresora HP G3 3333333333333 a0
BO0O0O1 Impresora Epson B1 4444444444444 120
C0000s Impresora Brother BR 14 1212415414564 50

Leyenda Procesados

' Procesar filas seleccionadas >>
Insertados : - Actualizados : - Descartados : -

llustracion 50 - Importar Articulos Fichero Excel, seleccionar fichero

A continuacién, para realizar la importacion debera establecer las asignaciones correctas.
Para ell o deber8 seleccionar &lampasmpendel bl
decir, el campo que se usara como clave de basqueda, y su correspondiente equivalente en

la |lista ACampos a asignaro y pul sar el bot
debera asociar cada campo de ambas listas pulsando el bot- n AAsoci ar C
seleccionadoso. Una vez <confeccionada | a com
para seleccionarla en otras ocasiones.
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=
o-l frmimportarExcel E;L
Importar desde excel c:icefactu Pus\pocumentos\ista_productos. xlsx v | Abrirexcel |
F R F Elimi lecdonado | || Cargar Asi | |Guardar Asignacion’
Campos a asignar Campos en el Excel Asignaciones ‘ e e T e .
producto_porcIvaCompra - I Asociar T Modelo producto_codigoBarras<-busgueda->EAN
producto_porclvaVenta campos Caracteristicas producto_refproveedor [Modelo
producto_PrecioCompra seleccionad | =) producto_descripdon|Caracteristicas
producto_PredoCompraFijo *Precio Compra producto_PrecioCompraSinlva|Precio Compra
producto_predoModifica
producto_predoOfertaConlva | Asignar || > >
producto_precoOfertaSinlva valor
producto_preciovental E iy
producto_predovents 15inlva
producto_precioVenta? | |
producto_predioventa2sinlva Campo de
producto_precioventa3 biisqueda
renductn_nracioifanta il 7
() Crear Nuevos y Actualizar Existentes () Solor Crear Nuevos @ Solo Actualizar Existentes
=
Modelo Caracteristicas EAMN Predo Compra
A00002 Impresora HP G2 2222222222222 45
A00003 Impresora HP G3 3333333333333 S0
B00001 Impresora Epson B1 A 120
00005 Impresora Brother BR14 1212415414564 50

Leyenda Procesados

| - !
Procesar filas seleccionadas >> ‘
Insertados : - Actualizados : - Descartados : - ‘

llustracion 51 - Importar Articulos Fichero Excel, crear asignaciones

Por ultimo, seleccione una de las tres opciones: crear nuevos y actualizar los existentes, solo
crear nuevos o solo actualizar los existentes. Seleccione los registros de la rejilla y pulse en
AProcesar filas seleccionadaso.
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Importar desde excel c:\cefactu Plus\Documentosyista_productos. xlsx

I Campos a asignar campos en el Exoel Asignaciones |Eliminar seleccionado | | Cargar Asignacion | |Guardar Asignacion |
producto_porcIvaCompra - — Modelo producto_codigoBarras<-busqueda->EAN
producto_porclvaVenta campos ] Caracteristicas producto_refproveedor [Modelo
producto_PrecioCompra seleccionad producto_descripdon|Caracteristicas
producto_PrecioCompraFijo *Precio Compra producto_PrecioCompraSinIvalPrecio Compra
producto_precioModifica
producto_precioOfertaConlva I Asignar ] > >
producto_precioOfertaSinlva valor
producto_precioVental E iy
producto_precioventa 15inIva
producto_precioventa2
producto_precioVenta2SinIva lCampo de
producto_precioventa3 bisqueda
rendirtn Aracinliants TSinTus i
(@ Crear Muevos y Actualizar Existentes () Solor Crear Nuevos () Solo Actuslizar Existentes
I Modelo Caracteristicas EAN Precio Compra ]

BO0O0O1 Impresora Epson B1 4444444444444 120

C0000s Impresora Brother BR 14 1212415414564 50

Leyenda Procesados

n oo - Actualizados - o - k Procesar filas seleccionadas >> ‘

llustracion 52 - Importar Articulos Fichero Excel, seleccionar elementos y procesar

Una vez terminado el proceso, aparecera informacién sobre los registros tratados y podra
también ver en el listado su estado segun la leyenda de colores del pie de la pantalla
(insertados, actualizados, descartados). Si todo ha ido bien, vaya al listado de productos y le
apareceran los productos importados.
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& Ceginfor .. Administrado

L=l
Ventas Compras | Produccién | Edstencias Informes eCommerce Cambio deempresa  Gestion de Servicios Obras  Tablas Auiliares | Aplicacion | Desarrolle  Estilo  Menu Lateral Ayuda CRM

i Listado de Productos [%] -

Ventas % |

1 Productos

Arrasire una columna aqui para agrupar por dicha columna

£ Clentes Codigo Descripcion ¥ | PrecioVental Imagen OfertaDesde | OfertaHasta | PrecioOfe... | Famiia CodAlmacen | Stor

7 ofertas 7 imp | Sin imagen
0000011 Impresora HP G1 Sin imagen -1

& Nuev Presupuesto 0000012 Impresora HP G2 Sin imagen 1

E i 0000013 Impresora HP 63 Sin imagen 4
Pedidas
&, Muevo albaran

—
| Albaranes

@ Facturas
& R
Control de caja

Cartera de efectos

m Saldo de dientes

@ nnalisis de ventas

. Andlisis de ventas por semana

\i\f Mis favoritos

@ Compras

% existencias

12y Produccién

Informes
x [ Starts with([Descripcion], 'mp) Editar filro

s vemrares [ S
[ F7 Nueva wﬁﬁ F9 Refrescar | L, 5 Filtar | [ {g) FI0 Exp.Bxcel {57 P4 Editor € Combios globales () Imprimir Rejlla & Ver Pactos (1) CTRL+K Stock Alm. [% | Columnas -
Empresa: Traspaso | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2017 | Servidor de Registro |

llustracion 53 - Importar Articulos Fichero Excel, comprobacién

[x=]

1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 ™ Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecerd un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

4.1.2 ALTA DE PRODUCOS

Mediante esta opcion podra crear nuevos productos. Pulsando F7 entrard en la creacion de
un nuevo articulo, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas pestafias.
Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos.
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Administracion datos Productos

Cddigo: | Descripcidn:

Familia: Sin Familia

C. Contable ventas : [H enliquidacién

Cddigo Barras:

Fecha Alta: _ J |

Ult.Compra: |01/01/2000

[ Impedirventa [] Impedir compra Ult. Venta: |01/01/2000

i Multiples Familias m Asi. Caracteristicas | Asignar Accesorios

Datos Generales | Dedinadones I Stocks | Produccién v logistica | Informacidn adidonal | Vista de ofertas activas (solo Iech.lra}l
Compras Predo espedal
Proveedor: Sin Proveedor
Predio sin IVA:
Ref, P dor;
=l Fravesdor PMCP: Precio Con Iva:
Precio Compra: 0,0000 € P.CompraIvA: | 0,0000 & l:l it Desde: N
Iva Compra: 1 Mormal 21%: 21,0000 oy Vélido Hasta: -
Ventas Unidades disponibles
Iva Venta: 1 Mormal 21%: 21,0000 % PVPR (a Unidades de p(nductg d|5por||b|es
para la oferta
Retencian: |EXENTO = | 0,000000 Yo
Regla de cambio de predos: | Mo Actualizar -
Precio 1: 00000 € PVP L 0,0000 € Margen: 0,0000 =%
Predio 2: 0,0000 & PVP2: 0,0000 €  Margen: 0,0000 o
Predo 3: 0,0000 € PVP 3 0,0000€  Margen: 0,0000 %
Precio 4: 00000 € PVP 4 0,0000 € Margen: 0,0000 =%
Precio 5: 0,0000 € PVP 5: 0,0000€  Margen: 0,0000 %
Predio &: 0,0000 € PVP&: 0,0000€  Margen: 0,0000 %

@H Eliminar F9 Recalcular QFS Buscar | Pactos I Idiomas @ESC Salir

[} Gestion Doc. Asoc. E Ver Ultimas Yentas

llustracion 54 - Gestion Productos (Pestafia Datos Generales)

Los datos de los productos estan distribuidos en una cabecera y en una serie de pestafias
para mejorar su visualizacion. Cada vez que pulse en una de las pestafias Datos Generales,
Declinaciones, Stocks, Produccién y Logistica, Informacion Adicional, Vista de Ofertas
Activas, se mostraran sus datos agrupados.

4.1.2.1 CABECERA

(Campo  Tipo __ Descripcion |

Caodigo

Alfanumérico Caddigo del producto a introducir obligatoriamente. Podréa
asignar el siguiente cddigo libre de la numeraciéon
deseada introduciendo el prefijo de la numeracion (si lo
tuviese) e introduciendo a continuacion el caracter *
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Descripcion Texto Nombre del producto

Fecha Alta Fecha Fecha de alta del producto en el sistema. Se asignara la
fecha actual en caso de no ser introducida

Familia Numérico Caodigo de la familia del articulo. Pulsando F5, aparecera
un listado de las existentes y podra elegir la deseada

Caodigo de Caodigo de barras del producto.

Barras

Ultima compra: Fecha Fecha de ultima compra del producto que serd aportada
por el sistema cuando se produzca dicha compra

C. Contable Cuenta contable del producto para el enlace con el

Ventas programa contable.

En liquidacién  Si/No

Impedir Venta Si/No

Impedir Compra Si/No

Ultima Venta Fecha Fecha de dltima venta del producto que sera aportada por
el sistema cuando se produzca dicha venta

4.1.2.2 PESTANADATOS GENERAISE

1 Compras
| Campo Tipo |
Proveedor Numerico Cédigo del proveedor que proporciona el producto.

Pulsando F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su nombre.

Ref. Proveedor  Alfanumérico Referencia de proveedor.

Precio Compra  Numeérico Precio de compra del producto

P. Compra IVA Numérico Precio de compra del producto con el IVA incluido. Sera
calculado automéaticamente por el sistema dependiendo el
tipo de IVA elegido.

IVA Compra Tipo de IVA de compra aplicado al producto. Pulsando F5
podra elegir uno de la lista que aparecera.
PMCP Precio medio coste ponderado. El sistema calculara

automaticamente este precio en funcién de las unidades
del producto que disponga en stock y sus
correspondientes precios de compra a lo largo del tiempo.

1 Ventas
Campo Tipo Descripcion
IVA Venta 1 Numeérico Tipo de IVA de venta aplicado al producto. Pulsando F5

podra elegir uno de la lista que aparecera.
PVPR ( 0) Numérico Precio de venta ponderado.
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Retencion Seleccionar tipo de retencion a aplicar.
% Retencion Numérico Porcentaje de retencion a aplicar a la venta del producto.
Regla de Podra seleccionar distintas reglas a aplicar a los precios
cambios de del producto cuando quiera realizar cambios sobre ellos.
precios
Precio 1 Numérico Precio de venta base del producto.
PVP 1 Numérico Precio de venta al publico, IVA incluido, del producto.
Margen 1 Numérico Porcentaje de margen comercial para la empresa. Se

calcula automaticamente en funcion del precio de compra.

Podréa crear hasta 6 precios diferentes para el producto, y usarlos en funcion de sus
preferencias o necesidades, por ejemplo, precio 1 podria ser el precio habitual, el
precio 2 para clientes un volumen de ventas muy grande, el precio 3 para una venta
puntual, etc.

1 Precio Especial: en caso de necesitar lanzar una campafia u oferta especial podra
definir el precio del producto y el periodo de la misma, asi como el numero de
unidades disponibles.

Descripcion

Precio sin IVA Numérico
Precio con IVA Numérico
Valido desde Fecha
Valido hasta Fecha
Unidades Numérico
disponibles

4.1.2.3 PESTANADECLINACIONES
Una vez dado de alta un producto, podra crearle declinaciones, las cuales son utiles cuando
un producto tenga diferentes caracteristicas como talla, color, etc. Cada declinacién sera un

producto hijo diferente que tendrd unos valores determinados para las caracteristicas que
haya definido.
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===

Administracion datos Produ

Codigo:  X000002 Descripcién:  ZAPATO NALTICO Fecha Alta:  19/02/2015|
Familia: Sin Familia Codigo Barras: 4}- Ult.Compra:  01/01/2000
i, Contable Yentas : H en liguidacion Impedir venta Impedir compra Ult.venta:  01/01/2000

Datos Generales Declinaciones  Stocks I Produccidn y logistica I Informacdidn adiconal I Vista de ofertas activas (solo lectura)

Dedinacion:  COLOR, TALLA

Dedinaciones de este producta:
-

Orden Declinacion PYV3 el %2 %3 Oferta Desde

Codigo Costo PW1 PW2
> ERREETER] cowon-rmoe - T 0 e 0 o e

=] 2 ¥000002-6 COLOR=ROIO,TALLA=31 20,00... 48,4... 0,00... 0,00... 0,00... 0O,0... 0,0..

+Cambios globales « Ver producto . + Ver Ctrl+k +  Afadir dedinacidn: |+ Asocdiar producto . Quitar Asociacidn -

o Multiples Familias |:] Asi, Caracteristicas Asignar Accesorios [ Gestion Doc, Asoc, 4, Ver Ultimas Ventas

Q F12 Guardary Cerrar = F7 Muevo a F3 Eliminar F9 Recalcular Qg F5 Buscar | Copiar desde producte  Pactos

4l

llustracion 55 - Pestafa Declinaciones Productos

El proceso es muy sencillo:
1. Introducir en el campo Declinacion las caracteristicas que desee, separadas por
comas (ejemplo: COLOR, TALLA).
2. Pulsar el boton Anadir Declinacion, tras lo cual aparecerd varias pantallas para
introducir un valor a cada propiedad (ejemplo: Verde, 30).

Se habra creado un nuevo producto, con su correspondiente codigo de articulo, que estara
compuesto por el codigo del producto padre seguido de un guién y un numero. Podréa repetir
el proceso tantas veces como desee.

En caso de que el producto que quiera afiadir como declinacion ya exista, debera clicar
sobre el botén Asociar Producto, aparecera varias pantallas para introducir el valor de cada
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propiedad, y a continuacion aparecera otra pantalla con la lista de productos existentes en el
sistema, para que pueda elegir el deseado. Una vez completado el proceso el producto
elegido pasaréa a ser hijo del actual.

En ambos casos, podra observar que al producto padre se le habra activado la casilla
Impedir Venta y por tanto, seran los productos hijos, es decir, las declinaciones creadas, las
gue estaran disponibles para su venta.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra de botones que se detallan a
continuacion:

1 Cambios Globales: permitira realizar cambios de forma masiva en determinadas
caracteristicas de los elementos seleccionados.

Ver Producto: ver las caracteristicas del producto seleccionado.

Ver Ctrl+K: ver los almacenes.

Afadir Declinacion: afiadir declinaciones a un producto (productos hijos nuevos).
Asociar Producto: afiadir declinaciones a un producto cuando el producto que desee
asociar ya exista.

1 Quitar Asociacioén: eliminar declinaciones creadas.

= =4 -4 -9

Cuando vaya a realizar un presupuesto o albaran, al elegir el producto (padre), aparecera
una ventana donde podra seleccionar sus declinaciones (hijos), dependiendo de las
caracteristicas que haya especificado.

o El@

ZAPATO NAUTICO

48,4000 € IVA incluido
COLOR: é"u"ERDE v

Sin imagen

TALLA: 30 -

Referencia: X000002-5
(0,00 unidades disponibles

Q?Fﬂhceptar @CTRUKUE almacenes Nﬂ ESC Salir

llustracion 56 - Seleccionar Declinacién Producto
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4.1.2.4 PESTANASTOCKS
Desde esta pestafia podra tener informacion detallada sobre el stock del producto.

[ Administracion datos Productos
Codigo: 000002 Descripddn:  ZAPATO NAUTICO Fecha Alta:  19/02/2015
Familia: Sin Familia Cddigo Barras: Ult.Compra: [01/01/2000
C. Contable ventas : [H enliquidacidn Impedir venta [ | Impedir compra Ult.Venta: |01/01/2000

Datos Generales I Dedinaciones |5t°d<5| Produccion y logistica | Informacién adicional | Vista de ofertas activas (solo lectura) |

Control destock Tratamiento stock y analitico

Control de stock 7 InMaterial
Lote de pedido:

Seccidn/Dpto: Sin Secdon
Fabricante/Marca: Sin marca
Desglose de Componentes
Producto relacionado:
Stock actual Sin Producto
E.Jf:.l Almacén Stk, Real aﬁ: g;izﬂe Unidades relacion; [____ 0,00

Formato de compra:

Formato <-- Una unidad equivale a --= unidades

r

Tratamiento

[7] Perecedero

[ Lote Ver Numeros de Lote
[[] mimero Serie Ver Nimeros de Serie

[]  solicitar identificacisn de dients

Stock Totak: |0

g Miiltiples Familias E] Asi. Caracteristicas  — | Asignar Accesorios [} Gestion Doc. Asoc, ﬁVer Ultimas Ventas

F12 Guardar y Cerrar D F7 Muevo @ F3 Eliminar F9 Recalcular Q F5 Buscar || | Copiar desde producte  Pactos

llustracion 57 - Pestafia Stocks Producto

1 Stock Actual: informacién del almacén, stock real (cantidad de producto que tiene
realmente), stock virtual (stock real mas pedidos a proveedores que aun no ha
recibido y menos pedidos a clientes que aln no ha servido) y detalle del stock del
producto.

1 Tratamiento stock y analitico: pulsando F5 podra indicar si el tipo de stock (material
o inmaterial) del producto. Un producto con tipo de stock inmaterial se indicara en
caso de no llevar control de stock.
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1 Desglose de componentes: cuando un producto esté compuesto por varios, lleve
control de stock y la venta del producto principal implique también la disminucién de
unidades del resto de componentes, podra indicarlos desde esta seccion. Por
ejemplo, si la empresa vendiera expositores multimedia, de los que se suele encontrar
en hall de entrada de estaciones de trenes, aeropuertos, etc., ese producto estaria
compuesto por un armazon exterior, un monitor, una torre de ordenador, un teclado y
un raton. Este proceso se explicara en el anexo al final de este documento.

1 Formato de compra: en caso de un producto se venda en diferentes formatos, por
ejemplo en cajas, podré indicar el formato (caja) y el nUumero de unidades que la
componen.

1 Tratamiento: podra indicar si el producto es perecedero, su lote, su nimero de serie
y también si es obligatorio que identificar al cliente que lo compre.

4.1.2.5 PESTANARODUCCION Y LOGISTICA

Desde esta pestafia podra indicar caracteristicas del producto relacionadas con su
produccioén y su logistica como pueden ser color, dimensiones, formato de venta, unidades
por caja, embalaje y escandallo.
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Administracion datos Productos

=3

Codigo:  X000002 Descripddn:  ZAPATO NALUTICO Fecha Alta:  19/02/2015
Familia: |Sin Familia |C6digo Barras: Ult.Compra: |01/01/2000

C. Contable ventas :

[H enliquidacién Impedir venta [] Impedir compra Ult.Venta: |01/01/2000

Datos Generales I Dedinaciones I Stocks |Pf°dum5”¥|0§ll5hﬁ| Informacién adicional | Vista de ofertas activas (solo lectura) |

Dimensiones del producto

Envio

Color |5in Calor

| Orden en la cadena de preparacidn de

pedidos

Formato de venta |Seleccione formate venta |

Tipo de aprovisionamiento (para servir

Escandallo

[ Activar escandallo y fabricadién

Ancho (zm) I:IA“:O (cm) I:I Embalajes
Largo (cm) |:|PESO (ka) I:I

Unidades por Caja : I:I

necesidades entre almacenes):

Crear nuevo escandallo

cod

Descripcidn Coste

au Multiples Familias |:] Asi. Caracteristicas ~ Asignar Accesorios [ Gestién Doc. Asoc. 4, Ver Ultimas Ventas

E F12 Guardary Cerrar I:/ F7 Nuevo a F3 Eliminar F9 Recalcular Q F5 Buscar | |[ | Copiar desde producto  Pactos

1l

llustracion 58 - Pestafia Produccidn y Logistica Producto

4.1.2.6 PESTANANFORMACION ADICIONAL

Desde esta pestafia se especificaran caracteristicas adicionales del producto. También
podra especificar informacion de especial interés cuando disponga de una tienda online en
Internet enlazada con el programa.
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Administracién datos Productos (eE3m]

«» Ceginfor

Cddigo:  X000002 Descripddn:  ZAPATO NAUTICO Fecha Alta:  19/02/2015
Familia: |Sin Familia | Cédigo Barras: Ult.Compra: |01/01/2000
C. Contable ventas : [H] enliquidacién Impedir venta [ | Impedir compra Ult.venta: |01/01/2000

Datos Generales I Dedinaciones | Stocks I Produccién v logistica |InFcrma::|énad|c|onaI| Vista de ofertas activas (solo IectL.lrajl

Informacidn adicional

) ) Imagen producto
Garantia (meses): Publicar En Web: ]
Mostar en Web si No tiene Stock: [
Ubicacidn: Disponible para venta en Web: E
*  Mostrar Precio En Web: | 5in imagen 5in imagen
Refer, Web: Unds Minimas venta Web : 1
Desc, Corta:
Meta Titulo :
Meta Descr: Sin imagen Sin imagen
Descripgién Web: \Editar a Pantalla Completa|

|Jsa el menud contextual para trabajar con las imagenes

Marca de Agua Oferta en Imagenes de la Web: E

Informacion adidonal para etiquetado

Unidad de medida: Cantidad en Unidad de Medida:

g Miltiples Familias |j Asi. Caracterfsticas — Asignar Accesorios [ Gestion Doc. Asoc. M, Ver Ultimas Ventas

fl!-. F12 Guardar y Cerrar D F7 Muevo 6 F3 Eliminar F9 Recalcular Q F5 Buscar | [ | Copiar desde producto  Pactos

1

llustracion 59 - Pestafia Informacién Adicional Producto

M1 Informacion Adicional

Campo Tipo Descripcion

Garantia Numérico Garantia en meses del producto

(meses)

Ubicacion Texto Ubicacion

Publicar en Web Si/No El producto se publicard o no en la web.

Mostrar en Web Si/No El producto se mostrard o no en la web en caso de no
Si no tiene tener stock disponible.

stock

Disponible para Si/No El producto podra venderse o no en la web.
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venta en Web

Mostrar precio Si/No Se mostrara o no el precio del producto en la web.

en Web

Referencia Web  Alfanumérico Referencia del producto en la web.

Unidades Numérico Unidades minimas a vender en la web en cada ocasion.
minimas venta

Web

Descripcion Texto Descripcidn corta del producto.

Corta

Meta Titulo Texto Titulo del producto para los buscadores de Internet

Meta Texto Descripcidn del producto para los buscadores de Internet.
Descripcion

Descripcion Texto Descripciéon ampliada del producto para mostrar en su
Web detalle de la web.

Para detallar mas comodamente la descripcion ampliada del producto podra pulsar el botén
AEdi tar a Pantalla Compl etao.

También podra adjuntar imagenes al producto, para ello pulse con el boton derecho del ratén
sobreunode | os rect8ngul os, sel suodenadary adoltibuaciom o ,
adjuntela. Para realizar mas acciones sobre esas imagenes, debera usar el menu contextual,

es decir el que aparece al pulsar el boton derecho del raton sobre ellas. Ademas podra
afladir marcar de agua a las imagenes publicadas.
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4.1.2.7 PESTANA/ISTA DE OFERTAS ACTIVAS
Desde esta pestaia visualizar todas las ofertas que tiene activa el producto.

Administracién datos Productos

=

« Ceginfor

Cédigo:  %000002 Descripddn:  ZAPATO NAUTICO Fecha Alta:  13/02/2015

Familia: |Sin Familia | Cédigo Barras: Ult.Compra: |01/01/2000
C. Contable Ventas : [E en liquidacién Impedir vents [ Impedir compra Ult.Venta: |01/01/2000

Datos Generales | Dedinaciones | Stacks | Produccion y logistica | Informacién adicional || Vista de ofertas activas (solo lectura) ;|

=

=
F. Inicio F. Fin Cant.... | Cod. Regalo | Cant.... | ... | Descripcion Precio Q... | Ofe... | Act. ... |Act ...

7

o Miltiples Familias |:| Asi. Caracteristicas —| Asignar Accesorios [ Gestion Doc. Asoc, E‘u"er Ultimas Ventas

F12 Guardar y Cerrar D F7 Nuevo a F3 Eliminar F9 Recalcular Q F5 Buscar | |[ | Copiar desde producto  Pactos

llustracion 60 - Pestafia Ofertas Activas Producto

1

4.1.2.8 BARRA DE BOTONES

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra de botones que se detallan a
continuacion:

o Miltiples Familias m Asi. Caracteristicas | Asignar Accesorios [ Gestion Doc. Asoc. M, Ver Ultimas Ventas

Q F12 Guardar y Cerrar 6 F3 Eliminar F9 Recalcular Q F5 Buscar || [ | Copiar desde producto  Pactos I Idiomas
llustracién 617 Botonado Administracion Productos
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1 Multiples Familias: permitird asignar méas familias a un producto.

P "

Asignar muiltiples familias a los articulos = - [
«» Ceginfor
-[C|TRO | EQUIPOS RDSI A
L[] T | COMSUMO LIMEAS

-[T]600 | CONSUMIBLES{CINTAS ORIGINALES)
-[T|610 | CINTAS IMPRESORAS

-[T]611 | CINTAS MAGQUINA ESCRIBIR
-[T&12 | CINTA STREAMER.

-[T620 | DISKETTES

-[T|621 | DISCO CO ROM {INFORMACION)
-[T&30 | UTENSILIOS

-[T640 | PAPEL CONTINUG

-[Ta41 | oTROS

-[T]542 | PAPEL NOMINAS ¥ TC

-["|543 | SOBRES, ARCHIVADORES. .,
-[T|&50 | FILTROS

-["|560 | MATERIALES DE MONTAJES
-[T|670 | PLACAS ¥ COMPONENTES
-[T|671 | DISCOS ¥ DISKETERAS

-[T|672 | ACCESORIOS DIVERSOS

F5 Guardar Cambios @ Cancelar

+ [n]

llustracion 62 - Seleccionar Multiples Familias Producto

1 Asi. Caracteristicas: permitira afiadir mas caracteristicas o atributos al producto con
sus correspondientes valores.
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Caracteristicas de Articulos

Caracteristica Valor

BT

Pulsar Double Click sobre el valor para cambiarlo
& F12 Guardar Cambios | [l 4 ESC Salir

llustracion 63 - Asignar Caracteristicas Producto

1 Asignar Accesorios: permitira afladir accesorios al producto. El accesorio podra ser
usado en la aplicacion de venta (TPV) o también en la tienda online. En el primer
caso, la venta del producto implicara la venta de sus accesorios, con la tarifa y
cantidades indicadas en esta pantalla. En el segundo caso, aparecera como
productos relacionados.

Texto E=nlEEE @
«» Ceginfor
r Cod. Accesorio Mombre Web Aplicacion Tarifa Cantidad ]
Articulo Mombre Visible Web - Usar en Aplicacién [
| | = Tarifa : | ~|  Cantidad:
A Eliminar B4 Salir

llustracion 64 - Asignar Accesorios Producto
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1 Gestion Doc. Asoc: gestionar documentos asociados al producto.

Documentos del Producto :

[ | Descripdon Archivo | Tipo arc... L}

Doble click para abrir el archive
Afiadir Nuevo Archivo

Descripdan del fichero

Ruta v Nombre del archivo
| -]

: % Eliminar [ Salir

llustracion 65 - Gestion Documental Producto

Y Ver Ultimas Ventas:

Codigo/Cod. Bar. /N® Serie/Desaipcion:

NUM Fecha Serie WA B. IMP. Importe Cliente

W] P2 Ver Albaran . F5 Buscar | [FESC Salir

llustracion 66 - Ultimas Ventas Producto

Plaza de la Constitucion, 5 - 11140 CONIL (Cédiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 i Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 i Email: inffo@chiclanaactiva.com
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1 Guardar y Cerrar (F12): guardar los cambios y cerrar la pantalla.
1 Eliminar (F3): eliminar el producto actual.
1 Recalcular (F9): recalcular los precios de venta del producto con respecto a la regla

de cambio de precios seleccionada.

1 Buscar (E5): realizar un filtrado o busqueda de datos del campo sobre el que esté
situado. Aparecera un listado y podra seleccionar el elemento deseado.

1 Copiar Desde Producto: sobreescribir los datos del producto actual con los datos del

producto seleccionado.
1 Pactos: crear pactos o condiciones especiales de compras con los proveedores.

o' Pacto

i Guardar Exportar a Excel Verficha de Producto Observaciones Proveedor Cambios Globales \Importar excel| ~ _

Lo o =]

Prove...

7

Proveedor Mombre Produc... | Producto Descripdion | Referend... | Unid... | Precio... |Dtol |Dto2 |Dto3 |DtoEuros | Neto

.

llustracion 67 1 Pactos Producto

1 Idiomas: podra especificar la descripcion del articulo en los idiomas que haya
definido. Esta opcién sera muy util en caso de disponer de tienda online multidiomas.

-

INGLES

o Ceginfor

Idioma Descripcian Idioma

FRAMCES

4 sceptar | | B3 cancelar

=] Editar B+ Salir

llustraciéon 687 Idiomas Producto
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1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 ™ Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

4.2 CLIENTES

4.2.1 LISTADO DE CLIENTES

Al entrar en clientes, se mostrara un listado con los clientes dados de alta en el sistema. La
pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas
apareceran: codigo del cliente, razén social, identificacién fiscal, email teléfono movil, etc.
Podra personalizar estas columnas para visualizar las que desee, como se vera mas
adelante en el anexo.

& Ceginfor .. Administrador E=REE T

Ventas Compras | Preduccién Existencias Informes eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios  Obras  Configuracion  Tablas Auxiliares | Aplicacion Desarrollo  Estilo  Menu Lateral CRM

i Listado Clientes ||

Ventas <)
§# Producios Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna
@ Clientes Cliente Id Cliente Codiga Clienta Razon Sodal " | Cliente Identificacion Fiscal Cliente Email Cliente Telefono 1 Cliente Movil
7 Cfertas % Lz y
113798 11134 ZAPATERIA LA ORMA 123456782 950444444

&, Muevo Presupuesto

E Presupuestos
Pedidos

&, Nuevo albaran
L] Aberanes
Facturas
. TPV
Control de caja

Cartera de efectos
(] ssido de drentes
. Andlisis de ventas

. Andlisis de ventas por semana

\;}( Mis favoritos

QB Compras

% cuistendas

i o
I;] Informes
Clinicas Veterinarias X [ Contains([Cliente Razon Sodal], 'ZAPA') Editar filtro

@ & @& 1w de 7986 @ % D F7 Agregar nuevo m F& Exportar Excel WE F9 Refrescar @ Opciones vistas - é Imp. Delegaciones a Crear Clientes en CRM

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal |

—— — T T—— = el — T = T — =~ T

llustracion 69 - Listado Clientes
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Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con

forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el boton izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para

modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

1 Nuevo (F7): crear nuevo cliente.

1 Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.
1 Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

1 Opciones vistas: al clicar sobre este boton apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente
visionada.

0 Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podra seleccionar la
gue desee mostrar en cada momento.

o Desactivar Vista.

1 Imprimir Delegaciones
1 Crear Clientes en CRM: crear los clientes seleccionados en el médulo CRM (gestién

de relaciones con los clientes).
1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecerd un boton con una punta de flecha

negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

4.2.2 ALTA DE CLIENTES

Mediante esta opcion podra crear nuevos clientes. Pulsando F7 entrara en la creacion de un
nuevo cliente, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas pestafas.

Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos.
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Cadigo:

« Ceginfor

Razdn Sodal:

CIFMNIF: |

| | | Codigo Contable:

Ventas |Datos Generales | Estadisticas I

Bloquear Pedido
Bloguear Venta

[ sujeto a R.Equiv.
|:| Sujeto Retendones
Cliente Activa

[C] Cliente EXENTO de IVA

Sin Grupo

Tarifas
Zona:

Grupo:

Personal:

Forma de pago

Representante Comerdial

Representants :

Nimeros de cuenta

Forma de Pago:
Dia presentacddn facturas:

Dia de pago:

Sin Zona

Sin Grupo Tarifa

Sin Tarifa

Logistia

[ Enviar albardn sin valorar  [] Enviar por agencia

Utilice este campo para detallar |as condiciones particulares de venta, esta
infarmacion serd accesible desde cualquier documento relacionado con el cliente

Observaciones y condiciones particulares de venta:

0 PAGO AL CONTADOQ

Avisar: dias antes

Afadir dta a la agenda

Serie por defecto:

Cadigo Oficina

Mamero de Cuenta

Agente Comerdial

Agente : |

Tipo de Comision {V : Sobre Venta/ B : Sobre Benefidio)

Datos de Ventas

Ult, Factura :
Riesgo maximo:

Saldo Riesgo:

Fecha Ult, Factura :
Fecha Ult. Cobro :

Porcentaje Riesgo: (1,00 %

8094 de 8094

Q & L

L |

=

FI12 Guardar | F5Buscar FB BuscarHueco = F2Bancos FLI Pestafias Gest Docu. Asoc. Crearcli. en CRM  ESC Salir

llustracion 70 - Gestion Clientes (Pestafia Ventas)

Los datos de los clientes estan distribuidos en una cabecera y en una serie de pestafias para
mejorar su visualizacion. Cada vez que pulse en una de las pestafias Ventas, Datos
Generales, Estadisticas, se mostraran sus datos agrupados.

4.2.2.1 CABECERA

Campo Tipo Descripcion

Cddigo Alfanumérico Caodigo del cliente. El sistema le propondréa el siguiente
cadigo disponible.

Razén Social Texto Razén Social (no nombre comercial)

Sujeto a R. Si/No Marcar esta casilla si el cliente estd sujeto a Recargo de

Equiv. Equivalencia

Bloquear Si/No Marcar esta casilla si al cliente no se le podra crear

Pedido pedidos de clientes.

Cliente Activo Si/No Si marca esta casilla, el cliente estara activo para la venta
desde la tienda web.
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Bloquear Venta Si/No Si marca esta casila no permitirA crear
ticket/albaranes/facturas a este cliente
CIF/NIF Alfanumérico Al pulsar F5 en la primera casilla aparecera una lista con

varios tipos de documentos (NIF, CIF, Pasaporte, etc).
Podra elegir uno y a continuacion introducir el nimero de
dicho documento en la siguiente casilla.

Caddigo Numérico Si existe enlace entre el programa de gestion y el de

contable contabilidad, el programa le asignara la cuenta contable
correspondiente segun la configuracion del enlace.

Grupo Numeérico Campo para definir el tipo de cliente (cliente, amistad,
familia, etc) Pulsando F5 podra elegir uno de la lista que
aparecera.

4.2.2.2 PESTANAVENTAS
En esta pestafia se agrupan todos los parametros de un cliente, relacionados con las ventas.

1 Tarifas: si dispone de tarifas para los clientes, se le asignaran en este lugar, si no
tiene una especificada, el programa actuara aplicandole la tarifa 1. Puede crear tres
tipos de tarifas: tarifa de venta personal, tarifa de venta por grupo y tarifa de venta por
zona. Ese serd el orden de prioridad a aplicar. En todas ellas, pulsando F5 aparecera
una lista donde podra elegir la deseada.

| Campo ~Tipo Descripcion
Zona Alfanumérico Pulsando F5 podra seleccionar una de la lista.
Grupo Alfanumérico Pulsando F5 podra seleccionar una de la lista.
Personal Alfanumérico Pulsando F5 podra seleccionar una de la lista.
1 Logistica
| Campo Tipo Descripcion
Enviar albaran Si/No Imprime los albaranes con/sin precios.
sin valorar
Enviar por Si/No Enviar pedidos por agencia.
agencia

1 Formas de Pago

| Campo Tipo Descripcion

Forma de Pago  Numeérico Indica de qué manera pagara el cliente y podra definir
tantas formas de pago como desee. Pulsando F5
aparecera una lista donde podra elegir la deseada.

Dia Numeérico Dia que desea el cliente que se le realice la facturaciéon

presentacion de albaranes pendientes de facturar.

facturas

Avisar dias Numeérico Numero de dias antes que recibirdA una aviso
ceginfor.es
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antes recordandole que debera realizar dicha facturacion.

Dia de pago Numeérico Dia que desea el cliente que se le pase el cobro de las
facturas.

Serie por Alfanumérico Serie que tendra el cliente asignada. Pulsando F5

defecto aparecera una lista donde podra elegir la deseada.

1 Representante Comercial: pulsando F5 podra elegir el representante comercial del
cliente.

1 Numeros de Cuenta: en este listado aparecerdn las cuentas bancarias del cliente.
Podra dar de alta, modificar datos y eliminar cuentas bancarias. Para crear una nueva
cuenta debera pulsar el botén Bancos (F2).

1 Agente Comercial: definir los agentes comerciales que tendréa el cliente.

| Campo Tipo Descripcion
Agente Numérico  Pulsando F5 aparecera una lista y podra elegir el codigo
del agente deseado. A continuacion aparecera su nombre

en la casilla contigua.

Tipo de Caracter V: Sobre Venta
Comision B: Sobre Beneficio
% Comision Numérico  Comision a aplicar.

9 Datos de Ventas

[ Campo ____Tipo ___ Descripcion

Ultima Factura Numeérico El sistema mostrara el nimero de la dudltima factura
realizada al cliente.

Fecha Ultima Fecha El sistema mostrara la fecha de la ultima factura.

Factura

Fecha Ultimo Fecha El sistema mostrara la fecha del dltimo cobro realizado al
Cobro cliente.

Riesgo Maximo Numérico  Podra indicar el importe maximo de riesgo que aceptara a
al cliente (euros).

Saldo Riesgo Numérico  El sistema mostrara el importe que actualmente (sin contar
vencimientos y recibos futuros) le debe el cliente, la
diferencia entre lo facturado y lo cobrado.

Porcentaje Numérico  El sistema mostrara el porcentaje de riesgo de ese cliente

Riesgo (en verde y menor del 100% si el saldo riesgo no supera al
riesgo maximo, en rojo y superior al 100% si supera al
riesgo maximo).

ceginfor.es
-



& Ceginforromacien Cédigo: F-PO01-10
- MANUAL CEFACTU PLUS Edicién: 7

Fecha: 08/03/2019
Pagina 87 de 349

4.2.2.3 PESTANADATOS GENERALES
En esta pestafia se agrupan todos los datos generales de un cliente.

Gestion de Clientes = ([ [mEE]
« Ceginfor
Codigo: 11134 Razén Social:  ZAPATERIA LA ORMA

[ Sujeto a R.Equiv. [ Bloguear Pedido

CIFNIF: 1 [NF | | 123456702 | Codigs Contable: 430011134 Grupo: Sin Grupo DS“?E‘I’ Retenciones 7] Bloguear Venta
Cliente Activo

- Datos Generales | Estadisticas | Contratos [T Cliente EXENTO de IvA

Datos de contacto Representants Legal
Mombre comerdal: | MENISNCYEES T Mombre:
Teléfono: Mdvil: 956444444 CIF/NIF: ] | | |
Fax: Teléforaz:

Direcddn de Envio

Contacto: Direccign;  Calle Botas
Dpto: Pais: 6_  |ESPAA |

Cargo: Provinga: 11 |CADIZ |

Sitio Web: localidad; 11014 |CONIL DE LA FRONTERA |
E-mail: Cédigo Postal: 11140 Otra Localidad:

E-mails alternativos

F 5 Direccién de Facturacion

Mombre E-mail Defecto

Direccidn:  Calle Botas

pais: 6_  [ESPARA |

Provingia: 11_ |CADIZ |

Localidad: 11014 |CONIL DE LA FRONTERA |

Administrar E-mails Codigo Postal: 11140 Otra Localidad:

[ (yParticular/(x)Empresa

[4 4 | 7986 de7986 | b Pl Fﬁpﬁ' Fms@-' q E @ E-i o "
ROy IGUIENE | 12 Guardar F3 Eliminar | F5 Buscar | F2 Bancos F11 Pestafias Detalle Saldo

llustracion 71 - Pestafia Datos Generales Cliente

1

91 Datos de Contacto

Campo Tipo Descripcion

Nombre Texto Nombre comercial del cliente, puede ser distinto de la razén
Comercial social.
Teléfono Numérico  Teléfono fijo del cliente.
Movil Numérico  Teléfono mévil del cliente.
Fax Numérico  Fax
Teléfono 2 Numérico  Teléfono alternativo del cliente.
Contacto Texto Nombre de la persona de contacto.
Departamento  Texto Departamento de la persona de contacto.
Cargo Texto Cargo en la empresa de la persona de contacto.
Sitio Web Texto Direccion de la pagina web de la empresa del cliente.
Email Email Email del cliente
ceginfor.es
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1 Emails Alternativos: podra crear un listado de emails alternativos indicando nombre

del titular y cargo, ademas de especificar cual de todos ellos se utilizara por defecto
para enviarle notificaciones al cliente.

Administracién de emails EI E
«» Ceginfor
[ Mombre E-mail Cargo Defecto ]
o o Aceptar IﬂCancEIar
E Muevo E Editar & Eliminar !*Salir

1 Representante Legal

Nombre

Texto '

llustracion 72 - Emails Alternativos Cliente

Direccién

Nombre del representante legal de la empresa del cliente.

CIF/NIF

Numérico Cif/Nif del representante legal.

M Direccién de Envio

Campo ~Tipo Direccion

Direccién Texto Direccién que se usara para enviar mercancia al cliente.

Pais Numérico Pulsando F5 podréa seleccionarlo de la lista que aparecera.
Provincia Numérico Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.
Localidad Numérico Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.
Cdédigo Postal Numérico Cadigo Postal

Otra Localidad Texto Especificar otra localidad en caso de que no figure en la lista
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| la deseada. |

9 Direccion de Facturacién

Campo Tipo Direccidén

Direccién Texto Direccion que se usara para especificar en la factura y
podra ser diferente a la de envio. En caso de que fuera la
misma no serd necesario introducir todos los datos de
nuevo ya que el sistema le preguntara si desea rellenar los
datos con la direccion de envio.

Pais Numérico  Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.
Provincia Numérico  Pulsando F5 podré seleccionarlo de la lista que aparecera.
Localidad Numérico  Pulsando F5 podra seleccionarlo de la lista que aparecera.
Codigo Postal Numérico  Codigo Postal

Otra Localidad Texto Especificar otra localidad en caso de que no figure en la

lista la deseada.

4.2.2.4 PESTANASTADISTICAS
Mediante esta pestafia podra consultar las Gltimas compras del cliente. Al clicar en el boton,
se mostrara una pantalla como la siguiente donde se visualizara un detalle de dichos datos.

__

«» Ceginfor

Codigo: 11083 Razdn Sodial: [[] sujetoaR.Equiv.  [] Bloguear Pedido

CIFMNIF: 1 [NIF |;| Codiga Contable: Sin Grupo [[] sujeto Retendones [ Bloquear Venta
Cliente Activo
Datos Generales | Estadisticas | Contratos [ cliente EXENTO de TvA

l Ver las dltimas compras del diente l

M4 |90 germr | | € » @ & = B

F6 Anterior F10 Siguiente | £13 Guardar F3 Eliminar  F5 Buscar | F2 Bancos FI1 Pestafias Detalle Saldo

llustracion 73 - Pestafia Estadisticas Cliente
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l Ultimos articulos comprados por el cliente : 11063

«» Ceginfor

Listar los dltimos : [25

Cod. Articula Descripcidn %% Dto. Precio IVA Cantidad Total Linea

llustracion 74 - Ultimas Compras Cliente

4.2.2.5 PESTANACONTRATOS

Una vez haya dado de alta al cliente, aparecera esta pestafia donde podré visualizar los
contratos del cliente y su estado (activo, no activo, etc). También podra ver los avisos de
renovacion, renovar los contratos, y ver las cuotas generadas.

ceginfor.es
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Gestion de Clientes o [ ===
«» Ceginfor

Codigo: 11134 Razén Social:  ZAPATERIA LA ORMA [T sujeto a R.Equiv. [7] Bloquear Pedido

CIFNIF: 1 |NIF 12345678Z_____ | Codigo Contable: 430011134 Grupo: Sin Grupo [C] Sujeto Retendiones 7] Bloquear Venta

Cliente Activo
| Ventas I Datos Generales | Estadisticas |Contratos| [T] Cliente EXENTO de IvA
Contrato | Mumero Serie Servicio Descripcion Tipo Cliente Mombre Cliente Obra
7
EN i T —
D Renowvar =) F3 Refrescar | () Imprimir F10 Exp.Excel gyge Avisos de Renovacion Opciones vistas - @Ver Cuotas

. (X ., =
F6 Anterior  F10 Siguiente | £13 Guardar F3 Eliminar | F5 Buscar | F2 Bancos F11 Pestafias Detalle Saldo =

llustracion 75 - Contratos Cliente

[4 4 | 7986 de7986 | b bl

4.2.2.6 BARRA DE BOTONES

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

-1 — ]

2 © &8 = B & (! oo

F12 Guardar F3 Eliminar | F5 Buscar | F2Bancos FlI Pestafias DetalleSaldo Gest Docu. Asec. Crearcli.en CRM  Gestion Obras Delegaciones Ver Contrates
llustracion 76 - Botonado Gestion Cliente

1 Guardar (F12): guardar los datos del cliente.

1 Eliminar (F3): eliminar el cliente.

1 Buscar (E5): realizar un filtrado o blusqueda de datos del campo sobre el que esté
situado. Aparecera un listado y podra seleccionar el elemento deseado.

1 Bancos (F2): asignar cuentas bancarias al cliente para ello debe pulsar en Nueva
Entrada e introducir nombre, banco por defecto (si/no), banco por defecto a utilizar en
caso de que el cliente disponga de contratos y cuotas de servicios (si/no), iban (4
caracteres, que en caso de no conocerlos, lo calculara el sistema), codigo (4), oficina

ceginfor.es
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(4), digitos de control (2), cuenta (10) y observaciones. Por ultimo clicar en Aceptar.
Podra crear tantas cuentas como desee. Una vez finalizado, pulsar en ESC. El cliente
ya tendra asignadas sus cuentas bancarias, que se veran en la rejilla de datos.

F ™

«» Ceginfor

MNombre Codigo Oficina Por Defecto Paor. Def, Ser

Datos Banco

[ ] Banco Por Defecto [ | Banco Por defecto Servicio

[ﬂ Mueva Entrada ;E—:;ModiﬁcarDatos % Eliminar Datos BESCSaIir

llustracion 77 - Bancos Clientes

Pestafias (F11): cambiar de pestafia (ventas, datos generales, estadisticas, etc).
Detalle Saldo: este botdon se mostrard una vez haya dado de alta el cliente y al
pulsarlo podra visualizar un resumen detallado de importes facturados, cobrados,
saldos, riesgos, etc.

= =
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Salde de clientes EIE

csdgo ctene: 1153+ || ZAPATERIA LA ORMA (123456782) Resgobamo: (000 €

Resumen Cobros Riesgo

Facturas Albaranes Cobros Sin Doc A Cuenta (Pre) Total Cobros
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 100,00%

Resumen Salde

Total Facturado Pdte. Facturar Cobrado Rbos + Vios (Pdte) Rbos + Vtos (Vencidos) Neto: 42 35 €

42,35€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Riesgo: 42 35 €

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

Fecha Tipo - | Serie Mum Ejercicio Descripdon Cargo Abono Cobrado Doc. | Pte. CobroDoc

T I N T

| 42,35 0,00/ 0,00/ 42,35|
x [Tipa] = FACTURA' Y [Pte, Cobro Doc] <> '0,00' O [Tipa] = ‘ALBARAN' ¥ [Pte. Cobro Doc] <> '0,00° ¥ [Estado] = '0" Editar filtro

H 4 2 de2 | b Ml m F10 Exportar a Excel Q F5 Buscar ﬁ Seleccionar Filtros - ﬁ)\punte de Cobro ~ @ Opciones vistas - B ESC Salir

llustracion 78 - Saldo de Clientes

1 Gest. Docu. Asoc.: gestionar documentos al cliente.

Gestién Documental o= 3]

Documentos del Cliente. :ZAPATERIA LA ORMA

(i |
Descripcion Archivo Tipo &arc... &

Doble click para abrir el archivo
Aniadir Nuevo Archive

Descripddn del fichero

Ruta ¥ Mombre del archivo -

# Eliminar !f Salir

llustracion 79 - Documentos Asociados Clientes
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1 Crear Cliente en CRM: crear los clientes seleccionados en el médulo CRM (gestion
de relaciones con los clientes).

1 Gestion Obras: gestionar las obras o trabajos realizados al cliente.

Administracién de Obras = Wl )
Cliente : |[NBEZ] «++| Mombre Comercial: |ZAPATERIA LA ORMA Razén Sodal: | ZAPATERIA LA ORMA
Datos Generales

Mimero de Obra @ |1 Ejeddo : 2016

Descripcidn de Obra :

Fecha Creacidn Obra: |25/04/2016 = F. Prevision Inico : | 25/04/2016 - F. Inico Real: « | Horas Prevista :
Fecha Adjudicacion : | 25/04/2016 - F. Prevision Fin : | 25/04/2016 - F. Fin Real: - Horas Reales :
Res. Técnico: Res Comercial:
Cargos Realizados & la Obra | Datos Ampliados del Cliente I Configuracién de la Obra I Resumen de la Obra I Documentos Asociados|
Apartados : [Todos los apartados v] % Admin. de Apartados
Cargos de Materiales | Cargos Mano de Obra I Cargos Maguinaria / Herramientas I Gastos|
Cdadigo Descripcidn Comentario Fecha Precio Cantidad Alma... | Factura... | Importe Resuelto | Editar Eliminar
7 Sinimagen Sin imagen
Articulo: Descripcion: Almacén Fecha : Comentario : Facturable : Tipo: Precio : Cantidad :
0 .| |25j0af016 - N0 +] [faifat - 0,0000 1,0000

F7 Muevo | <3 F6 Anterior B F10 Siguiente GuardarObra % Eliminar Obra [ Albaranear Obra [ Facturar Obra QFS Buscar | J4 Salir

llustracion 80 - Gestion Obras Cliente
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1 Delegaciones: gestionar las delegaciones de un cliente.

Delegaciones del Cliente EI@

« Ceqinfor

" 3
Delegacién | Mombre Centro Mombre Responsable Centro Direccién Rol Poblacidn Cddigo Po... | Provinda Factura E

Datos Delegacidn

AFGANISTEN

Marcar para factura Electrdnica

Saldo Delegadian:

Ejercicio: S Saldo: pendiente: 0,00 Y%eRealizado: (), 00%

m Mueva Entrada |=: Modificar Datos x Eliminar Datos | [ Admin. de Saldos = Imp. Delegaciones @ ESC Salir

1 Salir (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha
negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

1 Ver Contratos: podra gestionar los contratos de servicios de sus clientes. Estos
contratos generaran unas cuotas que deberan ser abonadas, por lo que luego se
pasaran a albaranes, mas tarde a facturas, estas podran generar unos vencimientos
(segun sea la forma de pago) y estos por ultimo unos recibos (si la forma de pago
elegidatieneact i vado Néc eaimpa @u e ndquase Bicuiran & una 0 )
remesa. Est e procedi miento se explicarG8stibnden m§
Servicioso.
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4.3 OFERTAS

4.3.1 LISTADO DE OFERTAS

Al entrar en ofertas, se mostrara un listado con las ofertas dadas de alta en el sistema.
Podra crear las ofertas que desee tener activas en la aplicaciéon de TPV y/o en la tienda
online. Dichas ofertas se definiran para un periodo de tiempo determinado, pasado este
periodo se desactivaran automaticamente.

La pantalla del listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las columnas
apareceran: identificador de la oferta, fecha de inicio de la oferta, fecha de fin, precio de
venta de la oferta, descripcion, descripcién larga, si la oferta esta activada en la aplicaciéon y
si la oferta esta activada en la tienda online. Podra personalizar estas columnas para
visualizar las que desee, como se vera méas adelante en el anexo.

8, Ceginfor . Administrador T

Ventas Compras | Produccién | Existencias Informes eCommerce Cambio de empresa  Gestion de Servicios  Configuracion  Tablas Awiliares | Aplicacién | Desarrollo  Estilo  Menu Lateral

Listado de Ofertas %/ M
Ventas

Productos

Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

@ Clientes Oferta Id Cod. Articulo Oferta | F. Inicio Oferta F. Fin Oferta Precio Venta Oferta | Descripddn Desc. Larga Acti... | Activa...

# Cfertas =
&, Muevo Presupuesto
= Presupuestos
Pedidos

&, Nuevo albaran
i Albaranes
Facturas

. TPV

Control de caja

Cartera de efectos

(] saldo ce cientes
. Andlisis de ventas

. Andlisis de ventas par semana

:? Mis favoritos.
Ventas
& conpras
® Eustencias
3y Producdén
g Informes
E Clinicas Veterinarias

@ I A EI de0 | b M I:‘ F7 Nuevo @ F3 Borrar F10 Exportar Excel | [ Ver todas/activas Q F5 Filtrar @ Columnas - BESC Salir

Empresa: Pruebas Ceginfor S.L. | Usuario: Administrador | Ejercicio: 2016 | Terminal

llustracion 81 - Listado Ofertas

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.
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Pulsando dos veces con el boton izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para

modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

Nuevo (E7): crear nuevo oferta.
Eliminar (F3): eliminar una oferta.

Refrescar (F9): refrescar la rejilla de datos.

=4 =4 -8 -8 _-4_95_4_°

Exportar Excel (F10): exportar a una hoja de calculo Excel el contenido de la rejilla.

Ver todas/activas: podra mostrar todas las ofertas o mostrar solo las activas.
Filtrar (F5): realizar un filtrado o busqueda de ofertas.

Editar (F4): editar la oferta que esté seleccionada en ese momento.
Columnas: al clicar sobre este botdn apareceran estas opciones:

o Guardar vista: guardara la estructura de columnas que tenga actualmente

visionada.

0 Seleccionar columnas: podra seleccionar otros campos de la tabla, y clicando
sobre uno determinado, podra moverlo a la cabecera de la rejilla soltandolo en
esa posicion. De esta manera habra afiadido una columna a la rejilla de datos.

o Cargar vista: si posee mas de una vista de la rejilla actual, podré seleccionar la

gue desee mostrar en cada momento.
Desactivar Vista.

1 aI|r (Esc): salir de la pantalla.

1 T Cuando la ventana no esté maximizada, posiblemente no quede espacio para
mostrar todos los botones. En ese caso, aparecera un boton con una punta de flecha

negra, que al pulsar sobre él, mostrara el resto de botones.

4.3.2 ALTA DEOFERTAS

Mediante esta opcion podra crear nuevas ofertas. Pulsando F7 entrara en la creacion de una
nueva oferta, donde debera rellenar los diferentes campos de las distintas pestafias.

Pulsando F12 se guardaran todos los datos introducidos.

ceginfor.es



& Ceginforromacien Cédigo: F-PO01-10
- MANUAL CEFACTU PLUS Edicién: 7

Fecha: 08/03/2019
Pagina 98 de 349

F B
R

« Ceqinfor

Oferta:

Fecha Inicio: _ / f FechaFin: _J/ J Almacén: (5i no se especifica se aplicard a todos los almacenes)

Céd. Art. Venta: | | Precio: E Iva: | | PYP: | |

Unidades venta:

[7] Habilitada en Aplicacién [ Habilitada en Web  [] Marca de Agua imagen web
() Aplicar descuento o nuevo predio

(7) Aplicar precio Precio: IVA: PYP:

) aplicar dcto %eDicto:

) Regalar articulo

Cdd. Art. Regalo:

Unidades regalo:

Descripcidn extendida:

[l F12 Guardar | 1 F5 Buscar | [ ESC Salir

llustracion 82 - Alta Oferta

Los datos a introducir son:

Campo Tipo Descripcion

Oferta Texto Descripcion de la oferta

Fecha Inicio Fecha Fecha de inicio

Fecha Fin Fecha Fecha de fin

Almacén Numeérico Almacén de la oferta. Pulsando F5 podra elegir uno de la

lista que aparecera.

Cod. Art. Venta Alfanumérico Cadigo del articulo que desea poner en oferta. Pulsando
F5 podra elegir uno de la lista que aparecera.
Automaticamente se mostrara su descripcion, su precio, el
iva, y el PVP.

Unidades Venta Numérico Unidades minimas que deberd adquirir un cliente para
aplicarle la oferta definida (aplicar precio, aplicar
descuento o regalar otro articulo.

Habilitada en Si/No Oferta activa en la aplicacion TPV.

Aplicacién

Habilitada en Si/No Oferta activa en la tienda online.

Web

Marca de Agua Si/No Colocar marca de agua en la imagen de la tienda online.
en Imagen Web

Aplicar Precio Seleccionar esta opcion y especificar el precio del

ceginfor.es
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producto para esa oferta,

Precio Numérico Precio para esa oferta.

Aplicar Numérico Seleccionar esta opcion y especificar el porcentaje de
Descuento descuento a aplicar para esa oferta.

%Dcto. Numérico Descuento para esa oferta.

Regalar Numérico Seleccionar esta opcion y especificar el cédigo del
Articulo producto a regalar. Pulsando F5 podra elegir uno de la

lista que aparecerad. Automéaticamente se mostrara su
descripcion, precio, IVA y PVP. Por ultimo indicar las
unidades a regalar.

Unidades Numeérico Unidades a regalar.

Regalo

ceginfor.es
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4.4 PRESUPUESTOS

441 LISTADO DE PRESUPUESTOS
Al entrar en presupuestos, se mostrara un listado con los presupuestos dados de alta en el
sistema. La pantalla de listado contendra una rejilla dividida en filas y columnas. En las
columnas apareceran: fecha del presupuesto, nimero del presupuesto, serie, ejercicio,
cliente, base imponible, IVA, importe, estado, etc. Podra personalizar estas columnas para

visualizar las que desee, como se vera mas adelante en el anexo.

llustracion 83 - Listado Presupuestos

Podra ordenar los registros mostrados en orden ascendente o descendente clicando sobre
las cabeceras de las columnas y también filtrar los resultados clicando sobre el icono con
forma de filtro situado en su esquina superior derecha.

Pulsando dos veces con el botdn izquierdo del raton sobre un registro podra editarlo para

modificar cualquier valor.

En esta pantalla podra ademas visualizar una barra con los siguientes botones:

1 Nuevo (F7): crear nuevo presupuesto.
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