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1 CREACION DE UNA EMPRESA

Para la creacidn de una empresa pulsaremos en el mend de opciones:
Principal — A-Empresas o la tecla F4

I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Empresas]
@) 1.-Principsl  2.-Gestién contable  3.-Informes  4.-Utiidadss  Ventanss  Ayuda NIEIES

2 B M =B 5 @& < B = & Dir Trab: WACEGINFORVCGMWINVARCHIVOS
Nimero | 300 ---| Ejercicio | 2012 ---| &, Clave de Acceso %= Cancelar Seleccion ML Salir
i‘ﬁ‘a{‘o% éé‘h‘ér‘é\éé“j Ba\amce} Notas 1 Saldos por M9595|
Empresa de Enlace
NUmero ‘ 0 ---| Ejercicio ‘ 0 - | =
Datos Personales =
Apellidos ¥y Nombre o Razén Social CIF/NIF Siglas Wia Pablica
|PRUEBA SL. 111111111C [cL ~|[EJEMPLO
MUmero Esc. Fiso Pta. Teléfono C. Postal  Municipio Cod. Provincia Provincia
1 [ 111140 [CONIL DE LA FRA [ 1 | |cApiz
Gestion Saldos Ultimo Diario Impreso
Dia y Mes Cierre 3112 EREEED DI Ult. Pag. Diario s}
; Debe ‘ Q ‘ o}
N® Digitos Cuentas 9 Ult. linea del Diario 0
Haber ‘ 0
Gestidn |.V.A =
Gestign Memoria. i Seldo ‘ ‘ 7 Aceptar ‘ & Cancelar ‘
= Primero | 4 Anterior ‘ * Siguiente | »i L ltirmo F3 Borrar | -« Modificar |
_\Empresas/

Utilice el [Navegador] para acceso a los registros. [Seleccionar] Cambic empresa activa. [F1] Ayuda 02/03/2012 Usrol |SOB

A——
72 Inicio

Los datos a cumplimentar para la creacion de una empresa son los siguientes:

Numero: NUmero a asignar a la empresa a crear de 1 a 999. Durante la cumplimentacion de este
dato podra acceder a la ventana de visualizacion del archivo de empresas para su consulta mediante
la pulsacién de la tecla <F5> o pulsando con el ratén la tecla .. ]

Ejercicio: Afio del ejercicio de la empresa. Mediante la pulsacion de la tecla <F5> o pulsando con el raton la
tecla E podra acceder a la visualizacion del archivo de empresas para elegir el ejercicio.

Empresa de enlace: Este dato facilita la gestion contable de una empresa que necesite iniciar la introduccion de
apuntes de un ejercicio sin haber cerrado el anterior. Para ello deberd introducir el nimero de la empresa
correspondiente al ejercicio anterior (pendiente de cerrar), tras lo cual ambas empresas quedaran enlazadas entre
si.

Apellidos, nombre o razén social: Nombre o denominacidn social de la empresa.

C.L.LF./N.L.F.: Cddigo de identificacion fiscal.

Dia y mes de cierre: Fecha expresada en formato dd/mm (dia y mes) de cierre del ejercicio. Por defecto se
propone 31 de diciembre (31/12), no obstante si la gestion de la empresa requiere que se realice el cierre en
cualquier otra fecha (ejercicio partido) debera introducir ésta en el formato.

N° de digitos de cuentas: introduciremos la longitud que deseamos que tengan las cuentas contables.
Gestion de iva: Indica si la empresa lleva gestion de 1.V.A.

ceginfor.es



@ Ceqinforromacion GUIA RAPIDA PROGRAMA CECONTA Cédigo: F-POO01-10
Edicion: 3

Fecha: 15/11/2013
Pagina 4 de 47

Gestion de memoria: Esta opcion indica si la empresa lleva gestion de la Memoria e Informe de Gestion.

2 CREACION DE UNA TABLA IVA.

En el menu opciones:
Principal —-B-Tablas auxiliares —A-Tablas lva y retenciones.

c -l x
)
2 B oM = G Lrd i H 5 Dir Trab: WACEGINFORCGMWINARCHNVOS
NOmero 20 --- 1L Salir

Tablas | VA, |

Descripcion ‘H P VA SOPORTADO

Porcentaje Cuenta Auxiliar Mombre de la Cuenta

lval | 18,00 |472000000 - |I oA SOPORTADO OPERACIONES
Recarga 1 | 0.00 | |
vaz | 300 [472000000 || VA SOPORTADO OPERACIONES
Recargo 2 | 0.00 | J |
vas | 4,00 [472000000 || v A SOPORTADO OPERACIONES
Recargo 3 | 0.00 | |
Rstenciones | 000 | |
7 pceptar 28 Cancelar
1 Prirmero | & Anterior +* Siguiente 1 L ltirno F3 Borrar | « Modificar
W\Tablas IVA.y Fletenciones/
Utilice el Navegador para el acceso a las fichas [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

Nos podremos crear tantas tablas IVA como queramos, cada una de ellas conforme a la forma de comprar o
vender de nuestros proveedores o clientes respectivamente; a los que les asignaremos la mas adecuada para
posibilitar el automatismo tanto en los calculos de los importes 1.V.A., recargo de Equivalencia y retencion de
los registros de facturas emitidas y recibidas, asi como la generacion de los apuntes contables correspondientes
durante la contabilizacion de las mismas.

Los datos a cumplimentar para la creacion de las tablas 1.V.A. son los siguientes:
Numero: Nimero a asignar a la tabla a crear de 1 a 99.
Descripcion: Es la descripcion para la tabla de 1.V.A.

Porcentajes de 1.V.A. recargo de equivalencia y retenciones: Un porcentaje para las retenciones y hasta 3 tipos
de I.V.A.y recargo de equivalencia soportados o repercutidos, segun la combinacién deseada.

Cuentas: Cuentas auxiliares de 1.VV.A. soportado o repercutido correspondientes a cada tipo de 1.V.A., recargo de
equivalencia y retenciones. Estas cuentas son las que se usaran de forma automatica para la generacion de los
apuntes del 1.VV.A., recargo de equivalencia y retenciones a la hora de contabilizar las facturas. Durante la
cumplimentacion de las cuentas podra acceder a la ventana de visualizacion del archivo del plan contable
mediante la tecla <F5>.En caso de introducir una cuenta inexistente puede crearla accediendo a la ventana del
plan contable mediante la tecla <F6>.
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3 CREACION DE UNA CUENTA.

En el mend de opciones:
Principal —C-Plan Contable o la tecla F6.

I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable] [AEET
@) 1.-Principal  2.-Gestidn cortable  3.-Informes  4.-Utiidades  vertanss Ayuda -8 x
B B # W o | H & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHVOS
Nérnero de Cuenta: 400000001 | [PROVEEDOR 1 Moneda en: PESETA| I Saiir |
Cuenta \ Datos IVA‘ Saldos por Meses} Observaciones
Identificacion Saldos Ejercicic
Titulo de la Cuenta: ‘PROVEEDOR 1 Delos B o
Ampliado: ebe Elercicio
PROVEEDOR 1 Haber Ejercicio o}
(Enlace VA?  ® ]
IvA Deduciple el EEse

Listado de Operaciones con Terceras o TipoOperacién . |Ordinaria -

v Aceptar ‘ X Cancelar |

Primero | Anterior Siguiente Ultime Borrar | Modificar |
XPIan Conlablej'
Irtroduzea el titulo ampliado de la cusnta. [F1] Ayuda 0240812012 | Usr 01 |SOB

Los datos a cumplimentar para la creacion de cuentas del plan contable son los siguientes:

Numero: namero de la cuenta a crear. Dispone de 10 digitos para la codificacion de las cuentas
auxiliares segun se haya definido en la empresa. Pudiendo crear también los niveles superiores como
siguen:

Grupos: 1 digito

Subgrupos: 2 digitos

Cuentas de Mayor: 3 digitos

Cuentas de 4° Nivel: 4 digitos

Durante la cumplimentacion del codigo de las cuenta auxiliares podréa acceder a la ventana de visualizacion del
archivo del plan contable mediante la tecla <F5> o pulsando con el ratén la tecla D

Titulo de la cuenta;: Nombre de la cuenta a crear.

Enlace I.V.A.: Indica si la cuenta auxiliar lleva gestion de 1.V.A. o no. En caso afirmativo deberd acceder a la
ventana de gestion de las tablas 1.V.A. cumplimentar los datos fiscales de la misma para configurar asi los datos
I.V.A .Deberan llevar enlace I.V.A. las cuentas de clientes, proveedores y acreedores, ya que ademas de
posibilitar el registro de los datos fiscales, permite la asignacion de tabla 1.V.A., forma de pago y cuentas
auxiliares que permiten la automatizacion en la contabilizacion de las facturas.
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I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

@ 1-Princpal 2.-Gestién conkable 3.-Informes 4.-Utiidades Ventanas Ayuda -8 x

BB MW & & B m 3 Dir Trab: WACEGINFORCGMWINVARCHIVOS
Nimero de Cuenta: 400000001 | [PROVEEDOR 1 Moneda en: PESETA| Salir |
Cuenta Datos VA } Saldos por Meses} Obsewacionesl
General
CILF/NIF Siglas Via Plblica Namero
[B-11895622 L ~||avDA. DE ANDALUCIA
C. Postal Poblacién Cod. Provincia Provincia
11006  |[CADIZ | 11 ¥ | [cADiz
Tabla de |.V.A. Cuenta de Caja o Banco
Mimera: [15 | [H.P. VA SOPORTADO 18% | |
Contrapartida Base Imponible Cuenta de Vencimientos
| 18% 600000000 ---||cOMPRAS | |
o Forma de Pago
e R
I -
Cuenta Corriente
‘Exenla| J‘ |
v Aceptar | X Cancelar
Primere | Antsrior Siguiente | Ultime Borrar | Modificar
XPIan Contable |
Introduzea la cuenta de contrapartida paralas bases imponibles. [F5] Consulta archivos. [F1] Ayuda 02/03/2012 | Usr 01 |SOB

+4 Inicio € = 7 | O viente_guiarapidaci.,

En las cuentas que llevan enlace IVA, tenemos que rellenar el campo. Datos IVA

En este apartado se rellena la informacion relativa a datos generales del cliente o proveedor, es decir
C.LLF., domicilio, etc... y le tendremos que asignar una tabla IVA. Que ya vimos en apartados
anteriores, esto nos posibilita la generacion automatica de los apuntes de VA repercutido o soportado
durante la contabilizacion de las facturas.

Contrapartida base imponible, en este apartado tendremos que determinar a que cuenta queremos que
nos asigne la parte de base imponible de la factura. Como vemos en el ejemplo de arriba estamos
contabilizando una factura de un proveedor por lo que asignaremos la parte de la base a una cuenta del
grupo 6 mas concretamente a la de compra de mercaderias.

A continuacion vamos a explicar cdmo contabilizar una serie de apuntes.

4 COMO CONTABILIZAR UNA FACTURA DE COMPRAS

En el menu de opciones:
Gestién contable —A-Asientos Contable o la tecla F9.
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[~ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables] [MEE
m 1.-Principal  2.-Gestion contable  3.-Informes  4.-Utiidades  5.-Tratamiento de Asientos  Yentanas  Awuda - 8 X
2 B M & & B ®m 3 Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea ‘ 3 Iravtos. (F11) £, Buscar | £, Continuar Blsq ‘ HLSalir |
Fechs |Documenta [ Concepta Imparte| Debe | Haber [centn [a
1 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 1.180 400000001

1 01/l 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 1.000 600000000

4 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 180 472000000
Diario -

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe" 1.180 Haber" 1.180 Descuadre 0

Factura Recibida

IFReg.1 [N=[1284  Bimp| 1000 Iha | 180 | Reo: | Q I Ret | 0 Total | 1.180
Cuenta
Ne: (472000000 Tulo® [1.V.A. SOPORTADO OPERACIL Debe: | 180 Haber | 0 Saldo: | 180
e Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente | > Ultimo ‘ F7 Affadir | F3 Borrar | <+ Modficar
_\Asientos Contables/
[Mavegador] Accesa Apuntes, [F7] Afiadir, [Alt+6] Tratamiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/05/2012  Usr01 | SOB

Lo primero que rellenamos es la fecha a continuacion el nimero de documento y el concepto. El
importe que introduciremos en la primera linea es total de la factura, es decir base mas IVA. Una vez
rellena esta linea nos mostrara el siguiente cuadro.

Nuevo Apumte |

—Tipo de Azient

¥ Begizho [V
V¥ encimientos

[ Memana

x Rectificar

Si durante la creacién de la cuenta le pusimos enlace IVA y rellenamos los datos IVA nos vendra
seleccionado el campo de registro IVA y al darle a confirmar nos mostrara el siguiente cuadro.
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. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

f@ ! -Frincipal 2.-Gestion conkable  3.-Informes  4.-Lktiidades  5.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Awuda

Nuevo Registro IVA X

X
Registro de VA
’7(‘ Fras. Ernitidas & Fras. Recibidas Nimero de Registro 1 I Editar cuentas contrapartida ‘
r Cuenta de Iva
Cuenta Nombre CIFMNIF Siglas wia Pablica
/ - [PROVEEDOR 1 [B-11 052 497 | |AVDA DE ANDALUCIA, 16
Namero  C. Postal  Poblacion Provincia
| [1100s  [capiz [capiz
- Datos de Factura
N® Factura Fecha Total Factura Imp. Efectiva Base Exenta Cuenta Bas Exe Tabla lva
[1284 [o101/2012 1180 | o o | == [ 15 -
Base Imponible Ctas Bas.Imp. 2% Iva Importe [va Cuentas Iva % Rec Imp. Rec Cuentas Rec.
1.000 [B00000000 .. 18 180 [472000000 - [0} o]
4] 0 o] o] 4]
4] 0 o] o] 4]
| Base Retenc | % Ret | Importe Ret. | Ctalmpor.Ret Centro Diario Total Liguido
1000 M@ o 0| | =] | [=] | 1180
Listado Operaciones Terceros I Tipo de Operacion
IV Deducible - IOrdmarla j ‘ ' Aceptar | XK Cancelar | ‘
= Primero | 4 Anterior | % Siguiente | ™ Ultimo | F7 Afiadic | F3 Borrar | = Modificar
_\Asientos Conlables/
‘Cuema a asignar a |a factura, [F&] Consulta Archivo, [AvPag] Ir a Tabla VA, [F12] Confirmar Datos. [F1] Ayuda ‘ 02/03/2012 ‘ Usr 01 | SOB

Como podemos ver nos calculara segun el porcentaje de IVA que le asignaramos la parte de base

imponible y la parte de IVA. Al darle a aceptar nos mostrara un borrador de cémo seria el resto del
asiento.
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5 COMO CONTABILIZAR UNA FACTURA DE VENTAS.

En el menu de opciones:
Gestion contable —A-Asientos Contable o la tecla F9.

I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables] =)=k
m 1.-Principal  2.-Gestidn corkable  3.-Informes  4.-Utilidades  5.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda - 8 X
= = M ™= < B =3 & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea ‘ B IraVtos. (F11) £, Buscar | £ Continuar Blsq ‘ J.Salir |
Fechs _|Documents [Concepto Imparte| Debe [Haber [Cens [~
1 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 1.180 400000001
1 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 1.000 600000000
1 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 180 472000000
201/01 1 N/FRA. CLIENTE | 2.360 430000001
20l1/01 1 N/FRA. CLIENTE | 2.000 700000000
» ol/l 1 N/FRA. CLIENTE | 380 477000000
v
Diario =

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe: ‘ 3.540 Haper: ‘ 3.540 Descuadre o]

Factura Emitida

IrReg. 1 [n=| 18 mp| 2000 | a | 360 | Reo: | 0 IRet | 0 Total | 2.360

Cuenta
Ne:[477000000 Thule: [IVA REPERCUTIDO 16% Dabs: | 0 Haber:| 360 Saldo | -360
4 Primnero ‘ + Anterior ‘ ¥ Siguiente | > Uitimo ‘ F? ARadir | F2 Borrar | -« Modificar

XAsientos Coniables[
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] Afiadir, [Alt+6] Tratamiento Apuntes. [F1] Avuda 02/08/2012 | Usr01 |SOB

La contabilizacion de este apunte tendra el mismo funcionamiento que la de una factura de compra.

El importe que introduciremos en la primera linea es total de la factura, es decir base mas IVA. Una
vez rellena esta linea nos mostrard el mismo cuadro que en la factura de compras. Si durante la
creacion de la cuenta del cliente rellenamos los datos IVA nos mostrara los calculos de la base y el IVA
repercutido asi como un borrador de cémo quedaria el asiento.
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==

2 B =3 w & M H & Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHOS
Registro de VA
& Fras. Emitidas ¢ Fras. Becibidas Nimero de Registro 1 I~ Editar cuentas contrapartida
Cuenta de lva
Cuenta: Nombre CLFINLF. Siglas ‘ia Pdblica
[430000001 i | \ [oL |cL PUERTA DE CADIZ. |
Numero C. Postal  Poblacion Provincia
1 11140 |CONIL DE LA FRONTERA [caniz
Datos de Factura
N Factura Fecha Total Factura Irmp. Efectivo Base Exenta Cuenta Bas.Exe Tabla lva
1 0110112012 2360 0 o | S
Base Imponible Ctas Bas.lmp % lva Importe Iva Cuentas |va % Rec Imp. Rec Cuentas Rec
2.000 o 18 360 ] 0 0 ]
0 0 0 0 0
0 4] 0 0 0
[ Base Retenc [ 26 Ret | Importe Ret. | CtaImpor Ret Centro Diario Total Liquido
| 2000 @ 0 o B | E e | 2560
Listado Operaciones Terceros ~ Tipa de Operacion
|Crdinaria - ' foeptar | X Cancelar
‘ . . . |
W\Asientos Contablesf
Irtroduzea el Diario a asignar ala factura, [AvPag] Ir a Tabla VA, [F12] Confirmar Datos. [F1] Avuda 02/03/2012  Usr0l | SOB

6 COMO CONTABILIZAR LAS NOMINAS

. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

@) 1.-Principal  2.-Gestidn cortable  G.-Informes  4.-Ltiidades ~5.-Tratamienta de Asientos  Ventanas  Ayuda

x]

& X

= =5 WM = el B = & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHIVOS
Diario ‘ J Linea ‘ 1 £, Buscar £ Cortinuar Blsq ‘ H.Salir |
[ [ Fecha  [Documenta [Concepto Importe Debe [ Haber [centn [&
1 0l/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 1.000 600000000
| 1 01/01 1234 S/FRA. PROVEEDOR | 180 472000000
| 201/01 1 N/FRA. CLIENTE | 2.360 430000001
_ 2 01/01 1 N/FRA. CLIENTE | 2.000 700000000
_ 2 01/01 |1 N/FRA. CLIENTE | 360 477000000
I 3 31/01 TRABAJADCR | 2.500 640000000
| 3 31/01 TRABAJADOR | 55 476000000
| 3 31/01 TRABAJADOR | 100 475100000
| 3 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000
EWNIOI TRABAJADOR | 2.345 465000000 572000000 1
v
Diario —
Crden: | Asientos  Ejercicio ‘ 2.012 Debe: 8.385 Haber: 8.385 Descuadre o}
Factura
Cuenta
Nt (465000000 Tituls ‘ Debe'| 2345 Haber'| 2.345 Saldo ‘ 0
H Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente > Ultimo ‘ F7 Affadir | F3 Borrar | -« Modficar
NAsientos Coniables/
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] Afiadi, [At+5] Tratamiento Apuntes. [F1] Avuda 02/03/2012 | Usr01 |SOB

Para la contabilizacion de este asiento habra que ir introduciendo cada una de las lineas que van a

formar este apunte. Como podemos ver el n

umero de asiento no cambiard hasta que el apunte no este

cuadrado ( la suma de las cantidades del debe sean iguales a las del haber) lo que nos servira para poder
detectar un error en los célculos de las cantidades.
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7 COMO CONTABILIZAR UNA FACTURA DE INMOVILIZADO

En Principal —C-Plan Contable o la tecla F6 creamos la cuenta del proveedor de inmovilizado

introduciendo los datos iva y la del inmovilizado que estamos comprando, que va a ser la de
contrapartida de la base imponible:

I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

@ 1.-Principsl 2.-Gestién conkable  3.-Informes  4.-Ukiidades  Ventanas  Ayuda

BB M & % & < m D @ &

mEES

Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINWARCHNOS

Nimero de Cuenta: [523000000 | |[PROVEEDOR DE INMOBILIZADO

Moneda en: PESETA| Salir |
Cuenta Datos VA \ Saldos por Meses} Obsewacionesl
General
CILFJNIF Siglas “ia Plblica Namero
\ | =l
C. Postal Poblacion Cod. Provincia Provincia
\ \ o]
Tabla de |.V.A. Cuenta de Caja o Banco
Nemero: [ 15 --|[H.P. VA SOPORTADO 18% [ |
Coentrapartida Base Imponible Cuenta de Vencimientos
| 18% [217000000 ---|[EQUIPC INFORMATICO |
‘ 0% | J ‘ Forma de Pago
| | e
Cuenta Corriente
‘Exenla| J ‘ |
« Aceptar | X Cancelar
Primero | Anterior ‘ Siguiente Ultimeo Botrrar | Modificar
W\PIan Contable fAsientos Contables/

Introduzca la Cuenta Corriente [F1] Ayuda 02/08/2012 | Usr01 | SOB

Cuando estamos creando la cuenta del inmovilizado que estamos adquiriendo nos saltan unos campos
especificos para las cuentas de inmovilizado, que vamos a ver en el siguiente cuadro:

I CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

(@ 1-Principal 2.-Gestion contable  3.-Informes  4.-Lkiidades Ventanas Ayuda

2 B M = < B = & Dit Trab: WACE GINFORVCGMWINARCHVOS

Nimero de Cuenta: [217000000 -] [EQUIPO INFORMATICO

Cuenla\ Datos IVA‘ Saldos por Meses} Observacionas
Identificacion

Moneda en:PESETA| 1 Salir |

Saldos Ejercicio
XIVL\J[‘S\;;C)‘E Cuenta ‘EQUIPO INFORMATICO Debe Ejercicio ’w
[EQUIPO INFORMATICO HaberEerciie | O
eleniEes AP Saldo Ejercicio 80.509
Listado de Operaciones con Terceros -

Amortizacién

26 Amortizacién: 25 Fecha de Adquisicién:  |01/01/2012 Periodo Mé&x. en Afos: 8
Cta Amortizacion: (281700000 .--| Titulo: |AMORT.ACUM.EQUIPO INFORMATICO Saldo |

Cuenta dotacién: 681700000 ---| Titulo: |DOT_AMORT_EQU|PO INFORMATICO Saldo |

« Aceptar ‘ 2% Cancelar

-« Primero | + Anterior ‘ * Siguiente
_\Plan Contable fAsientos Contables |

[F5] Consulta Plan Contable, [Navegador] Acceso a fichas, [Moneda] Cambio de moneda. [F1] Ayuda

= Ulime F3 Borrar | ~ Modificar

02/08/2012 | Usr01 |SOB

Como podemos ver en el cuadro esta cuenta nos solicita informacion de cuentas, porcentaje, fecha de
adquisicion para poder determinar las amortizaciones punto que veremos mas adelante.
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En el menu de opciones:
Gestidn contable —A-Asientos Contable o la tecla F9.

[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables] [HEE
ri 1.-Principal  2.-Gestion contable  3.-Informes  4.-Ukiidades Ventanas  Ayuda -8 X
B B M & & B = & Dir Trab: WACEGINFORMCGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea! ‘ 16 Busgcar Continuar Blsg ‘ Salir
[ [ Feche [Document [Concepto mporte[ Debe [Haber [ceno [~
200141 1 N/FRA. CLIENTE | 360 477000000
| 331401 TRABAJADOR | 2.500 640000000
] 3 31/01 TRABAJADOR | 55 476000000
] 3 31/01 TRABAJADOCR | 100 475100000
| 3 31701 TRABAJADOCR | 2.345 465000000
| 4 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000 572000000
] 5 01/01 5256 S/FRA. INMOQVILIZADO 95.000 523000000
| 5 01/01 5256 S/FRA. INMOVILIZADO 80.509 217000000
| 5 5256 S/FRA. INMOVILIZADO 14491 472000000
a . m
v
Diario =

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe:‘ 103.385 Haber:‘ 103.385 Descuadre 0

Factura Recibida

Ir Reg. 2 NE" B Imp ‘ | va ‘ \Rec" | Ret ‘ Total ‘

Cuenta
Ne: ‘ Titulo ‘ Debe: | Haber'| Saldo ‘
Primero ‘ Anterior ‘ Siguiente | Ultimo ‘ Afiadic | Borrar | Madificar
1\Asientos Contables
Introduzea la Fecha del Apurtte (dd/imm}. [ESC] Modo de consulita. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

La contabilizacion de este apunte tendra el mismo funcionamiento que la de una factura de compra.

El importe que introduciremos en la primera linea es total de la factura, es decir base mas IVA. Una
vez rellena esta linea nos mostrara el mismo cuadro que en la factura de compras. Como durante la
creacion de la cuenta del cliente rellenamos los datos IVA nos mostrara los céalculos de la base y el IVA
repercutido asi como un borrador de cdmo quedaria el asiento, al aceptar nos realizara el resto del
asiento.
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[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

f@) i -Frincipsl  2.-Gestidn corkable 3.-Informes  4.-Utiidsdes 5.-Tratsmiento de Asisntos  Ventanas  Ayuda

2 B M O®m % ¥ & @m B ®H &

Nuevo Registro IVA

&3]
Registro de VA
’7(‘ Fras. Emitidas @ Fras. Becibidas NUmero de Registro: 2 I Editar cuentas contrapartida ‘
- Cuenta de lva
Cuenta Nombre ClF/MILF Siglas wia Pablica
5 IPRO\/EEDOR DE INMOBILIZADD
Namero C. Postal  Poblacion Provincia
- Datos de Factura
N¢ Factura Fecha Total Factura Imp. Efectivo Base Exenta Cuenta Bas Exe Tabla Iva
[5266 [p10172012 45 000 [ o o | | [ 1B
Base Imponible Ctas Bas.Imp % lva Importe lva Cuentas Iva % Rec Imp. Rec. Cuentas Rec
50509 [ 17000000 e 18 14497 472000000 e 0 0 o]
o] a 0 a o] ]
o] Q 0 Q 4]
| Base Retenc | % Ret | Importe Ret. | Ctalmpor.Ret Centra Diario Total Liguido ]
50500 H o o | =g [==| | £6.000
Listado Operaciones Terceros ~ Tipo de Operacion
"2, Deducible - |ordinaria | ‘ o Aceptar | X Cancelar | ‘
Asientos Contables |
Cuenta a asignar a la factura. [FB] Consulta Archivo. [AvPag] Ir a Tabla 1WA, [F12] Confirmar Datos. [F1] Ayuda ‘ 02/08/2012 ‘ Usr 01 | S0B
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8 COMO CONTABILIZAR UN LEASING

Principal —C-Plan Contable o la tecla F6.

Creamos la cuenta del acreedor y la del acreedor por arrendamiento financiero, que va a ser la de

contrapartida:

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

(@ 1.-Principal  2.-Gestién contable  3-Informes  4.-Lkiidsdes Ventanas Ayuda
BB M & k2 B a &

Procesador de Texts

Nomera ce Cuenta: 410000000 | [ACREEDOR LEASING CIP

-8 x

Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHNOS

Maoneda en:PESETA‘ Salir ‘
Cuenta Datos VA \ Saldos por Meses\ Observacionesl
Genheral
CILFJ/NIF Siglas Via Plblica Ndmero
| e~
C. Postal Poblacién Cod. Provincia Provincia
[11140  |CONL | 0 v | [caDiz

Tabla de [ V.A. Cuenta de Caja o0 Banco

Nemera: | 21 -||H.P. SOPORTADO LEASING

Contrapartida Base Imponible Cuenta de Vencimientos

572000000 ---| [BANCO SANTANDER -CC.2410285

18% (524000000 ---||ACREEDORES POR LEASING C = |

662000000 --||GASTOS E INTERESES POLIza | | ofmade Pago

0%

= [ o]

Cuenta Corriente

|
IRES
|
|

Exenla| J ‘ ||
V' Acaptar | X Cancelar |
Primero | Anterior ‘ Siguiente Ultimo Borrar Modificar |
j\Plah ConlableﬂAsientos Coniablesf
Introduzea la Cuenta Corriente [F1] Ayuda 02/058/2012 | Usr 01 |SOB

Una vez creadas las cuentas realizaremos los siguientes asientos:

Adquisicion del inmovilizado, paso a corto tiempo del proveedor de inmovilizado, la realizacion de la

cuota y su pago.
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" CeConta plus v5.
@ 1.-Frincpsl  2.-Gestion cortsble  3.-Informes 4.-Utiidades ©-7ratamento d= Asercos Ventanas  Ayuda

: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

g x

= =3 #w o M\ H & Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHOS
Diario: | _I Linea I 22 £ Buscar £ Continuar Blsg | HLsalir |
[T Fecha [Documente [Concenta Importe| Debe [ Haber [cento [~
5 01/01 5256 S/IFRA. INMOVILIZADO 80.509 217000000
I 5 01/01 5256 S/FRA. INMOVILIZADO 14491 472000000
| 6 01/01 LEASING ELEMENTO TRAMNSP. 120.000 218000000 174000000
| 7 01/01 PASO A CORTO LEASING 24.000 174000000 524000000
| g8 ol/ol 11 S/FRA. LEASING 24.000 410000000
I g oLl 11 S/FRA. LEASING 12.800 524000000
| g oL/l 11 S/FRA. LEASING 7.539 662000000
| gol/ol 11 S/FRA. LEASING 3.661 472000000
| 2 1 S/FRA. LEASING 24.000 410000000 572000000
1 o

Diaria

Orden: | Asientos  Ejercicio |2.D12 Debe'l

295.385 Haber: |

(

295.385 Descuadre 0 ‘

Factura Recibida
’V IrReg. 3 |N9:| B. Imp I |.Iva I \.Rec:l |.Ret I Total | ‘
Cuenta
’7 e Titulo | Debe:l Haber:l Saldo |
I Primera | & Anterior | % Siguients | ™ Ulimo | F7 ARadir | F3 Borrar | < Madificar

_\Asientos Coniables/

‘Introduzca la Fecha del Apunte (ddimm). [ESC] Modo de consulta. [F1] Ayuda

‘ 02/08/2012 ‘USrOW |SOB

. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

f@ 1.-Principal 2.-Gestidn cortable  3-Informes  4.-Utiidades 5.-Tratamisnto d= Asientos  Ventanas  Ayuda

2 B M B 5 ® o m B H B

Nuevo Registro IVA

Registro de VA
’Vr‘ Fras. Emitidas & Fras. Recibidas Niamero de Registro: 3 I Editar cuentas contrapartida ‘
- Cuenta de lva
Cuenta: Nombre CLF/NLF. Siglas ia Pdblica
[410000000 -] [*CREEDOR LEASING C/F [ ICL
Nimero C. Postal  Poblacidn Provincia
| [1a0 Jeomi caniz
- Datos de Factura
N2 Factura Fecha Total Factura Imp. Efectiva Base Exenta Cuenta Bas.Exe Tabla lva
[11 [o1/12012 24 000 o 0 R
Base Imponible Ctas Bas.Imp 26 lva Importe Iva Cuentas lva 2 Rec Imp. Rec. Cuentas Rec
12.800 224000000 18 2.304 (472000000 0 0
7.589 |BE2000000 18 1.857 (472000000 0 0]
0 =& 4] 0 | =0 0 0] | oo
| Base Retenc. | % Ret | Importe Ret. | CtalmporRet Centro Diario Total Liquido
[ 20339 0 o =i | ] = 24.000
Listado Operaciones Terceros =2 Tipo de Operacion
V& Deducible = IOrdmar\a j ‘ o Aceptar | X Cancelar | ‘

Asientas Coniables/

Irtroduzea el Diario a asignar ala factura, [AvPag] Ir a Tabla IVA, [F12] Confirmar Datos. [F1] Ayvuda

| ozjoseo1z | Usrol |50
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9 COMO CONTABILIZAR UNA FACTURA CON RETENCION

En el menu opciones:
Principal —-B-Tablas auxiliares —A-Tablas IVA 'y retenciones.

Creamos una tabla IVA especifica para reflejar el porcentaje y la cuenta de retencién:

[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Tablas [.V.A. y Retenciones]

(@ L.-Frincipal  2,-Gestion contabls  3.-Informes  4,-Utlidadss  Yenkanas Ayuda

BB OH OB % & < B D B &

Namero 19 ==

Dir Trab: WHCEGINFORWCGMWINWRCHINOS

L salir
[Tabias VA |
Descripcién |\\/A SOPCORTADO 1822 RET 1652¢
Porceritaje Cuenta Auxiliar Nombre de la Cuenta
lva 1 ‘ 18,00 ‘472000000 .- ‘\ A SOPORTADO OPERACIONES
Recargo 1 ‘ 0,00 ‘ ‘
a2 | 0.00 | ‘
Recargo 2 ‘ 0,00 ‘ ‘
vas | 0.00 | 5| |
Recargo & ‘ 0.00 ‘ ‘
Retenciones ‘ 16.00 ‘475100003 ‘RETENC\ONESAPROFES\ONALES
w7 Aceptar ‘ &% Cancelar ‘
e Primero ‘ + Anterior ‘ ¥ Siguiente > Ultimo F2 Borrar ‘ - Modificar ‘
_\Tablas VA Y RetencionesAAsiemos Conlables/
Utilice el Navegador para el acceso alas fichas [F1] Ayuda 02/03/2012 | Usr01 | SOB

Al crear la cuenta de acreedor le asignamos la tabla IVA que refleja la retencion:

[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable] [B[EE

@) i -Frincipsl  2.-Gestidn corkable 3.-Informes 4.-Utiidsdes Ventanss Ayuda

2 B M ® % = < B 0D @ &

HNEES

Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINIARCHNOS

Normero de Cuenta: (410000001 --| [ACREEDOR CON RETENCION Moneda en:PESETA| 1 Salir |

Cuenta D A 1 Saldos por Meses} Observaciones
General
CIF/NIF Siglas “ia Plblica Namero
| =l
C. Postal Pablacién Cod. Provincia Provincia
| | | o]
Tabla de |.V.A. Cuenta de Caja o Banco
Nemero: | 19 ---|IvA SOPORTADO 18% RET 15% | |
Contrapartida Base Imponible Cuenta de Vencimientos
18% [623000000 -~ ||SERVICIOS PROFECIONALES |

[ o~
0% | J ‘ Cuenta Corriente

Exenta | J ‘ |

|
‘ 0% | J ‘ Forma de Pago
|
|

7 Aceptar | £ Cancelar

= Primero | 4 Anterior ‘ * Siguiente » Ultimeo F3 Borrar | « Modificar
_\Plan ConlableﬂAsientos Contablesf
[F5] Consulta Plan Contable, [Navegador] Acceso a fichas, [Moneda] Cambio de moneda. [F1] Ayuda Q2/03/2012 | Usr01 |SOB

En el mend de opciones:
Gestion contable —A-Asientos Contable o la tecla F9.
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‘ CCC]H’] [:OrFormacién

Creamos el asiento contable.
Introducimos en la primera linea el total de la factura sin tener en cuenta la disminucién de la retencion.

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

@ 1 -Principal 2 .-Gestidn contable  3.-Informes  4.-Lktiidades

Ventanas Ayuda

2 B B & &

e B OO0 ®H O3

Dir Trab: WACEGINFORVCGMWINYARCHIVOS

Diario: ‘ J Linea ‘ 26 Buscar | Continuar Blsg ‘ Salir |
| [P Fecha [Documenta [Concepts Impotte| Debe | Haber |cerwa [~
g oLl 1l S/FRA. LEASING 24.000 410000000
0l g o1/l 11 S/FRA. LEASING 12.800 524000000
l gol/ol 1l S/FRA. LEASING 7.53% 662000000
l g ol/l0 |11 S/FRA. LEASING 3.661 472000000
il 2 01/01 11 S/FRA. LEASING 24.000 410000000 572000000
H 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 1.180 410000001
0l 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR COMN RETENCION 1.000 623000000
0l 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR COMN RETENCION 180 472000000
0l 10 253 S/FRAACREEDOR CON RETENCION 150 410000001 475100003
BT oo
Diario —

Crden Asientos

Factura Recibida

Ejercicio ‘2.012 Debe ‘

296.715 Haber: |

296.715 Descuadre 0

IrReg. 4 [N B. Imp ‘ Iva ‘ \.Rec:‘ I.Ret ‘ Total ‘
Cuenta
Ne Titulo: | Debe: | Haber Saldo: |
Frimero ‘ Anterior ‘ Siguierte | Ultimo ‘ Afiadic | Borrar | Modificar
_\Asientos Coniablesf
Introduzea la Fecha del Apunte (ddimm). [ESC] Mado de consulta. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr1 | SOB

El registro IVA quedaria de la siguiente manera. Al aceptar nos completar el asiento.

- [2]x]

® B M = %

B e B OB H O3

Dir Trah: WACEGINFOR\CGMWINIARCHIVOS

Registro de VA
r Fras. Emitidas & Fras. Recibidas Ndmero de Registro: 4 I~ Editar cuentas contrapartida
Cuenta de va
Cuenta: Nombre CLF/NIF Siglas ‘ia Publica
Nimero C. Postal  Poblacién Pravincia
Datos de Factura
N2 Factura Fecha Total Factura Irmp. Efectiva Base Exenta Cuenta Bas.Exe Tabla Iva
263 10K112012 1180 0 0 | |19 ]
Base Imponible Ctas Bas Imp % Iva Importe lva Cuentas Iva % Rec Imp. Rec Cuentas Rec
1.000 o 13 130 0 0 =
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
| Base Retenc. [ 2 Ret | Importe Ret. | Cfalmpor.Ret Centro Diario Total Liquido
| 1000 B 18| 150 | B ‘ E= [ 1.030
Listado Operaciones Terceros v Tipo de Operacion
VA Deducible V ‘Ordmama - V Aceptar | X Cancelar
\
— L L | — L | | |
j\Asiehtos Coniablesf
Cuenta a asignar a la factura, [F5] Consufta Archivo, [AvPag] Ir a Tabla IvA. [F12] Confirmar Datos. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr1 | SOB
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10 COMO CONTABILIZAR UN PRESTAMO

1*- Contabilizamos apunte de ingreso en el banco y generacion de la deuda.
2*- Creamos cuenta de Proveedor de Inmovilizado, donde la cuenta de contrapartida sea la del
Inmovilizado.

3*- Contabilizamos las cuotas mensuales.

Asi: (a partir de asiento n® 11).

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

@ 1-Principal 2.-Gestién contable 3.-Informes 4.-Utlidades 5.-Tratamiento ds Asientos  Ventanas  Ayuda

B B M & ¢ m B @ & Dir Trah: WACEGINFORVCGMWINARCHNOS
Diario: ‘ J Linea. ‘ 32 £, Buscar £, Continuar Blsq ‘ I.Salir |
[ [ Fecha [Documenta [Concepto [ importe| Debe [Haber [Cento [~
10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 1.000 623000000
l 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 180 472000000
l 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 150 410000001 475100003
0l 11 20/01 INGRESO CONCESION PRESTAMO 30.000 572000000 170000000
Bl 12 20/Q1 121 S/FRA. PROVEED.INMQVILIZADO 29.500 523000000
0l 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMQVILIZADO 25.000 218000000
l 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMOQVILIZADO 4.500 472000000
il 13 20/02 I°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 650 572000000
0l 13 20/02 |°CUOTA RECIBO PRESTAMO 400 170000000
mZOIOZ 1°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 250 662300000
v
Diario
Orden: | Asientos  Ejercicio ‘ 2.012 Debe: 356.865 Haber: 356.865 Descuadre 0
Factura
Cuenta
N*:[62800000 Tiuo: INTERESES DIF. LEASING  Debe: | 250 Haber 0 Saldo: | 250
H Primero ‘ * Anterior ‘ Siguierte | Ultimo ‘ F? Afiadir | F3 Borrar | ' Madificar
j\Asientos Coniablesf
[Navegador] Acceso Apuntes. [F7] Afiadir. [Alt+6] Tratamiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

11 PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIZAR FACTURAS CON ASIGNACION DE
VENCIMIENTOS

1- Todas las cuentas de proveedores y acreedores, que tengan establecida como forma de pago la
gestion de vencimientos, deberan tener asignada una cuenta de efecto, asi:

Las cuentas de proveedores (400) y las de acreedores (410) llevaran relacionada la cuenta de efectos
comerciales a pagar (401) y (411), respectivamente. Se aconseja que al crear la cuenta de efectos se
utilice como codigo final el mismo que se utilizo cuando se cred la cuenta de proveedor; si tenemos al
proveedor 400*19, la cuenta de efecto sera 401*19. El concepto o nombre de la cuenta sera el mismo
que el de proveedor. La asignacion de las cuentas de vencimientos a cada proveedor o acreedor la
llevaremos a cabo con los siguientes pasos:

- Principal —C-Plan Contable o la tecla F6 — Cuenta Proveedor — Intro
- Desea crear registro?? Aceptar
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- Titulo de la cuenta — Aceptar

- Datos IVA — (cumplimentamos los datos fiscales, n° de tabla  IVA, cuenta de contrapartida
(600); cta. De vencimientos (401), en caso de no tenerla creada lo haremos desde aqui. Forma
de pago, también la podemaos crear directamente.

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable],

@) i -Frincipsl  2.-Gestidn corkable 3.-Informes 4.-Utiidsdes Ventanss Ayuda

B E WM & ¥ # < B B B &

EIE3

Dir Trak: WACEGINFORMCGMWINARCHNO S

Normero de Cusnta: (400000002 ---| [PROVEEDOR 2 Moneda en: PESETA| Salir |
Cuenta Datos IVA 1 Saldos por Meses} Obsewacionesl
General
CIF/NIF Siglas “ia Pblica Namero
| | =i
C. Postal Pablacién Cod. Provincia Provincia
\ \ \ 11 = | [cADIZ
Tabla de |.V.A. Cuenta de Caja o Banco
Nemero: | 15 ---|[H.P. VA SOPORTADO 18% [572000000 --||BANCO
Contrapartida Base Imponible Cuenta de Vencimientos
" 18% [600000000 ---|[cOMPRAS [401000001 - ||[EFECTO PROVEEDOR 2
0% Forma de Pago
| - : j‘ | 1-||as0DIAs
‘ o ‘ Cuenta Corriente
‘Exenla| J ‘ ||
' Aceptar | X Cancelar |

Primero | Anterior ‘ Siguiente Ultime Borrar | Modificar |
W\Plan ConlableﬂAsientos Contablesf

Introduzea la Cuenta Corriente [F1] Ayuda

02/03/2012 | Usr01 |SCB

2-Contabilizamos la factura, con la unica diferencia que al igual que antes hacia el desglose automatico

de B.l. + IVA (3 apuntes) y veiamos la pantalla de registro IVA; ahora veremos la pantalla de
vencimientos, la cual tendremos que modificar en base a la fecha de éste.

- NEE
]
=2 B M = < B =\ & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHNOS
Diario ‘ J Linea ‘ 33 Buscar | LContinuar Blsg ‘ Salir |
[ [E T Fecha  [Documenta [Concepta | Importe [ Debe | Haber [certre [~
10 10/01 253 S/FRAACREEDOR COMN RETENCION 180 472000000
10 10/01 253 S/FRAACREEDOR CON RETENCION 150 410000001 475100003
Il 20/01 INGRESO CONCESION PRESTAMO 30.000 572000000 170000000
12 20/01 121 siFra. PROVE(TE T 300 523000000
12 20/01 121 S/FRA. PROVE Tipo de Asiento P00 218000000
1 122000 120 S/FRA. PROVE  Apertural 00 472000000
i 13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PREST  Registro VA b50 572000000
13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PREST 00 170000000
13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PREST A HEmERTRS P50 662300000
p 14 21/01 1526 S/FRA. PROVE N POO 400000002
’—I, - v
glrzz:. Asientos  Ejercicio: | 2.012 D4 LA X Cancoer 356.865 Descuadre o]

Factura

Cuenta

Ne: ‘400000002 Titulo \PROVEEDOR 2 Debe: | 0 Haber.| 0 Saldo ‘ 0
Primero ‘ Anterior ‘ Siguiente Ultimo ‘ Afadir | Borrar | Modificar

NAsientos Coniablesf

Margue o Desmarque con la [Barra Espaciadora] si desea grabar el apunte como de apertura de ejercicio. [F1] Ay 02/08/2012  Usr01 | SOB
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(. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

riernnUDa\ 2.-Gestion contable  3.-Informes  4.-Utiidades  S.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda

Nuevo Registro IVA
" Reqistro de VA

¢ Fras. Emitidas & Fras. Recibidas Mdmero de Registro: 5 I~ Editar cuentas contrapartida

r Cuenta de Iva
Cuenta: Mombre CLFNILF Siglas Via Plblica
[s00000002 .| [PROVEECOR 2 |
Mimero C. Postal  Foblacién Frovincia
|caniz
r Datos de Factura
N® Factura Fecha Total Factura Imp. Efectiva Base Exenta Cuenta Bas.Exe Tabla lva
1528 [zrmare 3000 [ o o N
Base Imponible Ctas Bas Imp % va Importe lva Cuentas [va % Rec Imp. Rec. Cuentas Rec
2542 500000000 e 18 458 |472000000 4] 0
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
Base Retenc % Ret | Importe Ret Cta Impor Ret Centro Diario Total Liquido
2592 @ 0 0 B | i [ 5.000
Listado Operaciones Terceros ~ Tipa de Operacion
14 Deducible 2 |Ordmama j ‘ ' Aceptar | X Cancelar ‘
I Primero | & fnterior | # Siguiente | 7 Ulimo | F7 Afiadir | F2 Borrar | -~ Madificar
_\\Asientos Coniables/
Introduze el Diario a asignar a la factura, [AvPag) Ir a Tabla VA, [F12] Confimar Datos [F1] Ayuda | 02082012 Usr0l |S0B

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

mernnUpa\ 2.-Gestion corkable  3.-Informes  4.-Utiidades  5.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda

2B B & B B ®H & Dir Trah: WACEGINFOR\CGMWINARCHOS
Vencimientos |X‘
- Wencimiento —————————————— ~ Cuenta Cliente/Proveedaor
CACobrar & APagar [I400000002 | |ProveEDOR 2

i~ Datos Vencimientos

Documento 1626 Importe Total: 3.000 Fecha Libramiento: |21/01/2012
Formade Page: |1 == 450 DIAS

CtaCajg/Banco: 572000000 -] ]BANco

Cla Vencimientos, 401000001 «-] ’EFECTO PROVEEDOR 2

- Datos Rejila
Fecha Vencinienio Importe N2 de Efecto ~
L]
Importe pendiente de asignar : 0
M Principio ™ Final | F7 Afiadir | F3 Borrar | ' Modificar
v Aceptar | X Cancelar |
Utilice el navegador para acceso a los vencimientos, [F12] Confirmar Vencimientos. [F1] Ayuda ‘ 02103/2012 ‘ Usr 01 |SOB
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‘ CC(_]m FOrFormacién

)
B E M & & B = 3 Dir Trab: WACEGINFORMCGMWINVARCHIOS
Diario: | | Linea: | 33 raVios. (F11) £,Buscar | 42, Continuar Blsg ‘ i34l |
|| Fecha | Documents [Concept [ Impoite] Debe | Haber [cera [
10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 180 472000000
] 10 10/01 253 S/FRA.ACREEDOR CON RETENCION 150 410000001 475100003
] 11 20/01 INGRESO CONCESION PRESTAMO 30.000 572000000 170000000
] 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMQVILIZADO 29.500 523000000
] 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMQVILIZADO 25.000 218000000
] 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMQVILIZADO 4.500 472000000
] 13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 650 572000000
| 13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 400 170000000
: 13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 250 662300000

[ Borrador de Apuntes

(=13

Documento

E¥21/01 1526
14/21/01 1526
021/01 1526

Concepto
$/FRA. PROVEEDOR 2
$/FRA. PROVEEDOR 2
$/FRA. PROVEEDOR 2

2.542 600000000
458 472000000

3.000 400000002 401000001

v

w1 Ultimo | F3 Borrar ‘ + Modificar ‘ V' Aceptar | X Cancelar
T ) T T )

4 Anterior ‘ » URimo ‘ F7 Afiadir | | =« Madificar

Frimera ‘ Arterior | ¥ Siguiente |

M Primero ‘ F3 Borrar
“\Asientos Contables

Utilice el navegador para acceso a los registros. Pulse [F12] para confirmar. [Esc] para cancelar. [F1] Ayuda

¥ Siguiente |

02/08/2012 | Usr01 |SOB

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

(@ 1-Princpal 2.-Gestién conkable 3.-Informes 4.-Utiidades

2 B B B ¥ & ¢ m B 4 &

Ventanas  Ayuda

Dir Trab: WACEGINFORVWCGMWINWVARCHIVOS

Diario: ‘ J Linea ‘ 37 Buscar | Continuar Blsg ‘ Salir |
[ [T Feche [Documento [Concepta [ importe] Debe [Haber [cerwe [~
12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMOVILIZADO 25.000 218000000
| 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMOVILIZADO 4.500 472000000
] 13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 650 572000000
| 13 20/02 |°CUOTA RECIBO PRESTAMO 400 170000000
] 13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 250 662300000
| 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002
] 14 21/01 1528 S/FRA. PROVEEDOR 2 2.542 600000000
| 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 458 472000000
] 15 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 401000001
1o
Diario -

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe"

Factura Recibida

362.865 Haber: |

362.865 Descuadre 0

IrReg.5 [N B Imp| Livar | I Reo: | I Ret| Tetal |
Cuenta
Ne Titulo ‘ Debe | Haber| Saldo ‘
Primero ‘ Anterior ‘ Siguierte | Ultirmo ‘ Afiadir | Borrar | Modificar
XAsientos Contables/
Introduzea la Fecha del Apunte (ddimm). [ESC] Modo de consulta. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

3- Estando en la pantalla del libro diario en modo consulta, el control de los vencimientos se gestiona
en la pantalla que vemos al pulsar F11, asi:
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[~ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Actualizacién Vencimientos]

mernn(\pa\ 2 -Gestion contable  3.-Informes  4.-Lktiidades  Ventanas Ayuda

BB M & el B = & Dir Trak: WACEGINFORVCGMWIRARCHNOS
Tipo _
© Wencimientos a Cobrar & “encimientos a Pagar [ Ir a Asiento 14 ‘ Monedaen: PESETA ‘ I Salir ‘
Cuenta: |400000002 J ‘PROVEEDOR 2 &, Buscar ‘ £ Continuar Bisqueda |
Libramienta Vencimienta Importe Estada | Documento N Efecta Erfidad Cuenta Vios Comentaria Tipa i A
M
v
L] >
 Primero ‘ 4+ Anterior ‘ ¥ Siguierte | » Ultimo ‘ F7 Afiadir F3 Borrar <+ Modificar
Entidad Cuenta vtos.
Tirulo: [BANCO Thulo: | EFECTE PROVEEDOF 2
j\Aciualizz:\civ:’m Vencimientos_
[Navegador] acceso Vios., [B] buscar, [C] Cont. Busqueda, [M] Cambio Moneda. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

A la fecha del vencimiento (20/02/12) nos situamos en esta misma pagina y modificamos el estado del
vencimiento “columna Estado”.

Nota.- Una vez colocados en dicha columna, en la parte inferior de esta pantalla podemos ver los
distintos estados en los que se puede encontrar un vencimiento:

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Actualizacién Vencimientos]

@) 1.-Principal  2.-Gestidn cortable  3.-Informes  4.-Utiidades Ventanss Ayuda

= =5 WM = el B = & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHIVOS
Tipo
i o [#1r a Asiento 14 Moneda en: PESETA ‘ Salir ‘
| E= ‘PROVEEDOR 2 Buscar ‘ Continuar Blsgueda |
| Libramiento [rvencimiznta [imperte: [Estadn [Documenta N2 Efecto [Ertidad [ Crenta vios [ Comentaria [Tipawia
ﬂl 1/01/2012 20/02/2012 3.000 N 1526 572000000 401000001
&
68| C
Primero ‘ Anterior ‘ Siguiente | Ultimo ‘ Afadir Borrar Modificar
Entidad CuentavVtos
Titulo: [BANCO Tulo: [EFECTO PROVEEDOR 2
NAciuaIizacién Vencimientos_
Introduzea S=Pagado, N=FPte Pago, D=Devuelto, R=Renovado, X=Negociado [F1] Ayuda 02/08/2012  Usr01 | SOB

Cambiamos la letra N (pendiente de pago) por la S (pagado).
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C_CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Actualizacién Vencimientos]

@) 1 -Principal 2.-Gestidn cortable  3.-Informes  4.-Utiidades Ventanas Ayuda

= B @M & B # & B B @ 2

Dit Trab: WACE GINFORVCGMWINARCHNOS
Tipo B
’1‘ “encimientos a Cabrar & “encimiertos a Pagar 4 1r a Asiento 14 Moneda en: PESETA | L Salir |
Cuenta. I400000002 _I |PROVEEDOR 2 &4 Buscar | 4! Continuar Busqueda |
[Estado [Documento [ M2 Efecto [Entidad [ Cuentavios [ Comentario TipoWto Cuenta Corients [Remesa_| ~
ﬂS 1526 572000000 401000001 '
P ) eDiesen generar spunte sulomilico segin modiicackin ealzads?
£l =
I~ Primera | £ Anterior | ¥ Siguients | ' Ultimo | F7 ARadir | F3 Borrar | <= Modificar |
[ Entidad CuentavVtos
Titule: [BANGO Titulo: [EFECTO PROVEEDOR 2
Actualizacion Vencimientos_
[IF1] Ayuda

| 20301z | Usrol |soB

A la pregunta anterior, respondemos: Aceptar y generara en borrador de apuntes un apunte donde se
refleja el pago de este vencimiento:

. CeConta plus ¥5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Actualizacién Vencimientos]

f@ 1.-Frincipal z.-Gestidn cortable 3 .-Informes 4.-Ltiidades Yentanas Ayuda

2 B M B % & o m B 4 &

Dir Trab: WACEGINFORVWCGMWINWVARCHIVOS

Tipo b
(F ‘encimientos a Cobrar  # Wencimientes 2 Pagar Elra Asiento 14 Moneda en: PESETA | L Salir |
Cuenta |400000002 = |PRO\/EEDOR 2 £ Buscar | 4, Continuar Blsqueda |
|Estado [Documento [ M2 Efecto | Entidad | Cuertavios | Comentaiin [ Tipo ¥to.] Cuenta Corriente |Remesa_| -
ﬂs 1526 572000000 401000001 '

" Borrador de Apuntes

Documento Concepta

Haber
1) 20/02 1526 PAGO VTO. 20/02/2012 3.000 401000001 572000000

= Primero 4 Arterior ¥ Siguiente = Ultimo
Titulo: |BANCO
_\Actualizacic’m Vencimientos_

‘Utll\ce el navegador para acceso a los registros. Pulse [F12] para confirmar. [Esc] para cancelar. [F1] Ayuda

F3 Borrar -+ Modificar ' Aceptar X Cancelar

Titulo: |EFECTC PROVEEDOR 2

‘ 02/03/2012 ‘UErOW |SOB

Picamos en aceptar y directamente nos pasa el apunte al libro diario.
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[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

m 1.-Principal  2.-Gestidn corkable  3.-Informes  4.-Utilidades  5.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda 8 X
® B WM = % B =@ = Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINVARCHVOS
Diario: ‘ J Linea ‘ 37 IraVias. (F11) £, Buscar £, Continuar Blsg ‘ M.salir |
[ [P Fecha  [Documenta [Concepta [ Importe | Debe [Haber [Certre [~
12 20/01 (121 S/FRA. PROVEED.INMOVILIZADO 25.000 218000000
_ 12 20/01 121 S/FRA. PROVEED.INMOVILIZADO 4.500 472000000
| 13 20/02 1"CUOTA RECIBO PRESTAMO 650 572000000
I 13 20/02 |1°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 400 170000000
| 13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PRESTAMO 250 662300000
| 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002
| 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 2.542 600000000
| 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 458 472000000
I 15 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 401000001
m 20/02 15286 PAGO VTO. 20/02/2012 3.000 401000001 572000000 =)
v
Diario -
Orden Asientos  Ejercicio: | 2.012 Debe 365.865 Haber 365.865 Descuadre e}
Factura
Cuenta
N*:[401000001 Titlo: |[EFECTO PROVEEDOR 2 Debe: | 3.000 Haber | 3.000 Saldo: | 0
 Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguienrte | > Uitimo ‘ F7 Afadir | F3 Borrar | -« Modfficar

\Actualizacién Vencimientos}\Asientos Contablesf
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] ARadir, [Alt+5] Tratamiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/03/2012  Usr0l | SOB

4- Para ver un listado de todos los vencimientos que tenemos y poder llevar asi un control de pagos,
seguimos los siguientes pasos:

- Informes - Vencimientos

=50

B E M & B o B B B 3 Dir Trah: WACE GINFORWCGMWINWARCHIVOS
Diario = oE— 5 Jisalr
— riterios de Seleccion 3
1220001 | TRelR)
12 20/01 Cuenta Inicial Cuenta Final 999999999 .-
| 132002 | ponooEntidad Inical | Banco/Entidad Final 999999093 .| | [00
13 20/02
— Fecha Libramiento Inicial: | Fecha Libramiento Final: ~ [31/12/2012
13 20/02
i 14 21501 Fecha Vencimiento Inicial: |/ Fecha Vencimiento Final:  [31/12/2012 02
| 14 21/01 Estado Pendiente de Cobro - Ordenado Por Fecha Vencimiento -
14 21/01
15 21/01 Dispositivo de Salida 0l
: 16 20/02 & Impresora Kyocera FS-1118 & Qpciones 00
B € Pantalla :
Diaric € Archivo Delimitado: ‘ = N
Orden: | Asiel |« archivo Formato Texto: ‘ J 0
Factura £ Exportacidn a MS Excel
£ Exportacidn a MS Word
Cuenta £ Exportacidn a PDF ‘ J
e 1401000001 0
Moneda en: PESETA v Aceptar ‘ X Cancelar ‘
 Primero T ‘ - ‘ — T ‘ i Modificar
\Actualizacién Vencimientos Asientos Contables/
Introduzca los datos correspondlientss para la generacion del informe, [F1] Ayuda 02103/2012 | Usr01  SOB

En esta pantalla delimitaremos todos los criterios dependiendo de la informacion que necesitemos.
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-Una de las mejoras que se han realizado en el programa es la creacion de cuenta directamente desde la
gestion de vencimientos (F11).

Hasta ahora si ibamos a contabilizar un efecto ya fuera a pagar o cobrar teniamos que haber creado
previamente la correspondiente cuenta de efectos, en caso contrario tendriamos que hacerlo desde F6
(plan contable).

A partir de ahora, tenemos la posibilidad de crear nuevas cuentas desde esta aplicacion sin necesidad de
acceder al plan contable-.

2B M = % B = & Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHNOS
Tipo

g e [ Ir a Asiento Monedaen: PESETA Salir ‘

| J ‘CLIENTES Buscar ‘ Continuar Blsqueda |

| Libramienta | encimien o [ Imperte |[Estade [Document |HeEfecia | Ertidad | Cuenta vias | Comentaria [ Tipa v~

jOIfDIJ’ZDIZ 20/01/2012 1.000 N 11 222 572000000 43I0000'j 3

Confirmacicn

:‘) La cuenta 431000000 ro existe. ¢, Desea orear una nuewa cuenta 7
&

™
- [l >

Primaro ‘ Anterior ‘ Siguierte | Ultimo ‘ ARadir Eorrar Madificar
Entidad Cuenta vtos
Titulo |BANCO Thulo: ‘COFRADIA DE PESCADORES DE CONI
_\Aclualizacic’m Vencimientos_
[F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 | SOB
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12 EXTRACTO

En el menu opciones:
2. Gestion contable —C-Extracto o la tecla F10.

)
]
2B M = o3 B =\ & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHNOS
pare | ol tnea [ 87 ir oENCD N 1), | o coninuarBis | fisar |
[ [T Fecha [Documenta [Concepto [Haber [Centn [A
| 122000 120 S/FRA. PRQ Niimoro de Cuenta:  |H boooo
12 20/01 121 S/FRA. PRQ PO000
- Desde la Fecha 010142012
13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PH 572000000
13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PF Hasta la Fecha s1n2iz0n2 h0000
13 20/02 1°CUOTA  RECIBO PH Desde el Centra PO000
14 21/01 1526 S/FRA. PRQ 400000002
— Hasta el Centro: £L2Z nn
14 21/01 1526 S/FRA. PR( PO000
14 21401 | 1526 S/FRA. PRQ g -] h0000
15 21/01 1526 S/FRA. PRQ Hasta Diario 222 .- P0002 401000001
» 16 20/02 1526 PAGO VT r poo0| 572000000
D. . r =
iario =
Orden ’m Ejercicio: | 2.012 ’—4| PS Descuadre ’70
Factura
Aplicar fechas a afios anteriores r
Cuenta
Ne[401000001 Tiulo: |[EFECTO PRO  Aceptar X Cancelar 3.000 Saldo | 0
4 Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente » Ultimo ‘ F? Afiadir | F3 Borrar | = Modificar
_\Asientos Coniables/
Introduzca la Cuenta Auxiliar a consultar. [F12] Aceptar Datos, [F5] Consulta Archivo. [F1] Ayuda 02/08/2012 | Usr01 |SOB

Esta opcidn nos permite acceder a la pantalla de visualizacion de los extractos de cuentas. Para ello se
solicita la introduccion de los siguientes datos:

Numero de Cuenta: Numero o codigo de la cuenta de la que se desea consultar el extracto. Si nos
encontramos en el formulario de apuntes contables, se propone la primera cuenta del apunte actual o
bien la correspondiente al debe o haber si el cursor se encontraba sobre uno de estos campos. Podra
activar la ventana de visualizacion del archivo del plan contable con la tecla <F5>. Si para confirmar la
cuenta se pulsa la tecla <F12> en vez de <INTRO> se confirmaran también el resto de los datos que se
solicitan.

Fechas inicial y final: Fechas entre las cuales realizar la seleccion de apuntes.

Centros inicial y final: Centros de trabajo entre los cuales realizar la seleccion de apuntes. Podré activar
la pantalla de gestion de los centros de trabajo con la tecla <F5>.

Diario inicial y final: Diarios entre los cuales realizar la seleccion de apuntes.

Saldos anteriores: Este dato solo se solicitara si la fecha inicial introducida no coincide con la de inicio
del ejercicio, y permite mediante su seleccion la acumulacion de los movimientos existentes para la
cuenta desde el inicio del ejercicio hasta la fecha inicial indicada.
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Saldos del ejercicio anterior: Si la empresa esta enlazada con otra, con esta opcién podemos acumular
los movimientos existentes para la cuenta en la empresa con la cual se establecié el enlace.

=:CeConta plus ¥5.1: 100-2008 PRUEBA, S.L. - [Extracto 5700000]

B 1-Principal  2-Gestion contakle  3-nformes  4-Utllidades  “entanas  Ayuda =l x|
B B M & B @ B H & Dir.Trab: CACEGINFOR\CGMWINVARCHIVOS

Diario &.meﬂm\r| &% Buscar | Q_Qommuar| B Total P | Moneda en: EURC | « FEijar &punte | 11 Salir |

Extracto de la Cuenta

Cuenta Titulo Debe Haber Saldo
[s700000  [cala | 4.00000E | 0.00E [ 4.000,00E
Asiento|Fecha | Dacumento [Concepta I Debe[ PO | Haber| PH[Centn | Saldo]
20 01701 N/FRA.CLIENTE 2.000,00E O O 2.000,00E
24 12 25/04 N°FRA. N/FRA. CLIENTE | 2.000,00E O O 4.000,00E

1100-2004,100-2006 {100-2006 {100-2007 ) 100-2008 ‘ Periodo :  01/01/2008 - 31/12/2008

- Contrapartida Saldos
Cuenta Titulo Debe Haber Saldo
4300000 [CLIENTE 1 Periodo Ant: | 0.00E | 0.00E | 0.00E
Debe Haber Saldo
| 4.000,00E | 4.000,00E | 0,00E Saldos Acu.: | 2.000,00E | 0,00E | 2.000,00E
Asientos Contables |Extracto 5700000,’
[+ Inicie] Princigio. [Gir+Fin Final. (Barra Espaciadora] 6 '] Puntear. [F1] Ayuda | osnozoog |usror | NS
4/1nicio| & ] &) ” |a] Microsoft Power... || & CeConta plus ... ] ceconta MEJO « 5 W 1643

La pantalla de visualizacion de los extractos de las cuentas muestra los siguientes datos:

Extracto de la cuenta: Contiene los datos generales de la cuenta, junto con los apuntes seleccionados, el
saldo que van generando y la marca de punteo.

Contrapartida: En este apartado se muestran los datos de la cuenta de contrapartida si existe en el
apunte actual.

Saldos Anteriores: Muestra los importes del debe, haber y saldo correspondientes al periodo anterior a
la fecha inicial indicada si se solicitd la acumulacion de los movimientos de dicho periodo.

Saldos acumulados: Importes del debe, haber y saldo acumulados hasta el apunte sobre el que se
encuentra situado el cursor en ese momento.

-Una de las mejoras que se han realizado en el programa es la consulta extracto cuenta de ejercicios
anteriores.

Desde la empresa en la que estemos trabajando, podremos visualizar extracto de la cuenta solicitada de
gjercicios anteriores, sin necesidad de seleccionar la empresa del ejercicio a consultar.

La consulta se podra hacer hasta de cinco ejercicios atras-.
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13 FACIL MANEJO DE LA APLICACION

TECLAS PARA ACCEDER DIRECTAMENTE A FUNCIONES.

F3. Anular

F4................ Crear, acceder y modificar empresas.

FS., Acceder a listado de...dependiendo de la funciéon donde nos encontremos.

F6...ceeili. Crear, consultar y modificar cuentas.

| T Crear nueva linea en libro diario.

F8. oo, Acceder a Registros IVA:

FO ..o Acceder a libro diario desde el menu principal.

F10............... Sacar extracto o libro mayor de una cuenta.

Fll............... Gestion de vencimientos.

F12............... Aceptar.

Bloqueo de apuntes:
-Bloque amplio.

Ctrl. + B encima del primer apunte que queremos bloquear.

Ctrl. + B encima del ultimo apunte que queremos bloquear.

-Si queremos bloquear solo un apunte o pocos apuntes lo podemos hacer con un doble clic en la linea
que gueremos bloquear.

Ctrl. + inicio nos coloca en el primer apunte del libro diario.

Ctrl. + fin nos coloca en el ultimo apunte del libro diario.

Una vez que tenemos seleccionado el bloque, picamos en tratamiento de asientos (opcién 5 del menu
principal), y podemos elegir lo que queremos hacer con éste bloque.

Ejemplo.

DUPLICIDAD DE APUNTES.
Esta funcion la utilizaremos cuando tengamos que contabilizar apuntes que sean iguales 6 con alguna
pequefa diferencia. Para explicar este apartado, vamos a utilizar el apunte de una némina, asi:
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" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

==X

@) ! -Principal 2.-Gestién contable 3.-Informes  4.-Lkiidades 5.-Tratamiento de Asisntos  Ventanas

Ayuda

S

w2 B M = ® @ B T =] Dir Trab: WACEGINFOR\CGRMWINARCHNVOS
Diaric: | o] Linea: | 10 Bloque Active | &Buscar | £, Confinuar Bisg | fiSalir

[ [P Fecha  [Documenta [concepta Importe[ Debe [Haber [certo__ [~

2 01/01 |1 N/FRA. CLIENTE | 2.000 700000000

H 2 01/01 |1 N/FRA. CLIENTE | 380 477000000

0 3 31/01 TRABAJADOR | 2.500 640000000

0 3 31/01 TRABAJADOR | 55 476000000

0 3 31/01 TRABAJADCR | 100 475100000

vl 3 31/01 2345 465000000

0 4 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000 572000000

0 5 01/01 525& S/FRA. INMOVILIZADO 25.000 523000000

Il 5 01/01 525¢& S/FRA. INMOVILIZADO 80.509 217000000

il 5 01/01 525& S/FRA. INMOVILIZADO 14.491 472000000

[ v
Diario

Orden: Asientos Ejercicio 2.012 Debe: 3B5.865 Haber: 365.8668 Descuadre 0
Factura
Cuenta
Ne: 465000000  Titulo: | Debe: | 2.345 Haber: | 2.345 Saldo 0
4 Primero ‘ 4+ Anterior | * Siguiente ‘ =1 Ultimo
_\Asientos Conlables/
[Navegador] Acceso Apuntes. [F7] Afadir, [Alt+6] Tratamiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/03/2012 Usr21 |SOB

Tenemos contabilizada la némina de abril y a partir de esta, queremos contabilizar la némina de mayo:

1-Seleccionamos el apunte que queremos duplicar, para ello nos situamos en la primera linea de este
apunte y pulsamos simultaneamente la teclas Ctrl. + B; igualmente nos situamos en la ultima linea del
mismo apunte y pulsamos las mismas teclas, asi nos quedara el apunte dentro del blogue.

2-Nos situamos en la opcion 5 del menu principal: 5.Tratamiento de Asientos- D. Operaciones de

bloques/filtros-C. Modificar.

A partir de aqui se nos desplegara una ventana en la que elegiremos qué concepto queremos modificar

antes de duplicar el apunte, en este caso: la fecha.

3-Seleccionaremos el tipo de operacion: Afiadir Apuntes.

)

- [=]

C]
B B M = %

YCEGINFORVCGMWINWRCHINOS

Diario -] Linea: Carnpos a Modificar [Continuar Busg | HLsalir ‘
EL0 Fecha I~ Mt Asiento Haber Centra ~
L 201/01 1 % Fecha 200212012 477000000
3 31/01
— I~ Docurmernito
3 31/01 476000000
I~ Cod.Concepto
3 31/01 475100000
’ 3 31401 - Coneepto 465000000
431501 (e 572000000
5 01/01 5256 = 523000000
5 01/01 5256 I Haber
5 0l1/01 5256 I~ Centro
& 01/01 I Diario 174000000
s I~ Tipo Apunte el
Diaric
Orden Asientos Ejgl | I Punteado Debe uadre Q
Factura ™ Punteado Haber
Tipo de Operacién
Cuenta  Modificar Apuntes « ¢ Copiar al Borrador
N2 |465000000 Thulo r Bas Saldo o}
 Aceptar X Canceslar
= Primero > Ultimo |
_\Asien(os Contables/
Seleccione con las Flechas Derecha e Izquierda el tipo de operacion a realizar. [F1] Ayuda 02/03/2012 | Usr01 | SOB
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4- A la asignacion de numero de asientos automatica contestaremos Sl, en caso de querer que los
asientos que vamos a duplicar se colocardn a continuacion del que estamos duplicando, la respuesta

seria NO.
@ : - =]
]

2 B £ = - H & Dir Trah: WACEGINFORMCGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea ‘ 10 Bloque Active|  £,Buscar | £ Continuar Blsq ‘ 1.Salir |
[ [T Fecha  [Dogumenta [Concenio [ Imparte | Debe [ Haber |cente [~

2 01/01 1 N/FRA. CLIENTE | 360 477000000
L 3 31/01 TRABAJADOR | 2.500 640000000
3 31/01 TRABAJADOR | 55 476000000 3
3 31/01 TRABAJADOR | 100 475100000
4 3 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000
4 31/01 TRABALADGOR 458 425000000 572000000
501/01 5256 siFR A PR 523000000
5 01/01 5256 S/FRA. \_?/ DO0000
5 01/01 5256 S/FRA. DO0000
6 01/01 LEASI PO0000 174000000
v

Diaria

Orden: | Asientos  Ejersicio: | 2012 Debe: ‘ 365.865 Haber: ‘ 365.865 Descuadre 0
Factura
Cuenta

Ne: 465000000 Thulo: | Debs: | 2.345 Haber| 2,345 Saldo 0

4 Primero ‘ 4+ Anterior | + Siguiente ‘ = Ultimo
_\Asientos Contablesf
[F1] Ayuda 02/03/2012 | Usr01 |SOB
. .,
5- Para la confirmacion del proceso, pulsamos en Aceptar.
c
]
2B M = & B d@ & Dir Trakh: WACEGINFORVCGMWINARCHIVOS
Diario: | | Linea ‘ 10 Bloque Active| &Buscar | £, Continuar Blsq ‘ Mnsalir |
Fechs _|Documento [ Concepto | Impaite| Debe [Haber [Centn [~
|| 2.01/01 1 N/FRA. CLIENTE | 3860 477000000
3 31/01 TRABAJADOR | 2.500 640000000
3 31/01 TRABAJADOR | 55 476000000 3
3 31/01 TRABAJADOR | 100 475100000
» 3 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000
4 31/01 TRABAJADOR | 2.345 465000000 572000000
5 01/01 5256 SIFRA, INMOV]LEAUEEED < 000 523000000
5 01/01 5256 SIFRA. INMOVIL (2) eCorlimar el proceso de modiicacién? |y ¢ g 5 | 7000000
L 5 01/01 5256 S/FRA. INMOVIL| = .49 472000000
|| 6 01/01 LEASING ELEME| 0.000 218000000 174000000
-

Diaria
Orden: | Asientos  Ejercicio: | 2012 Debe: ‘ 385.865 Haber: ‘ 365.865 Descuadre 0
Factura
Cuenta
Ne: [465000000 Tiulo: | Debe: | 2.345 Haber| 2.345 Saldo 0

@ Primero ‘ 4 Anterior | + Siguiente ‘ = Ultimo
XAsientos Conlablesf
[F1] Ayuda 02/08/2012 UsrQ1 | SOB

6- Al situarnos al final del Libro Diario Comprobaremos que el apunte creado es exactamente igual que
el que bloqueamos al principio, excepto por la modificacion realizada previamente.
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" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]
@) 1-Principsl  2.-Gestion corkable 3.-Informes  4.-Utiidades  5.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda

= B £ = - H & Dir Trah: WACEGINFORMCGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea ‘ 38 £, Buscar £ Continuar Blsq ‘ 1.Salir |
[ [T Fecha  [Dogumenta [Concepta Imparte | Debe [ Haber |cente [~
13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 250 662300000
N 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002
N 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 2.542 600000000
N 14 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 458 472000000
N 15 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 401000001
N 16 20/02 1526 PAGO VTO. 20/02/2012 3.000 401000001 572000000
M 17 2902 2.500 640000000
N 17 29/02 TRABAJADOR | 55 476000000
N 17 2%/02 TRABAJADOR | 100 475100000
N 17 29/02 TRABAJADOR | 2.345 465000000
v
Diaria
Orden: | Asientos  Ejercicio ‘ 2.012 Debe: 368.365 Haber: 368.365 Descuadre 0
Factura
Cuenta
Ne: 840000000 Thulo: | Debs: | 5.000 Haber:| 0 Saldo | 5.000
H Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente = Ultimo ‘ F? Afiadir | F3 Borrar | - Modificar
_\Asientos Contablesf
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] Afadi, [At+5] Tratamiento Apuntes. [F1] Avuda 02/03/2012 | Usr01 |SOB

Del mismo modo podemos llevar a cabo las distintas opciones ofrecidas en la opcién 5 del menu
principal: 5. Tratamiento de Asientos- D. Operaciones de bloques/filtros.

I~ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]
f@) 1.-Principal  2.-Gestidn corkable  3.-Informes  4.-Utiidades

Ventanas  Ayuda

=2 B e & o I :m:::::;s:::::::: s::j:i E:m L Dir Trab: WACEGINFORVCGMWINVARCHIVOS
C.-Desmarcar Toda Chrl4+T I ~
Diario ‘ J Linea. ‘ 41 #.-Copiar ol borrader | 42, Continuar Blsg ‘ J.salr |
-Ordenacion » B.-Copiar al diario
| [BEFeche [bomumenta [Concepto F -aciva Punteo cule | Covedren [Hober [Cero [~
13 2002 1°CUOTA RECIBO P G-ResfearFitro 0. Barrer D
— E.~Imprimir
14 21/01 1526 S/FRA, PRC  L-Cambio de Moneda (PESETA) Cub | FeExportar 400000002
| G.-Bloguear
14 21/01 1526 S/FRA. PRC ii‘i‘t‘l’uar I isqued H.-Desbloquear 0
14 21/01 1526 S/FRA. PRC  L-Tipo de Letrs Reiils) 458 472000000
15 21/01 1526 S/FRA. PRC 3.000 400000002 401000001
16 20/02 1526 PAGO VT o e e et 3.000 401000001 572000000
| Marca de Apertura
17 29/02 TRABAJAL Q-1 de fsienta autamatica en Vencimientos + | 2.500 640000000
—1 S.-Activar Documento Archivar Chrl+k
17 29/02 TRABAJAL  71.-Mostrar Observaciones de Apunt=s Chrl+z 55 476000000
[ U-Insertar Asiento Predefinido Chrl+ia
17 29/02 TRABAJAL 100 475100000
4 17 29/02 TRABAJADOR | 2345 465000000
v
Diario

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe: ‘ 368.365 Haber: ‘ 368.365 Descuadre 0

Factura
Cuenta
Ne: 465000000 Tiulo: | Debe: | 2.345 Haber:| 4.690 Saldo 2.345
H Primero ‘ 4 Anterior | +* Siguiente ‘ » Ultima
_\Asientos Comables/
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] Afiadir, [Alt+5] Tratamiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/08/2012 | Usr01 |SOB

Nota.- Para poder acceder a estas funciones debemos seleccionar previamente el ¢ los asientos con los
que vamos a poner en practica cualquiera de las opciones.
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14 NOVEDADES CECONTA

Mejoras en la aplicacion.
En esta Ultima actualizacion se han incluido algunas mejoras para la utilidad del programa:

1-CAMPOS DE ASIGNACION DE CREADOR Y EDITOR.

2-CAMPO OBSERVACIONES EN LOS APUNTES.

3-CONSULTA EXTRACTO CUENTA DE EJERCICIOS ANTERIORES.
4-CREACION DE CUENTAS DESDE LA APLICACION F11.
5-DETECCION DE CUENTAS AUXILIARES SIN NIVELES SUPERIORES.
6-ENTRADA DE APUNTES EN “MODO FORMULARIO™.

7-MARCA NUMERICA DE ARCHIVO.

Vamos a explicar cada una de ellas:

1-CAMPOS DE ASIGNACION DE CREADOR Y EDITOR.
Para controlar quien ha realizado el apunte, hora y fecha. La utilidad de esta opcion es a nivel interno,
no podemos tener acceso a ella a simple vista.

2-CAMPO OBSERVACIONES EN LOS APUNTES. (Ctrl.Z).
Para hacer anotaciones libres de referencia con el apunte en el que estemos situados.

La visualizacion de este campo es opcional, pero el hecho de que desaparezca de la pantalla no implica
que lo que hayamos escrito anteriormente, se pierda.

Estando situados en el Libro Diario pulsamos simultdneamente las teclas Ctrl.Z
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" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

ral‘-Pr\r\c\pa\ 2.-Gestion conkable  3.-Informes  4.-Utiidades  S.-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda

B E M & & B = 3 Dir Trab: WACEGINFORMCGMWINVARCHIOS
Diario: | | Linea: | 33 raVios. (F11) £,Buscar | 42, Continuar Blsg ‘ i34l |
Fecha | Documento [Concept Importe| Debe | Haber | Obs. [cenie [ &
13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 250 662300000
21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002
14/ 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 2.542 600000000
14/ 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 458 472000000
15 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 401000001
16 20/02 1526 PAGQO VTO. 20/02/2012 3.000 401000001 572000000
17 29/02 TRABAJADOR | 2.500 40000000
17 29/02 TRABAJADOR | 55 476000000
17 29/02 TRABAJADOR | 100 475100000 1
17 29/02 TRABAJADOR | 2345 465000000
v
Diario =

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe: ‘ 368.365 Haper: ‘ 368.365 Descuadre 0

Factura Recibida

IrReg.5 [N=[1526  Bmp| 2542 e | 458 | Rec: | 0 IRet | 0Totl| 3000
Cuenta
N [400000002  Titulo: |PROVEEDOR 2 Debe: | 3.000 Haber:| 3.000 Saldo: | 0
M Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente | » URimo ‘ F7 Afiadir | F3 Borrar | =« Madificar
“\Asientos Contables
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] ARadir, [Alt+5] Tratarmiento Apuntes. [F1] Ayuda 02/08/2012  Usr01 |SOB

Nos situamos en el apunte del que queremos tener alguna referencia y pulsamos Intro hasta colocarnos
en la columna Obs. Donde se nos desplegara la pantalla para poder escribir la anotacion.

P - [=]
]
= B £ = - H & Dir Trah: WACEGINFORMCGMWINARCHIVOS
Diario: | | Linea ‘ 33 raVtos. (F11) Buscar Continuar Blsg ‘ Salir |
Fecha | Documento [ Concepto [ Importe| Debe [Haber [ Obs. [Centio [~
13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 250 652300000
14 21701 . Observaciones Apuntes
14 21/01
142100 11 esto es una pruebal
15 21/01 15
16 20/02 15
17 29/02
17 29/02 1
17 29/02
v
Diario _-—
Orden: | Asien 0
Factura Recibid
IrReg.5 N2 ' Aceptar ‘ X Cancelar L 3.000
Cuenta
Ne: 400000002  Thulo: [PROVEEDOR 2 Debe: | 3.000 Haber:| 3.000 Saldo: | 0
Primmaro ‘ Anterior ‘ Siguierts Ultimo ‘ ARadir | Eorrar | Madificar ‘
NAsientos Coniablesf
[F1] Ayuda 02j03/2012 | Usr01 |SOB

| o TP
74 Inicio

Al finalizar la anotacion, en la columna Obs. se queda al descubierto la palabra Ver en todos los
apuntes en los que hayamos escrito alguna nota. En caso de no querer tener activa esta columna
volvemos a pulsar Ctrl.Z
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[~ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Asientos Contables]

@ 1 -Principal  2.-Gestion corkable  3.-Ini 4.-tiidades 5.-Tratamienta de Asientos  Ventanas Ayuda _ &8 x

2 B M & & B ®m 3 Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHIVOS
Diario: ‘ J Linea, ‘ 32 Iravtos. (F11) £, Buscar £, Continuar Blsq ‘ I.Salir |
Fecha | Dacumento [ Concepta Importe| Debe [Haber | obs. [Cenie [~
13 20/02 1°CUOTA RECIBO PRESTAMO 250 662300000
TZ 1/01 15286 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 Ver
14/21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 2.542 600000000
14/ 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 458 472000000
15 21/01 1526 S/FRA. PROVEEDOR 2 3.000 400000002 401000001
16 20/02 1526 PAGQO VTO. 20/02/2012 3.000 401000001 572000000
17 29/02 TRABAJADOR | 2.500 640000000
17 29/02 TRABAJADOR | 55 476000000
17 29/02 TRABAJADOR | 100 475100000
17 29/02 TRABAJADOR | 2.345 465000000
Diario

Orden: | Asientos  Ejercicio ‘2.012 Debe" 368.365 Haber" 368.365 Descuadre 0

Factura Recibida

IrReg.5 [N*[1526 Bimp| 2542 1iva | 458 | Rec: | Q I Ret | 0 Total | 3.000
Cuenta
Ne: (400000002 Tiulo' [PROVEEDOR 2 Debe: | 3.000 Haber | 8.000 Saldo: | 0
e Primero ‘ 4 Anterior ‘ ¥ Siguiente | > Ultimo ‘ F7 Affadir | F3 Borrar | <+ Modficar
_\Asientos Contables/
[Navegador] Accesa Apuntes, [F7] Affadir, [Alt+6] Tratamiento Apuntes. [F1] Avuda 02/03/2012  Usr01 | SOB

3-CONSULTA EXTRACTO CUENTA DE EJERCICIOS ANTERIORES. (F10).
Desde la empresa en la que estemos trabajando, podremos visualizar extracto de la cuenta solicitada de
ejercicios anteriores, sin necesidad de seleccionar la empresa del ejercicio a consultar.

La consulta se podra hacer hasta de cinco ejercicios atras.

Delimitamos la fecha del periodo a consultar y si queremos que sea la misma para los demas ejercicios,
tendremos que seleccionar la opcion: “Aplicar fechas a afios anteriores” de no hacerlo asi, en los
otros ejercicios hara el extracto del afio completo.

Desde cualquier ventana del programa pulsamos F10.

(Yalo vimos en el apartado de vencimientos).
4-CREACION DE CUENTAS DESDE LA APLICACION F11

Hasta ahora si ibamos a contabilizar un efecto ya fuera a pagar o a cobrar teniamos que haber creado
previamente la correspondiente cuenta de efectos, en caso contrario tendriamos que hacerlo desde F6.

A partir de ahora, tenemos la posibilidad de crear nuevas cuentas desde esta aplicacion sin necesidad de
acceder al plan contable. (Ya lo vimos en el apartado de vencimientos).

5-DETECCION DE CUENTAS AUXILIARES SIN NIVELES SUPERIORES O CUARTO NIVEL.
(Utilidades — Cuentas sin Niveles Superiores).

A veces ocurre que al hacer un balance se nos genera un descuadre y por mucho que repasemos los
saldos no lo localizamos; esto ocurre porque cabe la posibilidad de que creemos una cuenta auxiliar y
no demos de alta la correspondiente cuenta de mayor o nivel de cuatro digitos.
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Esta utilidad nos permite generar un listado y localizar las cuentas auxiliares que no tienen creadas su
correspondiente cuenta de mayor o nivel de cuatro digitos y que por lo tanto no estan definidas en los
balances (Situacion y Pérdidas y Ganancias).
Por ejemplo, nos creamos una cuenta, que no existe en el Plan Contable, y solamente lo hacemos a
nivel auxiliar; en caso de sacar un balance el saldo de esta cuenta no apareceria, al hacer el proceso la
informacion obtenida seria:

_CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. [ [=] g

2 B M B 5 ® o m B H B

Proceso finalizado

& Se han producido Excepciones en el proceso

Lista de Excepciochas

Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHNOS

000000000
Qoooooo0l
0oooo0002
Q00000003
000000004
000000005
000000006
0ooooo007
0ocooo011

Lista de Cuentas que le faltan niwveles superiores
Los marcados con X son los niveles que faltan

CUENTA GRUFO

VALOR BIEN FORD EXPLORER |
LEASING BANEKIN. MOEILIARIO |
LEASING C-15 |
VALOR LEASING 3 CLIOS |
VALOR LOCAL CHICLANA |
VALOR TOTAL CRISLER |
RECUPERACION COSTE INST.AV.IND |
RECUPERACICON COSTE PEUGECT PAR |
MITSHUBISHI, 5%48DGF |

I~ Impresién en modo texto

SUBGRUFO MATYOR

Ll e

g S S

& Imprimir

3

1. Cerrar

[F1] Ayuda

(C) 1999. Todos los derechos reservados

02/08/2012

Usrol |SOB

6-ENTRADA DE APUNTES EN “MODO FORMULARIO”. (F9 — F7).

Iremos creando los apuntes en una pantalla anexa al libro diario general.
Se iran traspasando al mismo, avisandonos de la deteccion de descuadre, en cuyo caso no nos permitira

continuar.

Dependiendo de la configuracion, al confirmar los apuntes el programa dard nimero de asientos

automaticos cada vez que éstos hayan ido quedando a cero.

Se muestran siempre los Gltimos apuntes existentes y se proponen para el nuevo apunte los mismos
datos que los del altimo introducido.
En caso de anulacion de factura, pregunta directa de anulacion de Registro IVA.
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Gestion de apuntes en modo formulario

rCabecera
Fecha : |E6/10/2008 | = N°® Reqg. Archivo : | Diario : |
Centro : Documento :
Goncepto - I " Aceptar | X Cancelar |
rLineas del Apunte
[Fecha _[Documenta [Concepte I Importe[ Debe [Haber [Certio__ | i’
M

|
Debe: 0.00E Haber I 0.00E  Descuadre 0.00E
rReaistro IVA
N® Reg Cuenta MNombre CIF Fecha
~Base Imponible 26 VA Imparte WA 2 Recargo Importe Recargo Total Factura

Base Exenta

Imp Retencién
Total Liguido

ra Cambiar N® Reg. Archivo o Aceptar

25 cancelar

= Ehfers | & Anterion | =) Sigliienie | L8 ) e e | =i Azl | 2 Bormar | < il ejelifiezie ‘

Gestion de apuntes en modo formulario

—Cabecera
Fecha : [06/10/2008 N® Req. Archivo : |01000‘3 Diario : I
Centro Documento - |008-222
Concepto : |S/FRAPROVEEDOR PRUEBA =] o ACepiEr £ Cancelar |
-Lineas del Apunte
Fecha | Documento [Concepto [ Inporte] Debe [Haber [Cento | =]
|[06/10 008-222 S|FRA.PROVEEDOR PRUEBA 1.160,00E 4000003 5700000
| [10/10 008-333 S|FRA PROVEEDOR PRUEBA 3.000,00E 4000003
|[10/10 008-333 SIFRAPROVEEDOR PRUEBA 2.586,21E 6000000
|[10/10 008-333 S|FRA.PROVEEDOR PRUEBA 413,79E 4720000
| [10/10 008-333 S|FRA PROVEEDOR PRUEBA 3.000,00E 4000003 5700000
|*|10/10 008-333 j
Debe 8.320,00E Haber: | 8.320,00E Descuadre 0,00E
- Reaistro Iva (Factura Recibida)
Ne Req Cuenta Narnbre CIF Fecha
15 |4000008 PROVEEDCR PRUEBA | 10110/2008
~Base Imponible % IWA— rImparte WA % Recargo Importe Recargo Total Factura 3.000,00E
2586,21E 16 413,79E 0 0.00E Base Exenta 0
0.00E 0 0.00E 0 0.00E | Imp Retencidn 0.00E
0.00E 0 0.00E 0 0.00E | Total Liquido 3.000,00E
Ir a Factura Recibida Carnbiar N® Reg. Archiva « Aceptar | X Cancelar
W Frirmero | 4 Arterior | v SiguiEnte | B0 W e | F7 Afiadir F3 Borrar | < cjelifizzir
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eConta plus v5.1: 100-2008 PRUEBA, S.L. - [Asientos Contables]

B 1-Principal 2-Gestién contable  3-nformes  4-Utllidades 5-Tratamiento de Asientos  Ventanas  Ayuda =181
2 B M & & <& | H 5 Dir Trab: CACEGINFOR\CGMWMNARCHVOS
Diario | _I Linea: I a7 &£, Buscar £ Continuar Blsg | 154l |
mFacha Documenta [ Concepta | Importe | Debe [Haber [cento [4]
35 06/10 008-123 SFRA.PROVEEDOR PRUEBA 1.160,00E 4000003 5700000
| 36 06/10 008-222 SFRA.PROVEEDOR PRUEBA 1.160,00E 4000003
36 06/10 008-222 SFFRA.PROVEEDOR PRUEBA 1.000,00E 6000000
36 06/10 008-222 SFRA.PROVEEDOR PRUEBA 160,00E 4720000
37 06/10 008-222 SFRA.PROVEEDOR PRUEBA 1.160,00E 4000003 5700000
N 38 10/10 008-333 SIFRA.PROVEEDOR FRUEBA 3.000,00E 4000003
38 10/10 008-333 SIFRA.PROVEEDOR PRUEBA 2.586,21E 6000000
38 10/10 008-333 SFFRA.PROVEEDOR PRUEBA 413,79E 4720000
m 10/10 008-333 SFRA.PROVEEDOR PRUEBA 3.000,00E 4000003 5700000 j
Diario
Crclen | Asiertos | Ejercicio: | 2.008  Debe 394.099,42E Hazber 394.099,42E  Descuadre: 0,00E ‘
Factura ‘
Cuenta
N%|4000003  [Tiuo: [PROVEEDOR PRUEBA Debe: | 8.436.00E Haber|  8.436.00E Saldo: | 0.00E
4 Primero | 4 Aniterior | 7 Siguiente | P e | e Affadir | F3 Borrar | + Modificar

Asientos Contables|
[Navegador] Acceso Apuntes, [F7] Afiadir, [Alt+5] Tratamiento Apuntes. [F1]Ayuda | 06/10/2008 | Usr o1 ‘ SOB

#/Inicio| & ™ & ” [ Gestisndel . | | Microsoft Po.. | 8] ceconta_ME .. | & CorelDRAW . [[E CeConta pl.. BB « W 10:40

Gestion de apuntes en modo formulario
 Cabecera
Fecha = [31/10/2008 N2 Req. Archivo 0100013 Diario
Centro : Documenta :
Concepto - |TRANSF.PAGO PROVEEDOR _| v Aceptar ZS canceldar
-Lineas del Apunte
Documenta [ Concepto [ Importe] Debe [Haber [Centia B
31/10 008-222 TRANSF FAGO PROVEEDOR 1.160,00E 4000003
»31/10 008-222 TRANSF PAGO PROVEEDOR 1.162,00E 5720000
Informacion x|
\i) Elasieriu esld deveuadiadu, ievivel anles de guaidailu 2o el diaiu olicial LI
LO0E ' Descuadre -2,00E
~Reqistro IVA——————————
N® Rag Cuenta. Nornbre CIF Fecha
- Base Imponible ¥ VA [ Importe WA % Recargo Importe Recargo Total Factura
Base Exenta:
Irnp Retencian
Total Liguido
I | Cambiar N* Reg. Archivo | + Aceptar | X Cancelar
M Primerg | 4 Anterior | ¥ Siguiente ‘ » Ultimo | F? Afiadic F3 Borrar | =« Modificar

ceginfor.es
T



@ Ceqinforromacion GUIA RAPIDA PROGRAMA CECONTA Cédigo: F-POO01-10
Edicion: 3

Fecha: 15/11/2013
Pagina 38 de 47

Gestién de apuntes en modo formulario

 Cabecera

Fecha = |1 7/10/2008 |F N? Reg. Archivo : 0100011 Diario

Centro : Documento :
Concapto : I _I 7 Aceptar ‘ #¢ Gancelar
Lineas del Apunte
Fecha | Documento |Cunceplo | Importe | Det |Habev ICenllo d
H10/10 008-333 S/FRA.PROVEEDOR FRUEBA 2.586,21E 6000000
10/10 008-333 S/FRA.PROVEEDOR PRUEBA 413,79 4720000
[
CeConta plus v5.1 x|
Ha modificada un apunte zon un registio de iva asociado, Desea eliminar el ragishio iva? — d
Asiento: 38 DOE  Descuadre: 0,00E
Redisiro Iva (Factura Recibidal
e Reg Cuenta Nornbre CIF Fecha
| 15 [4000003 [PROVEEDOR PRUEBA | 10/10/2028
~Base Imponible % IVA—— rImparte VA % Recargo Importe Recargo Total Factura 3.200,00E
258621E 16 413.79E 0 0.00E | | Base Exenta: 0
0.00E 0 0.00E 0 000E Imp Retencion 0.00E
0.00E 0 0.00E 0 000E | Total Liquido 3.J00,00E

Ir a Factura Recibida Cambiar N* Reg. Archivo « Aceptar ‘ X Cancelar

4 Primero | 4 Anterior | ¥ Siguiente | » Ultimo ‘ F? Afiadir F2 3orrar | + Modificar

7-MARCA NUMERICA DE ARCHIVO. (Aparece automaticamente).

Marca numérica Unica por apunte destinada al archivo de documentos en papel.

NUmero de registro que sera util a la hora de tener la documentacion archivada en consonancia con el
diario.

Nota:

La forma de trabajar en “modo formulario” es opcional, es decir, la actualizacion del programa no
implica que forzosamente haya que trabajar con esta aplicacion; si es su eleccion, podra seguir
trabajando de la forma anterior.

Cada usuario tendréa la opcion de seleccionar el modo de trabajo.

La eleccion entre trabajar de un modo u otro, se realizara desde:

Utilidades - Configuracion del Entorno - Apuntes Contables en Modo Formulario.

Ademas de las mejoras comentadas antes se han realizado recientemente otra serie de mejoras que
comentaremos ahora.

1-AMPLIACION DE LA PROPOSICION POR DEFECTO DE LA LONGITUD DE LAS CUENTAS
AUXILIARES.

2-ASIGNACION CUENTA DE VENCIMIENTO A CUENTA DE PROVEEDOR O CLIENTE.
3-AVISO APUNTE MISMO ASIENTO PERO DISTINTA FECHA.

4-CAMPO “EFECTIVO” EN REGISTROS IVA.

5-CODIGOS DE PROVINCIAS.
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6-CONSULTA CUENTA SELECCIONADA EN F6.
7-CONSULTAR EXTRACTO DE ANO POSTERIOR.

8-CREACION MANUAL DE NIVELES SUPERIORES AL CREAR UNA CUENTA AUXILIAR.

9-IMPORTACION “MODO COMPLETO” FACTURAS RECIBIDAS.

10-INFORME ECPN.

11-LISTADO MODELO 347.
12-MODIFICACIONES EN LIQUIDACION DE IVA.
13-MONEDA POR DEFECTO.

14-NUMERO DE ARCHIVO.

15-SELECCION DE EMPRESAS PARA REORGANIZAR ARCHIVOS.

A continuacion explicaremos cada una de las mejoras.

1-AMPLIACION DE LA PROPOSICION POR DEFECTO DE LA LONGITUD DE LAS CUENTAS

AUXILIARES. Al crear la empresa el programa nos propone 9 digitos para las cuentas auxiliares.

. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Empresas]

f@ 1.-Principal 2.-Gestidn corkable  3.-Informes  <.-Utiidades Ventanas Ayuda

= B M B &5 & & m @D H 2

Namero | SODj Ejercicio | 2012j &, Clave de Acceso %2 Cancelar Seleccién

Dir Trak: WACEGINFOR\CGMWINARCHNO S

I Salir

:Datos Gemera\es;} Ba\amce} Notas } Saldos por Meses]

Empresa de Enlace
Mdmero ‘ OJ Ejercicio ‘ DJ |

Datos Personales

Apellidos ¥ Nombre o Razén Social C.LEJNILF. Siglas Wia Pdblical
[PRUEBA S L. 1M1INc el «|[EJEMPLO
NUmero  Esc. Piso Pta. Teléfono C. Postal  Municipio Cod. Provincia ~ Provincia
1 | [11140 |CONIL DE LA FRA | 11 v ||cADIZ
Gestidn Saldes Ultime Diario Impreso
Dia y Mes Cierre 3112 EEEE DIEme Ult. Pag. Diario 0
N Debe | 368.365 |
N? Digitos Cuertas ’79 Ut linea del Diario Q
) Haber | 368.365 |
Gestion [ WA 2
Gestion Memoria i Saldo ‘ ‘ 7 Aceptar ‘ ¥ Cancelar ‘
4 Primero | # Anterior ‘ * Siguiente | » Ultimo F3 Borrar -+ Modificar
W\Empresas/

Utilice el [Navegador] para acceso a los registros, [Seleccionar] Cambio empresa activa. [F1] Ayuda

02j08/2012  Usr01 | SOB

2-ASIGNACION CUENTA DE VENCIMIENTO A CUENTA DE PROVEEDOR O CLIENTE.

Al crear cuenta de vencimiento en F11, nos da la posibilidad de asignar automaticamente esta cuenta a
la correspondiente de proveedor, acreedor o cliente. Este punto ya lo explicamos en el apartado de

vencimiento.

3-AVISO APUNTE MISMO ASIENTO PERO DISTINTA FECHA.

Al hacer apuntes con el mismo namero de asiento pero distinta fecha, puede que estemos introduciendo
un apunte que ya estuviera realizado produciendo una duplicacion sin darnos cuenta; el programa nos

va a permitir hacerlo pero advirtiendo de las consecuencias.
Asi:
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= CeConta plus ¥5.1: 100-2009 PRUEBA, 5.L. - [Asientos Contables]

E=S 1.Fincipal  2-Gestion contable 3Anformes  4.-Utiidades  5.-Tratamiento de Asientos Ventanas  Apuda

B E M & &5 @@ < @ B ®H A

_[Elx]
=&)<

Dir Trab: CACEGINFOR\CGIMWINWARCHIVOS

Diario I _I Lirea I 83 S BUEcan £ Eontintiar Bl | HilSElG |

[Fecha | Documenta [Concepte | Importe] Debs [Haber |
42 05/05 PRUEBA. 10,00E 600000000 570000000 2
N 43 05/05 PRUEBA. 100,00E 600000000 570000000 2
N 44 05/05 PRUEBA 3,00E 600000000 570000000 3
N 45 05/05 PRUEBA 1.050,00E 600000000 570000000 3
N 46 17/09 PRUEBA 1.116,00E 400000001 3
N 46 17/09 PRUEBA. 962,07E 600000008 3
I 46 17709 Informacion 3
: 47 17109 [ \i‘) o T T el G R T e B T 401000001 3
Ll 48 17/09 401000001 3
49 17/09 401000001 3

49 30/09 PRUEBA 1.000,00E 400000001 401000001 3 EI

Diario
’70rdem. | Asientos

Ejercicio: | 2009 Dsbe: | 1.583.114,92E Heber: | 1.583.114,92E  Descuadre 0,00E ‘

"Faclum ‘
Cuenta
[Nﬂ |401000001 Tiuie: [PROVEEDOR 2 Debe: | 6.000,00E Haber| 13.116.00E Saldo [ -7.116.00E
Ll Bl =ire | ARTENEE | & STdUERte U i | A=l | 8l Borran | <t  alejjle=ip
_\Asienlos Conlables/
[(F11Ayuda | 2109000 | Usron | ins

4-CAMPO “EFECTIVO” EN REGISTROS IVA.

Debido a que en el Modelo 347 debemos informar de los pagos o los cobros realizados; en el Registro
IVA se incluye un campo donde podremos reflejar la cantidad pagada o cobrada y que asi aparezca en
el archivo a exportar para la elaboracion del citado modelo. Es obligatorio declarar a partir de

6.000,00€.

Veamos la pantalla del nuevo Registro IVA:

" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Registros IVA]
@) 1-Frincinal  2.-Gestin contable  3.-Informes  4.-Utlidades  Yentanas Ayuda

= B M &2 % & < B B @ &

-8 x

Dir Trab: WHCEGINFORVCGMWINIARCHIVOS

© Emitidas & Recibidas N Reg 72| Desenlazar [#Ira Asiento 18 ‘ Moneds en: PESETA Salir
Reqistros \\/A}
Cuenta de Iva
Cuenta; Normbre CILFJNIF Siglas ia Publica
400000002 -] | [ ‘ ‘
Mimero  C.Postal  Paoblacién Provincia
| | |caDiz
Datos de Factura
N¢ Factura Fecha Total Factura Imp. Efectiva Base Exenta Tabla lva  Liquidacidn [WA
\ 290242012 8.000 6600 | i |15 | | |
Base Imponible % va Importe VA % Rec Inp. Rec
6.780 18.00 1220 0.00 4]
o] 0,00 o] 0.00 4]
o] 0.00 o] 0.00 4]
[ Base Retenc | % Ret | Importe Ret Centro Diario Total Liquido
\ 6750 @ | 000 | o = | 8.000
Listado Operaciones Terceros i Tibo O ) ’h
. 5 ipo Operacion rdinaria  Aceptar | o Cancelar |
Primera ‘ Anterior | Siguiente ‘ Ultimo ‘ Borrar Modificar ‘
j‘\F%egistros IVAAAsientos Contablesf
Introduzca la hase exenta de VA de la factura. [F1] Ayuda 02/08/2012 | Usr 01 |SCB
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5-CODIGOS DE PROVINCIAS.

Al ser un dato obligatorio en la presentacion de cualquier modelo oficial, se incorpora el campo “Cod.
Provincia” en el apartado de empresas y plan contable.

6-CONSULTA CUENTA SELECCIONADA EN F6.
Si al estar contabilizando asientos, necesitamos consultar una cuenta y estamos colocados en ella,
pulsamos F6 y nos queda seleccionada, (mismo efecto que con F10).

7-CONSULTAR EXTRACTO DE ANO POSTERIOR.
Al estar trabajando en una empresa del ejercicio anterior, siempre que esté enlazada y sin cerrar;
podremos consultar extractos de cuentas del ejercicio posterior.

Nota: Esta aplicacién es muy util para las fechas en las que se trabaja con el ejercicio anterior, para su
cierre y se esté trabajando en la empresa del ejercicio actual.

8-CREACION MANUAL DE NIVELES SUPERIORES AL CREAR UNA CUENTA AUXILIAR.
Al crear cuenta auxiliar nos avisa que ésta no tiene niveles superiores asignados. Esta opcién ya estaba
contemplada, pero se tenian que copiar los niveles superiores de otra empresa y puede que no
existieran; ahora se pueden crear manualmente, seleccionando entre: Grupo, Subgrupo, Mayor, 4°
Nivel y 5° Nivel.

Los pasos son los siguientes:

) [ [=][x]
]

B B # W o | H & Dir Trab: WACE GINFOR\CGMWINARCHVOS
Mamero de Cuenta: 000000009 - [CUENTA AUXILIAR Monedaen:PESETA| Sallr |

Cuenta 1 Datos IVA‘ Saldos por Meses} Observaciones
Identificacion Saldos Ejercicic

Titulo de la Cuenta ‘CUENTA AUXILIAR
Ampliada: Debe Ejercicio 0

|CUENTA AUXILIAR Haber Ejercicio 0
(Enlace IVA? - T
Saldo Ejercicio 0

Listado de Operaciones con Terceros r

+ Aceptar ‘ X Cancelar

Primero | Anterior ‘ Siguiente Ultime Borrar | Modificar
\\Plan Conlable,{Asientos Coniables[
[F1] Ayuda 02/03/2012  Usr01 |SOB
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" CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

raernnUDa\ 2.-Gestion corkable  3.-Informes  4.-Utiidades  Ventanas  Avyuda

2 B M & v & o m B 4 &

Dir Trab: WACEGINFORNCGMWINIARCHIVOS

Nimero e Cuenta (000000009 «-=| |CUENTA AUXILIAR Monedaen:PESETA| 1L salir |

Cuenta | Datos IVA| Saldos por Meses| Observaciones'

Identificacion Saldos Ejercicic
Titulo de la Cuerta ICUE -
Ampliado: Creacidn niveles superiores | yaico 0
CUENTA AUXILIAR 6l 0
¢Enlace IWA? Faltan niveles superiores para esta cuenta, debera
especificar de donde desea copiar dichos niveles. rcicio 0
Listado de Operaciones con 7|
Qrigen Ctra empresa
@

Wamero:
Ejercicio

 Ofra Empresa

€ Manualmente

o Aceptar | X Cancelar |
v Aceptar | X Cancelar
I~ Primero & Anterior | v Siguiente = Ultime 2 Botrar | - Modificar
Plan Contable

‘Seleccione con las Flechas Derecha e |zquierda de donde copiar los niveles superiores, [Esc| cancelar. [F1] Ayude

020082012 | Usr 01 |S0B

. CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

f@ 1.-Frincipal  z.-Gestidn cortable 3 .-Informes 4.-Ltiidades Yentanas Ayuda

= B @ = & B @ & Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHNOS

Nimero e Cuenta: [000000008 ---| [CUENTA AUXILIAR

Cuenta | Datos IVA| Saldos por Mesesl Obsen.'acionesl
Identificacion
Titulo de la Cuenta: ICUE
Ampliado

CUENTA AUXILIAR
(Enlace WA? - T

Monedaen:PESETA| 1 Salir |

Saldos Ejercicio

" Creacion de niveles superiores de la cuenta: 000000009

Listado de Operacio

| = Grupo < SubGrupo © Mayor © 42 Nivel < B2 Nivel }
Cuenta Mombre
0 Iauxmad

 Aceptar |

X Cancelar

R p—

' Aceptar | X Cancelar |
' Aceptar | X Cancelar
™~ Primero 4 Anterior | v Siguiente 7 Ultime F3 Borrar | -~ Muodificar
Plan Contable
‘ [F1] Ayuda

‘ 02/08/2012 ‘USrOW |SOB
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[ CeConta plus v5.5: 300-2012 PRUEBA S.L. - [Plan Contable]

f@ 1.-Principal  2.-Gestion cortable  3.-Informes  4.-Ltiidades Yentanas Ayuda

= B @ = & B = & Dir Trab: WACEGINFOR\CGMWINARCHNOS
Nimera de Cuenta: [0D00DDO08 =] [CUENTA AUXILIAR Monedaen:PESETA| 11 Salir |

Cuenta | Dates IVA| Saldos por Mesesl Observaciches

Identificacion Saldos Ejercicic

Titulo de la Cuenita ICUE —
Ampliado Creacion niveles superiores. (E3fcicio 0
CUENTA AUXILIAR . Iio
¢Enlace Iva? 1 Faltan niveles superiores para esta cuenta, debera
especificar de donde desea copiar dichos niveles. rcicio 0

Listado de Operaciones con 7|

Origen —————— Infroducir Manualmente

¢ Estandar 0 - auxiliar

¢ Ofra Empresa

& Manuamente ”m‘ X Eliminar |

' Aceptar | X Cancelar |
' Aceptar | X Cancelar
I~ Primero % Anterior | v Siguiente r Ulimo F2 Borrar | ~ Modificar
Flan Contable
|IF1) Ayuda | ozi08012 | Usto1 |SOB

9-IMPORTACION “MODO COMPLETO” FACTURAS RECIBIDA
En “Utilidades \ Copiar contabilidad \ Importacion de datos“. Hay un modo "completo™ para importar

asientos y facturas en un solo paso y enlazadas, pues ese proceso solo valia para facturas emitidas y
ahora se puede elegir entre emitidas y recibidas.

“=:CeConta plus v5.1: 999-2009 PRUEBA, 5 L. &l x|
1 Principal 2 -Gestitn contable  3nformes 4 -Utiidades  Ventanas  Apuda

B B M & # @ B B & Dir Trab: CACEGIMFOPACGMWINVARCHNOS

mportacién de Datos

|Comp|elo (Apuntes y Facturas)

"Tablas de importacién

Opciones
Archivo Apuntes: |C:\CEGINFOR\CGMWIN\ARCHIVOS\DATOS. X

BN

Archiva Fart iras |C:\CEGINFOR\CGMWIN\ARCHIVOS\DATOS. X

Numeros de Asientos:© Automaético ¢ Poner a Cero
Importar apuntes sin enlace con facturas 4 2§ © F. Recibidas ‘
[ Progreso i
u o |

 Aceptar X Cancelar

{C) 1999. Todos los derechos reservados

[F1] Ayuda | 28ierzo0s |Usrol OB
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10-INFORME ECPN.

Para la generacion y elaboracion de este informe se pueden importar datos de hasta dos afios anteriores,
siempre y cuando las empresas estén enlazadas.

Llegaremos a la aplicacion desde:

“Informes / Estado de cambios en el patrimonio neto /
Estado Total de cambios en el patrimonio neto /
Definicion”.

= CeConta plus v5.1: 999-2009 PRUEBA, 5.L. =181 x|
1 Principal 2 -Gestidn cortable  3nformes 4 -Utlidades  Ventanas  Aguda

2 B M & w e B " A DirTrak: CACEGINFOR\CGMWINARCHIVOS

Nombre del informe Estado de cambios en el patrimonio neto PYMES

» A SALDC, FINAL DEL ANO 200x-2 ~| Identificacion: 2
= Capital Suscrita
- Capital Mo exigido
» Prima de emision
~ - Reservas Ejercicio Actual j
- (Acciones y participaciones propias)
» Resultados de ejercicios anteriores Titulos
- Otras aportaciones de socios
» Resultado del ejercicio
- (Dividlenda a cuenta)
- Subvenciones donaciones vy legados recibi I
» TOTAL
i | Ajustes por camhbios de criterio
» | Ajustes por errores 200x-2 Contenido
B B.SALDO AJUSTADC INCIO DEL ANO 200x-1 (r: Clerias @ Femmliz ‘
- | Resultado de Ia cuenta de pérdidas
» |l Ingresos y gastos reconocidos en
- lll. Operaciones con socios o =l I

Ejercicio

|Capital Suscrito

I AdiegEn SIgUEnte: 256 AdlEEn anleion JE SUhaEREnE D)

SE Elimimar « Aceptar . Cerrar |

- (OF rIIv. Tuuys Us uereunus reservaaos

‘Se\ecmone el apartado deseado y pulse [Intro] para acceder alos datos awdiares. [F1] Ayuda | 24/09/2009 | Usr o1 ‘ S0B

Informes / Estado de cambios en el patrimonio neto /
Estado Total de cambios en el patrimonio neto /
Generacion”.

Nota: Hay algunas casillas en las que el usuario debera definir de qué cuenta y ejercicio se arrastraran
los datos y otras en las que las operaciones estan calculadas.
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== CeConta plus v5.1: 999-2009 PRUEBA, S.L. =& x|
T-Principal - 2-Gestion contable  3-rformes  4.-Utilidades  Ventanas  Apuda

2 B MW & =i B =B 5 DirTrak: CACEGINFORACGMWINARCHIVOS

3 Estado tatal de cambios en el pati

Titulo Capital suscrito| Capital no exigido| Prima emisidn| Reservas Acciones y participaciones propia-
M4 SALDO, FINAL DEL ARQ 20012 0.00E 0.00E 0.00E 0,00E 0.00)
|. Ajustes por cambios de criterio ‘ 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
II. Ajustes por errores 2002y 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
0,00E 0.00E 0.00E 0,00E 0.00
I. Resultado de la cusnta de pérdidas 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
II. Ingresos v gastos reconocidos en 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
0,00E 0.00E 0.00E 0,00E 0.00
1. Aumentos de capital 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
2. () Reducciones de capital 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
3 .Otras operaciones con socios o 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
IV, Otras variaciones del patrimonio 0.00E 0.00E 0.00E 0.00E 0.00
L 0,00E 0.00E 0.00E 0,00E 0,0_’0,;|
Fila calculada Para editar una fila pulse intro o haga doble click sobre ella

Dispositivo de Salida Empresas utilizadas para la elaboracion del inform

& Exportacién a MS Word Ejercicio Actual 999-2009 : PRUEBA. S L

) Ejercicio - 1 999-2008 : PRUEBA. S.L

* Expeiaetn @ 018 B Ejercicio-2 - 999-2007 : PRUEBA, S.L
' Generar Informe [y Establecer ‘Valores Defecto | 1L Cerrar |

7T
[IF1] Ayuda 24/09/2009 | Usro1  SOB

11-LISTADO MODELO 347.
El listado que se genera en “excel” para comprobar este modelo, incluye un campo con el teléfono del
proveedor, acreedor o cliente.

12-MODIFICACIONES EN LA LIQUIDACION DE IVA.

- Ampliacion de informacion en el informe: aparece en dos hojas cada una para un tipo de IVA
(Devengado y Deducible), desglosado en Bases Imponibles por operaciones, totalizados y calculada la
diferencia.

- Generacion automatica del apunte de Liquidacion de IVA, se realiza en base a las Tablas IVA.

- Los Registros IVA que ya estén liquidados, no se podran modificar o anular.

El proceso a seguir:

Liquidacion en borrador

ceginfor.es
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Liquidacion definitiva
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|| Fecha | Tipo de Liguidacion
14 21/01 & Liguidacion Trimestral © Liguidacién Mensual
— 1421/01 Trimestre Primero hd
15 21/01 ,—4| = ol
16 20/02 Centro Trabajo Inicial Centro Trabajo Final 00
17 25/02 Diario Inicial ’—4| Diaric Final Zzzz 02
N 17 259/02 Incluir registros de iva no deducible en esta liquidacion r
| 17 29/02 & Eemzeir © Cancelar Liguidacion « Liquidacién definitva
| 18 29/02 Generar Apunte Automatica de Liguidacion : r 02
— Seleccidn de tablas iva para el apunte de liquidacion
18 29/02 ‘
4 18 29/02 ‘ |
L)
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[F1] Ayuda
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13-MONEDA POR DEFECTO.
Al crear la empresa la moneda que aparece por defecto es el Euro.

14-NUMERO DE ARCHIVO.

Al ejecutar la aplicacion Ctrl.K, se puede visualizar el nGmero de archivo que podra ser configurado
Unico y consecutivo para todos los usuarios o dependiente del nimero de usuario.

15-SELECCION DE EMPRESAS PARA REORGANIZAR ARCHIVOS.
Posibilidad de seleccionar las empresas al hacer la reorganizacién de archivos.
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Reorganizacién de Archivos
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™ 900-2008 - EMPRESA EJEMPLO
™ 999-2007 - PRUEBA, S.L
™ 999-2008 - PRUEBA. S.L.
™ 999-2008 - PRUEBA. S.L

{C) 1999. Todos los derechos reservados

Plaza de la Constitucién, 5 - 11140 CONIL (Céadiz) - T. 956 45 60 06 Fax. 956 44 22 29 — Email: formacion@ceginfor.es
Avda. de la Industria, 30 - 11130 CHICLANA (Cadiz) - T. y Fax. 856 600 006 — Email: info@chiclanaactiva.com
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