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1. Introduccioén

Ceconta Cloud es el software para la gestion contable y financiera. Una flexible y
potente herramienta de uso intuitivo: multiempresa, multiejercicio, multidivisa,
multiusuario y multidiario.

Ademas de la potencialidad de Ceconta como aplicacion para la contabilidad
generalizada, su desarrollo en la tecnologia Cloud le aporta muchas mas ventajas
convirtiéndola en la herramienta ideal para la gestion contable, estrechando
enormemente los lazos entre empresa y asesor de manera eficiente y muy econdémica,
ya que permite el acceso en tiempo real sin desplazamientos a los datos de la empresa,
con el ahorro de tiempo y costes que ello conlleva tanto para la empresa como para el
asesor.

La tecnologia Cloud ofrece un sistema informatico como servicio, de modo que los
usuarios puedan acceder a los servicios disponibles "en la nube de Internet" sin
conocimientos (0, al menos sin ser expertos) en la gestién de los recursos que usan.
Normalmente se cobra por consumo (por usuarios) mensualmente, por lo que no
supone ninguna inversion ni siquiera en magquinaria.

El curso que va realizar esta orientado al aprendizaje del programa Ceconta Cloud,
siendo muy recomendable tener nociones basicas de contabilidad general.
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2. El entorno de la aplicacion

2.1. Como acceder al programa

@ comacud ot

!-) (D @ | https:/jwww.cecontadoud. com/Zp=login | @ HO. Buscar ‘ WA ¥+ @& =

|| Mas visitados %' Comenzar a usar Fire... @ Galeria de Web Slice @ Sitios sugeridos

CecontaCloud

Introduzca Datos de Acceso

USUARIO

CODIGO EMPRESA

CONTRASERA

Entrar al Sistema

Entraremos en el navegador Mozilla Firefox o en su defecto por Google Chrome, e
iremos a la direccion cecontacloud.com. Introduciremos nuestras claves.

ceginfor.es
T



. CeqinFOrFormacion . . Edl(:lén 5
- GUIA RAPIDA CECONTA CLOUD Fecha: 28/09/2017

Pagina 5 de 61

2.2. La pantalla

 CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable ~ Informes ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

# Inicio
[El Empresas
& Usuarios .
= Listado de Empresas

[ Plan Contable
[l Extracto

1- EMPRESA PRUEBA S.L. amr j
# Apuntes Contables
Q Registros IVA 2 - EMPRESA DE PRUEBA 2 2017 j
[ Vencimientos 3 - CRISTALERIA PRUEBA o j
B4 Mensajes J

R M7 v

& Gestor de Documentos 4 - CEGINFOR GESTION
£ Fecha Listados 5 - FERRETERIA PRUEBA S.L. 2017 j

2710912017

Cambiar Fecha

& Salir del Programa

[ Multiventana

En el ejemplo que os muestro en la pantalla de arriba ya se han creado varias
empresas.
Pulsando en cualquiera de ellas os mostrara la siguiente pantalla:
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r CecontaCloud =  Principal Gestion Contable + Informes ~ Gestion de Facturas Utilidades + & PRUEBAS 2017 :'5
fAcceso Rapido Y {_ h
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017
# Inicio
& Salir de la Empresa
[E Empresas - Aq o SrofA - -
= Administracion Publica = Tesoreria
i Usuarios
[£ Plan Contable (472) HACIENDA PUBLICA VA SOFORTADO: 1,464.79 € (572) BANC INST.CRED.C/C VIST EUROS® 56,290.00 €
@l Extracto (475) HAC PUBL. ACREE.CONCERFISCAL. -390.00 €
# Apuntes Contables (476) ORGANISMOS DE 5.5., ACREEDORES! 210,00 €
(A7T) HACIENDA FUBLICA, VA REFERCUT - A20.00 €
& Registros WA
@ Vencimientos
& Mensajes
& Gestor de Documentos
£ Fecha Listados = Pérdidas y Ganancias
27/09/2017 =
(7 - 6) RESULTADC (Pérdidas)’ 3,575 € (400) FROVEEDORES: 2,420.00 €
Cambiar Fecha (6) comPRAS ¥ @ASTOS: 55151 € (410) ACREE. PRESTACIONES SERVICIOS: -4,660.00 €
, (600) COMPRAS DE MERCADERIAS! 2,000.00 € (430) cuenTes: 2,420.00 €
© SnezlFr I (623) SERV.PROFES.INDEFEND. . 1,000.00 €
[ Multiventana (640) SUELDOS ¥ SALARIOS: 1,600.00 €
— (662) INTERESES DE DEUDAS! 9715.21 €
(7) VENTAS E INGRESOS] 2,000.00 € s
. v

La pantalla esta dividida en 3 zonas diferenciadas:

Barra superior: Es la parte superior de la ventana y muestra informacion sobre la
version del programa, las diferentes opciones del programa, alerta de mensajes que
tendran un funcionamiento de aviso para aquellos usuarios que tengan contratado la
gestidon de facturas y el nombre de la empresa en la que estamos trabajando.

Acceso rapido: Se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla. Desde aqui
podréis entrar en las opciones mas habituales sin tener que desplegar las opciones que
aparecen en la barra superior.

Area de trabajo: Una vez seleccionada una de las empresas en nuestro ejemplo
la empresa 1-EMPRESA DE PRUEBA/ 2014 en esta zona nos mostrara un resumen de
las cuentas mas relevantes, las cuales nos daran una vision de como esta nuestra
empresa con un simple vistazo. Estas cuentas podran ser modificadas teniendo en
cuenta la informacion que necesita cada usuario para la toma de decisiones.

Comportamiento general de la aplicacion.
Para pasar de campos en las distintas opciones del programa utilizaremos la tecla
tabulador y en su defecto usaremos el raton para desplazarnos. Para seleccionar
alguna opcién usaremos el botdn intro pulsandolo dos veces.
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3. Creacién de una empresa

Para la creacion de una empresa pulsaremos en el menu de opciones:
Principal — Empresas
También podemos darle a Empresas desde las opciones de acceso rapido.

 CecontaCloud = Utilidades +

PRUEBAS 2017 &%
=L

Principal ~ Gestidn Contable ~ Informes - Gestidn de Facturas ~

Acceso Rapido

= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio
& Salir de la Empresa

Empresas

& Usuarios
[# Plan Contable

[ Extracto

1-EMPRESA PRUEBA § L 2017 | Seleccionar/Crear EMpresa G Documental Sij G. Facturacién | S j;mhms

1 |
# Apuntes Contables Obligatorios °

(= RS Balances | Saldos por Meses = Empresas Eliminadas ~ Cuadro Inicio: | PREDETERMINADO j

[E Vencimientos

Datos Personales
B4 Mensajes

EMPRESA PRUEBA S L. | B11318680 | EMAIL@EMAIL

PA - Plaza j

956000000

& Gestor de Documentos

£ Fecha Listados DE LA CONSTITUCION 1

ESCALER PISO

j Logo:  Examinar... | Mo se ha seleccionado ningin archiva.

PTA
21/00/2017

Cambiar Fecha

& Salir del Programa

11140 || CONIL DE LA FRONTERA 11 - CADIZ
PIE PARA LAS FACTURAS

- INFORMACION ADICIONAL EN LAS FACTURAS

l_ ultiventana

INFORMACION ADICIONAL EN LOS PRESUPUESTOS

Dia y Mes cierre: 3z Debe: 0.00

N° Digitos Cuenta: 10 Haber: 000
Gestidn | VA

& Saldo: 0.00

Gestidn Memoariafy

Prnero | Aterior | Sguerie | o

Los datos a cumplimentar para la creacion de una empresa son los siguientes:

Cédigo de Empresa: Numero que asignaremos a la empresa del 1 a 999. Si nos
situamos en la casilla codigo de empresa y pulsamos la barra espaciadora se
desplegara una pestafia que nos mostrara las empresas que ha creado el usuario. De
igual forma si comenzamos a escribir el nombre de la empresa que estamos buscando
para su seleccion, se nos desplegara la pestafia mostrando aquellas empresas creadas
gue coincidan con el nombre que estamos escribiendo.
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Ejercicio: Afio del ejercicio de la empresa.

Gestidn facturacion: Marcaremos que no salvo aquellas empresas que tengan usuarios
que tienen acceso a introducir solo facturas. (Gestion de facturas).

Ficheros obligatorios: Esta relacionado con la gestion de facturas y su funcion es la
obligatoriedad de escanear las facturas desde el usuario facturas.

Cuadro de inicio: El programa al seleccionar la empresa nos muestra un cuadro de
mando con las cuentas mas significativas de la contabilidad que nos informara de cémo
va nuestra empresa con un simple vistazo. Desde este campo podremos seleccionar el
cuadro predeterminado o podemos crear otro desde utilidades con otras cuentas y
seleccionarlo desde aqui.

Apellidos, nombre o razén social: Nombre o denominacion social de la empresa.

C.L.F./N.I.F.: Cddigo de identificacion fiscal.

Dia y mes de cierre: Fecha expresada en formato dd/mm (dia y mes) de cierre del
ejercicio. Por defecto se propone 31 de diciembre (31/12), no obstante si la gestion de
la empresa requiere que se realice el cierre en cualquier otra fecha (ejercicio partido)
deberd introducir ésta en el formato.

N° de digitos de cuentas: introduciremos la longitud que deseamos que tengan las
cuentas contables, por defecto vendra la cantidad de 10 digitos.

Gestién de IVA: Indica si la empresa lleva gestion de IVA vendra marcada por defecto.

Gestion de memoria: Esta opcién indica si la empresa lleva gestién de la Memoria e
Informe de Gestion vendra marcada por defecto.

Al finalizar la introduccion de datos le daremos a aceptar.

Una vez rellenos estos campos pulsamos con el raton (balances) que esta situado justo
debajo del cddigo de empresa, se nos abrirA una nueva ventana que tendremos que
rellenar.
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Gestion Contable + Informes ~ Gestidn de Facturas Utilidades ~

 CecontaCloud

Acceso Rapido
# Inicio

& Salir de la Empresa
Empresas

& Usuarios

[ Plan Contable

() Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

[E Vencimientos

EA Mensajes

& Gestor de Documentos

P8 Fecha Listados

21/09/2017

Cambiar Fecha
¢ Salir del Programa

[~ Multiventana

Principal +

1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

PRUEBAS 2017 '?;

O Balances

EMPRESA PRUEBA S L.

EPIGR. FISCAL

ACTIVIDAD PRINCIPAL

NOMBRE

CIF/NIF

Ejercicio Actual Ejercicio Anterior

Fijo: 0.00
Nao Fijo: 0.00

2-EURO

Divisa: j Nimero de Decimales: | 2

Guardar Balances | Guardar y Salir

CARGO

0.00

0.00

Cdodigo CNAE: Es el cédigo de Clasificacidon Nacional de Actividades Econdmicas.

Epigrafe fiscal: Epigrafe de la licencia fiscal.

Actividad principal: Debera indicar la actividad principal de la empresa segun las clases

de CNAE.

Representante de la empresa: Estos son los datos del representante de la empresa.

Personal asalariado ( cifra media del ejercicio): Estos valores indican el niUmero medio

del personal asalariado fijo y no fijo de los ejercicios actual y anterior.

Divisa: En este apartado indicaremos la moneda en la que se representaran los
importes. La modificacion de este dato solo estara disponible en la creacion de la
empresa. Por defecto vendra marcado el codigo 2 Euro.

NuUmero de deci

males. Vendra marcado por defecto 2 digitos.
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4. Creacion de una tabla IVA

En el menu opciones:
Principal —Tablas auxiliares —Tablas IVA y retenciones.

rr CecontaCloud = Principal ~ Gestidn Contable + Informes = Gestién de Facturas + Utilidades « PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

#& Inicio

& Salir de la Empresa

= F
[ Empresas 0O Tablas Iva y Retenciones
& Usuarios

& Plan Gontabl
an bontane Numero 1 -> VA SOPORTADO 21%

[l Extracto

# Apuntes Contables Descripciﬁn| |VA SOPORTADO 21% ‘

& Registros VA Porcentaje Cuenta Auxiliar
@ Vencimientos
VA 1 21.00 4720000000 -> VA SOPORTADO
&4 Mensajes
B Gestor de Documentos Recargo 1 0.00 1]
4 Fecha Listados
IVA 2 000| |0
21/09/2017
Recargo 2 0.00 0
Cambiar Fecha
IVA 3 000| |0
& Salir del Programa
[~ Multiventana Recargo 3 0.00 0
Retenciones 0.00 0

Priers  vern Sguente Utmo

Podremos crear tantas tablas IVA como queramos, cada una de ellas conforme a la
forma de comprar o vender de nuestros proveedores o clientes respectivamente; a los
que les asignaremos la mas adecuada para posibilitar el automatismo tanto en los
calculos de los importes IVA, recargo de equivalencia y retencion de los registros de
facturas emitidas y recibidas, asi como la generacion de los apuntes contables
correspondientes durante la contabilizacién de las mismas.

Los datos a cumplimentar para la creacion de las tablas IVA son los siguientes:
Numero: Numero a asignar a la tabla a crear de 1 a 99.

Descripcidn: Es la descripcion para la tabla de IVA.

10
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Porcentajes de IVA recargo de equivalencia y retenciones: Un porcentaje para las
retenciones y hasta 3 tipos de IVA y recargo de equivalencia soportados o repercutidos,
segun la combinacion deseada.

Cuentas: Cuentas auxiliares de IVA soportado o repercutido correspondientes a cada
tipo de IVA, recargo de equivalencia y retenciones. Estas cuentas son las que se
usaran de forma automatica para la generacién de los apuntes del IVA, recargo de
equivalencia y retenciones a la hora de contabilizar las facturas. En el momento de
seleccionar la cuenta auxiliar si no la hemos creado antes nos enlazara con el apartado
de creacion de cuentas (apartado siguiente).

Una vez finalizada la introduccién de informacion le daremos a guardar.

La barra espaciadora nos valdra para que en aquellos casos que haya que seleccionar
algun dato ya creado, nos muestre en un cuadro todas las posibles opciones. Ejemplo
si estamos seleccionando una empresa y nos situamos en el apartado cédigo de
empresa y pulsamos la barra espaciadora se nos desplegara un cuadro donde
apareceran todas las empresas creadas.

11
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5. Creacién de una cuenta

En el menu de opciones:
Principal —Plan Contable. O desde la opcién acceso rapido.

 CecontaCloud Principal ~ Gestién Contable + Informes ~ Gestién de Facturas + Utilidades ~ PRUEBAS 2017 -._;

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

E E
H Emprasas O Plan Contable
& Usuarios

& Plan Contabl
an Lontsbie N° de Cuenta | 4000000001 -» PROVEEDOR 1 PRUEBA Nuevo Cliente | Nuevo Acreedor | Nuevo Proveedor

() Extracto
# Apuntes Contables Datos IVA  Saldos por Meses  Ver Extracto  Cambiar Numero
& Registros VA Identificacién Saldos Ejercicio

[E Vencimientos

E4 Mensajes Titulo de la Cuenta PROVEEDOR 1 PRUEBA Debe Ejercicio 0.00
& Gestor de Documentos
Ampliado PROVEEDOR 1 PRUEBA Haber Ejercicio 0.00
P Fecha Listados
iEnlace NVA?Z 0.00

Saldo Ejercicio

21/09/2017 Criterio Caja—
Ventas Contado™
Cambiar Fecha IVA Deducible [z
Lst. Operaciones Terceros
(& Salir del Programa P o
Tipo operacign 0 - Ordinaria j

[~ Multiventana

prmero Anerr Siulnie Ut

Los datos a cumplimentar para la creacion de cuentas del plan contable son los
siguientes:

Numero: numero de la cuenta a crear. Dispone de 10 digitos para la codificacién de las
cuentas auxiliares segun se haya definido en la empresa. Pudiendo crear también los
niveles superiores como siguen:

Grupos: 1 digito

Subgrupos: 2 digitos
Cuentas de Mayor: 3 digitos
Cuentas de 4° Nivel: 4 digitos

Durante la introduccién del numero de la cuenta contable se desplegara una ventana
mostrandote aquellas cuentas que comienzan por la misma numeracion. Si ponemos
400+1 se rellenara de ceros entre el 400 y el 1 hasta llegar a los diez digitos.

Titulo de la cuenta: Nombre de la cuenta a crear.

12

ceginfor.es
T



. CeqiﬂfOrFormacion - ;. EdICIOn 5
- GUIA RAPIDA CECONTA CLOUD Fecha: 28/09/2017

Pagina 13 de 61

Criterio de Caja: Si marcamos la casilla el IVA se calculara segun el régimen especial
de criterio de caja.

Ventas Contado: Esta opcion solo sirve para aquellos usuarios que utilizan el programa
Facturas y traspasan los datos al cecontacloud.

IVA Deducible: Por defecto vendra marcado en aquellas cuentas que comiencen por
400, 410, 430,440 indica que el IVA de las facturas de este proveedor son deducibles.

Enlace IVA: Indica si la cuenta auxiliar lleva gestién de IVA o no. En caso afirmativo
accedera a la ventana de Datos IVA habra que cumplimentar los datos fiscales de la
misma para configurar asi los datos I.V.A .Deberan llevar enlace IVA las cuentas de
clientes, proveedores y acreedores, ya que ademas de posibilitar el registro de los
datos fiscales, permite la asignacion de tabla IVA, forma de pago y cuentas auxiliares
que permiten la automatizacion en la contabilizacion de las facturas. El programa
marcara por defecto aquellas cuentas que deben de llevar enlace IVA. Por lo que al
darle a guardar nos mostrard la siguiente pantalla.

O Datos Iva - 4000000001 (PROVEEDOR 1 PRUEBA)

General
CILF/MIF Siglas Via Publica Miamero
123456787 CL - Calle j CALLE 1
Pais CP. Poblacidn Provincia
ES -> Espafia j 11140 SONIL DE LA FRONTERA 11 - CADIZ j
Tablas de LLV.A.
~ ™
Namero
1 —= A SOPORTADO 21%
Contrapartida Base Imponible
21.00 6000000000 - COMPRA DE MERCADI
0.00
0.00
EXENTA
b 2
Cuenta Contable de Caja o Banco Cuenta de Vencimientos
Forma de Pago Cuenta Corriente BIC
Elija Formas de Pago j ES5314651234447891234567 INGDESMMXXX
Guardar

13
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En este apartado se rellena la informacion relativa a datos generales del cliente o
proveedor, es decir c.i.f., domicilio, etc.... y le tendremos que asignar una tabla IVA.,
gue ya vimos en apartados anteriores, esto nos posibilita la generacién automatica de
los apuntes de IVA repercutido o soportado durante la contabilizacion de las facturas.

Contrapartida base imponible, en esta casilla tendremos que determinar a que cuenta
gueremos que nos asigne la parte de base imponible de la factura. Como vemos en el
ejemplo de arriba estamos contabilizando una factura de un proveedor por lo que
asignaremos la parte de la base a una cuenta del grupo 6 mas concretamente a la de
compra de mercaderias. Si la cuenta no la he creado con anterioridad al poner el
namero me avisara de que no esta creada y me enlazara con plan contable para crearla
directamente.

Los campos (cuenta contable de caja o banco, cuenta vencimientos, forma de pago,
cuenta corriente, bic) nos serviran para generar vencimientos, recibos y asientos de
cobro automaticos. El cddigo iban y el cddigo bic sera calculado automaticamente al
introducir los 20 digitos de la cuenta bancaria.

A continuacion vamos a explicar como contabilizar una serie de apuntes.

Nota cada vez que tengamos una pantalla abierta tendremos que darle a guardar
para que registre los datos y luego ya podremos cerrar la pantalla.

14
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6. CoOmo contabilizar diferentes apuntes

6.1. Contabilizar una factura de compras

En el menu de opciones:

Gestion contable —Apuntes Contable. O desde acceso rapido.

Lo primero que rellenamos es la fecha, a continuacion el nimero de documento y el
concepto. El importe que introduciremos en la primera linea es el total de la factura, es
decir base mas IVA esta cantidad ird en el haber contra la cuenta del proveedor (en
nuestro caso 4000000001) que podremos crear con anterioridad a comenzar a realizar
el asiento o si lo preferimos, al introducir la cuenta el programa nos avisara de que no
existe y nos enlazard con el apartado de plan contable que ya vimos anteriormente.
Una vez rellena esta linea y pulsando el boton guardar ( B ) nos mostrara el
siguiente cuadro.

Principal = Gestién Contable Informes ~ Gestidn de Facturas « Utilidades = & PRUEBAS2017T &

= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

Diario Linea| 1 er Plan Contable Insertar Asiento Predefinido Buscar Ver Extracto

1 01102017 1 4000000001

Elija un tipo de apunte

[ Apertura
@ Registro VA
[ Vencimientos
I~ Memaria

Cancelar

Orden | LINEA Ejercicio | 2017 Debe 0.00  Haher 0.00  Descuadre 0.00

N Titulo Debe Haber Saldo

Si durante la creacion de la cuenta rellenamos los datos IVA nos vendra seleccionado el
campo de registro IVA y al darle a aceptar nos mostrara el siguiente cuadro.
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O Registros IVA

Facturas Recibidas j | MN°Reg 1 Cuenta @ 4000000001 Ir a Asiento...
PROVEEDOR 1 PRUEBA 123456782 CL - Calle j CALLE
1 11140 || CONIL DE LA FRONTERA 11 - CADIZ j
Datos de Factura
Tabla va| 1- VA SOPOR B Exenta 0 | Cta Exenta| CTA EXENTA Fra 1
Fecha | 01/10/2017 Total Fra 121000 | Efactiva 0 | Liquidacién | LIQUIDACION
Base Imponible % IVA Importe IVA % Rec. Importe Rec.
1000.00 | 6000000000 21.00 210.00 | 4720000000 0.00 0000
0.00 0.00 0.00 0] 0.00 000 |0
0.00 0.00 0.00 0] 0.00 000 O
Base Retencidn % Ret Imp. Retencidn
1000.00 0.00 0.00 0]
Elija Centro de Trabajo... j Elija Diarios___ j T. Liguido 1210.00 | st P 0 - Ordinaria j
VA Deducible [
Primero  Anterior  Siguiente  Ultimo

Como podemos ver nos calculard la cuota de IVA y la cantidad de base imponible
dependiendo de la tabla IVA que le asignamos en la creacién de la cuenta. Al darle a

guardar nos realizara el resto del asiento.

16
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6.2. Contabilizar una factura de ventas

En el mena de opciones:
Gestion contable —Asientos Contable.

CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable ~ Informes ~ Gestion de Facturas « Utilidades + > FRUEBAS201T &
P -y

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

Diario Linea 4 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinido  Buscar  Ver Extracto
[El Empresas
& Usuarios
[# Plan Contable
01/10/2017 1 4000000001
Bl Extracto r Elija un tipo de apunte x B o
# Apuntes Contables r 1) oemr |1 D00000000 B om
& Registros VA - 1 0027 1 [F20000000 L] o
[E Vencimientos 2 01102017 1 00000001 B
@ Registro VA
EA Mensajes [ Vencimientos
& Gestor de Documentos I~ Memoria
P8 Fecha Listados
21/09/2017
Cambiar Fecha 9 £
Diario
¢ Salir del Programa
Multiventana
D Orden | LINEA Ejercicio 2017 Debe 1.210.00  Haber 1.210.00 | pescuadre 0.00
Cuenta
Ne Titulo Debe Haber Saldo

La contabilizacion de este apunte tendra el mismo funcionamiento que la de una factura
de compra.

El importe que introduciremos en la primera linea es el total de la factura, es decir base
mas IVA. La cuenta del cliente la podemos crear antes de comenzar a realizar el
asiento o directamente realizando el asiento donde el programa te advertird de que la
cuenta no existe y te enlazara con el plan contable donde hemos comentado que se
crean las cuentas.

Una vez rellena esta linea nos mostrara el mismo cuadro que en la factura de compras.
Si durante la creacion de la cuenta del cliente rellenamos los datos IVA nos mostrara
los calculos de la base y el IVA repercutido dando al campo guardar nos realizara el
resto del asiento.
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O Registros IVA

. Ceq IFI FOrFormacion

Facturas Emitidas j | N°Reg 2 Cuenta | 4300000001 Ir a Asiento...
CLIENTE 1 121345687X CL - Calle j CALLE
1 11140 | CONIL DE LA FRONTERA 11 - CADIZ j

Datos de Factura

Tabla va | 2 - WA REPER! |B. Exenta 0 | Cta Exenta | CTA EXENTA Fra| 1
Fecha 01/10/2017 Total Fra 242000  Efectivo 0 Liquidacign LIQUIDACION
Base Imponible % VA Importe VA % Rec. Importe Rec.
2000.00 | 7000000000 21.00 420.00 | 4770000000 0.00 0000
0.00 0.00 0.00 0 0.00 0000
0.00 0.00 0.00 0 0.00 0000
Base Retencidn % Ret Imp. Retencidn
2000.00 0.00 0.00 0
Elija Centro de Trabajo... j Elija Diarios... j T. Liquido 2420.00 ||t 3° I 0 - Ordinaria j

Primero  Anterior  Siguiente  Ultimo

18

ceginfor.es



. CeqiﬂforFormacion - ;. EdICIOn 5
- GUIA RAPIDA CECONTA CLOUD Fecha: 28/09/2017

Pagina 19 de 61

6.3. Contabilizar una némina

r CecontaCloud Principal = Gestion Contable + Informes ~ Gestién de Facturas + Utilidades + PRUEBAS 2017

Acceso Rapido

= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

Diario Linea | 11 Ver Plan Contable Insertar Asiento Predefinido Buscar Ver Extracto

[ Empresas
& Usuarios

# Plan Contable

[ Extracto

2 MAeRMT 1 MNIFRA CLEENTE 1 420.00 4T70000000

r B o
# Apuntes Contables

r 3 AH0RMT NOMINA OCT NOMINA TRABAJADOR 1 1600.00 6400000001 u m
& Registros VA

- 3 3A0RMT NOMINA OCT NOMINA TRABAJADOR 1 1150.00 4550000001 u m
@ Vencimientos

- 3 3H020T NOMINA OCT NOMINA TRABAJADOR 1 240.00 4751000001 H m
4 Mensajes

- 3| 31102017 | NOMINA OCT NOMINA TRABAJADOR 1 210.00 4760000000
B Gestor de Documentos \ ] o
B8 Fecha Listados 4| BT B

25/09/2017

(& Salir del Programa

[ Multiventana

Orden  LINEA Ejercicio | 2017 Debe 5,230.00 | Haber 5.230.00 Descuadre 0.00
Cuenta
Me Titulo Debe Haber Saldo

Para la contabilizacién de este asiento habra que ir introduciendo cada una de las
lineas que van a formar este apunte. Como podemos ver el numero de asiento no
cambiara hasta que el apunte no esté cuadrado (la suma de las cantidades del debe
sean iguales a las del haber) lo que nos servird para poder detectar un error en los
calculos de las cantidades. El programa tiene un apartado llamado asientos
predefinidos que lo podremos utilizar para asientos como las hédminas que se repiten
todos los meses, lo veremos mas adelante.

19
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6.4. Contabilizar una factura de inmovilizado

En el mena de opciones:

Principal-Plan Contable creamos la cuenta del inmovilizado que estamos adquiriendo
en primer lugar. Como ya hemos comentado podemos crear las cuentas antes de
realizar el asiento o directamente realizando el asiento donde el programa te advertira
de que la cuenta no existe y te enlazaré con plan contable. Para facilitar la comprension
lo realizaremos antes. En nuestro caso creamos la cuenta 2170000001 y la cuenta del
proveedor 4000000100.

r CecontaCloud = Principal ~ Gestién Contable ~ Informes = Gestidn de Facturas « Utilidades ~ PRUEBAS 2017 ._-.9

Acceso Rapide

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

4 Inicio

& Salir de |a Empresa

E
[ Empresas O Plan Contable
& Usuarios

[ Plan Contabl
an Lontabls N° de Cuenta 2170000001 -> EQUIPO INFORMATICO DESPACHO 1 Nuevo Cliente | Nuevo Acreedor | Nuevo Proveedor

[l Extracto
# Apuntes Contables Saldos por Meses  Ver Extracto  Cambiar Nimero
& Registros VA Identificacion Saldos Ejercicio

8] Vencimientos

= Mensajes Titulo de la Cuenta| EQUIPO INFORMATICO DESPACHO 1 Debe Ejercicio 0.00
B Gestor de Documentos
Ampliada EQUIPO INFORMATICO DESPACHO 1 Haber Ejercicio 0.00
P8 Fecha Listados
Saldo Ejercici 0.00
25/00/2017 o Hjereicto
Cambiar Fecha
Amortizacion
¢ Salir del Programa
I~ Multiventana
% Amortizacion| 29.00 | Fecha Adquisicién | 01/10/2017 Periodo Méxima en Afios | 8
Cta. Amortizacign 2817000001 Saldo 0.00
Cta. Dotacign| 5817000001 Saldo 0.00

Primero  Anterior  Ant con Saldo  Sig. con Movimiento ~ Sig. con Saldo  Siguiente  Ultimo

Como podemos ver en el cuadro esta cuenta nos solicita la creacion de cuentas de
amortizacion acumulada y de amortizacion, porcentaje, fecha de adquisicion. Esta
informacion serd necesaria para poder determinar las amortizaciones, punto que
veremos mas adelante. Esta informacion adicional solo nos la solicitara al crear cuentas
de inmovilizado.

A continuacion crearemos la cuenta del proveedor. Cuando rellenamos los datos IVA de
nuestro proveedor de inmovilizado nos solicitara la tabla IVA y la cuenta de
contrapartida de la base imponible, que en este caso sera la del inmovilizado que
estemos comprando.

Nota recordatoria: darle siempre a guardar para realizar los cambios.
20

ceginfor.es
T



. CeqinFOrFormacion . . Edl(:lén 5
- GUIA RAPIDA CECONTA CLOUD Fecha: 28/09/2017

Pagina 21 de 61

O Datos Iva - 4000000100 (PROVEEDOR DE INMOVILIZADO)

General

CLF/M.LF Siglas Via Publica Nimero
444444447 CL - Calle j CALLE 1

Pais CP. Poblacidn Provincia

ES -» Espaiia j 11140 SONIL DE LA FRONTERA | | 11- CADIZ j

Tablas de LV.A.

fNGmero N
1-= VA SOPORTADO 21%

Contrapartida Base Imponible

21.00 2170000001 -> EQUIPO INFORMATICO

0.00

0.00

EXENTA

S
Cuenta Contable de Caja o Banco

»

Cuenta de Vencimientos

Forma de Pago Cuenta Corriente BIC

Elija Formas de Pago ... j

Una vez creadas las cuentas introduciremos el asiento de la compra del inmovilizado
cuyo tratamiento sera el mismo que el de una factura de un proveedor, es decir
introducimos el total de la factura en la primera linea y le damos a guardar.

21
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O Registros IVA

PROVEEDOR DE INMOVILIZADO

1

Datos de Factura

Tabla va 1-IVASOPOR B Exenta

Fecha 021012017  |Total Fra

Base Imponible
1000.00 | 2170000001

0.00

0.00

Base Retencidn

1000.00

Facturas Recibidas j | N°Reg 2

Elija Centro de Trabajo... j Elija Diarios... j T. Liquido

Cuenta | 4000000100

444444444 CL - Calle j CALLE
11140 || CONIL DE LA FRONTERA 11- CADIZ
0 | Cta Exenta| CTA EXENTA
1210.00 | Efectivo 0 Liquidacidn LIQUIDACION
% IVA Importe VA % Rec.
21.00 210.00 | 4720000000 0.00
0.00 0.00 0 0.00
0.00 0.00 0 0.00
% Ret Imp. Retencion
0.00 0.00 0

1210.00 | st & v 0 - Ordinaria

Primero  Anterior Siguiente  Ultimo

Ir a Asiento...

[

Fra| 54

Importe Rec.
0000

000 0

000 0

[

IVA Deducible 7

El programa nos mostrara este cuadro que es el mismo que vimos en la contabilizacién
de la factura de un proveedor, con la salvedad de la cuenta de contrapartida de la base
imponible, que en este caso se trata de la cuenta del bien que estamos adquiriendo

(2170000001).

22
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6.5. Contabilizar un leasing

Principal —C-Plan Contable.
Creamos la cuenta del acreedor.

~ CecontaCloud = Principal ~ Gestion Contable ~ Informes = Gestién de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 !‘:

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

El Empresas
=I=m O Plan Contable
&8 Usuarios
@ Plan Contabl
an Lontabe N de Cuenta | 4100000100 Nuevo Cliente | Nuevo Acreedor | Nuevo Proveedor

[l Extracto
# Apuntes Contables Identificacién saldos Ejercicio
& Registros VA
[® Vencimientos Titulo de la Cuenta ACREEDOR LEASING Debe Ejercicio 0.00
B4 Mensajes

L Ampliado ACREEDOR LEASING Haber Ejercicio 0.00
& Gestor de Documentos

¢Enlace IVA? gz 0.00

4 Fecha Listados Ciiterio Caja Saldo Ejercicio

25/09/2017 Ventas Contado[™
IVA Deducible [

Cambiar Facha Lst. Operaciones Terceros [

& Salir del P Tipo aperacign, U - Ordinaria j
alir del Programa

[~ Multiventana

Primero  Anterior  Ant con Saldo  Ant con Movimiento  Sig con Movimiento  Sig con Saldo  Siguiente  Ultimo

Guardar y Salir

Cuando rellenamos los datos IVA de la cuenta del acreedor crearemos la cuenta del
acreedor por arrendamiento financiero y la de intereses del arrendamiento que van ha
ser las dos cuentas de contrapartida, en este tipo de asiento hay que crear una tabla
IVA con dos IVA al 21 % y asignarla a este proveedor ya que en la cuota del leasing
van dos bases imponibles con IVA al 21 % las dos:
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O Datos Iva - 4100000100 (ACREEDOR LEASING)

General

CLF/M.LFE Siglas Via Publica MNimero
TI777777B CL - Calle j CALLE 12

Pais CP. Poblacidn Provincia

ES -» Espafia j 11140 CONIL DE LA FRONTER/ | | 11- CADIZ j

Tablas de LLV.A.

fNimero N
3-2 IMAS SOPORTADO 21%

Contrapartida Base Imponible

21.00 5240000001 -= LEASING C/P

21.00 6623000001 -= INTERESES LEASING

0.00

EXENTA
N\, w

Cuenta Contable de Caja o Banco Cuenta de Vencimientos

Forma de Pago Cuenta Corriente BIC

Elija Formas de Pago ... j

Una vez creadas las cuentas realizaremos los siguientes asientos:

Adquisicion del inmovilizado, paso a corto tiempo del proveedor de inmovilizado, la
realizacion de la cuota y su pago.

24
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GUIA RAPIDA CECONTA CLOUD

Acceso Rapido
# Inicio

& Salir de la Empresa
Empresas

& Usuarios

[# Plan Contable

[l Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

@ Vencimientos

B4 Mensajes

& Gestor de Documentos

P Fecha Listados

25/09/2017

Cambiar Fecha
& Salir del Programa

[~ Multiventana

Principal =

ntable ~ Informes ~ on de Facturas « Utilida PRUEBAS 2017

=
i

1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

Diario Linea 20 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinido  Buscar  Ver Extracto

Asiento Fecha Concepto Importe
r 5 oo2MT LEASING CONCESION LEASING 30000.00 5720000000 1740000001 H mr =
r & no2MT PASO CIP PASO CORTO PLAZO LEASING CAD 5000.00 1740000001 5240000001 H mr
7 01102017 | FACT-1254 SIFRA LEASING 3600.00 4100000100
- B o
7 01102017 | FACT-1254 SIFRA LEASING 2500.00 5240000001
r B O
7 ooeRmT FACT-1254 SIFRA LEASING 475.21 6623000001
r B O
7 oone2eT FACT-1254 SIFRA LEASING 624.79 4720000000
r B O
8 o017 FACT-1254 SIFRA LEASING | H
Orden  LINEA Ejercicio | 2017 Debe 45.040.00 | Haber 45.040.00 Descuadre 0.00
Cuenta
e Titulo Debe Haber Saldo

25
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6.6. Contabilizar una factura de retencion

En el menud opciones:
Principal —Tablas auxiliares —Tablas IVA y retenciones.
Creamos una tabla IVA especifica para reflejar el porcentaje y la cuenta de retencion:

 CecontaCloud = Principal ~ Gestién Contable ~ Informes ~ Gestion de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

BE i
[ Empresas O Tablas Iva y Retenciones
& Usuarios

[ Plan Contabl §
an Contable Numero| 4 - VA SOPORTADO 21% Y RETENCIGN

kil Extracto

P o .
# Apuntes Contables Descrlpc|un| VA SOPORTADO 21% Y RETENCION |
Q Registros VA Porcentaje Cuenta Auxiliar

[E Vencimientos

A 1 21.00 4720000000 - VA SOPORTADO
B4 Mensajes
B Gestor de Documentos Recargo 1 000 0
P4 Fecha Listados
IVA 2 0.00 0
25/09/2017
Recargo 2 0.00 0
Cambiar Fecha
IVA 3 0.00 0
& Salir del Programa
™ Multiventana Recargo 3 0.00 0
Retenciones 15.00 4751000002 > RETENCIONES PROFESIONALES

Primero Anterior Siguiente Ultimo

Al crear la cuenta de acreedor le asignamos la tabla IVA que refleja la retencion:
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O Datos Iva - 4100000002 (ACREEDOR CON RETENCION)

General

. Ceqlﬂ FOrFormacion

CLF/M.LFE Siglas Via Publica MNimero
3333333332 CL - Calle j VIA 1

Pais CP. Poblacidn Provincia
ES -» Espafia j 11140 CONIL DE LA FRONTER | 11- CADIZ j

Tablas de LLV.A.

" Nimero
4-VA SOPORTADO 21% Y RETENCION

Contrapartida Base Imponible

21.00 6230000000 -= SERVICIOS PROFESIO

0.00

0.00

EXENTA
N\, w

Cuenta Contable de Caja o Banco Cuenta de Vencimientos

Forma de Pago Cuenta Corriente BIC

Elija Formas de Pago ... j

En el menu de opciones:
Gestion contable —Asientos Contable.

Creamos el asiento contable.

Introducimos en la primera linea el total de la factura sin tener en cuenta la disminucion
de la retencién y mostrara el siguiente registro IVA.
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tign Contable ~ Inform:

Acceso Rapido

1 - EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

2 Salir de la Empresa

E
[E Empresas Registros VA
2 Usuarios

EEnEEED Facturas Recibidas j | NeReg 4 Cuenta | 4100000002 Ir a Asiento....
] Extracto
ACREEDOR CON RETENCION 333333333Z GL - Calle IR
# Apuntes Contables
Q@ Registros IVA 1 11140 || CONIL DE LA FRONTERA 11 - cADIZ |

& Vencimientos
Datos de Factura
&4 Mensajes

B Gestor de Documentos

Tabla va 4 - VA SOPOR | B Exenta O | Cta Exenta| CTA EXENTA Fra 9589
B8 Fecha Listados
Fecha 06/10/2017 Total Fra 1210.00 | Efectivo O Liguidacisn
25/09/2017
Cambiar Fecha Base Imponible % IVA Importe VA % Rec. Importe Rec.
& Salir del Programa 1000.00 | 6230000000 21.00 210.00 | 4720000000 0.00 0.00 |0
[~ Multiventana
0.00 0.00 0.00 o 0.00 0.00 | 0
0.00 0.00 0.00 o 0.00 0.00 | 0
Base Retencion % Ret Imp. Retencicn
1000.00 15.00 150.00 | 4751000002
Elija Centro de Trabajo... J Elija Diarios. j T. Liquide 1060.00 | Lst. 39 17 | 0 - Ordinaria j

IVA Deducible 7

Primero | Anterior | Siguienie | Utlmo

r~ CecontaCloud i6n Contable ~ Inform RUEBAS 201

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

#& Inicio

& Salir de la Empresa

Diario Linea 24 Ver Plan Contable  Inseriar Asiento Predefinido  Buscar

Empresas
& Usuarios

& Plan Contable

L= 0171012017 SIFRA LEASING 62479 4720000000 TR
# Apuntes Contables
06/10/2017 SIFRA CON RETENCION PROFESION 1210.00 4100000002 B o

& Registros VA

B 08102017 | 589 SIFRA CON RETENCION PROFESION 1000.00 6230000000 B o
[® Vencimientos

8 08102017 | 539 SIFRA CON RETENCION PROFESION 210.00 4720000000 TR
B3 Mensajes

9 0eM0201T 589 SIFRA CON RETENCION PROFESION 150.00 4100000002 4751000002
& Gestor de Documentos = o
£ Fecha Listados 10 06/10/2017 | 8% SIFRA CON RETENCION PROFESION =

25/09/2017

‘Cambiar Fecha

& Salir del Programa

Multiventana
= Orden  LINEA Ejercicio 2017 Debe 46.400.00 | Haber 46.400.00  Descuadre 0.00
Cuenta
Me Titulo Debe Haber Saldo

Nos mostrara el registro IVA y al guardar nos completara el asiento quedando tal y
como muestra el cuadro de arriba.
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6.7. Contabilizar un préstamo.

1*- Contabilizamos apunte de ingreso en el banco y generacion de la deuda.
2*- Paso corto plazo del préstamo
3*-.Contabilizamos las cuotas mensuales

 CecontaCloud Principal = Gestidn Contable Informes ~ Gestién de Facturas Utilidades ~ PRUEBAS 2017

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

Diario Linea 29 Ver Plan Contable  Inserar Asiento Predefinido  Buscar

[l Empresas
& Usuarios

[# Plan Contable

[ul] Extracto

r 10 0112017 PRESTAMO INGRESO CONCEPCION PRESTAMO 30000.00 5720000000 1700000001 u m
# Apuntes Contables
- 1| MH2017 PRESTAMO PASO CORTO PLAZO 2000.00 1700000001 5200000001 H m
@ Registros VA
- 12| 011272017 | PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA 2500.00 5720000000 B o
[E] Vencimientos
12| 01M2/2017 | PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA 2000.00 5200000001
B4 Mensajes r LN
12| 01H22017 PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA 500.00 6623000002
B Gestor de Documentos r ] o
B2 Fecha Listados 13| 01122017 PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA H

26/09/2017

Cambiar Fecha q—rC
Diario
& Salir del Programa

I~ Multiventana

Orden  LINEA Ejercicio | 2017 Debe 50,900.00  Haber 80,900.00 Descuadre 0.00
Cuenta
Ne Titulo Debe Haber Saldo
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6.8. Contabilizar una factura de asignaciéon de vencimientos.

1- Todas las cuentas de proveedores y acreedores, que tengan establecida como forma
de pago la gestion de vencimientos, deberan tener asignada una cuenta de efecto, asi:

Las cuentas de proveedores (400) y las de acreedores (410) llevaran relacionada la
cuenta de efectos comerciales a pagar (401) y (411), respectivamente. Se aconseja que
al crear la cuenta de efectos se utilice como caédigo final el mismo que se utilizé6 cuando
se cred la cuenta de proveedor; si tenemos al proveedor 400*19, la cuenta de efecto
sera 401*19. La asignacion de las cuentas de vencimientos a cada proveedor 0
acreedor la llevaremos a cabo con los siguientes pasos:

- Principal —Plan Contable- Cuenta Proveedor

- Titulo de la cuenta

- Datos IVA — (cumplimentamos los datos fiscales, n° de tabla IVA, cuenta de
contrapartida (600); cta. De vencimientos (401), en caso de no tenerla creada
lo haremos desde aqui. Forma de pago, también la podemos crear
directamente dandole al signo + te enlazara con Tablas auxiliares-Formas de

pago.

 CecontaCloud =  Principal ~ Gestion Contable Informes ~ Gestisn de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

E
S O Plan Contable
& Usuarios

[ Plan Contable NP de Cuenta| 4000000002 Nuevo Acreedor
) Extracto

# Apuntes Contables Identificacién Saldos Ejercicio

& Registros VA

[@ Vencimientos Titulo de la Cuenta PROVEEDOR CON VENCIMIENTOS Debe Ejercicio 0.00
= e PROVEEDOR CON YENCIMIENTOS 0.00

Ampliado Haber Ejercicio

& Gestor de Documentos
iEnlace IVA? [z 0.00

2 Fecha Listados Saldo Ejercicio

Criterio Caja
26/09/2017 Ventas Contado[™
IVA Deducible 7
Lst. Operaciones Terceros
Cambiar Fecha P W
Tipo operacidn 0 - Ordinaria j

& Salir del Programa

[~ Multiventana

Primero  Anterior  Ant con Saldo  Ant con Movimiento  Sig. con Movimiento  Sig con Saldo  Siguiente  Ultimo
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O Datos Iva - 4000000002 (PROVEEDOR CON VENCIMIENTOS)

General

C.LF/M.IF Siglas Via Piblica MNimero

12121212M CL - Calle j CALLE 12
Pais CP. Poblacidn Provincia

ES -» Espaiia j 11140 SONIL DE LA FRONTERA | 11- CADIZ j
Tablas de LV.A.

Nimero

1-= VA SOPORTADO 21%

Contrapartida Base Imponible

21.00 6000000000

0.00

0.00

EXENTA
Cuenta Contable de Caja o Banco Cuenta de Vencimientos

5720000000 -= LA CAIXA 4010000002 -> VENCIMIENTO PROVEEDOR 2
Forma de Pago Cuenta Corriente BIC

3-30 DIAS j ES9121002067550201515154 CAIXESBBXXX

2-Contabilizamos la factura, con la Unica diferencia que al igual que antes hacia el
desglose automéatico de B.I. + IVA y veiamos la pantalla de registro IVA; ahora veremos
la pantalla de vencimientos. Como podéis ver en el siguiente cuadro os muestra el tipo
de apunte, es decir apunte con registro IVA y con vencimientos, que el programa marca
directamente porque al crear al acreedor le creamos una cuenta de vencimientos. Si al
crearlo no le pusimos cuenta de vencimiento y queremos crear el vencimiento ahora
directamente aqui podemos marcar el cuadro de vencimientos y nos dejara rellenarlo.
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r~ CecontaCloud

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio
& Salir de la Empresa - -
Diario Linea 29 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinido  Buscar  Ver Extracto
Empresas
& Usuarios
[# Plan Contable Citopi
ZlEtEEs r 011172017 | PRESTANMO EIUa un tipo de apunte 1700000001 B o
# Apuntes Contables
I 11 01/11/2017 | PRESTAMO oooooo1 5200000001 B o
& Registros IVA
12 01122017 | PRESTAMO 5720000000
@ Vencimientos r = Apef‘tura = )
12| 011202017 | PRESTAMO [# Registro VA 0000001 TR
E4 Mensajes r I Vencimientos
12 0n2eMT PRESTAMO M i 3000002
B Gestor de Documentos - [= Memoria ] o
£ Fecha Listados 13| 01/11/2017 | FACT-148 4000000002 =

26/09/2017

‘Cambiar Fecha

¢ Salir del Programa

[ Multiventana

Orden LINEA Ejercicio | 2017 Debe 80.,900.00 | Haber 80,900 00  Descuadre 0.00
Cuenta
e Titulo Debe Haber Saldo
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O Registros IVA

Facturas Recibidas j | M®"Reg 9 Cuenta 4000000002 Ir a Asiento._.
PROVEEDOR CON VEMCIMIENTOS 12121212M CL - Calle j CALLE
12 11140 CORMNIL DE LA FRONTERA 11 - CADIZ j

Datos de Factura

Tabla lva | 1 - VA SOPOR | B. Exenta 0 | Cta Exenta | CTTA EXENTA Fra | FACT-148
Fecha | 01/11/2017 Total Fra 1210.00 | Efectivo 0 | Liquidacién | LIQUIDACION
Base Imponible % IVA Importe IVA % Rec. Importe Rec.
100000 6000000000 21.00 210.00 4720000000 0.00 aod | O
0.00 0.00 0.00 o 0.00 000 O
0.00 0.00 0.00 e} 0.00 a0 | O
Base Retencidn % Ret Imp. Retencidn
1000.00 0.00 0.00 o
Elija Centro de Trabajo... j Elija Diarios_.. j T. Liguido 121000 | st 3 0 - Ordinaria j

A Deducible 7

Primero Anterior Siguiente Ultimo

Comprobamos los datos IVA que esté bien la base y la cuota de IVA al aceptar nos
muestra el cuadro de vencimientos.

Vencimiento Cuenta Cliente/Proveedor

Tipo | A Pagar j 4000000002 -> PROVEEDOR CON VENCIMIENTOS
Datos Vencimiento

Documento FACT-148 Importe Total 1210.00 Fecha Libramiento | 01/11/2017
Forma de Pago 3 -> 30 DIAS

Cta Caja/Banco| 5720000000 -> LA CAIXA

Cta Vencimientos| 4010000002 -> VENCIMIENTO PROVEEDOR 2

Datos Rejilla

01MZZ01T 1210.00 1DE1 u

Importe pendiente de asignar: 0.00

Cancelar | Aceptar

Aceptamos y nos realiza el asiento.
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r CecontaCloud = Principal ~ Gestidn Contable Informes ~ Gestidn de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBAS.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

Diario Linea 33 Ver Plan Contable  Inseriar Asiento Predefinido  Buscar

Empresas
& Usuarios
[# Plan Contable

[ul) Extracto

- 12| 011272017 | PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA 500.00 6623000002 TR
# Apuntes Contables -
5 13| 0112017 | FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1210.00 4000000002
& Registros VA r w o
13 0HZHT FACT-148 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1000.00 6000000000
[E Vencimientos O B @
r 13 011207 FACT-142 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO 210.00 4720000000 H m
4 Mensajes
13 MM2H7 FACT-142 VTO 1 DE 1 FECHA: ‘01122017 121000 4000000002 4010000002
& Gestor de Documentos - B @
B2 Fecha Listados ]| G B

26/09/2017

Cambiar Fecha o<
Diario
& Salir del Programa

[~ Multiventana

Orden  LINEA Ejercicio | 2017 Debe 83.320.00 | Haber 83.320.00 Descuadre 0.00
Cuenta
Ne Titulo Debe Haber Saldo

3- El control de los vencimientos se gestiona en Gestion contable- Gestion de
vencimientos- Actualizacion de vencimientos.
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 CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable « Informes ~ Gestisn de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &%

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

. o -
BT O Actualizacién Vencimientos
& Usuarios

[ Plan Caontable

[ Extracto

Vencimiento

# Apuntes Contables
8 Registros IVA Tipo| A Pagar j 4000000002 -» PROVEEDOR CON VENCIMIENTOS IraAsiento  Ira Factura
8 Vencimientos
EA Mensajes
& Gestor de Documentos Lib Vto Importe  Estado Documento N° Efecto  Entidad Cra Vio Comentario Tipo V NCC [
£ Fecha Listados 01H1/2017 | 0111272017 1210.00 P ~| FacT148 | 1DE1 5720000000 4010000002 Bo

26/09/2017

28/08/2017 | 26/08/2017 0.00
Pendiente
Cambiar Fecha

(¢ Salir del Programa

[ Multiventana

A la fecha del vencimiento (01/12/17) fecha en la que el acreedor nos pasa un recibo
por el banco y nos cobra la cantidad adeudada. Nos situamos en esta misma pagina y
modificamos el estado del vencimiento “columna Estado”.

Nota.- Una vez colocados en dicha columna, en el despegable de esta pantalla
podemos ver los distintos estados en los que se puede encontrar un vencimiento:

Cambiamos (pendiente de pago) por (pagado) y guardamos el cambio.
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¢Desea crear un apunte automatico para este vencimiento?

() e

A la pregunta anterior, respondemos: Aceptar y generara un apunte donde se refleja el
pago de este vencimiento.

36
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 CecontaCloud = Prncipal ~  Gestion Contable ~  Informes »  Gestion de Facturas »  Utilidades + PRUEBAS 2017

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio
& Salir de la Empresa 5 »
Diario Linea | 33 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinidc  Buscar  Ver Extracto
[E Empresas
& Usuarios
@ Plan Contable B Asiento Fecha. Documento Concepro Imporne Debe Haber Centro'
= I} -
Extracto .
o r 13 0112017 FACT-142 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1210.00 4000000002 H mr
# Apuntes Contables -
F r 13 QU207 FACT-148 SiFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1000.00 6000000000 B @
@ Registros VA
13 0UM2017 | FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 210.00 4720000000
@ Vencimientos r = L}
13 012017 FACT-148 WTO 1 DE 1 FECHA: "01A12201T 1210.00 4000000002 4010000002 H m
4 Mensajes r
14 01M22017 FACT-148 PAGO VTO. 0112/2017 1210.00 4010000002 5720000000
& Gestor de Documentos r ] o
8 Fecha Listados 15| 22017 B

26/09/2017

Cambiar Fecha

& Salir del Programa

|

Multiventana
m Orden | LINEA Ejercicio| 2017 Debe 84.530.00 | Haber 84.530.00 Descuadre 0.00

Factura Recibida

IFReg5 e FACT-148 5. Im 1,000.00 | g 210.00 || Rec 000 |Ret 000 Total 1210.00
P

4- Para ver un listado de todos los vencimientos que tenemos y poder llevar asi un
control de pagos, seguimos los siguientes pasos:

- Informes - Vencimientos
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r CecontaCloud =

Principal ~ Gestion Contable ~ Informes ~

Gestion de Facturas ~

Utilidades ~

Acceso Rapido
# Inicio

& Salir de la Empresa
Empresas

& Usuarios

# Plan Contable

[l Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

@ Vencimientos

& Mensajes

& Gestor de Documentos

B8 Fecha Listados

26/09/2017

Cambiar Fecha

¢ Salir del Programa

[~ Multiventana

1-EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

PRUEBAS 2017 &
= D

O Informe de Vencimientos

Criterios de Seleccion

Tipe: A Pagar j
Cuenta Inicial:

Banco Inicial:

Fecha Libramiento
Inicial:

Fecha Vencimiento 01/01/2017
Inicial:

Estado:

Todos
Cobrado/Pagado

Pendiente

Renovado
Ver Informe: Negociado

Cuenta Final:

Banco Final:

Fecha Libramiento
Final:

Fecha Vencimiento 31/12/2017
Final:

Ordenar por:

Fecha

En esta pantalla delimitaremos todos los criterios dependiendo de la informacion que

necesitemos.
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7. Procesos automaticos

7.1. Conceptos automaticos

Esta opcion del mend principal es la encargada de la creacion y actualizacion de los
conceptos automaticos. La utilidad de estos conceptos es la cumplimentar de forma
total o parcial la descripcidon de los apuntes contables durante la creacion de los
mismos, con solo teclear como comienza el concepto. Cada concepto automatico tiene
asignado un numero. Para llamar a los conceptos automaticos debe introducir el
comienzo del concepto y te mostrar4 aquellos que comiencen o contengan las letras
introducidas y pulsar <ENTER>.

~ CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable + Informes ~ Gestién de Facturas + Utilidades ~ PRUEBAS 2017 g-;

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

HE ati
B Empresas 0O Conceptos Automaticos
& Usuarios

& Plan Contable Nimero Concepta
() Extracto
# Apuntes Contables
=lrersms Listado de Conceptos Autométicos
@ Vencimientos
F4 Mensajes MNimero Concepto
B Gestor de Documentas 1 S/IFRA
26/09/2017
Cambiar Fecha >
(& Salir del Programa
5 NOMINA LOURDES GARCIA PERIAL
[~ Multiventana

Cuando llame a este concepto automatico en la entrada de apuntes contables, el
contenido del mismo se situard en la descripcién del apunte y el cursor se posicionara
justo después del texto del concepto donde podremos seguir escribiendo el resto de la
descripcion, dandole a tabulador ir4 a la casilla de importe.

Opciones disponibles
La pantalla te muestra un listado con los conceptos automaticos que has creado donde

dispones de las opciones de modificar o borrar. Para cualquier modificacion recordar
darle a modificar después de realizar el cambio o no lo guardara.
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7.2. Amortizacion

r CecontaCloud =  Principal »  Gestion Contable ~  Informes ~ Gestién de Facturas Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido Empresas

FSA PRUEBA S.L./ 2017

+# Inicio Tablas Auxiliares b

Plan Contable

Gestidn VA P S e = Tesoreria
Apertura y Cierre }  Amortizacion

& Salir de la Empresa
[ Empresas
& Usuarios

[# Plan Contable Gestion de Usuarios ¥ [ Regularizacion 1464.79 € (572) BANC.INST.CRED C/C VIST.EURDS. 56,290.00 €
[l Extracto TATOTRACFUEL A niore Ejercicio -390.00 €
# Apuntes Contables (476) creamsof P 210,00 €

(477) vacienoard P ) 420,00 €

& Registros VA

[@ Vencimientos

4 Mensajes

B Gestor de Documentos

B8 Fecha Listados = Pérdidas y Ganancias

26/09/2017 =
(T - 6) RESULTADO (Pérdidas): 357521 € (400) PROVEEDORES: -2,420.00 €
Cambiar Fecha (6) comPras ¥ GasTos: 5.5715.21€ (410) ACREE. PRESTACICNES SERVICIOS: -4,660.00 €
T —— (600) COMPRAS DE MERCADERIAS 2,000.00 € (430) cLienTES: 2,420.00 €
o 9 (623) SERV.FROFES.INDEFEND.. 1,000.00 €
I~ Multiventana (640) SUELDOS ¥ SALRIDS: 1,600.00 €
(662) INTERESES DE DEUDAS: 975.21 €
(7} vEMTAS E INGRESOS! -2,000.00 € b

El proceso de amortizacién consiste en la generacién automatica de los apuntes de
amortizacion a partir de los datos relativos al porcentaje de amortizacion, fecha de
adquisiciébn y cuentas de amortizacibn acumulada y dotacibn de amortizaciones
previstas al crear las cuentas de inmovilizado. Los datos a cumplimentar para la
ejecucion de este proceso son los siguientes:

Periodo de amortizacién: Aqui seleccionaremos el tipo de amortizaciébn que
gueremos realizar, pudiendo elegir entre anual, trimestral y aleatoria. Si la empresa
tiene ejercicio partido, no se permitira elegir el periodo trimestral.

Trimestre: Si el periodo de amortizacion es trimestral, deberemos indicar el
trimestre.

Fecha: Fecha a asignar a los apuntes a generar. Por defecto vendra marcada la
fecha 31/12/afio en curso.

Descripcion: Descripcion a asignar a los apuntes a generar.

Una vez confirmados estos datos se generaran de forma automatica los apuntes de
amortizacion segun los siguientes criterios:
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- El porcentaje de amortizacion a aplicar sera el especificado en la cuenta de
inmovilizado efectuandose, si fuera necesario, el prorrateo correspondiente al
periodo a amortizar.

- Si se produce un exceso en el periodo maximo previsto en la cuenta de
inmovilizado no se realizara la amortizacion para dicha cuenta, emitiéndose
en tal caso un mensaje indicativo al final del proceso.

- Si se produce un exceso de la dotacién sobre el importe pendiente de
amortizar, la amortizacién se realizar4 por dicho importe indicandose tal
circunstancia mediante un mensaje que se emitira al final del proceso.

- Los apuntes contables de amortizacion se realizaran mediante el cargo del
importe resultante de aplicar el porcentaje sobre el saldo de la cuenta de
inmovilizado, a la cuenta de dotacién de amortizaciones correspondiente, y el
abono a la cuenta de amortizacion acumulada.

 CecontaCloud Principal = Gestidn Contable Informes ~ Gestién de Facturas Utilidades PRUEBAS 2017 &%

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

. o
[ElEmpresas O Amortizacion
& Usuarios

[# Plan Contable

] Extracto

# Apuntes Contables Este proceso de amortizacion consiste en la creacion automatica de los apuntes de amortizacion a partir
de los datos relativos al porcentaje de amortizacion, cuentas de dotacion y cuentas de amortizacién

(=yxegEms acumuladas previstas al crear las cuentas de inmovilizado.

[E Vencimientos

4 Mensajes

& Gestor de Documentos Tipo de Amortizacion
8 Fecha Listados

Periodo de Amortizacion  Anual j
26/09/2017

Cambiar Fecha Desglose por Centros

& Salir del Programa

[~ Multiventana Desglose por Centros de Trabajo [ Centro Inicial Centro Final

Apuntes a Generar

Fecha| 31/12/2017 Descripcién AMORTIZACION

Ejecutar Accion
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7.3. Regularizacién

Antes de la ejecucion de este proceso deberd listar el Balance de Sumas y Saldos y la
Cuenta de Pérdidas y Ganancias, asi como ejecutar el proceso de generacion de la
Memoria.

El proceso de regularizacion consiste en la puesta a cero de los saldos de las cuentas
pertenecientes a los grupos 6 (compras y gastos) y 7 (ventas e ingresos), mediante la
creacidn automatica de apuntes contables con los saldos acumulados de dichas
cuentas, utilizandose como contrapartida la cuenta de pérdidas y ganancias indicada.
Los datos a cumplimentar para la ejecucion de este proceso son los siguientes:

Cuenta de pérdidas y ganancias: Cuenta auxiliar de pérdidas y ganancias a utilizar
como contrapartida en los apuntes contables a generar. Si la cuenta introducida no
existe el programa dard la opcidbn de crearla autométicamente. Durante la
cumplimentacion de este dato podra comenzar a escribir el nimero de cuenta o el
nombre de ésta y se te mostraran aquellas cuentas que contengan esa informacion.

Fecha: Fecha a asignar a los apuntes a generar.

Desglose por centros de trabajo: Con esta opcion indicaremos si queremos desglosar
los apuntes de regularizacidon por cada centro de trabajo.

Una vez confirmados estos datos se generaran de forma automatica los apuntes de
regularizacién segun los siguientes criterios:
- Grupo 6: Se cargaran los saldos de estas cuentas a la cuenta de pérdidas y
ganancias y se abonaran a las cuentas correspondientes.
- Grupo 7: Se abonaran los saldos de estas cuentas a la cuenta de pérdidas y
ganancias y se cargaran a las cuentas correspondientes.
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 CecontaCloud Principal ~ estion Contable ~ Informes ~ Gestitn de Facturas Utilidades ~ & PRUEBAS20MT =

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

. L
[H Empresas O Regularizacion
& Usuarios

& Plan Contable
Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

[E Vencimientos

B Mensajes

& Gestor de Documentos

P Fecha Listados Apuntes a Generar

27/09/2017

Cta de Pérdidas y Ganancias 1290000000

Cambiar Fecha
Fecha 31/112/2017

(O Salir del Programa
Desglose por centros de trabajo[#
[~ Multiventana

Deshacer Regularizacion
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7.4. Cierre

Antes de la ejecucion de este proceso deberd listar el Balance de Situacion.

El proceso de cierre de ejercicio consiste en la puesta a cero de los saldos de todas las
cuentas, a excepcion de las pertenecientes a los grupos 6 y 7, mediante la creacion
automatica de los apuntes contables correspondientes. Los datos a cumplimentar para
la ejecucion de este proceso son los siguientes:

Fecha: Fecha a asigna a los apuntes a generar.

Desglose por_centros de trabajo: Con esta opcion indicaremos si queremos
desglosar los apuntes de cierre por cada centro de trabajo.

Una vez confirmados estos datos se generaran de forma automatica los apuntes de
cierre de ejercicio, quedando entonces preparada la contabilidad para la emisién del
Diario Oficial de apuntes y el Libro Mayor (extractos de cuentas).

r CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable ~ Informes ~  Gestién de Facturas +

Utilidades ~ PRUEBAS 2017 g,;

Acceso Rapido

= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

O Cierre de Ejercicio

# Inicio
& Salir de la Empresa
Emprasas

& Usuarios

[# Plan Contable
@ Extracto ##% ATENCION ##%
Recuerde que antes de ejecutar este proceso debera realizar el Balance de Situacion.
# Apuntes Contables El proceso de Cierre de Ejercicio consiste en la puesta a cero de los saldos de todas las cuentas a
@ Registros VA . - EXOEP?IOII delos gl'llpOS_ﬁ Y7 ..
Al finalizar este proceso la contabilidad est4 preparada para listar el diario y los extractos de las cuentas
(8 Vencimientos (mayor) oficiales.
B4 Mensajes
B Gestor de Documentos
P Fecha Listados Apuntes a Generar
26/00/2017
Fecha 3111212017
MI Desglose por centros de
(& Salir del Programa trabﬁ]‘)
[~ Multiventana
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7.5. Apertura de ejercicio

Una vez realizado el cierre del ejercicio anterior procederemos a realizar la apertura del
ejercicio siguiente que nos devolverd los saldos de las cuentas.

r CecontaCloud =  Principal = Gestign Contable Informes ~ Gestién de Facturas « Utilidades ~ & PRUEBAS 2017 ’-'

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

e O Apertura de un Ejercicio
& Usuarios

[# Plan Contable
Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

[® Vencimientos

4 Mensajes Apuntes a Generar
& Gestor de Documentos
B8 Fecha Listados Fecha 91/01/2018

26/00/2017 Desglose por centros de

trabajo™”
Cambiar Fecha
. Aceplar Deshacer Apertura
(& Salir del Programa -

I~ Multiventana
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8. Asientos contables. Modificaciones de asientos.

Esta opcidn es la encargada de gestionar los asientos contables.

 CecontaCloud =  Principal ~ Gestién Contable ~ Informes ~ Gestion de Facturas Utilidades ~ & PRUEBAS2017 &

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio
& Salir de la Empresa
Diario Linea 34 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinido  Buscar
[El Empresas
& Usuarios
[# Plan Contable B Asieno Fecha Documento ‘Concepto Importe Debe Haber: Centro
— W .
Extracto
a r 13 0im2my FACT-143 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1210.00 4000000002 H m
# Apuntes Contables
> 13| 01172017 | FACT-148 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1000.00 6000000000
@ Registros VA r uwr
egistros

13| 01172017 | FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 210.00 4720000000
[E Vencimientos I W L}

13 01MmzmT FACT-148 WTQ 1 DE 1 FECHA: ‘01122017 121000 4000000002 4010000002 H m
B4 Mensajes r

14| 01122017 FACT-148 PAGO WTO. 01122017 1210.00 4010000002 5720000000
& Gestor de Documentos r ] o
P Fecha Listados 15| 01122017 FACT-143 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO H

26/09/2017

Cambiar Fecha

¢ Salir del Programa

Diario

|

Multiventana
o Orden | LINEA Ejercicio 2017 Debe 84,530.00 Haber 84.530.00 Descuadre 0.00

Cuenta

Ne Titulo Debe Haber Saldo

La pantalla de esta opcion esta disefiada para tratar los apuntes en forma de tabla, los
cual facilita en gran medida las operaciones de consulta, anulacién, modificacién y
seleccibn de los apuntes. Asimismo muestra en todo momento la informacion
complementaria necesaria para una Optima gestibon de los apuntes y archivos
asociados. Es por esto por lo que aparece dividida en dos zonas diferenciadas: la
primera es donde se trataran los apuntes (zona superior), y la segunda es donde se
mostraran los datos complementarios (zona inferior).

Cuando entras en la opcion de “asientos contables” el cursor se ira a la ultima linea que
estara de un color azul claro donde podras introducir el asiento. Para las modificaciones
puedes desplazarte por el diario y pincharas con el ratbn aquel campo que quieras
modificar volviéndose la linea de este color azul claro, modificaras el campo y le
daremos a guardar quedando el apunte modificado.
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Disponemos de unas series de opciones de modificado en grupo. Como podemos ver
en el cuadro siguiente al picar con el raton aquellos asientos que queremos modificar

aparecen abajo las funciones de (copiar lineas), (editar seleccionados) y (ﬂi eliminar).

Si marcamos en el cuadro que esta justo al lado de la palabra Asiento (linea de un color
azul oscuro se marcaran aquellos asientos que estén entre los picados con el raton
facilitando el no tener que marcar uno a uno aquellos asientos que estan entre esas
lineas.

 CecontaCloud =  Principal ~ Gestion Contable ~ Informes Gestién de Facturas ~ Utilidades PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017

# Inicio
& Salir de la Empresa
Diario Linea | 34 Ver Plan Contable  Insertar Asiento Predefinido  Buscar
Empresas
& Usuarios
[# Plan Contable
Extracto -
= = 13 1M2mT FACT-148 S/FRA PROVVEDOR CON RETENCIO 121000 4000000002 H w
& Apuntes Contables -
r 13 MH2ZHMT FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1000.00 6000000000 H W
& Registros [VA
r 13 0H12MT FACT-143 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 210.00 4720000000 H m
[@ Vencimientos
13 01217 FACT-143 WTO 1 DE 1 FECHA: ‘01122017 121000 4000000002 4010000002 H m
4 Mensajes r
14| 01122017 | FACT-148 PAGO VTO. 011202017 1210.00 4010000002 5720000000
B Gestor de Documentos L [ ] i}
£8 Fecha Listados 15| 01M2/2017 | FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO T}

26/0972017 Editar seleccionados o
Cambiar Fecha ..
Diario

& Salir del Programa

<

[~ Multiventana

Orden | LINEA Ejercicio | 2017 Debe 84,530.00 | Haber 84,530.00 Descuadre 0.00
Cuenta
N° Titula Debe Haber Saldo

Las opciones disponibles en “editar seleccionados” son las que aparecen en el
siguiente cuadro.
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Edicion Multiple x

Fecha:

Documento:
Concepto:
Importe:
Debe:
Haber:
Centro:

Diario:

T. Apunte:| ~ j

(1) Rellene solo los campos en que quiera modificar
(2) Para eliminar un campo escriba un asterisco (*)

Solo debes rellenar aquel campo que quieras modificar como puedes ver arriba si
pones un * en el campo que quieres modificar te mostrara las opciones que puedes
seleccionar.

Si queremos copiar una o varias lineas las picaremos y le daremos a copiar lineas, nos
saldran la siguiente pregunta.

;Desea generar un nuevo asiento para las copias?

Si No
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Si marcamos que “si”, nos dara un nuevo numero de asiento y lo situara como el ultimé
asiento introducido.

Si marcamos que “no”, nos copiara la linea debajo de la ultima linea seleccionada
poniendo el mismo numero de asiento que el de la linea copiada.

Para eliminar apuntes contables podemos hacerlo en bloque o linea a linea. Si
utilizamos la opcion de bloque tendremos que picar aquellos asientos que deseamos

eliminar y darle a m.
Datos que componen los apuntes y opciones disponibles durante la creacion.

Los datos a cumplimentar para la creacion de los apuntes contables y las opciones
disponibles son:

Asiento: Recoge el nimero de asiento contable. Por defecto se propone el del
anterior cuando hay descuadre, de lo contrario se le sumara uno. Este campo podra ser
renumerado en cualquier momento mediante la opcidén “Reordenacién de diario”.

Observacion, para pasar de campo deberemos realizarlo con el raton o con la tecla
tabulador.

Numero de linea: Este campo es de asignacién automatica y recoge de forma
secuencial el nUmero de registros existentes en el archivo de apuntes contables. Este
campo podra ser renumerado en cualquier momento mediante la opcion “Reordenacion
de diario” corrigiéndose asi los posibles saltos en la numeracion producidos por el
borrado de apuntes.

Fecha: Fecha del apunte contable. Deberas seleccionarla con el ratén.

Numero de documento: Numero del documento a contabilizar. Este dato seré el
que se anotara automaticamente como numero de factura en los registros I.V.A. y
vencimientos que se generan de forma automatica desde la entrada de apuntes.

Descripcidén: Descripcion del apunte. Este dato podra ser cumplimentado
mediante el uso del archivo de conceptos autométicos, al introducir como primer
caracter el numero del concepto automatico a usar.

Importe: Importe del apunte contable.
Debe: Numero de la cuenta donde se cargara el importe del apunte. Si se

introduce el comienzo de la cuenta o el nombre se mostraran aquellas cuentas que
concuerdan con lo introduciendo permitiéndote seleccionar aquella que desees.
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Haber: Niumero de la cuenta donde se abonara el importe del apunte. Dispondra
de las mismas opciones existentes para la cuenta al “debe”.

Centro: Centro de trabajo o de coste al cual asignar el apunte. La
cumplimentacion de este dato es opcional.

Opciones de busqueda de asientos contables.

r CecontaCloud = Principal ~ Gestidn Contable ~ Informes ~ Gestidn de Facturas ~ Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBA S.L./2017
# Inicio

& Salir de la Empresa .
Diario Linea | 34 Ver Plan Contable Insertar Asiento Predefinido,
[ Empresas

& Usuarios
[# Plan Contable

[ul] Extracto

I 13| 0112017 FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1210.00 4000000002 B o
# Apuntes Contables -

r 13| 01M/2017 FACT-148 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 1000.00 6000000000 H m
& Registros VA

r 13| 01112017 FACT-143 SIFRA PROVVEDOR CON RETENCIO 210.00 4720000000 H m
[8 Vencimientos

I 13| 012017 FACT-148 WTO 1 DE 1 FECHA: 01/12/2017" 1210.00 4000000002 4010000002 "R ]
B4 Mensajes

14| mz2emT FACT-148 PAGO VTO. 011272017 1210.00 4010000002 5720000000

B Gestor de Documentos r ] o
B# Fecha Listados ) tE= | 9 I B

28/09/2017

Cambiar Fecha | A—rC
Diario
& Salir del Programa

I~ Multiventana

Orden  LINEA Ejercicio 2017 Debe 84.530.00 Haber 84.530.00 Descuadre 0.00
Cuenta
Ne Titulo Debe Haber Saldo

Como podemos ver en el cuadro de arriba tenemos una opcién de busqueda (Buscar)
de asientos contables por las distintas opciones que 0os mostramos en el siguiente
cuadro:
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Buscador de Apuntes x

Buscar por fechas

Inicio: Fin: Buscar

Buscar por Cuentas

Cualqguiera "I Buscar

Buscar por Aproximaciéon Ctas (Ej. 570)

Cualguiera vl Buscar

Buscar por N® de Asiento

Buscar

Buscar entre n® de asientos
Inicio: =l | Fin: = Buscar
Buscar entre n® de lineas
Inicio: =l | Fin- = Buscar
Buscar por Centro

Buscar
Buscar por Importe

Buscar
Buscar por Documento

Buscar
Buscar por Concepto

Buscar

Si pulsamos en (Ver plan contable) nos mostrara el siguiente cuadro:

Plan Contable x

Buscar | PROVEE Cuentas: = Cuentas Auxiliares j Buscar

Nombre Cuenta Debe Haber: Saldo
PROVEEDCR 1 PRUEBA 4000000001 0.00 1.210.00 -1.210.00
PROVEEDOR CON VENCIMIENTOS 4000000002 1,210.00 1,210.00 0.00
PROVEEDOR DE INMOVILIZADO 4000000100 0.00 1,210.00 -1,210.00
VENCIMIENTO PROVEEDCR 2 4010000002 1,210.00 1,210.00 0.00

Si escribimos parte del nombre nos buscara todas las cuentas que contengan ese
nombre al igual que si escribimos parte del nUmero de cuenta.
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9. Centros de trabajo

Esta opcion es la encargada de la creacion, consulta, modificacién y anulacion de los
centros de trabajo de cada empresa, los cuales permiten gestionar la contabilidad de
una empresa por centros de trabajo., departamentos o actividades. Esto se realiza
mediante la asignacién a cada apunte contable y registro IVA del codigo del centro
correspondiente, posibilitando asi el calculo de los saldos de las cuentas para un centro
0 grupo de centros determinado durante la emisién de los balances, asi como la
seleccidon tanto de apuntes como de registros IVA por este criterio en los listados.
Ordenara por orden alfabético, primero nimeros y luego por letras. El orden sera el que
aparece en el listado de centros de trabajo.

CecontaCloud Principal = Gestidn Contable ~ Informes ~ Gestidn de Facturas « Utilidades ~ » FPRUEBAS201T &
[ -y

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

E .
o Em O Centros de Trabajo
& Usuarios

[# Plan Contable =
Afiadir Nuevo
[l Extracto
# Apuntes Contables Centro Nombre
& Registros VA
[@ Vencimientos
EiResas Listado de Centros de Trabajo
& Gestor de Documentos
P Fecha Listados Centro MNombre
26/08/2017
Cambiar Fecha

¢ Salir del Programa

[~ Multiventana

Creacion de centros de trabajo.
Los datos a cumplimentar para la creacién de los centros de trabajo son los siguientes:

Centro: Codigo del centro de trabajo a crear o definir. Podra usar hasta cuatro
caracteres (letras, niUmeros o espacios).

Nombre: Nombre o descripcién del centro de trabajo.
Opciones disponibles

La pantalla te muestra un listado con los centros que tienes creado para esta empresa
donde dispones de las opciones de modificar o borrar este centro.
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10. Formas de pago

Esta opcion es la encargada de la creacion, consulta, modificacion y borrado de las
formas de pago, las cuales permiten automatizar el cobro, pago o generacion de
vencimientos a la hora de contabilizar las facturas emitidas y recibidas. Las formas de
pago definidas podran asignarse a los clientes y proveedores a través de los datos IVA
del plan contable.

 CecontaCloud Principal *  Gestion Contable = Informes =~  Gestidn de Facturas + Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &%

Acceso Rapido

1 - EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

HE
B O Formas de Pago
& Usuarios

[# Plan Contable Niimero Nombre Plazos Fijo Dias
[ul) Extracto
# Apuntes Contables
Listado Formas de Pago

Q Registros IVA
G Retos MNimero Nombre Plazos Fijo Dias
B Gestor de Documentos
P4 Fecha Listados

Cambiar Fecha |

¢ Salir del Programa

[~ Multiventana

Creacion de formas de pago

Los datos a cumplimentar para la creacién de las formas de pago son las siguientes:
Numero: Cédigo o numero de la forma de pago.
Nombre: Descripcion de la forma de pago.

Plazos: Indica el nimero de plazos a asignar a la forma de pago a definir. El
valor 0 indica forma de pago al contado.

Dia fijo: Numero de dia del mes en el que se va a realizar el pago de forma fija
para cada uno de los plazos. Si se introduce el valor 0, el dia de pago se calculara
automaticamente de acuerdo a la fecha de la factura y el nimero de dias de intervalo
entre los plazos.
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Numero de dias: Este dato sélo se cumplimentara en el caso de haber asignado
el valor 0 al campo Dia Fijo, y recoge el numero de dias de intervalo entre los plazos
para el calculo automatico de las fechas de pago.

Opciones disponibles

La pantalla te muestra un listado con las formas de pago que tienes creadas para esta
empresa donde dispones de las opciones de modificar o borrar las formas de pago.
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11. Diarios

Esta ventana permite la creacion, borrado o modificacion de los diarios de los apuntes,

los cuales permiten agrupar éstos segun criterios preestablecidos.

 CecontaCloud =

Principal ~

Gestidn Contable ~ Informes ~ Gestidn de Facturas ~ Utilidades ~

PRUEBAS 2017 %

Acceso Rapido
# Inicio

& Salir de la Empresa
[E Empresas

& Usuarios

& Plan Contable

[ Extracto

# Apuntes Contables
Q Registros VA

[E Vencimientos

£ Mensajes

B Gestor de Documentos

P Fecha Listados

26/09/2017

Cambiar Fecha

(& Salir del Programa

[ Multiventana

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

Gestion de Datos

Listado de Diarios

Diario

Diario Descripcidn

Descripcian

Creacion de diarios

Los datos a cumplimentar para la creacién de los diarios son los siguientes:

Diario: Coédigo del diario a crear o definir. Podra usar hasta cuatro caracteres
(letras, nUmeros o0 espacios).

Descripcién: Descripcidn del diario.

Opciones disponibles

La pantalla te muestra un listado con los diarios que has creado donde dispones de las
opciones de modificar o borrar. Para cualquier modificacion recordar darle a modificar
después de realizar el cambio o no lo guardara.
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12. Informes

12.1. Extracto

En el menu opciones:
2. Gestion contable —Extracto.

r CecontaCloud =  Principal = Gestidn Contable + Informes « Gestidn de Facturas « Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

1-EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

E
e O Exiracto
& Usuarios

# Plan Contable
MNimero de Cuenta
[ Extracto
# Apuntes Contables Desde la Fecha GOy
Q Registros VA Hasta | Fecha 341212017
@ Vencimientos
Elija Centro de Trabajo... j
&3 Mensajes Desde el Centro
& Gestor de Documentos Hasta el Centro Elija Centro de Trabajo... j
4 Fecha Listados
Desde Diario Elija Diarios... j
26/09/2017
Hasta Diario Elija Diarios... j
CETEE [FERIE Arrastrar Saldos I
(& Salir del Programa
[~ Multiventana
Ver Plan Contable

Esta opcion nos permite acceder a la pantalla de visualizacion de los extractos de
cuentas. Para ello se solicita la introduccion de los siguientes datos:

Numero de Cuenta: Numero o codigo de la cuenta de la que se desea consultar el
extracto.

Fechas inicial y final: Fechas entre las cuales realizar la seleccion de apuntes.

Centros inicial y final: Centros de trabajo entre los cuales realizar la seleccion de
apuntes.

Diario inicial y final: Diarios entre los cuales realizar la seleccién de apuntes.

Una vez que seleccionamos una cuenta nos muestra el siguiente cuadro.

Arrastrar Saldos: Este dato sélo se solicitara si la fecha inicial introducida no coincide
con la del inicio del ejercicio, y permite mediante su seleccién la acumulacion de los
movimientos existentes para la cuenta desde el inicio del ejercicio hasta la fecha inicial
indicada.
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r CecontaCloud Principal + Gestién Contable Informes = Gestion de Facturas + Utilidades PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido

1- EMPRESA PRUEBA S.L. /2017

# Inicio

& Salir de la Empresa

Sl O Extracto Cuenta 5720000000 -> LA CAIXA
& Usuarios

& Plan Contabl - -
an Lontaple Diaria Imprimir | Exportara Excel | IraAsiento Ejercicio Mostrado: | 2017 j
[ Extracto
# Apuntes Contables
Cuenta 5720000000 -= LA CAIXA Debe 60.000.00 Haber 371000 | saldo 56,290.00
& Registros VA
@ Vencimientos Linea  Asiento Fecha, Documento. Concepto Debe Haber. Gento Saldo
A 14 5 01410/2017 | LEASING CONCESION LEASING 30000.00 0.00 30000.00
B4 Mensajes
& Gestor de Documentas 24 10 014112017 | PRESTAMO INGRESO CONCEPCIGN PRESTAMO LA 30000.00 0.00 60000.00
P Fecha Listados
26 12 01/12/2017 | PRESTAMO RECIBO PRESTAMO 1 CUDTA 0.00 2500.00 57500.00
26/09/2017
33 14 01412/2017 | FACT-148 PAGO VTO. 01122017 0.00 1210.00 56280.00
Cambiar Fecha
& Salir del Programa
[ Multiventana

Contrapartida
Cuenta Debe Haber Saldo
Periodo Ant. 0 0 0
Debe Debe Saldo
Saldo Act. £0,000.00 3,710.00 56,200.00

La pantalla de visualizacién de los extractos de las cuentas muestra los siguientes
datos:

Extracto de la cuenta: Contiene los datos generales de la cuenta, junto con los apuntes
seleccionados, el saldo que van generando y la marca de punteo.

Contrapartida: En este apartado se muestran los datos de la cuenta de contrapartida.

Ejercicios mostrados: Te permite visualizar extractos de afios anteriores.

En este apartado estan los informes que se necesitan para llevar una contabilidad.
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12.2. Pérdidas y ganancias.

El programa nos pregunta si queremos un informe normal o avanzado la diferencia
radica en las limitaciones de centros, diario... que quiera extraer.
Por otro lado te pregunta si el P y G es el pymes, abreviado o normal.

CUENTAS DE PERDIDAS ¥ GANANCIAS PYMES EJERCICIO 2017
PERIODO DEL 01/01/2017 AL 311272017

Mo DE CUENTAS NOTAS EJERCICIO 2017 EJERCICIO 2018
70O 701 702 702 704 705 706 702 | 1. IMPORTE NETO DE LA CIFRA DE 2,000.00
To@ EGOCIOS
6830 71 7830 2. VARIACION DE EXISTENCIAS DE PRODUCTOS

[TERMINADOS ¥ EM CUROS DE FABRICACION

T3 3. TRABAJOS REALIZADOS POR LA EMPRESA
FARA SU ACTIVO

500 801 502 908 607 903 609 81 |4, APROVISIONAMIENTOS -2,000.00 §
G831 6032 6832 7831 7832 7832
TAOTATTETTE 5. OTROS INGRESOS DE EXPLOTACION
54 6. GASTOS DE PERSOMNAL -1.600.00 §
62 631624 536 620 65 672 604 605 | 7. OTROS GASTOS DE EXPLOTACION -1.000.00 §
704 TO54
=] 8. AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO
T48 8. IMPUTACION DE SUBVEMNCIONES DE

NMOVILIZADO NO FINANCIERD Y OTRAS

7951 7052 TO55 10. EXCESO DE PROVISIONES

§70 671 672 690 681 682 770 771 |11. DETERIORO ¥ RESULTADO FOR

T72 7090 701 7A2 ENAJENACIOMES DEL INMOVILIZADO
A) RESULTADO DE LA EXPLOTACION -2.600.00 §
1#2+3+4+5+54T+8+0+10+11)
760 761 762 760 12. INGRESOS FINANCIEROS
G80 661 642 604 845 GER 12. GASTOS FINAMCIERCS -B75.214
882 783 14. VARIACION DE VALOR RAZONABLE EN

NSTRUMENTOS FINANCIEROS

663 788 15. DIFEREMNCIAS DE CAMBIO:

666 667 673 675 606 607 608 800 | 16. DETERIORO Y RESULTADO FOR
TBETTATTE 708 707 702 700  ENAJENACIOMES INSTRUMENTOS FINANCIEROS

B) RESULTADO FINANCIERO 07521 §
12413+14+15+18+17)
C) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS -3.575.219
A+B)

300 6301 833 628 17. IMPUESTOS SOBRE BENEFICICS
D) RESULTADO DEL EJERCICIO (C+17) 3575216

CASHFLOW....-3.57621€
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12.3. Balance de situacion.

Nos pregunta las mismas cuestiones que el informe de pérdidas y ganancias.

Empresa: 1 Afio:2017 Fecha: 26/09/2017
EMPRESA PRUEBA S.L.
BALANCE SITUACION PYMES EJERCICIO 2017
PERIODO DEL 01/01/2017 AL 31/12/2017

N®DE CUENTAS ACTIVD NOTAS EJERCICIC 2017 EJERCICIC 2015

A) ACTIVO NO CORRIENTE 1,000.00 g

20 280 200 1. INMOVILIZADO INTANGISLE
N Il INMCAVILIZADO MATERIAL 1,000.00 &
22282282 lIl. INzVERSIONES INMOEILIARIAS

2403 2404 2413 2414 2423 2474 2433 2434| V. INVERSIONES EN EMPRESAS DEL GRUPO Y
2833 2834 2943 2944 2953 2954 AZOCIADAS A LARGO PLAZO

2405 2415 2425 2495 250 251 252 253 254 | V. INVERSIONES FINANCIERAS A LARGD PLAZO
{255 258 259 26 2035 2945 2955 296 297 269

474 V1. ACTIVOS POR IMPUESTO DIFERICO
B) ACTNVD CORRIENTE 60174794
30313233 34 3536 39 407 I. EXISTENGIAS
Il. DEUDORES COMERCIALES © OTRAS 3884794
CUENTAS A COBRAR
430 431 432 433 £34 435 436 437 480 403 1. CLIENTES POR VENTAS Y PRESTACIONES 242000
CE SERVICIOS
5550 2. ACCIOMISTAS (S0CIOE) POR DESEMBOLS0S
EXIGIDOS
44 450 470471 472 473 5284 3. 0TROS DEUDORES 1464704
5303 5304 5313 5314 5323 5324 5333 5334| IIL INVERSIONES EN EMPRESAS DEL GRUPO
5343 5344 5353 5354 5353 5394 5523F ¥ ASOCIADAS A CORTO PLAZO
SE24F 5933 5334 £943 5944 5953 5254
5305 5315 5325 5335 5345 5355 5325 540 | V. INVERSIONES FINANCIERASAC /P
541 542 543 545 546 547 548 548 550F
§51F 555F §525F 5590 565 566 5935 5945
5955 596 547 508
480 567 V. PERICDIFICACIONES A CORTO PLAZO
57 W1 EFECTIVO ¥ OTROS ACTIVCS LIQUIDOS §6,200.00 ¢
EQUIVALENTES
TOTAL ACTIVIO (A+5) 81,17479 4
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12.4. Otros informes

Ademas de los anteriores, como podéis ver en el cuadro siguiente, estan los demas
informes necesarios, algunos de estos informes tienen despegables que muestran mas

informes.

r CecontaCloud

Prin

cipal ~ Gestidn Contable ~ ormes - Gestidn de Facturas -

Utilidades ~

PRUEBAS 2017

Accese Rapido

# Inicio

& Salir de la Empresa
[ Empresas

& Usuarios

[# Plan Contable

[ Extracto

# Apuntes Contables
& Registros VA

[8] Vencimientos

4 Mensajes

B Gestor de Documentos

F# Fecha Listados

26/09/2017

Cambiar Fecha

& Salir del Programa

I~ Multiventana

Plan Contable

1- EMPRESA PRU

= Administracion F

Plan Contable y Ctas IVA
Registros VA
Liguidacidn IVA

Vencimientos

(572) BANC.INST.CRED.C/C VIST.EUROS

- = Tesoreria

56,290.00 €

(472) Hacienpa PUBLICA,va sof  Operaciones con Terceros b | 4 464.79 €
(475) HAC.PUBL. ACREE.CONCER|  nyorio y| -390.00€
(476) CREANISMOS DE 5.5., ACR 210,00 €
(4TT) HACIENDA FUBLICA, VA RER Libro Mayor 420,00 €

Balance de Sumas y Saldos

Pérdidas y Ganancias »

Balance de Situacidn »

= Pérdidas y Ganancias

(T - 6) RESULTADO (Pérdidas): 3.515. 1€
(6) COMPRAS ¥ GASTOS: 5,515.21€
(600) cOMPRAS DE MERCADERIAS! 2,000.00 €
(623) SERV.PROFES.INDEPEND.C 1,000.00 €
(640) SUELDOS Y SALARIOS! 1,600.00 €
(662) INTERESES DE DEUDAS: 9715.21 €
(T) vENTAS E INGRESOS: -2,000.00 € =

(40D0) PROVEEDORES:
(410) ACREE. PRESTACIONES SERVICIOS!
(430) cLienTES:

= Pagos y Cobros

-2,420.00 €
-4,660.00 €
2,420.00 €
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12.5. Gestor de Documentos

Esta opcion nos permitird compartir informacion entre el contable y el asesor donde
podremos compartir los impuestos, informes y toda aquella informacién que creamos
necesaria.

 CecontaCloud principal +  Gestion Contable v+ Informes v Gestion de Facturas v Utilidades ~ PRUEBAS 2017 &

Acceso Rapido
= 1-EMPRESA PRUEBAS.L. /2017

4 Inicio

& 53lir de |a Empresa

b LR He @ A x

Empresas

/% Bi1318680 |

3 i

» | Bancos
& Plan Contable .

b [ Contabilidad Bancos Contabilidad Escrituras_y_Contra.. Facturas_Emitidas  Facturas_Recibidas
kil Extracto b || Escrituras_y_Contratos
# Apuntes Contables __| Facturas_Emitidas
Q Registros IVA | Facturas_Recibidas

v Bl Fiscal I Fiscal Laboral

[@ Vencimientos
b Laboral
B4 Mensajes

B Gestor de Documentos
M Fecha Listados

27/09/2017

Cambiar Fecha 511318680 slementos: 7, tamafio: 0 bj

& salir del Programa

[ Multiventana
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